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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, Ajanlatkérs) Szenatusa a valamennyi &ru, szolgaltatas

.....

beszerzésével, épitési beruhazasi igények felmerillésével kapcsolatos feladatok rendjét jelen Beszerzési
szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitia meg.’

1.§

2.§

3.8

4.§

ELSG RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatélya

(1) A Szabalyzat térgyi hatalya az Egyetem altal térténé arubeszerzésre, épitési beruhézasra, szolgaltatas
megrendelésére terjed ki.

(2) A Szabalyzat személyi, teriileti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti eqységére, valamint
az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allo
szemelyekre, illetve az Egyetemmel szerzodéses jogviszonyban allo, kézbeszerzési szakértdi feladatokat
ellatd személyekre.

Az Egyetem kdzbeszerzési szempontbél lényeges adatai

(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem
roviditett nevezése: OE
(2) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi Gt 96/B.

(3) Az Egyetem KEF azonositéja: 12233
Alapelvek

(1) Akozbeszerzési eljarasrol sz6l6 2011. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt) 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a gazdasagi szereplének biztositania kell a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat és atldthatosagat, az esélyegyenitséget, az egyenld elbanast, a j6hiszemiiséget, a
rendeltetésszer(i joggyakorlat kdvetelményeinek és tisztesség kavetelményeinek trténé megfelelést.

(2) Ajanlatkérdnek a kiizpénzek felhasznaldjakent a felelés gazdalkodas elve szerint kell eljarnia.
Alapfogaimak

E szabalyzat értelmében:

1. beszerzési tevékenység: magaban foglalja a beszerzési folyamat mindazon Iépéseit, amik aru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgalnak.

2. beszerzési igény: az Egyetem nallé szervezeti egységei aital megfogalmazott sziikséglet, amelyhez
igazolt pénziigyi fedezet all rendelkezésre.

" & Szenétus a 2015. oktober 19 (fésén az SZ-CXINI/194/2015, szémi: hatérozataval effogadoft modosités. Hatélyos: 2015, oktdher 20, napjétol.



3. Beszerzésilgény Minbsitd dokumentum (BIM): a beszerzési igényeket az onallo szervezeti egységek
a Beszerzési Igény Mindsitd dokumentum (BIM ld.: 1/A. szam( melléklet) kitdltésével — szilkség esetén
mellékletekkel kiegészitve - kezdeményezik (BIM kitdltési atmutato Id.. 1/B. szami melléklet).

4. beszerzés mindsitése: a Beszerzési- és Vagyongazdalkodasi Csoport (tovabbiakban: Beszerzési
Csoport) a BIM eés mellékletei alapjan meghatarozza a kovetendd eljarast (egyszerii beszerzés,
kozbeszerzés, kdzpontositott kdzbeszerzés) és a tovabbi lépéseket (engedélyeztetés, ajanlatkérések
kiadasa, eljarasi dokumentacid dsszedllitasa, stb. — a 3-5. szami mellékletekben szerepld
folyamatabraknak megfeleléen).

5. Beszerzés szereploi:

a)
b)

c)

d)

a)

Ajanlatkérd: Egyetem,

Ajanlattevd: gazdasagi szerepl8, aki ajanlatot tesz Egyetem ajanlatkérésére, illetve ajanlattételi
felhivasara,

Alvallalkozd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzodés teliesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

ca) azon gazdasagi szereplft, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

ch)  a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész- vagy

alapanyag eladéjat, & ‘

cc)  epitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.
Beszerzési Csoport: felelés az egyszer(i beszerzési, kdzbeszerzési és a Kozponti Beszerzd
Szervezeten — Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatosagon (KEF) — keresztil torténd
kozpontositott kozbeszerzési eljarasok kézbentartaséért. Feladata magaban foglala a
beszerzési igény azonositasat, beszerzés minGsitését, a beszerzési eljaras meghatarozasat.
Ezen felil ide tartozik az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeinek
Osszedllitasa. Mindezt adott szakterilletek feleldseinek bevonasaval végzi. A meghozott
dontések végrehajtasa és az elbirasoknak megfelelé dokumentacio rendszerezése, archivalasa
is a lebonyolitas része.

Beszerzési felelds; adott kar/ szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott esetben
BIM-nek és Beszerzési Csoport altal delegalt bonyolitasi feladatok ellatasara kijeldit
munkavallaloja.

Bonyolitd: az a személy, aki az ajanlatkerések részletes szakmai és beszerzési feltételeit
osszedllitia, az ajanlatok elemzését, értékelését eldkésziti (heleérive a pénziigyi és jogi
szempontokat is). A dontések eldkészitése, meghozott dintések végrehaitasa és az
eldirasoknak megfeleld dokumentacio rendszerezese, archivalasa is a Bonyolitd feladata.
Mindezt adott szakterlletek feleldseinek bevonasaval végzi. Személye lehet a Beszerzési
Csoport, vagy mas szervezeti egyséqg tagja, vagy kilsds megbizott.

Beszerzés targya szerinti, beszerzési’kbzbeszerzési, pénziigyi, jogi szakértelem biztositasa:
Egyszer(l beszerzéseknél, valamint kézbeszerzéseknél (itt a Kbt 22. § (3) bekezdés szerint) az
eljarasok elbkészitése soran, a felhivasi dokumentacio elkészitésekor és az eljarasok egyéb
szakaszaiban kételezd biztositani fentiekben felsorolt szakértelmet.

Beszerzési, kizbeszerzési eljaras kilsé lebonyolitbja; az Egyetem nevében, megbizasi
szerzddésnek megfelelden eljard szakeértd, aki egy Ugy, vagy részfeladat ellatasara kapja
megbizatasat.

Biralébizottsag: valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a Kbt altal meghatarozott létszamu,
legalabb 3 tagu birald bizottsagot kell felallitani. A birald bizottsagot Ugy kell dsszedllitani, hogy
annak tagjai egylttesen megfelelé — k6zbeszerzési, jogi, a kdzbeszerzés targya szerinti pénziigyi
— szakértelemmel rendelkezzenek. A biraldbizottsdg mikddése sorén lehetséges, de nem
kételezd elndkot kijeldini. Biralobizottsagi elndk kijeldlése hianyaban, feltéve, hogy az eljarasba
nem keriil hevonasra kiilsd lebonyolitd, a biralobizottsag llését a Beszerzési Csoport delegéltja
vezeti le. A biralo hizottsag elndkét é&s tagjait az adott eljiras vonatkozasaban a kancellar jel6li
ki.



J)  Donteshozo: a kizbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi és pénziigyi
szakértGk/felelésok altal készitett javaslat alapjan az Egyetem nevében kbtelezettséget vallald
szemely. Kozbeszerzési eljarasok esetén a dontéshozo minden esetben a kancellar.

k)  Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi szemely, egyeni cég, vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését,
ésivagy épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

) Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé: a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett hivatalos
néviegyzékben szereplo kizbeszerzési szakéntd (jogi, vagy természetes szemeély).

m) lgénylS: az Egyetem 6nallo szervezeti egységei beszerzési igényeinek kezelésével megbizott
munkatarsa.

n) Kézremikodd: a Kozbeszerzési eljarasokba bevont szakénts.

o) Szerzédd partner/Szallito/Szolgaltato: az Egyetem altal lefolytatott beszerzésikdzbeszerzési
eliaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevs, akivel az Egyetem szerzédést két.

6.  beszerzés becsiif értéke: a Kbt. 11. § (1) bekezdése alapjan a beszerzés megkezdésekor éltalaban
kinalt, ifletve kért legmagasabb Gsszegii ellenszolgaltatas. A becsiilt értéket AFA nélkill kell szamitani.
Iranyado: Kbt. 12. §-18. §.

7. arubeszerzés becsif értéke olyan szerzédés esetében, amelynek targya a dolog hasznalatara, vagy
hasznositasara vonatkozo jognak a megszerzése:

a) hatérozott iddre, egy évnél vagy annal révidebb iddre kotott szerzidés esetén a szerzédes
idétartama alatti ellenszolgéaltatas:

b) az egy évnél hosszabb iddre kotott szerzédés esetén pedig a szerzédés idStartama alatti
ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket is:

c) hatérozatlan iddre kitétt szerzédés esetén, vagy ha a szerzédés megsz(inésének idépontja az
eliarés meginditasakor pontosan nem hatarozhaté meg, akkor a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

8. Ha a szerz0dés arubeszerzést és szolgaltatas megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szamitani.

9. Aszolgaltatas becsillt értéke olyan szerzodés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat;

a) hatérozott iddre, négy évre vagy annal révidebb idére kotétt szerzédés esetén a szerzodés
idétartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatarozatlan idore kétott szerzédés vagy négy évnél hosszabb iddre kotott szerzédés esetén a
havi ellenszolgéltatas negyvennyoicszorosa.

10.  épitési beruhdzas becsiilt értéke megéllapitasakor a teljes beruhazasért jaro ellenértéket figyelembe
kell venni. Az épitési beruhazas becsiilt ertékébe be kell szamitani a megvalésitashoz szikséges, az
Ajanlatkerd altal rendelkezésre bocsétott aruk és szolgaltatasok értékét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kel egy épitési beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki funkcio egységet kell dénts
szempontként figyelembe venni.

11. Abecsiilt érték megallapitasanak érdekében a beszerzést kezdeményez szervezeti egység helyzet-
lletdleg piacfelmérést végez, vagy a beszerzés megkezdésének idépontjia elétt eldzetesen koteles
tajékozodni irasban térténd, kitelezettségvallalassal nem jaré, indikativ ajanlat bekérésével.

12.  részekre bontas tilalma: az Egyetem, mint Ajanlatkérd felelésségi kérébe tartozik a Kbt. 11-18. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kévetelményének maradéktalan betartasa és betartatasa.

13.  kézbeszerzési értékhatarok: az adott évre vonatkozd nemzeti értékhatarok a Koltségvetési torvényben
kerlinek meghatérozasra. A Kbt. 10. § (4) bekezdés alapjan a Kézbeszerzési Hatbsag elndke tajékoztatot
ad kbzre a targy évre iranyadd kbzbeszerzési értékhatarokrél. Az unids és nemzeti értékhatérokat a
Kézbeszerzési Ertesitében minden év elején kozzé kell tenni (megtekinthetd a www kozbeszerzes.hu
portalon).




14. kOzbeszerzési értekhatart of nem ér6 beszerzések: azok a beszerzések, amelyeknek az

egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve meghatarozott éves becsiit értéke nem éri el a
kOzbeszerzési értékhatart.

15. egyszerii beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kht. hatalya ala, azaz minden
olyan beszerzés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori kizbeszerzési értékhatart (egybeszamitasi
szabaly figyelembevételével sem), tovabba a Kbt. altal meghatarozott kivételi kérbe tartozé beszerzések,
és nem tartoznak a kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala.

16. kdzbeszerzés: a hatalyos kdzbeszerzési tirvény hatélya ala tartozd arubeszerzések, szolgaltatas-
megrendelések és épitési beruhazasok.

17.  kbzpontositolt kdzbeszerzési (a tovabbiakban: KEF) kotelezetiség: az Egyetem 2014, szeptember 9.
napjatol a kdzbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezeserdl szolo 46/2011. (IIl. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 46/2011. Korm. rendelet) 1. § (1) szerint a kézpontositott kézbeszerzésre alanyi
jogon kételezett. E szerint minden olyan beszerzési igény kielégitését a kdzpontositott kozbeszerzésen
keresztiil kell végrehajtani, amely a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé
szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 168/2004.
Korm. rendelet) hatalya ala tartozik és van érvényes keretmegallapodas, fliggetieniil attél, hogy adott
beszerzési igény becsiilt értéke nem éri el a kozbeszerzési értékhatart.

18. Osszeférhetetlenség: az 6sézeférhetetlenség eseteit a Kbt. 24. §-a hatdrozza meg. Az
Osszeférhetetlenseg fennélldsa esetén az érintett személy, vagy szervezet az eljaras elbkészitésébe,
lebonyolitasaba nem vonhatd be.

19. siirgbsseg: a beszerzés idébeli elhizddasa elfre lathatdan karosodast idézne elé ésivagy emberi
életet, egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sériilhetne. A beszerzés
idészlikséglete nem teszi lehetévé az egyébként szilkséges hataridék betarthatosagat A siirgdsséget
indokolo koriilmények nem eredhetnek az Ajanlatkéré mulasztasabél és bekdvetkezésiik eldre nem volt
|athato.

20. hataridGk: a kdzbeszerzési eljaras soran betartandd hataridéket a Kbt. hatdrozza meg. Az igények
bejelentésétdl (BIM) a szerzddéskotésig — eljaras tipustol fliggben — 2-4 hénap (nemzeti eljarasrend), illetve
9 honap (kozosségi-unios eljarasrend) is lehet, amit az igényld terileteknek figyelembe kell venni. Az
egyszerli beszerzéseknél a hataridd lerdvidllhet (1-6-hét), amennyiben az igények miszaki tartalma

megfelelden kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre all a BIM Beszerzési Csoport részére torténd
megkiildéskor.

21. beszerzési folyamathoz kapcsolddd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyeknek, mint
dokumentumoknak az dsszessége utblag is kdvethetbvé, azonositasra alkalmassa teszi a beszerzési,
kbzbeszerzési folyamatot. llyen kiildndsen:

a) aBIM,

b} a beszerzéssel, kdzbeszerzéssel, kdzpontositott kbzbeszerzéssel, annak engedélyezésével, a
szakmai, pénzlgyi, jogi és személyi feltételek meghatarozasaval foglalkozo dontés-eldkészitd
eléterjesziés,

c) azeljaras soran keletkezd ajanlati (részvételi), ajanlatkérési felhivas, dokumentacio,
d} ajanlatok, részvételi jelentkezések,

e} dOsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,

f) biralat és értékelés dokumentumai,

g} kézlemények, értesitések,

h) dsszegezeés,

i} szerzédés (megallapodas), megrendelés,

j) teliesités és egyéb igazolasok,

k) valamennyi ismertetett ockmany mellékletei,

I} atételes tartalomjegyzéket tartalmazd alairt boritd.



5.§

MASODIK RESZ
A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

(1) A Beszerzési Csoport az Egyetem 0néllo szervezeti egységei részére targyévet megel6zd év
november 01. napjaig elektronikusan megkiildi a beszerzésifkozbeszerzési terv elkészitéséhez sziikséges
kitoltendd igényfelmérd adatlapot (2. szamu mellékiet).

(2) Az 6nalio szervezeti egységek vezetdi minden év januar 10. napjaig irashan (elektronikusan és papir
alapon is) kotelesek benyujtani a teljes kéltségvetési évre tervezett beszerzési igényeiket a 2. mellékletben
foglalt minta alapjan, hianytalanul kitdltve a Beszerzési Csoport részére.

(3) A kilonbdz6 tadmogatdsi forrasok felhasznalasdhoz kapcsolodd beszerzés tervezését,
osszehangolasat az egyetemi Palyazati és Technologia Transzfer Osztaly végzi.

(4) A Beszerzési Csoport gondoskodik a szolgaltatott adatok rendszerezésérél és nyilvantartasarél, a
mindsitesrél, részekre bontési tilalom alkalmazasarél és a Kbt. 34. § szerinti dokumentalasral.

(6) A beszerzésiterv a gazdasagi tervezéssel sszhangban, a sziikséges egyeztetéseket kdvetden kerill
véglegesitésre.

(6) A kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz sziikséges iddigényrél, a kapcsolodo kotelezettségekrsl,
az eljaras lebonyolitasanak feltételeird| (értékhatarok, kivételek, részekre bontas tilalma, stb.) az eljarasok
tervezhetdsége erdekében a Beszerzési Csoport kérésre tajékoztatast ad.

a) A Kbt 33. §-a, valamint az 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) és (3) bekezdése szerinti éves
osszesitett kbzbeszerzési tervet a Beszerzési Csoport késziti el. A tervet a kancellar hagyja jova.
A Beszerzesi Csoport vezet6je a tervet a jovahagyast kivetden az Egyetem webmesterének kiildi
meg kdzzétételre. A Beszerzési Csoport vezetdje a kdzbeszerzési tervet a jovahagyast kivetd 3
munkanapon belill a kdzbeszerzésekért felelds miniszter altal vezetett minisztériumnak megkiildi,
tovabba gondoskodik a terv Kézbeszerzési Adatbazisha torténd feltdltésérsl minden év marcius
31. napjaig. Amennyiben az Adatbazisban valo kdzzététel valamely okbol nem lehetséges az
Ajanlatkért honlapjan keriil sor a kdzzétételre. A tervet minden év majus 15. napjaig fel kell télteni
a kozpontositott kdzbeszerzési portélra is. A terv modositasakor ugyanez az eljarasrend az
iranyadoé.

b) A jovahagyott kiizbeszerzési terv modositasa soran a kozbeszerzési terv készitésére és
kézzétételére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

¢} A Beszerzési Csoport a Kbt. 32. §-a szerinti elézetes Osszesitett tajekoztatot készithet, amelyet
a kancellar hagy jova.

(7) Eves statisztikai 6sszegzés, kdzzétételi kotelezettségek:

a) akbzheszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szahdlyairél, a hirdetmények mintairél s egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
dsszegezésrél sz6lo 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet 36. § (1) bekezdése szerinti statisztikai
dsszegezést a Beszerzési Csoport késziti eld és vezetdje kiildi meg jovahagyasra a kancellamak,
majd - jévahagyast kovetden — megkildi a Kdzbeszerzési Hatdsagnak, valamint gondoskodik a
statisztikai 0sszegezés kizbeszerzési portalra torténd feltbltésérdl:

b} a kizbeszerzésekke! kapcsolatos, a Kbt 31. §-aban foglalt kdzzétételi kitelezettségek
teljesitését a Beszerzési Csoport vezettje végzi.

(8) A beszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésekre vonatkozo eljarasok
lefolytatasanak kételezettségét. Az Ajanlatkérd a beszerzési tervben nem szereplé beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest modositott beszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az &ltala
elére nem lathatd okbdl el6alit igény vagy egyéb véltozas (kételezettségvallalas) meriilt fel. Ezekben
az esetekben a beszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy barmely egyéb valtozas
felmeriilésekor, irasban megadva a médositas indokat is.



HARMADIK RESZ
BESZERZES! FOLYAMATOK
Beszerzési igények inditasa, engedélyezése, mindsitése és pénziigyi fedezet igazolasa

6.§ (1) Beszerzési igények inditdsa: az Egyetem &nallo szervezeti egységei a felmeriilt igényeiket a BIM
kitoltésével {Id. 1/A. és 1/B. szamu melléklet) kezdeményezhetik. A BIM kitdltését szakmai egyeztetések
elézik meg, amelynek soran tisztazasra kerlil a miiszaki tartalom. A BIM tartalmazza:

a) azigény pontos megnevezését, szakmai tartalmat,

b) a hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzddés KEF azonositéjat (amennyiben
kozpontositott kbzbeszerzésben szerepel),

¢) abeszerzés becsiilt értékét (nettd érték),

d) arendelkezésre allo fedezet Gsszegét és forrasat,

e) a kelld részletességli leirast, mennyiségi miszaki/szakmai specifikaciot (szilkség esetén
meliékletként)

f)  pénziigyi és miszaki alkaimassagra vonatkozo javaslatot (amennyiben relevans, mellékletként),

e) szerzideésre vonatkozd specidlis feltételeket (teljesitési hataridd, jotallas, egyedi kitelezettségek;
amennyiben relevans, mellékletként).

Amennyiben szikséges szakteriilet bevonasa (pl.: marketing, kdnyvtar, beruhazas, miiszaki osztaly), adott
terillet vezetjének egyetértésének/alairasanak is szerepelnie kell a BIM-en. Ezt kdveti az igényld szervezeti
egység vezetdjének alairasa, amellyel igazolja az igény jogossagat, valamint a szervezeti egység gazdasagi
ellenjegyzésre jogosult dolgozéjanak alairasa, ami igazolja a fedezet (bruttd Osszériék) rendelkezésre
allasat.

(2) Az igénylé teriilet altal iktatott, jovahagyott, megfelel6 alairasokkal ellatott BIM az igényld szervezeti
egységtél a Beszerzési Csoporthoz kerlil elektronikusan és papir alapon (2 eredeti példany). A Beszerzési
Csoport a BIM beérkezésétdl szamitott 2 munkanapon belill visszajelzést kiild az igénylé teriiletnek.

(3) A Beszerzési Csoport a kdvetkezd adatok ellendrzését vegzi:

a) BIMKkitdltottség teljessége;

b) Kbt egybeszamitasi szabaly alkalmazasa;

c} KEF eljaras elerhetésege;

d) beszerzés inditdsdhoz engedéiyek szikségessége, rendelkezésre allasa;

e) osszhang az éves beszerzési és kozheszerzés tervvel.

(4) A beszerzés mindsitési folyamataban a Beszerzési Csoport kilsé szakértét is igénybe vehet. Az
ellendrzést kovetéen a Beszerzési Csoport munkatarsa meghatarozza a szikséges beszerzési eljaras
fajtajat &s varhatd atfutasi idejét. Ennek megfelelden a beszerzések lehetnek:

a) egyszeri beszerzések,

b) kozbeszerzések,

¢) kbzpontositott kozbeszerzések (KEF).

(5) A Beszerzési Csoport altal ellendrzitt és jovahagyott BIM-et a Beszerzési Csoport vezetdje aldirja,
jovéhagyéasra tovabbitja az operativ igazgatohoz.

(6) Ajévahagyott, ellenjegyzett BIM elektronikus mésolatat a Beszerzési Csoport tajékoztatasul megkildi
az igénylé szervezetnek és a gazdasagi igazgatdsagra. Egydttal 1 eredeti, alairt példanyt megkiild az
igényld szervezet részére, amely az utalvanyrendelet kdtelezé melléklete lesz a szamlaval egyutt
{gazdasagi igazgatosagra megkiidendd). A masik eredeti példanyt a Beszerzési Csoport érzi.

(7} A beszerzési igény elutasitasa esetén, az elutasitds indoklasaval, a Beszerzési Csoport a BIM
elektronikus masolatat megkUldi az igényld szervezetnek.



7.8

8.§

9.§

(8) A Beszerzési Csoport kijeldli a Bonyolitot és megteszi a tovabbi Iépéseket a beszerzések
megvalositasa erdekében.

EGYSZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO Ki(JLON SZABALYOK

(1} Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozoan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzédés, és nem
all fenn a Kbt. alapjan a kézbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezetisége egyszeri beszerzés
folytathato le.

(2} Az egyszerli beszerzés folyamatat a szabalyzat 3. szami mellékletben talalhatd folyamatabra
tartalmazza.

Eldkészitas

Az elokeszités jelen szabalyzat 6. §-a szerint torténik: az igényld szervezeti egyséyg altal kezdeményezett
beszerzés tovabbi lépései a heszerzési igény mindsitése alapjan a Beszerzési Csoport hataskdrébe
tartoznak. Ez aldl kivételt képeznek a 15. § a) pontjaban rogzitett esetek. Amennyiben a kivétel alapjan nem
a Beszerzési Csoport feladat- és felelésségi korébe tartoznak a beszerzés tovabbi lepései, ezekben az
esetekben is az egyszeri beszerzési folyamatban az alabbi pontokban (9. § - 13. §) leirtak szerint kelf eljami.

Ajaniatkérés

(1) Minden esetben legalabb 3 ajantat bekérése sziikséges (Id. az Ajanlatkérd formanyomtatvanyt a 6.
mellékletben), kivételt képeznek a 15. § b) pontjaban rogzitettek. Amennyiben a BIM-en és mellékieteiben
nem &ll rendelkezésre ketlben Gsszedllitott, megfelelé szakmai informacié, azt pétolni szilkséges az igényld
szervezeti egyséqg altal.

(2) A Bonyolitd es az igénylé teriilet egyittes feleléssége, hogy a miiszaki specifikacid és az értékelesi
szempontok ne korlatozzak az Ajanlattevik esélyegyenldségét, az egyenld elbanas biztositva legyen.

(3) Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szerepl6tél, aki nem felel meg az alkalmassagi
kivetelményeknek és a Kbt. 56-57. §-ban meghatarozott kizaré okok hatalya alatt all.

(4) A Beszerzési Csoport donthet tovabbi kizard ok atkalmazasarél,
(5) Amennyiben rendelkezésre &ll minden beszerzéshez szilkséges adat, az ajanlatkérés efindithato.

(6) A Bonyolitdo feladata, hogy sziikség esetén a beszerzés targyaval kapcsolatos konzultaciot
megszervezze (szakmai teriiletek képviselSinek bevonasaval), felligyelje az esélyegyenléség biztositasat.

Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

10.§ A Bonyolito:

a) az Igényld altal megjelélt, ésivagy a piackutatds soran kivalasziott gazdasagi szerepléknek
kikiildi az eljarast megindito iratokat,
fogadja az ajanlatokat és elvégzi a formai, tartalmi ellendrzést,

b)
) sziikség esetén hianypdtiast/ felvilagositast kér az Ajanlattevakidi,
)
)

[= )

az érvényes ajanlatokat dsszehasonlitja az ajanlatértékeld lap segitségével (7. melléklet),

szilkség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a déntés-elokészités soran; az ajanlatok
ertékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miiszaki, kereskedelmi, pénziigyi, jogi feltételeket,
f}y &z értékelési szempontok alapjan dontési javaslatot készit a nyertes Ajanlattevérél,
eredménytelenné nyilvanitasrol, ajanlatkérés visszavonasardl,

D
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felelds a déntés megfeleld dokumentaltsagaért, objektivitasaért,

az ajanlatkerési eljarast lezard dontési javaslatot a Bonyolito teriilet vezetéséért felelds felsé
vezet elé terjeszti, aki meghozza a dontést,

ertesiti az Ajanlatteviket és az igényld, illetve szakmai teriiletet.

Szerzddéskotés

11.§ A Bonyalité:

a)

az altala felkert jogasz kézremiikddé (kiilsé szakember, Jogi lgazgatdsag) az Igényld eldzetes
igényei, valamint a Beszerzési csoport iranymutatasa alapjan dsszeallitia a szerz6déstervezetet
az Egyetem Szerzddéskétés rendjérdl szolo szabalyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével.
A szerzddéstervezet milszaki tartalmanak osszeallitasa tekintetében az igényld szervezet altal
BIM-ben és annak meliékletében megadott leiras és specifikaci6 az iranyado;

az eljarast lezard hatarozat alapjén az ajanlati kdtdttség ideje alatt elkésziti a szerzGdéskotest,
a szerzGdést elGterjeszti alairasra, ellenjegyzésre 4 eredeti példanyban;
az alairt szerzGdés f6bb adatait rogziti az EOS rendszer szerzédés-nyilvantarto feliiletén;

a Beszerzési Csoporttol igényelt és kapott szerzodésszamot a szerzédésen fel kell tintetni,
amelynek szerepelnie kell a szdmlan és minden szallitéi dokumentumon;

a szerzddes 1 eredeti, alairt, iktatott példanyat megkiildi a szerzédé partnernek, a Jogi
lgazgatosagnak a szerz6dés kézponti nyilvantartasba vételére, Gazdasagi lgazgatosagra, és 1
eredeti példany marad a Bonyoliténal. Amennyiben a beszerzést a Beszerzési Csoport végzi,
ugy etektronikus masolatot kiild igénylG részére. Ellenkez6 esetben a Bonyolito kiild elektronikus
masolatot a Beszerzesi Csoport részére az eredeti példanyok tovabbitasaval egy idében.

Megrendelés

12.§ A Bonyolitd:

a)

elkesziti a megrendelést a 8. szam( melléklet alapjan, valamint az Egyetem Szerzdéskotés
rendjérél sz6lé szabélyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével, amennyiben szikséges, a
Jogi lgazgatosag egylttmiikddésével;

a megrendelest az igenyld szervezeti egység kitelezettség vallaldja / utalvanyozoja valamint a
pénziigyi ellenjegyzé irja ala 2 eredeti példanyban;

az alairt megrendelés fébh adatait rogziti az EOS rendszer szerzddés-nyilvantarto feliletén;

a Beszerzési Csoporttdl igényelt és kapott megrendelés szamot a megrendelésen fel kell tiintetni,
amelynek szerepelnie kell a szamlan és minden szallitéi dokumentumon;

a megrendelés 1 eredeti, alairt, iktatott példanyat megkiildi a szerz8dé partnernek, és 1 eredeti
példany marad a Bonyoliténal;

fogadja a megrendelés visszaigazolast, és dsszehasonlitja a kik(ildGtt megrendelés tartalmaval.
A megrendelés visszaigazolas kotelezé tartalmi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacidnak;

amennyiben a beszerzést a Beszerzési Csoport végzi, Ugy elektronikus masolatot kild igénylé
részére. Ellenkez6 esetben Bonyolitd kiild elekironikus masolatot Beszerzési Csoport részére.

Beszerzési folyamat lezarasa

13.§ (1) A beszerzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az igényld, egyben az arut/szolgéltatast atvevd szervezet
kiadta a teljesitésigazolast. Ennek elbfeitétele az aruszallitas, illetve a szolgaltatas teljesitése és ennek
ellenérzése a szerzddésben leirtaknak (mennyiség, mindség, egységar, hatarids, szallitasi cim)
megfeleiden.
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14.§

15.§

16.§

17.§

{2) Az igényld szervezet a teljesitésigazolas kiadasardl 1 munkanapon beliil értesiti a Beszerzési
Csoportot a teljesitést igazolé dokumentum elektronikus mésolatanak megkildésével.

Utalvanyozas, szamia kifizetés

Az utalvanyozas és szamlakifizetés az Egyetem Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvenyesités- és utalvanyozas Szabdlyzata szerint tGrténik, amelyért az igényls, egyben az
arut/szolgaltatast atvevd szervezet felelds. Az utalvanyrendelet kételezS melléklete a jovahagyott BIM 1
eredeti példanya.

Az egyszer(i beszerzések kivételes esetei

Az egyszerli beszerzések kivételes esetei:
a) Hataskdr-atruhazas:

aa)  Azegyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kitelezettségét a Beszerzési Csoport
vezetéjenek javaslatara az operativ igazgato irashan allandd, vagy eseti jelleggel atruhazhatja
az igényld szervezetre a beszerzés mindsitését kdvetben, ha a becsiilt érték esetenként a netté
500 ezer Ft-ot nem haladja meg.

ab) Pélyazatok esetén a beszerzések lebonyolitisanak jogat és kitelezettségét a
Beszerzési Csoport vezetfjének javaslatara az operativ igazgatd eértékhatartol fliggetleniil
atruhazhatja a Palyazati és Technologia Transzfer Osztalyra.

ac) A beszerzésre vonatkoz szabalyok ebben az esetben is kdtelezd érvényiiek és a
8. §-ban leirtaknak megfeleléen értelmezenddk.

b)  Haromnal kevesebb Ajanlattevd bevonasa

A Beszerzési Csoport vezetSjének javaslatara az operativ igazgatd donthet a harom
Ajanlattevinél kevesebb felkérésérdl: jogilag megfelelden igazolt kizarolagossag esetén,
kancellari engedély esetén.

KG&ZBESZERZES|I TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

A Beszerzési Csoport vagy az igényl6 szervezeti egység altal az éves beszerzésikizbeszerzési tervnek
megfelelden kezdeményezett kdzbeszerzési eljarasok mindsitésére, inditdsara, lebonyolitisara a
17.-20. § ban leirtak iranyaddk (A kdzbeszerzési folyamatabrat id. a 4. szamu mellékletben).

A kézbeszerzési eljarasok kezdeményezése és elGkészitése

(1) Kozbeszerzési eljaras kezdemeényezése az igényld szervezet 6nallé kezdeményezése, valamint
Beszerzési Csoport kezdeményezésére, itemezetten torténhet,

(2) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kézbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozoan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzbdés, és fennall
a Kbt. alapjan a kiizbeszerzési eljaras lefolytatdsanak kotelezettsége, a kdvetkezd lépések szerint kell
eljami.

a) Abban az esetben, ha az éves beszerzési’kdzbeszerzési terv alapjan az igényld teriilet
kezdeményezi a beszerzési eljaras meginditasat, a kitdltétt, jovahagyott BIM-et a megfeleld
mellékletekkel eilatva megkilldi a Beszerzési Csoport részére (6. § szerint).

b) Abban az esetben, ha az éves beszerzésilkGzbeszerzési terv alapjan a Beszerzési Csoport
kezdeményezi az igénybekéréseket, az eljaras meginditasat, felhivia az igényld szervezeti
egyseget, hogy killdje meg

12



c)

ba}  a kitdltstt, jovahagyott BIM-et a sziikséges mellékleteivel;
bb)  hirdetmeny nélkilli targyalasos eljaras, a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti eljaras, iletve
a Kbt. 122/A. § szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasoltak listajat legalabb
név, székhely, e-mail cim, levelezési cim megjeldlésével,

A Beszerzési Csoport tovabbi lépései:

ca) megvizsgalja az igényld altal benyljtott adatokat kozbeszerzési szempontbél, jelzi az
azokkal kapesolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat;

cb)  Osszedllitia az ajanlatirészvételi/ajaniattételi felhivast és dokumentaciot, egyezteti a
kdzbeszerzés targya szerinti szakemberrel;

cc)  sziikseg esetén jogi szakértdvel elkeészitteti a szerzédéstervezetet:
cd) tajékoztatja az igénylSt az eljaras idbigényérd és lefolyasarsl:
ce) a biralobizottsag tagjai részére elokésziti a megbizd leveleket, tovabba az
dsszeférhetetiensegi és titoktartasi nyilatkozatokat.
cf)  akancellar részére jovahagyasra felterjeszti az alabbiakat:
- gjanlati, reszveteli vagy ajaniattételi felhivas és dokumentéacio;
- javaslattétel a biralobizotisag tagjainak személyére;
- adott esetben az ajanlattételre felhivni javasolt gazdasagi szereplok listaja.

cg) A kancellari jovahagyast kévetden intézkedik az eljaras meginditasarsl (a felhivasok
kikilldésérdl vagy a hirdetményfeladasarol).

(3) Akiilénbdz6 thmogatési forrasok felhasznalasaval megvalositandd kbzbeszerzések esetén:

a)

a lebonyolitas jogat &s kdtelezettségét a Beszerzési Csoport vezetdjének javaslatara az operativ
igazgato értekhatartd! fiiggetlenil atruhazhatja a Palyazati és Technoldgia Transzfer Osztalyra.
Ebben az esetben a Palyazati és Technologia Transzfer Osztaly (kozbeszerzési szakérték
bevonasaval} megteszi a tovabbi lépéseket a beszerzések megvalésitasa érdekében.

a beszerzések jelen szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa utan az egyetemi Palyazati és
Technologia Transzfer Osztaly elektronikus masolatot kild a beszerzések anyagairdl a
Beszerzési csoport részére.

A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

18.§ (1) A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Bonyolité latja el a biralobizottsag adminisztracios
feladatait. Ennek keretében kiildndsen:

a)
b)

c)

dsszehivja a biralobizottsagot;

osszegyiijti és nyilvantartia a biraldbizotisagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatait (9-10. szam( melléklet), biralati lapjait;

eldkesziti a biralobizottsagi Ulést, elkésziti a biralébizottsag Ulésérdl a jegyzokényvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat.

(2) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az ajanlattevékkel. Ennek
keretében kiildnésen:

megkiildi résziikre adott esetben az ajanlattételi felhivast, valamint a dokumentaciot, a kiegészité
tajékoztatast, egyéb értesitést (ajanlattételi hataridd meghosszabbitasardl, kiiras modositasardt
sth.);

fogadja a kiegészitd tajekoztatasra iranyuld kéréseket, hianypotlasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;

atvételi elismervénnyel atveszi (11. szami melléklet) és jegyzokdnyv felvétele mellett bontja (12-
13. szamU mellékiet) az ajanlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket;

lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkésziti &s megkiildi a jegyzékdnyvet;
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e) megkuldi részikre a hianypétiasi felhivasokat,

fy  tajekoztatja 6ket az ajanlatban talalhatd szamitasi hiba javitasarol;
g) felvildgositast kér toliik;
h)  bekéri az ajanlattevdtdl a Kbt. eléirdsai szerinti adatokat, indokolast;

[
= =

esetlegesen lebonyolitja a targyalast, elkésziti és megkiildi a jegyzékdnyvet:

elkésziti (szlkség esetén javitja, modositja) és megkildi az operativ programok egységes
eljarasrendek mentén torténd, koordinalt végrehajtasat biztosito szervezeti egységnek és az
ajanlattevik részére az irasheli 6sszegezést,

k) a nyertessel kitendd szerzédest elokesziti, a szivegegyeztetéseken keresztiii a végleges
valtozat alairasaig.
(3) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitésa soran a biraldbizottsagi tag kételes:
a) aBonyolito altal megadott hataridéket megtartani;
b) ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;
¢) azeljarasi cselekményeken részt venni;
d) allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitdlteni &s alairni;
e) akiegészitd tajékoztatds kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvélaszolni;

f) a részére atadoft ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizamasan kezelni és
megdrizni, majd az eljaras befejezését kovetden a Beszerzési Csoport részére visszaadni:

g) az eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran telies koriien eleget tenni ftitoktartasi
kotelezettségének. '
(4) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:
a)  az ajanlatok érvényességet;
b) abenyljtott hianypétiasok elfogadhatosagat;
c) aKbt 69.§és70. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét és a benyljtott
indokolas gazdasagi ésszeriiséggel vald dsszeegyeztethetdséget.
(5) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a kancellar részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacid visszavonasara,
modositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitaséra;

¢) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevd kizérasara, alkalmatianséganak megallapitasara;

e) azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

fy  azeljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevé személyére, illetve adott esethen

a nyertest kdvetd legkedvezdbb ajanlattevé személyére,
(6) A kancellar a biralobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dintéseit, irasba foglalva.
(7) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolité gondoskodik:
a) a hirdetmények kdzzétételre torténd feladaséral;
b) az elbzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
c) azesetleges iratbetekintés hiztositasardl.

A kbzbeszerzési szerzddések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

19.§ (1) Akdzbeszerzésieljaras eredményeképpen kotdtt szerzGdés teljesitésének elismerésérdl vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 130. § (1) és (2) bekezdésében foglalt hatariddkben koteles a teljesités igazolasara
jogosult személy kiadni a teljesitésigazolast.



(2) Kozbeszerzési szerzOdés modositasat a Kbt 132, §-a alapjan a Beszerzési Csoportnal lehet
kezdeményezni. A Beszerzési Csoport - szlikség esetén kiilss szakérté bevonaséval — megvizsgalja, hogy
a szerzGdes a Kbt. eldirasai alapjan médosithato-e. Amennyiben a szerzédésmodositas nem sérti a Kbt, és
a Ptk. elirasait, a beszerzési Csoport felterjeszti azt a kancellamak, aki dont a szerzGdésmodositas
engedelyezésérdl. A Beszerzési Csoport a dontést kdvetden véglegesiti a szerzddés modositasat, etkésziti
a szerzbdesmodositasrol sz6l0 tajékoztatot tartalmazé hirdetményt, tovabba gondoskodik a hirdetmény
feladasérdl, és a modositas, valamint a hirdetmény kdzzétételérdl.

(3) Amennyiben a kozbeszerzési jogszabalyok megsérése miatt a Kozbeszerzési Déntdbizottsag elott
jogorvoslati eljarés indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kizzétételi kdtelezettsagek
teliesiteserdl, valamint a jogi képviselet - sziikség esetén hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé
kdzremiikddesével torténd - ellatasarol a Beszerzési Csoport gondoskodik.

Az Egyetem nevében eljér6 és a kdzbeszerzési eljdrasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

20.§ (1) AzEgyetemnélakbzbeszerzési eljarasokban részt vevk eseti jelleggel kapnak megbizast a feiadatok
eliatasara a kancellartél.

(2) Kozbeszerzési eljarasban az Egyetem munkatarsai koziil kizarolag az jarhat ¢, az eljarasba kizarélag
az vonhato be, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvényben
foglaltak szerint — t5bb eljarasban valé részvétel esetén legalabb évente, junius 30-ig — vagyonnyilatkozat-
teteli kdtelezettsegének eleget tett, valamint akivel szemben a Kbt. 24. §-aban foglalt dsszeférhetetienségi
helyzet nem all fenn és errdl, tovabba titoktartasi kitelezettségérdl nyilatkozik.

(3) A Beszerzési Csoport a jelen szabalyzatban felsorott ktelezetiségeinek teljesitéséert, az eljarasba
bevont jogi szakérté a szerzédéstervezet, illetve a szerzédési feltételek jogszeriiségéért; a pénziigyi
szakértd a penzlgyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek teljesithetiségéért és a
gazdalkodasi szabalyoknak valo megfelelésért felelds. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé személy/ biralobizottségi tag felel az ajanlatok szakmai értékeléséért.

(4) A kancellar barmikor donthet kills6, kézbeszerzési eljarast lebonyolito szervezet vagy személy
igénybevételérdl, amely, vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitja a kzbeszerzési eljarast, vagy abban
kozremakodik. A kiils lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabalyzatban szerepld barmely feladatot
eliathat, amennyiben erre a megbizasi szerzédése felhatalmazza, azzal, hogy az eljarasban a dontéseket
a kancellar jogosult meghozni.

(5) A biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti, a pénziigyi, a jogi és a kdzbeszerzési szakértelmet
biztosito tagjanak és esetlegesen pottagjanak személyére a Beszerzési Csoport tesz javaslatot.

(6) A biralobizottsag dsszetételét a kancellar hagyja jova, aki a biralobizottsag barmely tagja személyében
bekdvetkezd valtozas engedélyezésére jogosult.

(7) Az igényld szervezeti egységnek lehetdsége van kills§ szakmai szakember bevonasara is javaslatot
tenni. A kills6 szakemberrel az Egyetem megbizasi szerzdést kot, és beszerzi a sziikséges nyilatkozatokat.

(8) Azigényld és az eljarasha bevont szakmai terillet (amennyiben bevonasa sziikséges) felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségeként kdzoit adatok, a miszaki leirasban meghatarozottak szakmai
szempontbol helytailoak, a valésagnak megfelelnek. Az igényl$ és a kozbeszerzés targya szerinti szakénté
altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellendrzése nem képezi az Operativ Igazgatosag,
iletve az eljarast lebonyolité szervezet feladatat.

(9} A penziigyi, a jogi és a kizbeszerzési szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak az igénylé és a
kizbeszerzés targya szerinti szakértd altal meghatarozott miiszaki tartalom, biralati szempontrendszer, és
a szerzOdeses feltételek vonatkozéséban a Kbt és a kbzbeszerzési eljarasra vonatkozo egyéb
jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetési kételezettségik van a biraldbizottsag iranyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaldan megallapithatd, és arrdl tudomést szereznek.
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21.§

22.§

23.§

(10} A biralobizottsagi tag a 18. § (3) pontban foglaltakon til koteles:
a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;
b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyeniség és az egyenld banasmad elvét;

c) az eliaras elbkészitése és lefolytatisa soran az eljarasban résztvevikkel folyamatosan
egytttmikddni.

KGZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

A Beszerzesi Csoport vagy az igénylé szervezeti egység altal az éves beszerzésikdzbeszerzési tervnek
megfelelden kezdeményezett kbzpontositott kdzbeszerzési efjarasok inditasara, lebonyolitasara a
22.-24. §-ban leirtak iranyadok,

A kézpontositott kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezése és elékészitése

(1) Kozpontositott kézbeszerzési eljaras kezdeményezése az igényld szervezet 6nall
kezdeményezésére, valamint Beszerzési Csoport kezdeményezésére, iitemezetten torténhet.

(2) Amennyiben a beszerzés targya a kézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozik, és van arra
vonatkozoan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzédes, a kivetkezd lépések szerint kell eljami.

a) a beszerzést igényld terlilet szakmai delegaltjaval egyittmikidve elvégzik a beszerzends
termék/szolgéltatés tétel pontositasat a normativ eldirasok (az orszagosan kiemelt termékekre
vonatkozo allami normativékrol szolo 14/2012. (V1. 8.) NFM utasitas) és az egyenértékii
termék/szolgaltatas beazonositasat (Kbt. 123. § (7) bekezdés).

b) a Beszerzési Csoport megkilidi a KEF-nek a vonatkozo igénybejelentést, dokumentalja annak
.Jovahagyasat’.

(3) Beszerzési Csoport Gsszefogja és rendszerezi, csoportositia az Egyetem igényeit, amelyeket
Kozpontositott Kozbeszerzés (KEF) eljaras keretén belil kell beszerezni,

(4) A kiildnbdz8 tamogatasi forrasok felhasznalasaval megvalésitandé kdzpontositott kézbeszerzések
esetén jelen szabalyzat 17. § (3) pontjaban rogzitettek az iranyadéak.

A kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

(1) A kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozo verseny Ujranyitasaval, helyszini konzultacioval
megvalositott beszerzések esetében az Egyetem, mint Ajanlatkéré nevében a Bonyolitd jar el a KEF
keretmegallapodasok alapjan.

(2) A kozpontositott kzbeszerzési eljéras lebonyolitasa soran a Bonyolito latia el a biralobizottsag
adminisztracios feladatait. Ennek keretében kiilondsen:
a) oOsszehivja a birdlobizottsagot;
b) elbkésziti a birdlobizottsag llést, elkésziti a biralohizottsagi Glésérdl a jegyzbkényvet és biztositja
annak a tagoek altali alairasat;
¢) Osszegyifti es nyilvantarja a biralobizottsagi tagok dsszeférhetetlenségi és fitoktartasi
nyilatkozatait, biralati lapjait.
(3) A kbzpontositott kdzbeszerzési eljarasck lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapesolatot az
ajanlattevbkkel. Ennek keretében kiilonasen:
a)  megkuldi részilkre az ajanlattételi felhivast, dokumentaciot, a kiegészitd tajékoztatast;
b) fogadja a kiegészitd tajékoztatasra irdnyuld kéréseket, hianypotiasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokotasokat;

c) atvételi elismervénnye! tveszi és jegyzokonyv felvétele mellett bontja az ajanlatokat, illetve
részvételi jelentkezéseket;
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lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkésziti és megkUildi a jegyzGkonyvet;

megkilldi részilkre a hianypétlasi felhivasokat;

tajékoztatja Sket az ajanlatban talalhato szamitasi hiba javitasarol,

felvilagositast ker téliik;

bekéri az ajanlattevétsl a Kbt. elGirasai szerinti adatokat, indokolast;

elkésziti (szikség esetén javitia, modositja) és megkiildi az operativ programok egységes
eljarasrendek mentén torténd, koordinalt végrehajtasat biztositd szervezeti egységnek és az
ajaniattevok részére az irasbeli dsszegezést:

a nyertessel kitendd szerzédés eldkészitése, a szdvegegyeztetéseken keresztiil a végleges
valtozat alairasaig.

(4) A kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsagi tag koteles:

a)
b)

D O O

)
)
)

f

a Bonyolitd altal megadott hataridéket megtartani;

az eljarasi cselekményeken részt venni:

allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitSlteni és alairni;

a kiegeészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

‘a reszére atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat-bizalmasan kezelni és

meqérizni, majd az eljaras befejezését kovetden a Beszerzési Csoport részére visszaadni;

az eligras el6készitése és lefolytatasa soran telies kdrllen eleget tenni titoktartasi
kételezettségének.

{5) A kdzpontositott kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:

a)
b)
c)

az ajnlatok érvényességét;
a benyuijtott hianypotiasok elfogadhatosagat;

a Kbt. 69. § és 70. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésenek szikségességét és a beny(jtott
indokolas gazdasagi ésszeriiséggel vaio Osszeegyeztethetiséget.

(6) A kdzpontositott kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a
kancellar részére:

—_
=

az ajaniati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentécié visszavonasara,
modositasara;

az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

az ajanlattevé kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitaséra;

az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

az eljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevé és a nyertes ajanlatot kivetd

legkedvezGbb ajanlatot tevs személyére, a legalacsonyabb dsszegii ellenszolgéltatas biralati
szempont alapjan.

A kancellr a biraibbizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontéseit, irasha fogialva.

(8) A kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolité gondoskodik:

a)
b)
¢)

az Osszegezés az eljaras eredményérél” jegyzSkdnyv feladasarél:
a KEF-es adatbejelentésrél;
az eldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérd!;

e) az esetleges iratbetekintés biztositasarol:

f

szerzédéskoteés elbkészitéserdl, bonyolitasardl.

(9) A kdzpontositott kézbeszerzés folyamatabrajat a Szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza,
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24. §

25.§

26.§

A kdzpontositott kdzbeszerzési szerzédések teljesitése, médositasa, jogorvoslat

A Beszerzési Csoport elektronikus formaban értesiti az igénylét a szerzddés megkdtésének tényerdl. Az
eljaras tovabbi tevékenységeire jelen szabalyzat 19, §-aban rogzitettek az iranyadoak.

NEGYEDIK RESZ

FELELOSSEGI REND

(1} A Beszerzési Csoport minden beszerzesi eljarasban kdzremiikédé tagja, valamint az Egyetem t8bbi
szervezeti egységének beszerzési folyamatban részt vevé tagja teljes felelésséggel tartozik a
tevékenységéért, annak gazdasagi tartalmaért, hatasaért, iizleti, jogi, etikai megfeleléségéért, a dontéseiért,
azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések eldkeészitéséért a beszerzési referensek, az (igyintézok, egyéb
kézremlkodok (szakéridk, tandcsaddk, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi korében énalls
feleldsséggel. o

(3) Azigényld szervezeti egység vezetdje felelésséggel tartozik:

a) abeszerzés (szikség esetén az eljarasba bevont szakmai terlilet javaslata alapjan) véglegesitett
szakmai-miiszaki tartalméaért, a szakmai (milszaki) objektiv alapi értékelési szempontok
meghatarozasaért a beszerzés lezarasaig, ‘

b) a rendkiviili siirgdsségrél hozott déntésért,

¢) az atruhazott hataskérben lefolytatott beszerzés soran hozott déntésekért, azok végrehajtasaén,
a lebonyolitott beszerzes szabalyszerlségéért, dokumentaltsigaért.

(4) Gazdasagi-pénziigyi ellenjegyz6: mivel az Ajanlatkérés elfzetes kotelezettségvallalasnak minGsil, igy
annak megfeleldségéért feleldsséggel tartozik.

(5) Egyittmikodési kotelezettségét nem teljesitd résztvevé a kotelezettségszegésébdl szarmazo
kévetkezményekért teljes felelésséggel tartozik.

ELLENGRZES, DOKUMENTALASI REND

(1} A szabalyzatban és az annak hatterat képezé jogszabalyokban foglaltak betartasat és a
kozbeszerzéseket az Egyetem belsd ellendre a belsé ellendrzési tervben foglaltak szerint, valamint soron
kiviil ellendrzi.

(2) A koézbeszerzési eljarasnak a Kbt. 34. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti, az eljaras
kezdeményezesetdl a szerzddés teljesitéséig dokumentalt, az adott kbzbeszerzési eljarasra vonatkozo
valamennyi iratat a kozbeszerzési ligyekért felelds Beszerzési Csoport kbteles dsszegyljteni és megbrizni;
a dokumentumokat a belsd ellenér vagy mas ellendrzésre jogosult kérésére atadas-atvételi jegyzékonyvvel
ellendrzésre at kell adni vagy lehetdvé kell tennie az elektronikus ton térténd hozzaférést.

(3) Azegyszer(i beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok megérzéséért, ellendrzés alkalmaval
a26. § (2) bekezdéshen leirtaknak megfelelé eljarasért a Bonyolitd felelés (14. melléklet).
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GTODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténé elfogadas napjat kévetd napon Iép hatalyba, rendelkezéseit
a hatalybalépését kivetden inditott beszerzési folyamatokra és kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

{2) Jelen szabalyzat hatalyba lépesével egyidejiileg hatalyat veszti ,Az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Mikédési Rend 24. fiiggelék — Obudai Egyetem
kdzbeszerzési szabalyzata".

Budapest, 2015. oktd

\ vz

Monszpaft Zsolt
kancellar

Zaradeék:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikddési szabalyzatanak 6. szamy, az Obudai Egyetem beszerzési
szabalyzatardl szol6 mellékletét a Szenatus 2015. oktober 19-i ilésén az SZ-CXII1/194/2015. szam( hatarozataval
fogadta el. Hatalyos: 2015. oktéber 20. napjatol.
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1A, szam( melléklet Beszerzési lgény Mindsitd Dokumentum

[ BESZERZES) IGENY MINBSITI DOKUMENTUM (BIM)

i BESZERZES KEZDEMENYEZESE - IGENYL SZERVEZET! EGYSEG
Beszenzést igényld szervezet

Néy Beosrtids TJelefon f mobll telefon Fax E-mail

" Kapcsolattantd / Ugytntérs

B Bsi Felelds
K&tefezettségvalials

Ellenjegyz6

Baszerzés jellege Arubeszerzés 510'8";!"3_5
(Megfeleld helyen X-szel jalSlve) megrendelés

Epitési beruhdzas

Baszarzés tirgydnak rivid megnevezése
Mezh

Varhatd ajinlattevik szdma irozhatd Nem hatirozhats meg Monopolhelyzet [S28veges leirds)

Legalibb kettd

{Megfelels helyen X-szel jelGive)

Cikk:
Beszerzés tirgya ikkszim CPV kéd

Széllitds feliétele Eseti Rendszeres / folyamatos (Gyakorisdg megjaldlésa)

Megfelels helyen X-szel Jeliive)

3 Beszerzés slirgfssége Normal Sirgdsen stilkséges (Indokidssal, hatdrids megjeldléssel} Soron kiviili (Indokl dssal}
{Megfelel helyen X-szel jeldive)

4 |Beszerzés Mennyisége (Mennyiségi egység megjelbléssel) | Egysegara {Nettd Ft/ epység megjeidléssel)

Bes:erzés becsiilt &rtéke Nettd Ft [Bsszesen}
{Kbt. 11%-186)

El5zatas ajénlat [Csatolandd) Piadi becslés (Vonatkozd dok. csatoland6) Egyéb [Vonatkozd dok. csatolandd)

Erték megdllapltas madszere
{Megfelels helyen X-szel jeldive}

Osszértéke (Nend Fr) Szallitdra Szarzfidésszdm

A bes2erzési igénnyel egy idSben ésfvagy
gy éven beldl feimerilt, azonos vagy
hasonld druk vagy stolgdhatisok

Igen Nem Megjegy2és

Beszerzés fedezete r

afl
{Megfelels helyen X-szel jelilve}

Baszerzésl fedezet forrdsa {témaszim)

Beszerzés besiilt dsszéntéke

|7 |iBrutéFe

Targyévi fada ret dsszage

{Brutid Ft}

Thrgyéven tili fadezet Ssszege
{Brurtd Ft}

18 [szer266¢sre vonatkoro adatok Srerzfés kezdete I Srerz6dés vége

Kelt: 20....... Ev ..., +.n HONEP ....... Nap

Kitelazetiségvallald aldrdsa Besterzési felelds aldirdca Ellenjegy2d aldirdsa

5z SZAKMAI MEGFELELOSEG IGAZOLASA - STAKTERDLET

Stakierilet megnevazése

Név Beoszias Telefon / mobil talefon Fax Email

Szakmai &rtékels

S2akteriileti vezeld

Megfelel Nem felel meg {Indoki ds

5t-2 |Szakmai tartalom (Megfelelés esetén X,

egyéb esetben ravid indokids)

Kelt: 20...... BV .. . HERAE ...... Nap

Szakmal értékelé _ - szakterileli verets

B | BESZERZES VEGREHAITASA . OPERATIV IGAZGATOSAG / BESZERZESI CSOPORT

| Név Beosztds Telefon / mobil telefon Fax E-mail

Beszerzés bgvimézdje / kapesolatiants
B-1 |Beszerzés mingsits

Operath igazgatd

—
Kb, 5, &5 1206-a sterinti kivétel| Focoererés i . ) )
82 |Mindsités o alatsi Koz kotbeszerzés Kézbeszerzés

beszerzés

A termékra / szclgiltatdsra mar van drvényes
sterzddés

Megjegy?és:

. Szolgdltatds
Arubeszerzés olgsltata

4 beszerzés hesoroldsa megrendelés Epitési beruhdzis

B-

a

Kiizbeszerzés esetén at alkalmazdsra

4 kerl& eljsrs fa lipusa

Kelt: 20..... Ev ... Honap ... Nap

Beszerzés mingshdje e Operativigazgats
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1/B. szamu melléklet Beszerzési Igény Mindsitd dokumentum kitéltési Utmutato

A BIM a Beszerzési Szabalyzat 1/A. szamU mellékletét képezé harmas tagolasd nyomtatvany.

1.

" jelli rész rovatait a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység tolti ki az alabbiak szerint.
11 rész és rovatai;

Beszerzést kezdeményez szervezeti egység pontos (az Obudai Egyetem Szervezeti és
Miikéidési Szabalyzata és organogramja szerint) megnevezése.

Beszerzés kapcsolattartojanak / GgyintézGjének nevét, beosztasat és elérhetdségét
értelemszeriien.

Beszerzési felelds: adott kar/ szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalaséara, adott
esetben BIM-nek és Beszerzési Csoport altal delegalt bonyolitasi feladatok elfataséra kijeldlt
munkavallaldja.

Kotelezettségvallald az egyetemi kitelezettségvallalas szabalyzat eliirasanak megfelelGen.
Ellenjegyzd az egyetemi kitelezetiségvallalas szabalyzat elirasanak megfeleléen.

| -2 rész és rovatai:

Beszerzés jellege: beszerzési igény besorolasa a felsorolasnak megfelelden.
Beszerzés targyanak megnevezése: a lehettség szerint legpontosabban meg kell hatarozni.
Varhato ajanlattevok szama: értelemszer(ien kell a rovatokat kitlteni.
Beszerzés targyanak
o Cikkszam beirdsa, amennyiben beazonosithatd; KEF eljaras esetén KEF
termekazonositd, amennyiben beazonosithatd.
o CPV kod beirasa, amennyiben beazonosithatd.

Szallitas feltétele értelem szerlien. A rendszeres/folyamatos szallitas esetén a gyakorisagot
(napi, heti, havi} is be kell imi.

| -3 rész és rovatai:

Beszerzés siirgdsségét meg kell hatarozni a megfeleld rovatba tett X jellel.

Figyelem! A ,soron kiviili”" siirgbsség kizardlag akkor &l fenn, ha életveszély vagy maradandd

egészségkarosodas kozvetlen veszélye, stlyos baleset veszélyének elhéritasa, valamint
hirtelen  felmeriilt jefentBs értékvesziés megelbzéséhez szitkséges vagyonvédelem
kialakitasa érdekében szikséges haladektalan intézkedés megtétele a beszerzés
megvalbsitisa érdekében.

Megjeléiése az iigylet utblagos kivizsgalasat eredményezi.

| -4 rész és rovatai;

Beszerzés mennyiségét meg kell adni {termeszete mértékegységben - pl. db, kg, ora, stb.)
valamint,

a mennyiségi egységre vonatkozé becsillt/varhaté egységarat (pl. Ft/db, Ftkg, Ft/éra, stb.),
mely figyelembe vételével térténik a beszerzés becsiilt értékének kiszamitasa.

1 -5 rész es rovatai;

Beszerzés becsiilt netté értékét a Kbt. 11. §; 12. § - 18. § - ban leirtak alapjan meghatarozva
kell beirni. ‘
Erték megallapits médszerét a megfeleld rovatba tett X jellel kell megadni.

Beszerzési igénnyel egy iddben felmeriilt, azonos vagy hasonlé aruk vagy szolgaltatasok
rovatokba a kezdeményezd szervezeti egység altal ugyanebben az évben eszkdzolt, hasonlo
targyu beszerzések adatait — osszértékét nettd Ft-ban, a szallitét és szerzédésazonositot - kell
beirni.
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| -6 rész:
» A beszerzés fedezete biztositott rovatha, a beszerzést igénylé szervezet ismeretei szerint
rendelkezésre allasarol a megfeleld rovatba tett X jel beirasaval nyilatkozik.
= Amennyiben még nem &ll rendelkezésre a fedezet - pl. Palyézat folyamatban van,
akkor ezt a tényt a megjegyzés rovatba be kell irni.
= Atemaszamot szintén be kell irni a megjegyzés rovatba.

| -7 rész és rovatai:
¢ Beszerzés fedezetének forrasa rovatot értelemszer(ien kell kitélteni.
o Beszerzés becsiilt 6sszértéke rovatba a beszerzés becsiilt dsszértékét kell beimi bruttd Ft-

ban.
" Hatarozott idejii {p.: 3 évre s2010) szerzBdés esetén a 3 évi beszerzés sszegét kelf
beimi.
*  Hatérozatlan ideji szerzédés esetén a beszerzés 48 havi beszerzési értékét kell
figyelembe venni,

¢ Targyévi fedezet sszege rovatba be kel irni a beszerzés becsiilt 5sszegébél a targy évre jutd
részt brutté Ft-ban,

» Targyéven tuli fedezet Gsszege rovatba a beszerzés becsilt Gsszértékének és a targyévi-
fedezet kiildnbdzetét kell beirni brutto értekben.

| -8 rész rovataiba: Folyamatos teljesités esetén a szerzédés tervezet kezdési illetve teljesités befejezési
idépontjat kelt beirni. Egyszeri beszerzés esetén nem kell kitdltenil

* A hignytalanul kitohtoft, détummal ellatott, az Egyetem kitelezettségvalialasi
Szabalyzata szerinti kitelezeitséqvallalo és ellenjegyzd é4ital afairt BiM-et el kell
juttatni a beszerzés szakmai megfeleloségét igazold, beszerzés térgya szerinti ifletékes
Szakteriilethez.

» Az lgyintézesi hataridok betarthatoséga érdekében javasolf az elektronikus fovabbitas
{beszkennelve e-mail meliékletként.)

Figyelem! A hianyosan vagy nem megfelelten kitoitétt BIM-ef az illetékes Szakterilet ériékelés és tovabbi
igyintézés nélkiil visszakiildheti az igényiének!

»52" jelli rész rovatait a beszerzés targya szerint illetékes Szakteriilet totti ki:
Sz-1 rész: Az illetékes Szakteriilet megnevezését meg kell adni. A Szakmai értékeld és Szakteriileti
vezetd nevét, beosztasat és elérhetdségét értelemszerlen.

= Amennyiben a beszerzést igényld nem az illetékes Szakterlilethez tovabbitoft a BiM-et,
a tevesen megkeresett Szakteriilet (lehetdséqg szerint a beszerzés targyaban illetékes
Szaktertilet megadasaval) visszakildi a BiM-et a kezdeményezdnek.

s Ha az igényldnek ezt kivetben sem sikeriil megallapitani az illetékes Szakteriiletet, a
BIM-et az Operativ Igazgatosag, Beszerzési Csoportjanak kell megkiildenie.

= A Beszerzési Csoport ezt kbvetben beazonositia a beszerzes largyaért felelés
Szakteriiletet, és megkildi szamara a BIM-t.

Sz-2 rész: A Szakteriilet — a BIM-hez meliékelt dokumentumok alapjan — a beszerzést
» szakmainak indokoltnak tarja, akkor a ,megfelel” rovatba tett X jellel nyitatkozik,

ha
o szakmailag indokolatlannak itéli meg, akkor a ,nem felel meg" rovatban, az elutasitas
indoklasat irja be.
« Haa Szakteriilet allasfoglaldsa szerint a beszerzés szakmai tartalma megfelel6, a
Szakteriilet illetékes Szakmai értékeldje és Szakterilefi vezetdje alairasaval igazolja
azt, majd az aléirt BiM-et eljuftatia a Beszerzési Csoporthoz. Az ligyintézési hataridék
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betarthatosdga érdekében javasolt az eiekfromkus tovabbitas (szkennelve e-mail
mellékleteként).
= Ha a Szakterillet 4llasfoglalasa elutasitd, a Szakterulet az igénylének visszakildi a
Bitt-et,
= Ezt kbvetben az igénylének két fehetbsége van:
o egyeztethet a beszerzés elutasitasénak okarol a Szaklerilettel s ennek
eredményeként ismételt allasfoglalast kérhet; ifefve
o a Szaktertilet kozvetlen felettes szervezeti egységéhez forduhat egyeztetési,
ilfetékes felstvezatoi allasfoglalsi kérelemmel.

3. ,B” jelii rész rovatait az Operativ Igazgatosag / Beszerzési Csoporftblti ki

B-1 rovat: itt kell megadni a beszerzés (gyintézéjének/kapcsolattartojanak, a Beszerzés mindsitd,
valamint az Operativ igazgat6 nevét, beosztasat és elérhetdsegét ertelemszer(ien.

B-2 rovat: Az Operativ Igazgatosag / Beszerzési Csoport a Kbt. 11. § - 18, § alapjan mindsiti a beszerzési
igényt, a megfeleld rovatba tett X jellel jeldli a beszerzés tipusét.
= - Amennyiben a minbsités sorén, - a rendelkezésre "allo informaciok - alapjan ~
megéaliapitast nyer, hogy az igényelt beszerzés targya szerint van az Obudai
Eqyetemnek érvényben 16v6 szerzédése, melynek terhére végrehajthatd a beszerzés,
akkor ez a megfeleld rovatba tett X jelle! jelzésre kerill. A megjegyzés rovatba be kelf
irni a szerzddés szémat.

B-3 rovat: A megfeleld rovatba tett X jellel jelzésre keril a beszerzés Kbt. szerinti besorolésa.

B-4 rovat: Amennyiben a mindsités megallapitdsa szerint a beszerzés kézbeszerzési eljaras alapjan
torténhet meg, akkor itt kell meghatarozni a kdzbeszerzési eijaras fajtajat, tipusat.
s A beszerzés mindsitését kbvetden datummal ellétott BiM-et a Beszerzés minGsitje és
az Operatly igazgatd aldirja.

A jovahagyott, mindsitéssel ellatott BIM egy eredeti péidanya a Beszerzési Csoportnal marad, egy eredeti példany

az utalvanyrendelet kdtelezé melléklete. A Beszerzési Csoport a beszerzési igény mindsitéset kivetoen a BIM egy
masolati példanyat thjékoztatasul visszakildi az igényld szervezeti egységnek.
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3. szam( melléklet Egyszerii beszerzési folyamatébra

Nem

G

1. Igény
felmeriilése,
megfogalmazasa

lgényld

v

2. Igény 5zakmai
egyeztetése,
pontositasa

lgénylé,
Szakter(leti

jévéhTagyé

3. Beszerzési
igénybejelentés
elkészitése

Igénylé

v

4.BIM igényld
teriilet akttali
jovahagydsa,
aldirasa

BIM - Beszerzési
Igény Mindsitd

lgénylG teriilet
altal jévédhagyott

Igenylé teriilet
kotelezettsegvalla
16, ellenjegyzd

v

5.BIM
szaktertileti
jovahagyasa,

.| iévahagyott

BIM

Szakterllet altal

aldirdsa

v BIM

Szakmai értékeld,
szakterlileti
vezetd

6. Jévahagyott
BIM tovabbitasaa
Beszerzési
csoport részére

lgényl&

7. Megfelelt
informédcié
endelkezésre dll?

tgen
h 4

8. BIM
mindésitése,
javaslat eljards
maodjara

N jévdhagyott

Beszerzés altal

v BIM

Beszerzési

csoport

9. Forras
rendelkezésre &ll?
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Ajanlatkérd lap

Kitdltét Ajanlatkers

lap/ Ajdnlat + részletes
specifikda o,

dokume ntum.ck

&

10. Jévdhagyaott,
ellenjegyzett BIM
elektronikus
megkiildése igénylS
teriiletnek,
gazdasagi
igazgatésagnak

Beszerzési

csoport

A 4
12, Egyszer(i
beszerz ési efjards
indftasa
Beszerzes
csoport

v

13. Dontésa
beszerzést végel
személyrél/
szervezetrdl

Operativ igazgatd

14 ksmertek a
potencidlis
23l litak}

lgen
Y

16. Ajanlatkérés
elkészitése

Bonyolitd

h 4

17. Ajanlatkérés
kikiildése {min. 3
ajénlattevének)

Bonyolitd

v

18. Ajanlatok
fogaddsa

—» (elektronikusan)

Bonyolité

3. oldal

Kdzheszerzési /
K&zpontositott
kizbeszerzési
folyamat

Ner—p»

15, Piackutatds,
lehetséges szallitok
falkutatdsa

Beszerzést
végzd
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Végieges ajanlatok

28. Ajanlattevdk,
gydztes értesitése

Beszerzést
végzd

4. oldal /] .
A

19. Szikség
esetén
hidnypdtlas
kérése

Benyolitd

Y

20. Ajanlatok
el&zetes
értékelése

Bonyolitd

v

21. Feltételek
térgyaldsa az
ajanlattevékkel

*nem

(miszaki,
kereskedelmi}

Bonyol#td

¥

22. Vépleges
ajanlatok
fogaddsa

Bonyolitd

v

23, Ajanlatok
értékelése

h 4

Kitdltott
Ajanlatértékeld lap

Bonyolitd

v

24, Déntési
javastat
elkészitése

Bonyglitd

¥

25. Déntés

Bonyolité terdlet
felsé vezetSje

26.
Szerzfdéskités
szilkségességének
vizspdlata

Bonyolitd

szlikséges?

Jovahagyott (beszerzési,
szakterdleti)
Ajanlatértékels lap

28. Ajanlattevdk,
gy&ztes értesitése

Beszerzést
végzé

4, oldal /
B
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4. aldal /
A

29. Megrendelés
elkészitése,
iktatdsa, aldirdsa

Kitdltéte, alair,
- iktatott

Megrendelés

Bonyolitd

h 4

30. Megrendelés
adatainak
rogzitése EQS
rendszerben

Bonyolito

v

31. Megrendelés
szamanak
bekérése a
Beszerzési
csoporttoél

Bonyclite

v

32, Alairt
Megrendelés
szkennelése,
megkildése

Szallténak

Bonyolitd

v

33. Megrendelés
visszaigazolas
fogadasa,
megrendeléssel
dsszehasonltdsa

Bonyolitd

4. oldal /
D

4. aldal /
C

3.
Visszaigazolds
rendben?,

Igen

36, Aruszllitas

50.
Szerzfdéstervezet
elkészitése vagy
bekérése a

- szallitotol

Szerzédéstervezet

Jog / Bonyolitd

v

51.
Szerzddéstervezet
beszerzési, jogi,
szakmai
véleményezése

Véleményezett

P szerz§déstervezet

Beszerzés, Jog,
Szakteritlet

52. Szerzddés
véglegesitése

Bonyolitd

Y

53.5zerzddés
iktatdsa

Bonyelitd

v

54, Szerzédés
aldirasa OF
részérfl 4 eredeti
példanyban

\/_\

GE altal aldirt

Bonyolitd, jogi,
pénzigyi
ellenjegyzés,
kanceliar

35, Egyezietésa
szallitdval

v

Bonyolitd

55.5zerzéd és
rogzitése EQS
rendszerben

Szallito

A

37, Aruf
szolgiltatds
mennyiségi,

minBségi atvétele

lgényld

3
5. oldal /
A

F 3

Bonyolitd

v

56.5zerzddés
szamanak
bekérése a
Beszerzési
csoporitdl

Benyolitd

h 4

57.Szerzfidés’
megkiildése a
partnernek
aldirdsra

P szerz&dés

Bonyalita

5. oldat/
-]
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5. oldal /
A

38. Teljesités
rendben?

lgen

40. Aru atvétel/
solgéltatds
teljesitésének
igazoldsa

39. Atvétel
megtagadasa,
jegyz8kdnyv

o | Atvevé dttal aldirt

Szilltmanyozd és

felvétel

Igényl6, atvevd

lgényls, atvevd

41, Felhasznal 6i
észrevétel, reklamacio
van?

Nem

43, Atvételi/
teljesités igazolds,
szallitdlevél
megdrzése
(szamla
beérkezésig)

igénylé
L 4

44, Eredeti szamla
érkeztetésa,

iktatdsa

lgényld

v

45. Szamla
gsszehasonlitasa
amegrendeléssel,
szillitdlevéllal

Igénylé

v

46.
Utalvanyrendelet
elkészitése,
alairdsa,
mellékletek
csatoldsa:

> Teljesités igazolds

—

lgan—»

Igényld

v

47,
Utalvényrendelet
és mellékleteinek

dtaddsa
dtaddkdnywvel,
Iktatva a
Gazdasagi
|gazgatdsdgra

h 4

Aldirt dtadokonyv
>

lgényld

Jegyz8ktnyv

42. Tovébbitds a
gazdasagi

dgyintézd részére

Felhaszndld

Reklamacios
folyamat

‘Szamla

Kitdltott, alairt
Utalvanyrendelet

6. oldal

4, oldal /
C Igel

5. cldal /
B

58. Visszaérkezett
szerzidés
szkennelése,
elektronikus
nylyantartdsba
vétele

Bonyolitd

h

59. Szarzédés
eredeti példanyok
ataddsa a
Gazdasagi
lgazgatosagnak,
logi
Igazgatosagnak

Aldirt szerz8dés

Bonyolitd

h 4

60. lgényl&/
beszerzési
csoport
tajékoztatdsa,
aldirt szerzédas
elektronikus
megkilldése

Bonyolitd

61, Szerz8dés teljesitése
automatikusan tarténik}

Nem

Y
62. Lehivas/
megrendelés
inditdsa (temezés
szerint

lgényld

63. Szerzédéses
keret, fedezet
kdvetése

Beszerzds,
Pénziigy

X

64. Lehivas/
megrendelés
elkészitése,
—————
Bonyolité

Iktatdsa, aldirdsa

A

4. oldal /
b

A 4
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6. oldal

48. 5zamla
" kifizetése

Gazdasagi
lgazgatosag

49.
Dekumentumaok
elektronikus és
fizikai mappaba
rendezése

Bonyolitd
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4. szamu melléklet Kdzheszerzési folyamatabra

1. Igény
felmeriilése,
megfogatmazdsa

lgényld

v

2. lgény szakmai

Ne

P epyeztetése,

pontositasa

Igényid,
Szakteriileti
jévéhagyd

v

3. Beszerzési
igénybejelentés

BIM - Beszerzési

elkészitése

lgényld
4. BIM igényld
terilet altali
jévahagyasa,

1gény Mingsitd

Igényld teriilet
o | dftal jdvdhagyott

aldirdsa

1génylé teriilet
kitelezettségvalla
16, ellenjegyz6
v
5.8IM
szakteriileti

jovahagyasa,

BIM

Szakterilet altal
jovahagyott

aldirdsa
Szakmai értékeld,
szakterileti
vezetd

6. Jovahagyott
BIM tovabbitasa a
Beszerzédsi
csoport részére

lgényld

7. Megfeleld informacid
rendelkezésre 417

Igen
h 4

8.BIM
minésitése,
javaslat eljaras

Y

BIM

Beszerzés 4ltal
jovahagyott

médjara

Beszerzési

csoport

9. Forras
rendelkezésre éll?

¥

BIM
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10. Jbvdhagyott,
- ellenjegyzett BIM
elektronikus

megkilldése lgényls

teriiletnek,
gazdasdgi
igazgatdsagnak
Beszerzési
csoport
Egyszerli beszerzési
11. BIM alapjn ) vagy kézpontositott
kdzbeszerzés? Ne kézbeszerzési
folyamat

lgen '
h 4

12. Kdzbeszerzési
eljdrasrend
meghatdrozésa
Beszerzési
csoport

v

13. Miiszaki
specifikacd
pontositdsa

lgényld

!

14. Eljdrasrendtdl
fuggden potencidlis
Ajanlattevfk
listdjanak
megkildése a
Beszerzési
csoportnak

igényld

v

15, Ajanlattételi
felhivas és Ajénlattételi felhivas &s

dokumentécid ,

seedlitasa [P dokumentacid tervezet

Beszerzési \/‘\
csoport

y

16.
Szerzfidésterve zet
osszed llitasa

Szerzfidéstervezet

Jog, Beszerzési
csoport

v

17. Ajanlattételi
felhivés és
dokumentacié
egyeztetése,
véglegesitéd se

Ajanlattételi felhivds és
dokumentdcid

Beszerzési

csoport, szakteriilet,
jog, gazdasigi
igazgatdsag




Ajanlatok

e

18. Eljérds
meginditdsa

Beszerzési
csopart

v

15.
Birdldbizottség
munkajanak
megszervezése

Beszerzési
csoport

v

L 4

20. Déntési
javaslat
osszedllitdsa

Biralobizottsdg s
Beszerzési
csoport

v

21. Déntés

Kancellar

v

22. Ajanlattev gk
értesitase

Beszerzési
csoport

23, Szerz6dés
iktatdsa

Beszerzési
csoport

v

24. Szerzédés
aldirdsa

Jogi, pénaziigyi
ellenjegyzs,
Kancellar, Partner

v

25, Aldirt
szerzddés
szkennelése,
elektronikus
nyilvantartasba
vétele

Beszerzési
csoport

4. oldal

Meghizds 8B
tagsdgra;
Osszeférhetetlenség
és titoktartasi
nyilatkozat

Tdjékoztatt az eljdras
eredményérd|
{Hirdetmény)

Aldirt szerzédés
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4. oldal

26.5zerz8dés

régzitése EQS
szerz. nyilv.tarto

rendszerben

Beszerzési
csoport

27.Szerzédés
eredeti példanyok

ataddsa a
Gazdasagi

lgazgatdsdgnak,

Jogi

lgazgatdsdgnak

Beszerzést
csoport

) 4
28. Igényld
tdjékoztatdsa,
aldirt szerzidés
elektronikus
megkildése

Bonyolitd

37. Aru atvétel/
szolgaltatds
teljesitésének

Szllitmanyozo és
Atvevd dltal alairt

30. Lehivas/
9. Szerz@des teljesitése N megrendelés
automatikusan téreniky | inditésa Utemezés
szerint
lgényld
Igen *
33. Arluslzlfalill‘:és / 31. Szerzfdéses
s::rf_:;& ésaes " keret, fedezet
L - kiivetdse
szallitd Beszerzés,
¢ Pénziigy
34. Aru/ ¥
szolgdltatds 32. Lehivas/
mennyiségi, megrendelés
mindségi dtvétele elkészitése,
12bnvld iktatdsa, aldirdsa
gényld [
Bonyolito
36, Atvétel
megtagadasa,
35. Teljesités jegyzdkonyv
rendben? Nerm- falvétal >

lgényl, atvevd

Teljesités igazolds

igazolasa

Igényl&, atvevd

A 4

\_/__-\

legyzékanyv




38. Felhaszndléi
aszrevétel, reklamacio
van?

Nem

4

40, Atvételi/
teljesités igazolds,
szallitélevél
megdrzése
{szamla
bedrkezésig)

lgénylé
v

41. Eredeti szamla
érkeztetdse,

35, Tovébbitas a
Igen—im gazdasagi
igyintézd részére

Felhasznald

h 4

Reklamaciés
folyamat

Szmla

iktatasa

lgénylé

¥

42.Szimla
dsszehasonltdsa
a megrendeléssel,
szallitélevéllei

lgényld

v

43,
Utalvanyrendelet
elkészitése,
al&irasa,
mellekletek
csatoldsa

h 4

Kitdltott, aldirt

Igényld

v

44,
Utalvanyrendelet
és mellékleteinek

ataddsa
ataddkdnywvel,
iktatva a
Gazdasagi
lgazgatosagra

Utalvanyrendelat

Aldirt atadékonyy

lgényld

v

45. Szamla
kifizetése

Gazdasagi
lgazgatdsdg

y

46,
Dokumentumok
elektronikus és
fizikai mappaba

rendezése

Bonyolitd

A 4
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5. szamu melléklet Kdzpontositott kdzbeszerzési folyamatabra

1. Igény
felmeriilése,
megfogalmazdsa

Igénylé

v
2. Igény szakmai
P egyeztetése,
pontositdsa
Igenylé,
Szakter lleti
jévdhagyd

3. Beszerzési
igénybejelentés
elkészitése

BIM - Beszerzési
lgény Mindsitd

lgényld

4. BIM igényl§
teriitet dltali
jovahagyasa,

aldirdsa

Nem lgeényld teriilet

kitelezettségvalla

16, ellenjegyz8

v

5. BIM
szakterdleti
jévahagydsa,
aldirdsa
Szakmai értékel§,
szakterileti
vezetd

Igényld teriilet
altal jovahagyott
Bim

Szakter(let altal
jévdhagyott
BIM

6. Jovdhagyott
BIM tovdbbitdsaa
Beszerzési
csoport részére

igényld

7. Megfeleld informdcid
rendetkezésre all?

Igen
h 4

2. BIM
mindsitése,
javaslat eljaras
mddjdra

Beszerzés dltal
jovdhagyott
BIM

Beszerzési
csoport

9, Forras
rendelkezésre all?

Ne



&

10. Jovéhagyott,
ellenjegyzett BIM
elektronikus
megklildése Igényls
teriletnek,
gazdasagi
igazgatdsagnak

Beszarzési
csopart

11. BIM alapjan
Kézpontositott
kizbeszerzés?

Egyszer(l beszerzési
Nem® | vagy kdzbeszerzési
folyamat

Igen

12, Kézpontositatt

kéz beszerzési
igények

csopartos itdsa

Beszerzési
csopoit

v

13. Mliszaki
specifikacio
pontositasa (KEF
termékazonosito
megadasa)

lgényl &

v

14. KEF
igénybejelentés,
jévahagyatas

Beszerzési
csoport

v

15. Ajdnlattételi
fethivas és
dokumentdcid
Osszea llitasa
Beszerzési
csoport, szakteriilet,
in

16. Ajanlattételi

Ajanlattételi felhivas és
dokumentacio tervezet

felhivas és Ajanlattételi felhivas és
dokumentacié dokumentécio
egyeztetése,

véglegesitése

Beszerzési
csoport, szakter(let,
jog, gazdasdgi
igazgatdsag

&




Ajanlatok

P

N

17. Eljdrds
megindftisa

Beszerzési
csoport

v

18.
Biraldbizottsig
munkajanak
megszervezése

Beszerzési
cs50port

19. Dontési
javaslat
dsszedllitdsa

Birdldbizottsdg és
Beszerzési
csoport

l

20. DOntés

Kancetfar

v

21. KEF,
Ajanlattevék
értesitése

Beszerzési
¢soport

h

22. Szerzidés
iktatdsa

Beszerzési
csoport

v

23.Szerzédés
alairasa

Megbizds BB
tagsdgra;
Usszeférhetetiensdg
gs titoktartasi
nyilatkozat

Jlogi, pénzligyi
ellenjegyzd,
Kanceltar, Partner

v

24, Aldirt
szerzidés
szkennelése,
elektronikus
nyilvantartasha
vétele

Beszerzési
csoport

4. oldal

Aldirt szerzfdés
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4. oldal

25.5zerz28d és

rogzitése EQS
szerz. nyilv.tartd

rendszerben

Beszerzési
csoport

26. SzerzBdés
eredeti példényok
atadasa a
Gazdasagi
Igazgatosagnak,
Jogi
Igazgatdsagnak

Beszerzési
csoport

27. Igényld
tajékoztatasa,
aldirt szerzédés
elektronikus
megkiildése

Bonyolitd

v

28, Aruszéllitas /
szolgdltatds
teljesitése

Szallitd

v

29, Aru/
szolgaltatas
mennyiségi,

mindségi atvétele

Igényld

30. Teljesités
rendben?

32. Aru atvétel/
szolgdltatas
teljesitésének
igazolasa

Igényld, dtvevl

Nem-j»

31. Atvétel
megtagadasa,
jegyzékbnyv

felvétel

Igényld, atvevd

Szallitmanyozo és
Atvevd attal aldirt
legyz6kdnyv

Teljesités igazolas

— ™

N
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34, Tovdbbitds a’
Igerm=—iw gazdasagi
ligyintéz 6 részére

33. Felhaszndldi
észrevétel, reklamacis
van?

Fethasznald

Nem

A

35. Atvételi/
teljesités igazolds,
szallité levél
megdrzése

Reklamacios
folyamat

(szamla
beérkezésig)
lgényl&

v

36. Eredeti szdmla
érkeztetése,
iktatdsa

Samla

h 4

Igényl&

v

37.5zmba
osszehasonlitasa
amegrendeléssel,
szallitglevéllel

igényld

v

38.
Utalvdnyrendelet
elkészitése,
aldirdsa,
meliékletek
csatoldsa

Kitoltote, aléirt
Utalvanyrendelet

h 4

lgényld

v

39,
Utalvanyrendelet
és mellékleteinek

dtaddsa
dradokonywvel,
iktatva a
Gardasagi
Igazgatosagra

Alairt dtadokonyv

h 4

Igénylé

A

40, Szamla
kifizetése

Gazdasagi
lgazgatdsdg

h 4

41,
Dokumentumok

elektronikus és
fizikai mappdba Stop
rendezése

Bonvyolitd




6. szamu melléklet Arajanlatkérés minta

ARAJANLATKERES

Ajanlattevd cég neve; Ajanlatker neve, cime: Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi it. 96/B.

Ajanlattevé cég cime: Kapesolattarto:

Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattarto elérhetésége:

Ajanlatkérés targya;

Tisztelt Ajanlattevd!
Az Obudai Egyetem nevében ezuton kériink ajanlatot a csatolt dokumentum(ok}ban részletezettek alapjan.
Az ajanlattéte! benyujtasanak hatarideje: 20__ év hénap ___ nap.

Kérjik, hogy ajanlatukat cégszeriien alairva, valamint szerkeszthetd formaban elektronikusan legyenek kedvesek
eljuttatni részinkre.

Budapest, 20___év honap __nap

OE Kapesolattarto
OF Kapesolattartd beosztasa
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Obudai Egyetem

A!énlatkérés o

Ajanlatkérés adatai

Kikiildés datuma

Szallitasi / teljesitési hatarids

Ajanlatkéré kapcsolattartd

Beszerzési kérdésekben

Miliszaki, szakmai kérdésekben

Feltételek

Szdllitasi feltétel

Fizetési mod

Fizetési hatdridd

Ajdnlat érvényessége

Egyéb feltételek

pl. referencia

Mindségi kiivetelmények

Garancia véllalt ideje

Egyéb mindségi kivetelmény

pl. tanusitvdny megiéte, dokumentumok csatoldso;
biztonsdgi adatlap, gyartdi nyilatkozot

Szallitasi, teljesités hely

Szervezetl egység neve

Kapesolattartd neve

Cim

Telefonszam

E-mail cim

Ajanlatadd adatai

Cég neve

Kapcsolattarté neve

Cim

Telefonszdm

E-mail ¢im

Termék cikkszama Megnevezés

Mennyiség Mennyiségi egység

Netto egysbgar (Ft)

Nettd Gsszar (Ft)

bsszesan
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7. szamd melléklet Ajanlatértékel6 lap minta

AJANLATERTEKELD LAP

Ajdnlatkérs neve:
Ajanlatkérd cime:
Kapcsolattarto:
Kapcsolattartd elérhet8sége:
Ajdnlatkérés targya:

~ Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi ut 96/8

Ajanlattevs cég neve:

Ajanlattevd cég cime:

Ajanlattevd cég képviseldje:

Ajanlott termék/szolgaltatas
megnevezése

Ajénlati dr (nettd Ft)

Ajanlatkéréshen rogzitett
{mindségi) kritériumoknak
megfelel?

Szallitdsi feltételek

-|Fizetési mod

Fizetési hatdridd

Ajanlati kitdttség idStartama

Ajénlat értékelési kritérium

magyarazat

favasolt nyertes ajanlattevd

Indoklas

Ertékelést végzd neve

Ertékelést végzd e-mail cime

Ertékelést végz6 telefonszdma

Ertékelés datuma

Ertékelést végzs aldirdsa
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8. szamu melléklet Megrendelés minta

MEGRENDELES

Targy: Megrendelés

. s Megrendelés szama:
Cimzett személyfcég neve:

Ugyintézs:
Cimzett személy/cég cime: Tel:
Cimzett cég keépviseldje (cég esetén): Fax:.......

E-mail

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi 0t. 96/B.) a ... napon kelt (... szam) arajanlatuk alapjan megrendeli Onoktél a
....... részére? , a jelen megrendelés szerinti idépontra az alabbiakat.

Cikk/szolgaltatas megnevezése:
Egységar: .......-Ft + AFA Mennyiség:
Megrendelés értéke dsszesen: ....... - Ft + AFA
Szallitasiteljesitési hatarids:
Szallitasi cim:
A szamlazasi cim:
Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi (t. 96/B.
Adoszam: 15773063-2-41

Fizetési mdd: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.
Fizetés hataridd: a szamla atvételét kévetd 30 napon beliil,

Aruatvétel: hétfétdl-péntekig 8.00-15.00 kzétt
Kerjlk, hogy az esetlegesen felmerild problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (N&v), telefonszam:

Kérjiik, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek. A megkilldétt dokumentumokon kérjiik
minden esetben feltlintetni a megrendelés szamot.

- Kelt: Budapest, 20..........................
,Ellenjegyzem™

kitelezettségvallald pénziigyi ellenjegyzd

? A szervezeti egység neve



Kérjiik Tisztelt Partneriinket, hogy az alébbi panelt toitse ki, cégszerden irja alé és elekronikus Uton kiildje vissza a fenti e-
mailre, vagy fax szamra 3 napon beliil '

A cégszeri] alairassal egyidejiileg kijelenti, hogy a képviselt cég a nemzeti vagyonrd! sz616 2011, évi CXCVI. tbrvény rendelkezései alapjan
allathatt szervezelnek minBsil, valamint vélialia, hogy az eldirt beszamolasi. nyilvantartasi adatszolgéitatasi kitelezeftségeket foljesiti a
céggel kizvetien vagy kbzvelott modon jogviszonyban &ho harmadik félként - kizarlag természetes személyek vagy &tléthalt szervezetek
vesznek részi. L L :

Megrendelés &tvételének daiuma:

cegszer alairas
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9. szamu melléklet Megbizas Biralébizottsagban vald részvételre

MEGBIZAS

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi it 96/B.) ajanlatkérd ,...." targyl, Kbt. 110. § (4) bekezdés b) pontja
szerinti keretmegallapodasos eljaras masodik szakaszaban felkérem
bizottsaghan tagként vegyen részt.

...................................... hogy a biralé

Budapest, 2015, ............ccvvvieenns

Monszpart Zsolt
kancellar
A meghizasi felkérést elfogadom.
Budapest, 2015, ........................
<<megbizott>>
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10. szamd melléklet C')sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Ajanlatkérd neve: Obudai Egyetem

Ajanlatkérd cime: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.
Beszerzés targya:

Eljras fajtaja:

Ertékhatar rezsim:

Alulirott ..o (1034 Budapest, Bécsi 0t 96/B.), mint

o az ajanlatkérd neveben eljaré szemely
a az eljarasba bevont személy

O a biralé bizottsag EInGke

o a biralé bizottsag Titkara

X a biralé bizottsag tagja

o hivatalos kbzbeszerzési tanacsadd

o szakértd

o megfigyeld

a fenti targyl és ajanlatkérd altal inditott beszerzés targyaban lefolytatasra keriild kizbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy a mellékelt tajékoztatét elolvastam, tudomasul vettem és ez alapjan velem szemben
a kozbeszerzesekrdl 2616 2011. évi CVIII. tGrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 24. §-aban foglalt kizaro kériilmények,
osszeférhetetienségi okok nem alinak fenn.

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 22. § (3) bekezdése ahal megkévetelt

X a kdzbeszerzés targya szerinti
o pénzigyi

o jogi

0 kozbeszerzési.

szakeértelemmel rendelkezem.

Kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott, a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIH.
torvény 80. §-&ban és a Polgari Térvénykdnyv 2:47. § (1)-(2) bekezdésében igy meghatarozott tzleti titkot
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megérzom.

Kételezem magam arra, hogy ha az eljaras alatt dsszeférhetetlenség kovetkezik be, vagy jut tudomasornra, errsl
az illetékeseket haladéktalanul értesitem.

Az értékelés folyaman vagy annak eredményekeént tudoméasomra jutott vagy 4ltalam felfedett vagy készitett
informéciét és dokumentumokat (bizalmas informécit) titokban tartom; ezeket kizardlag ennek az értékelésnek a
céljaira hasznalom és nem tarom fel harmadik fél eldtt, sem az eredményhirdetés elétt, sem azt kévetsen.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd kozbeszerzési szabalyzatat megismertem.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birale Bizottsag munkajat és a dontéshozo dintésének elokészitesét
lelkiismeretesen, részrehajlas nélkil,-a legjobb szakmai tudasom szerint segitem, es tudomasul veszem, hogy a
Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a dontéshozé el terjesztett javaslatok megalapozottsagaert
felelek.

alairas
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11. szdma melléklet Ajanlat atvételi elismervény

Atvételi elismervény

........................................ (M€} oo, (SZePVEZE] egység) az Obudai Egyetem
ajaniatkérd képviseletében igazolom, hogy az alabbi id6pontban atvettem 1 darab lezart HKbzbeszerzési

ajanlat, ,...." targyaban. Az ajanlattételi hatarids lejarta el6tt nem bonthato fell” feliraty boritékot.

Az ajanlattevd neve:

Atvétel pontos iddpontja: 2015, ... hénap.....nap, ...... ora, :...... perc
Budapest, 2015. ........... hénap ...... nap

Obudai Egyetem

ajaniatkérs

ajanlattevé

kepviseletében
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12. szamu melléklet Bontasi jegyzékényv sablon

JEGYZOKGNYV AJANLATOK BONTASAROL

targyu kozbeszerzési eljarasban, keretmegallapodasos eljaras masodik részének lebonyolitasahoz a Kbt.110.§ (1)-
(7) bekezdése alapjan,

amely készilt 2015. ............... ) eeen orai kezdettel a bontés helyszineként megjeldtt 1034 Budapest, Bécsi (t
96/b. ..o targyalojaban a fent megjeldlt targyban inditott kézbeszerzési eljarasban beny jtott ajanlatok
bontasakor.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv szerint.

1. Az ajanlatkérd képviseletében .................. kdszonti a megjelenteket és kéri, hogy irjak ala a jelenléti ivet.

2. Az ajanlatkérd képviseldje a Kbt. 62. § (4) bekezdése alapjén ismerteti a rendelkezésre allé anyagi fedezet
Osszegét, amely .......................... Ft AFA és kdzbeszerzési dij nélkil.

3. Abontas targyat képezd kdzbeszerzési eljaras targya és idStartama:

az ajanlattételi felhivasban meghatérozottak szerint.

4. Az ajanlatkérs képviseldje ismerteti, hogy a targyban szerepld kozbeszerzési eljarashan ajanlattételi felhivast
kiidott ki a ................. szamu keretmegallapodasban meghatarozott ..... db konzorcium vezetének
(kozbeszerzési veviszolgalat feladatait ellaté tagnak, kozds képviseldnek) 2015. ................ -en.

5. Az ajanlatkéré megéllapitia, hogy az ajénfattételi felhivasban meghatarozott hatéridsig, azaz 2015.
................................. oraig ........ db ajénlat érkezett az ajanlatkéréhoz. Az ajanlatkérd megallapitia, hogy
a beérkezett ajantatok bontatlanok és sértetlenek.

6. A beadott ajanlatok fGbb adatai:

6.1. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ...........................
Nettd ajanlatiar: ...................oceen - Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozén.
6.2. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ..............o..ooo oo

Netté ajanlatiar: .......................... -Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozén.
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6.3. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, Cime: .............coooooev e
Nettd ajanlati ar: ......................o... - Ft.
Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozén,

6.4. Ajanlattevs, konzorciumvezetd neve, cime: ...
Nettd ajanlatiar: ...................cc...... - Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

7. Az ajanlatkerd Biralo bizottsaganak tagjai az ajanlatok részletes attekintése utan allapitiak meg a beérkezett
ajanlatok érvényességét.

Az ajanlatkérd képviseldje a bontasi eljarast ............. ora.......... perckor lezarja.

Az gjanlattevok a Kbt 62. § (7) szerint elektronikusan, pdf formatumban mésolatot kapnak a bontasi
jegyzdkdnyvrél,

A Biralo bizottsagi tagok elektronikusan pdf formatumban kapnak masolatot a bontasi jegyzokanyvrdl.

k.m.f.

Jegyzdkonyv hiteléil:

jegyzékonyv-vezetd
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13. szamu melléklet Jelenléti iv sablon

a bontasi eljarasrol (2015.......0a keretmegallapodasos eljaras masodik részén

JELENLEV!jv

110.§ (5)-(7) bekezdése alapjan

A kozbeszerzési eljaras targya: az Obudai Egyetem aital inditott, ..., " targyd kézbeszerzési eljaras.

AJANLATKERG

ek lebonyolitasahoz a Kbt.

Jelenlévk az | A képvisel neve
ajanlatkérs
részerdi

A

egysége

képviseld  szervezeti A képvisels alairasa

1.

2

3.

4,

AJANLATTEVOK

az elérhetdsége
ajanlattevék
részérél

Jelenlévdk | Az ajanlattevé cég neve és

A képviseld neve eés A képviseld alairasa
elérhetésége

]

1.

2.
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14. szamui melléklet Kézbeszerzési eljarés eseményei - dokumentumok ellensrzs lapja
14.szdmd mellékiet Kezbeszerzési eljdrds eseménye - dokumentumok ellendres fas
Kbzbeszerzési eljarss targya:
l8ény16 szervezeti egység neve:
Télmaf.qle“l.cf)’s L‘lgyintéﬂzé:

Kozbeszerzési eljaras eseményeinek datuma és kgl_gtke‘ze_tg dp!(“umgn_tqmok:

Esemény / *’
Sorszém Esemény vagy dokumentum megnevezése | dokumentum Dokume'ntum
i megléte
datuma
1. Beszerzésiigény mingsits lap
2. Mdszaki specifikacig
3. C)sszeférhetetienségi nyilatkozat
4, Titoktartasi nyilatkozat
5. Birdldbizottsagi elnsk meghizdlevele
6. BirdIobizottsagi tagok megbizélevelei
Kétszakaszos eljdrds esetén
7. Részvételi felhivds
3. Részvételi dokumenticio
9. Részvételj jelentkezés(ek) ETUROPRURIIY o |+
Részvételi jelentkezések bontasi
10. jegyzékonyve
11 Ajanlattételi felhivas
Beérkezett
ajénlat(ok)..........................................db és
12, Ajanlattevé(k) neve
13. Ajaniatok bontasi jegyz8kinyve
Egyszakaszos eljdrds esetén
14, Ajanlattételi felhivas
15. Ajaniati dokumenticio
16. Bontasi jegyz6kényv
Beérkezett
3ANIAL(OK) coveeerre db és
17. Ajanlattevé(k) neve
18. Biralébizottsagi jegyzBkényv
19. Birdlati lapok
20. Ddntés az eljaras eredményérél
21, Osszegezés az eljérds eredme nyérd)
22, Szerzddés
23, Téjékoztatd az eljaras eredményérgl
24, Tajékoztatd a szerzGdés te ljesitésérgl
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Egyéb iratok

25. Kiegészitd tdjékoztatas kérés
26. Vdlasz a kiegészits tajékoztatas kérésre
27. Helyszini bejéras jegyz6kinyve
28. Hidnypétidsi felhivés
29, Hidnypdtlas
30. Aranytalanul alacsony &r, stb. indoklas kérés
31 Ajanlattevé indokolisa
Ajanlati kotottség fenntartasars) kérdés
32, ajanlattevéhoz
Valasz az ajanlati kétottség fenntartasa
33. tekintetében
34. Targyaldsi jegyz6kényv(ek] ................db
35. Elzetes vitarendezés kezdeményezése
Ajaniatkéré vélasza az eldzetes
36. vitarendezésre

Adatszolgaltatas El§zetes vitarendezés
kdzbeszerzési adatbazisban és honiapon

37. valo kozzétételéhez
38. Jogorvoslati kérelem
Ajanlatkérd észrevételeia iogorvoslati
39. kérelem tekintetében
40. Targyaldsi jegyz8kdnyv
41, Dontébizottsagi hatarozat

Adatszolgaltatds Jogorvoslat honlapon
kdzbeszerzési adatbazishan és honlapon

42, vald kbzzétételéhez
43. Utemtervy
Kltoltes

1A dokumentum megletetX el keII Jelolm e
2. Aziratokat keletkezésiik sorrendjében kefl elhelyeznl. e

3. Alistat ki kell egeésziteni (i sorral, amennyiben az eljdrds sordna hstaban nem
szereplo esemény tértént, illetve dokumentum keletkezett
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