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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban OE) Bel- és kiilfdldi kikildetések szabalyzat az egyetem Szervezeti
és Mikddési rendjének (tovabbiakban SZMR) 19. szama fliggeléke, mely atfogo ismertetést ad az
egyetem kozalkalmazottainak, hallgatdinak és egyeb jogviszonyl foglalkoztatottjainak kikildetéssel
kapcsolatos feladatairdl, jogairol és kételezettsegeirdl.

) l. rész
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Kikildetésnek mindsul
a) azegyetem alap-, kiegészitd-, kisegitd és vallalkozasi tevékenységevel kapcsolatos kirendelés;
b) a nemzetkdzi, illetve intézménykdzi egylttmikédési szerzddésen alapuld cserekapcsolat
(tudomanyos, oktatasi egyutimlikodes);
c) abel-, illetve kilfoldi konferencian, killitason valo reszvétel;
d} abel, illetve kilfoldi tanuimanyat;
e) a palyazat (tjan elnyert szakmai — tovabbképzési, vagy kutatdi 6sztondij.

(2) A kikiildetés engedélyezésére vonatkozo hatéskdrok az alabbiak:
a) a rektor kikiildetését a kancellar engedélyezi;
b) a rektorhelyettesek, a kancellar, a gazdasagi fSigazgats, a kari dékanok/kozpont féigazgatok
kiklldetését a rektor;
c) a fel nem sorolt vezetdk és dolgozok kikilldetését, a szervezeti egysegek vezetSi engedélyezik
meég akkor is, ha a kiutazas nem a szervezeti egységhez tartozo forras terhére torténik.
Az engedélyt a forrast biztositénak is ala kelt irnia.

(3) A kikiildetés forrasai a kovetkezOk lehetnek:
a) koltségvetési tamogatas, illetve eldiranyzat-maradvany;
b) sajat bevétel,
c) palyazaton elnyert pénzosszeg.

Il. rész
Kiilfaldi kikiildetés
A kikiildetés kezdeményezése és engedélyezése

2.§

(1) A kikilldetést elrendelheti az egyetem, illetve valamely szervezeti egyseég vezetSje (kirendelés), vagy
kezdeményezheti azt a kikildetésben érdekelt dolgoz6 is.

(2) Minden kiutazast eldzetesen engedélyeztetni kell, ha az Obudai Egyetem kdzalkalmazotti vagy
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoja, tovabba az egyetem haflgatdja az egyetem (kar, intézet)
képviseletében - a kéltségek biztositasanak modjatol fiiggetlendl — kilféldi orszagba utazik.

(3) Az engedélyezé kérheti az engedélyezéssel egy iddben a kiutazas eredményességenek irasos
rogzitését.



(4) Engedélyeztetés akkor is szlikséges, ha az utazni szandékozd szemely sajat szabadsaga terhére,
de az Obudai Egyetem képviseletében kiilfdldi intézményt (szakmai partner, kutatointézet, cég stb.)
latogat meg.

(5) Barmely kiutazast a Klfoldi kikildetés kérvény, engedély és utalvanyrendelet nyomtatvany
(1. melléklet, a tovabbiakban: kikuldetési engedély) pontos kitdltésével, illetve benyujtasaval kell
kérelmezni. A kiklldetési engedélyhez csatolni kell a kiutazés engedélyezését alatamaszto
dokumentumokat (pl. konferencia meghivd, partnerintézmény éltal kildétt meghivod stb.). Ennek
benyuijtasi hatarideje a kiutazas datumat megelézden minimum 15 nap.

(6) A kikiildetési engedélyt a forrast biztosito szervezet gazdasagi felelésenek ellen kell jegyeznie.

(7) A kikildetési engedély eredeti példanyat a sz&mitégépes rendszerben (Poszeidon) triénd iktatas
mellett meg kell kiildeni a Gazdasagi és Miszaki Fiigazgatosag reszére.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések
3.8

(1) Barmely kltség csak az egyetem nevére és cimére kiéllitott szamla alapjan szamolhato el. A kalfoldi
szamlak forditasa magyar nyelvre a kikuldott feladata.

Finanszirozas

4.§

(1) Elrendelt kikiildetés finanszirozaséat az elrendeld biztositja, a kikuldétt nem kdtelezhetd személyes
anyagi hozzajarulasra.

(2) A dolgozé &ltal kezdeményezett kikilldetések finanszirozasat az egyetem az utazasi cél fontossaga
szerint, a rendelkezésre alld forrasokhoz mérten, kizardlag egyéni palyazat vagy kérvény alapjan
tamogatja. A forrasoknak a “Hivatalos kiifoldi kikildetési engedély" Grlapon igazolt, hianytalan és
egyértelmii megjeloléséért az utazast kezdeményezd dolgozo, illetve vezetd a felelds.

(3) Az utazési koltséget, a napidijat és a szallaskdltséget valamely kills6 finanszirozd meghatarozhatja
vagy koniatozhatja. Ebben az esetben akkor is a finanszirozé feltételei szerint kell eljami, ha azok
ellentmondanak a jelen szabélyozasnak.

Utazasi koltség
5§

(1) A kozlekedési eszkdz lehet vonat, autobusz, replilégép, komp, intézményi gépkocsi, bérelt gépkocsi,
iletve kulon engedéllyel sajat személygépkocsi.

(2) Koltségkeretbd! gépkocsi bérlése engedélyezhetS, ha az utazés megvaldsitasahoz az feltétlenl
sziikséges vagy egyértelmiien olcsébb megoldast ad. A replil6tér vagy palyaudvar és a szallashely
kézétti transzfer, valamint helykdzi kdzlekedés szamolhato el. Ezen feliili helyi kbzlekedés dija csak a
napidij részét képezheti, ezt killon elszamolni csak akkor lehet, ha a kiutazé napidijban nem részesilt.
A Kilfoldi utazashoz baleset-, betegség- és poggyaszbiztositas megkotése kotelezd.

(3) A bérelt gépkocsira kotott biztositasok dija, szamla alapjan elszamolhato.



Napidij
6.§

(1) A napidij mértékere, a rendelkezésre all6 forrasok figyelembevételével a kikiildetés kezdeményezéje
tesz javaslatot és a kikiildetést engedélyezd vezetd hagyja jova. A napidij mértékének maximuma a
napidijak meghatarozasa a 136/2006 (V1.26.) Korméanyrendeleten alapulo, a kiligyminiszter altal
rendeletben - 2/2004 (lIl. 10.) KiM rendelet ~ meghatarozott aton térténik. Az egyes orszagokra fent
hivatkozott rendelet szerinti napidijakat az 5. melléklet tartalmazza. Rendelet valtozasa esetén a

"

modositott, illetve Uj rendeletben meghatérozott 8sszegi napidijakat kell figyelembe venni.
(2) A napidij fedezete a kiutazd sajat hozzajaruidsa is lehet.

(3) A kalféldi kikilldetéshez kapesolodd elismert kéltségekrdl szold 168/1995 (XII. 27.) Kormanyrendelet
alapjan, mely a személyi jovedelemadorél sz4ld 1995. évi CXVIL. tdrvenyre hivatkozik, a kilfoldi napidij
adokoteles jovedelemnek szamit. Addztatasa a mindenkori SZJA és jaruiék torvények szerint torténik.
Jelenlegi eldirasok szerint az add merteke a napidij 50%-anak 36%-a. A jovedelem utan TB és
munkavallaléi jarulékot is kell fizetni, mely jelenleg 29% és 3%. Tovabba munkavallaldi jarulékot is le
kell vonni a szja mellet. A jarulékfizetési kitelezettséq is a kiutazd altal megjeldlt gazdalkoddt terheli

(4) Kiils6 forras esetén gondoskodni kell az addalap utani jarulékok fedezetérdl is.

(5) Nem egyetemi dolgozd esetén a kiutazd koteles ataimi egy nyilatkozatot (7. melléklet), hogy az
ado- és jarulékfizetési kotelezetiségének eleget tesz.

(6) A napidij elszamoidasa az 5. mellékletben meghatarozott devizanemben torténik a kiutazd
devizaszamlajara. Abban az esetben, ha kiutazd nem rendelkezik devizaszamlaval, akkor az eléz§
hénap 15. napjan hatalyos hivatalos MNB arfolyamon atszamitott forintésszeg kerill atutalasra, a
forintszamlajara.

(7) Nem szamolhaté el napidij, ha a kiutazé teljes ellatasban részesul.

Széllasksltség
1.8

(1) Tekintettel arra, hogy az egyes utazasoknal az elfogadhatd szallaskdltséget szamos kordimény
hatarozza meg, a szallasra engedélyezett koitségtérités értékét, a kiklildetést kezdeményezd javaslata
alapjan, a kikilldetést engedélyezd vezetd allapitja meg.

(2) A szallaskoltséget igazold szémlanak az egyetem nevere és cimére kell szdlnia, ezen kivil
tartalmazhatja még a kiutazd nevét, telephelyét is. A szallaskoltség eldleg atutalasa az 1. mellékletben
meghatérozott devizanemben torténik a kiutazd devizaszamléjara. Abban az esetben, ha kiutazd nem
rendelkezik devizaszamlaval, akkor az elézé hénap 15. napjan hatalyos hivatalos MNB arfolyamon
atszamitott forintdsszeq kerll atutalasra, a forintszamléajara.

Részvételi, regisztracios dij

8.§

(1) Részvételi dij megelélegezése eldszamla alapjan, vagy ha az nem lehetséges, akkor valamely
elbzetes ismertetével vagy hivatalos levéllel alatdmasztott mértékben engedélyezhetd.



(2) Csak bizonylattal igazolt &tutalas vagy helyszini kifizetés szamolhat6 el. Az engedélyezett részvételi
dijat az utazés kezdeményezdjének kérelme, és a franzakciohoz megfeleld informacié-szolgéltatasa (az
atutalas ideje, a bank neve és cime, Swift kodja, valamint a kedvezményezett megnevezése és
bankszamlaszama, IBAN szama) utalvanyrendelet alapjan a GMF elézetesen atutalja.

(3) A részvételi dij megelblegezésekor a tényleges szamla beszerzése a résztvevd kitelezettsége. A

szamla hianyaban a megeldlegezett dijat a résztvevd kdteles az egyetem szamlajara visszafizetni.

Egyéb koltseégek
9.§

(1) Az utazas megvaldsitasahoz feltetlenll szikseges es bizonylattal igazolt koltsegek
engedélyezhettk, ha azok a fenndlld rendeletek alapjan bizonylattal igazolt koltségtéritéskent
elszamolhatok. Engedélyezhetd példaul vizum és szikséges hivatalos telefon dija. Az esetek
tobbségében a vizumigénylés a kiutazas datumat megelz8en ~ gyakran a kiutazas engedélyeztetése
elétt ~ torténik, és legtdbbszor ennek dijat készpénzben1 az adott nagykovetsegen kell megteriteni. A
kiutazénak ezt az eldlegigény leadasaval egyidejlleg, a nagykovetség altal kidllitott bizonylattal az
elblegkent folyositott 6sszeg részét képezi a mar kifizetett vizum kéltsége, mellyel kapcsolatban a
tovabbiak soran a kiutazé eiszamolasi kbtelezettséggel nem tartozik.

(2) A kikiildetés engedélyezése soran meg kell hatérozni, hogy mely kéltségek keriilnek forintban
finanszirozasra és melyek devizaban. Igy akinek van devizaszamlaja, annak a deviza oda keril
atutalasra.

. rész
A kiilfoldi kikiildetés specialis esetei
Kiilféldi 6szténdijas tanulmanyut
10.§

(1) Vezetd beosztasi dolgozd harom honapot meghaladd tavolléte esetén a vezetSi potiék azt a
dolgozét illeti meg, aki az illetékes vezet$ javaslatara, a rektor vagy a dékan megbizasa alapjan a
vezetdi feladatokat ellatja.

(2) A 3 honapnél hosszabb, de 6 honap idStartamot meg nem haladé tanulmany(t esetén a vezetdi
potlék nélkili havi illetmeny folyosithato.

(3) A 6 hénapot meghaladd, legfeljebb 1 éves idétartamu tanulmanyut esetében a vezetGi potiek nélkili
havi illetmény meghatarozott része folyosithatd a szervezeti egység bérkerete terhére. Kulfoldi forrasbol
szarmazd 6sziondij esetén ez az oszténdij és az ahhoz kapcsolodd egyeéb jaranddsagok merteketdl
fliggden 50-70%, belfdldi forras esetén 70%.

(4) A dontést, a folyositandd illetményrél a szervezeti egységvezets vélemeényének figyelembevételével
a rektora hozza meg. A kifizetett illetmény minden esetben a szervezeti egység bérkeretét terheli.

1 Az Amerikai Egyesilt Allamok Nagykovetségén lehet8ség van a vizum dijanak atutalasara is.




Személygepkocsival torténd kiutazas
11.§

(1) A kiklilddtt kérésére személygépkocsival valo utazés engedélyezhetd.
(2) A gépkocsi vezetbjének érvényes jogositvannyal kell rendelkeznie.

(3) Gépkocsi bériésekor a kocsi elvesztésére, a sajat toréskarra és a kozlekedés kapcsan masnak
okozott karra vonatkozd biztositast vagy biztositasként funkcionalé szerzédést (weaver) kivétel nélkul,
minden esetben meg kell kdtni.

(4) Ha a kiutazés sajat gépkocsival torténik, a tulajdonosnak, illetve uizemeitetdnek érvényes lopas-,
toréskar- és feleldssegbiztositassal kell rendelkeznie valamennyi orszagra, amelynek teriletere az
utazés soran a gépkocsival belépnek. A gépkocsi meghibasodasaval kapcsoiatban felmerild kSltségek
nem térithetdk.

(5) Uzemanyagkéltség cimén eldleget egy utazashoz csak egy kiutazd vehet fel, utdlagos elszamolasi
kételezettség mellett, melynek utalasa szintén vagy a devizaszamlara vagy a forintszamiara torténik a
fentiekben mar leirtak szerint. Az elszamolashoz az "Engedélykérd és elszamolasi lap sajat gépkocsival
tBrténd utazashoz" c. Grlapot (2. melléklet) kefl felhasznalni. Belfoldi szakaszon az APEH éltal kdzzétett
mindenkor érvényes, szamla vagy igazolds nélkil elszamolhaté norma szerinti fogyasztast és
amortizacids kéltséget lehet elszamolni. Kiilféldi szakaszon az izemanyag-vasarlasra forditott 0sszeg
szamla alapjan is elszamolhato.

(6) Egyetemi kocsival torténd utazas esetén a MOL kértyaval kell belfSidon tankolni. Ha kilf6ldon is
felhasznaihato a MOL kartya, akkor a menetlevélen szerepeltetni kell, hogy kilfoldi kiklldetés soran
tortént a tankolas, vatamint a kéltségviseld témaszamat is.

IV. rész
A kiitfoldi kikildetés bonyolitasa és elszamolasa
Pénziigyi bonyolitas
12.§

(1) A kikiildetéshez szikséges pénziigyi feltételek biztositasa és bonyolitisa (atutalasok teliesitése) az
utazasi hatarozat alapjan a GMF feladata. Az engedélyezett kéliségek (napidij, szallas,
készpénzfizetéses regisztracios dij, egyéb koltségek) elélegének kifizetese az utazasi hatarozat
kiadasat koveté 5 napon beliil utalvanyrendelet alapjan torténik a kért devizanemben a kiutazo
devizaszamlajara. Abban az esetben, ha kiutazé nem rendelkezik devizaszamléval, akkor az eléz6
hénap 15. napjan hatalyos hivatalos MNB érfolyamon atszamitott forintdsszeg kerll atutalasra, a

forintszamlgjara.
(2) A forint 8sszegU koltségtéritések atutalasa a forintszamlara torténik minden esetben.

(3) A napidijat terheld Szja. és jarulékok az utazas elszamoléasat kdvetd honap munkabérebdl forintban
keriinek levonasra.

(4) Az atutalassal kapcsolatos adatszolgaltatasert a kiutazo felelds.



Jegy beszerzés
13.§

(1) Kilfoldi utazashoz repllé-, illetve vonatjegy, valamint az utazasi biztositas megrendelése kizarolag
az egyetemmel szerzGdéses viszonyban allé utazasi irodanal torténhet. Indokolt esetben, a tudomanyos
rektorhelyettes engedélyével eitdl el lehet térni.

Koltségek elszamolasa
14. §

(1) A kildbttnek az altala felvett dsszegrél a hazaérkezéstdl szadmitott 8 munkanapon belul el kell
szamolnia a 3. melléklet nyomtatvany felhasznalasaval. Az elszamolashoz mellékelni kell a repildjegy,
vonatjegy, buszjegy masolatat, és a felmerlilt kbltségekkel kapcsolatos dsszes szamlat. A szamlékra ra
kell irni magyarul, hogy az milyen koitséget takar.

(2) A hivatalosan megallapitott kildnbdzetet, visszafizetést atutalassal kell rendezni. A kiilénbdzet
megtéritése tortenhet forintban és devizaban.

(3) Amennyiben a kiutazd devizaszamlajara tortent az eldleg egy részének vagy a teljes eiblegnek az
atutalasa, a Kiutazasi Engedélyen feltintetett forintdsszeg alapjan az el6leg szamitasakor alkalmazott
valutaarfolyamon keriil sor az elszamolasra.

(4) A kiutazd igazolast hozhat a deviza arfolyamardl abbél a bankbdl, devizavalté irodabdl, ahol az
Osszeget atvaltotta. Ebben az esetben a kdltségek elszamolasa a bizonylatok alapjan torténik.

(5) Banki bizonylat hidnyéban az eléleg szamitasakor alkalmazott, a kifizetest megeiéz6 honap
15. napjan érvényes a Magyar Nemzeti Bank valuta kdzéparfolyamat kell alkalmazni.

(6) Az Gsszeget az alabbi szamlaszamokra lehet visszautalni:
a) forintban torténd utalas esetén: MAK 10032000-00291350-00000000
b) devizaban t6rtén§ utalds esetén, ha kifizetés devizaszamlardl tértént, akkor arra a
devizaszamlara, melyrél a kiutalas tortént, ha a kiutalas a fenti forintszamlarol tortént, akkor
arra keli a devizat is utalni.
A megjegyzés rovatban minden esetben fel kell tiintetni a kiutazo nevét és a kiutazés kéltségeit fedez6
témaszamot.

(7) Amennyiben a kiutazd nem fizeti vissza az adott 6sszeget, Ujabb kiutazasi igenyt nem, illetve csak
indokolt esetben, vezetdi engedéllyel nyujthat be.

(8) Ha kiutazé az eldleggel az elszamolasi hataridét tifiépve, de 30 napon beldl sem szamol el, akkor a
felvett eldlegre kamatot kell fizetni, melyet az esedékes munkabérbd! le kell vonni.

Koltségek utolagos elszamolasa
15.§

(1) Rendkivili esetekben, amikor az utazési hatérozat elézetes elkészitésére nem kerlilhetett sor,
irasbeli indoklas alapjan a tudomanyos rektor-helyettes engedélye alapjan, az utazasi hatarozat utolag
pétolhate. Az elszamolas a 14. § szerint tortenik.



{2) Amennyiben az utazas soran az utazési hatarozatban engedélyezett kiadasokon feliil egyéb, az
utazads megvaldsitasahoz sziikséges, bizonylat alapjan elszamolhato koltség merilt fel, annak
elszamolasat a szamla ellenében az utazasi hatarozatot hozd vezetd engedélyezi. Az engedélyt a
vezetd az elszamolasi lap zéradékolasaval adja meg.

Kikiildetési id6 meghatarozasa
16. §

(1) A kikiildetésben elt6ltétt iddt az alabbiak szerint kell figyelembe venni; a kikildetés tényleges
idotartama az indulas és az érkezés idépontja kozott eltelt idS. A tényleges id6pont megallapitasa

esetén az indulas szerinti iddpontot egy 6raval megel6zden, illetbleg az érkezest egy draval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy a kiklldetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a
tértnapokon kikiildetésben tolt6tt orak szamanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott napokat agy, hogy
a fennmaradé tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra —~ egész napnak szamit. Amennyiben a
kikildetésben toltott idG 24 dranal révidebb, de a 8 drat eléri, az egy egész napnak szamit. Amennyiben
a k(ilfdldén toltott idd tartama a 4 drat eléri, de kevesebb, mint 8 dra, a napidij 50%-a illeti meg, ha a
kiilféldi tartbzkodas 4 6ranal révidebb, a kikildottet nem illeti meg napidij.

(2) Ha a kikildott ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra megallapitott napidijat
kell fizetni, amelyben hosszabb ideig tartdzkodott.

V. rész
Belfdldi kikiildetés
A kikiildetés elrendelése és az utazas médja
17.§

(1) Elrendelt kikiildetés finanszirozasat az elrendeld biztositja, a kikildétt nem kotelezhetd személyes
anyagi hozzajarulasra.

(2) Hivatalos belfoldi kikiildetést az utazas eldtt a Belfoldi kikildetési utasitas es koltsegelszamolas
cim(i nyomtatvanyon (6. melléklet) kell elrendelni.

(3) Az utazas torténhet vonattal, tavolsagi autdbusszal vagy személygépkocsival.

(4) Sajat személygépkocsijanak igénybevétele esetén a kikildottnek rendelkeznie kell a 11. § (4)
bekezdés szerinti biztositassal.

V. rész
A kikiildottet megilletd koltségtéritések
Utazasi koltség
18. §

(1) Vastton torténd utazas esetében a menetjegy, a helyjegy és Intercity potiegy ara térithetd. Vezetd
oktato, osztalyvezetd, intézetigazgatd és ennél magasabb beosztasok esetén I osztaly( vasiti jegy
minden esetben, mas beosztasok esetén pedig a 3 érat meghaladd menetidejii utazasoknal szamolhato
el, a kéltségviseld elézetes engedélye alapjan. Egyéb esetben |1, osztalyd vasiti jegy szamolhato el.

(2) Az utazasi kéltségterités csak az egyetem nevére és cimére kiallitott szamla alapjan szamolhato el.



(3) Egyetemi személygepkocsi igénybevetelénel az lzemanyag vasarlasa a Kozbeszerzési Torvény
szerint a MOL altal kiadott magneskartyaval tortenik.

(4) Sajat személygépkocsival torténd utazas esetében meghatarozott izemanyag-koltségtérités jar.
Koltségteritesként az APEH altal kozzétett mindenkor érvényes, szédmla vagy igazolas nélkill
elszamolhatd norma szerinti fogyasztas elienértékét és amortizacios koltséget lehet elszamolni. A sajat
gépkocsival torténd kikilldetés elszamolasa a 2. melléklet nyomtatvanyan torténik. Autopalya dij a
kikiildetésben szerepld idshoz kotdtten szamolhat el. Eves dij nem szamolhato el.

Elelmezési kdltségtérités
19.§

(1) A kikiiidetésben levé munkavallaloknak napi 8 érat meghaladd tavollét esetén az élelmezéssel
kapcsolatos tobbletkdltségeinek fedezetére — a kikiildetés tartamara — élelmezési kéltségtéritésként
napidij jar. Belfdldi kiklildetésnél — atalanyként — a munkavallalot legaldbb napi 6tszaz forint napidij ilieti
meg. Amennyiben az esetleges szallodakdltség a kotelezd reggeli arat is tartaimazza, ez esetben a
napidijat 20%-kal csékkenteni kell.

Részvételi, regisztracios dij
20.§

(1) A részvételi dij téritése jelen szabalyzat 2.2.5 pontja szerint tortenik.

Egyéb kéltségtérités
21.§

(1) Egyéb koltségként — az egyetem nevére és cimére killitott szamla alapjan — a helyi kozlekedési
koltség, ezen Kiviil indokolt esetben szallas- és taxikdltseg szamolhaté el. Ha az egyetem
gépjarmivevel torténik az utazas, és a jarmi kézben meghibasodik, akkor azt a hazaérkezéskor
azonnal jelenteni kell a gépjarmii (izemeltetéjének. Ez esetben szamla alapjan ki kel fizetni az egyetemi
gépjarmiivek javitasi koliségeit is.

Vil rész
Belféldi kikiildetés pénziigyi lebonyolitasa, elszamolasa
Eldleg
22.§

(1) A tervezett kéltségek fedezésére eléleg fizethetd, ha a kikilddtt ezt kéri. Az elleg igénylése
utalvanyrendelet kiallitasaval trténik, az elbleg folyositasa atutalassal a forintszamiara torténik.

Elszamolas
23.§

(1) A kikilldétinek a feladat teljesitését koveté 3 munkanapon beliil el kell szamolnia. Ennek alapjat a

kikiildetés teljesitésének igazolasaval ellatott Belfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas™ cimii
nyomtatvany (6. melléklet) és a bizonylat alapjan térithetd kéltségeket igazolo szamlak kepezik.
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VIIi. rész
Zaro rendelkezések
24.§

(1) Az Obudai Egyetem Bel- és kilféldi kikilldetések szabalyzatat az Ideiglenes Szenatus 2009,

december 21-ei llesén megtargyalta és elfogadta. Jelen 1. verzidszam( szabalyzat 2010. januar 1-jén
lép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetéve kell tenni.

Budapest, 2009. december 22.

=

Prof. Dr. Rudas imre
rektor

Mellékietek:

1. melléklet  KOIfoldi kikiildetés kérvény, engedély és utalvanyrendelet (mellékelve excelben)

2. mellékiet  Klfdldi kikildetés elszamolas és utalvanyrendelet (mellékelve excelben)

3. melléklet Engedélykerd lap sajat, ill. féiskolai gépkocsival t6rténé utazashoz (mellékelve excelben)
4. melléklet  Elszamolasi lap sajat, ill. fiskolai gépkocsival torténd utazashoz (mellékelve excelben)
5. melléklet  Kiilféldi napidijak pénzneme és maximum Gsszege

6. melléklet  Belfoldi kikiildetési utasitas és kéltségelszamolas (szigor(l szamadéasi nyomtatvany)

7. melléklet  Napidijielentés
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KOLFOLDI NAPIDIJAK PENZNEME ES MAXIMUM OSSZEGE

ORSZAGOK Pénznem 100%
Eurdpa orszagai
Albania EUR 9
Ausztria EUR 86
Fehéroroszorszag EUR 74
| Belgium EUR 84
Bosznia és Hercegovina EUR 84
Bulgaria EUR 81
Ciprus EUR 75
Csehorszag EUR 74
Dania EUR 91
Esztorszag EUR 72
Finnorszadg ELUR 85
Franciaorszag EUR 85
Gibraltar EUR 79
Gordgorszag EUR 77
Hollandia EUR 83
Horvatorszadg EUR 80
irorszég EUR 81
|zland EUR 86
Lengyelorszag EUR 71
Lettorszag EUR 75
Liechtenstein EUR 93
Litvania EUR 72
Luxemburg EUR 78
Macedoénia EUR 83
Maita EUR 79
Moldova EUR 82
Manaco EUR 85
Németorszag EUR 84
Nagy-Britannia EUR 87
Norvégia EUR 86
Olaszorszag EUR 83
Qroszorszég EUR 92
Portugalia EUR 79
Romania EUR 84
Spanyolorszag EUR 80
Svajc EUR 88

5. melléklet
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Svédorszag EUR 85
Szerbia EUR 85
Szlovakia EUR 74
Szlovénia EUR 73
Ukrajna EUR 85
Vatikan EUR 83
Azsia orszagai

Afganisztan usD 79
Azerbajdzsén usb 83
Bahrein UsD 82
Banglades Usb 81
Bhutan usDh 83
Brunei UsSD 77
Egyesiiit Arab Emirségek usb 82
Fiilop-szigetek usD 78
Gruzia UsD 78
Hong Kong EUR 75
India UsD 83
Indonézia UsD 84
irak usb 100
Irén UsD 87
[zrael UsSD 95
Japan EUR 92
Jemen usb 78
Jordania EUR 75
Kambodzsa UsD 79
Katar EUR 82
Kazahsztén EUR 86
Kina EUR 83
Kirgizisztan ush 70
Koreai Koztarsasag EUR 78
Koreai NDK Usb 87
Kuvait EUR 72
Laosz UsD 78
Libanon UsD 92
Macao Usb 81
Malajzia EUR Il
Maldiv-szigetek UsD 82
Mianmar usD 80
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Mongélia EUR 82
Nepal UsD 78
Oman UsSD 80
Orményorszag usD 81
Pakisztan EUR 82
Palesztina uUsD 95
Sri Lanka USD 78
Szaud-Arabia EUR 80
Szingapur EUR 72
Sziria EUR 83
Tajvan EUR 75
Thaifold EUR 72
Torbkorszag EUR 81
Tirkmenisztan usD 91
Uzbegisztan UsD 80
Vietnam EUR 78
Afrika orszagai
Algéria EUR 85
| Angola Usb 87
Benin usb 88
Bissau-Guinea UsSD 98
Botswana usD 77
Burkina Faso UsD 86
Burundi UsD 94
Comore-szigetek usb 94
Csad UsDh 92
Dél-afrikai Koztarsasag EUR 69
Dzsibuti usD 90
| Egyeniitdi-Guinea UsSb 82
Egyiptom EUR 75
Elefantcsontpart UsD 81
Eritrea UsD 80
Etiopia usD 84
(Gabon UsD §2
Gambia USD 77
Ghana usb 81
Guinea ush 82
Kamerun usD 83
Kenya uso 84
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Kongoi Kdztarsasag Usb 93
Kongéi Demokratikus

Kdztarsasag usbD 85
Kozép-afrikai Kdztarsasag ushD 88
Lesotho UsD 76
Libéria usph 82
Libia EUR 87
Madagaszkar Usb 83
Malawi UsD 82
Mali UsD 86
Marokké EUR 72
Mauritania USD 82
Mauritius USD 85
Mozambik Ush 80
Namibia uUshD 78
Niger Uusb 85
Nigéria usb 95
Ruanda usD 85
Séo Tomeé és Principe UsD 86
Seychelle-szigetek UsD 92
Sierra Leone ush 83
Szenegdl UsD 85
Szomalia Uush 63
Szudan usD 86
Szvazifold UsD 75
Tanzania UsD 65
Togd Ush 82
Tunézia EUR 74
Uganda USD 75
Zambia UsD 84
Zimbabwe JSD B9
Zbld-foki-szigetek usb 82
Eszak-Ametika orszagai

Egyesiil Allamok UsD 94
Antigua s Barbuda UsD 93
Bahama-szigetek ush 89
Barbados UsD 93
Belize Uusb 83
Bermuda usb 83




ORSZAGOK Pénznem 100%
Costa Rica usD 81
Dominikai Kéztsség uSD 76
Dominikai Kéztarsasag UsSb 76
(Grenada USD 93
Guatemaia USD 80
Haiti UsSh 81
Honduras UsSD 86
Jamaika usD 82
Kanada USD 77 .
Kuba Ush 88
Mexikd UsSD 80
Nicaragua UsD 78
Panama UsD 80
Saint Kitts és Nevis ush 83
Saint Lucia UsD 83
Saint Vincent usb 83
Salvador uUsD 83
Trinidad és Tobago UsD 83
Dél-Amerika orszagai
Argentina UsSh 76
Bolivia Ush 74
Brazilia EUR 82
Chile EUR 69
Ecuador ush 78
Guyana usb 81
Kolumbia Usb 77
Paraguay UsSh 78
Peru ush 79
Suriname UsSD 82
| Uruguay UsD 77
Venezuela usp 79
Ausztralia és Oceania orszagai
Ausztralia EUR 78
Cook-szigetek uUsD 87
Fidzsi-szigetek usSh 79
Kiribati USD 87
Marshall-szigetek UsD 87
Mikronézia Uspt §2
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ORSZAGOK Pénznem 100%
Nyugat-Szamoa USD 82
Péapua Uj-Guinea Usb 84
Salamon-szigetek usD 74
Tonga uspb 72
Tuvalu UsD 79
Uj-Kaledénia UsD 79
Uj-Zéland usb 79
Vanuatu Ush 85

17



NAPIDIJJELENTES
a Bér- &s Munkaligyi Osztaly részere
hivatalos kulfoldi kikildetés jogcimén valutaban kifizetett napidijrol

Ber- es Munkatugyi Osztaly
Fabian Istvanné osztalyvezetd

Kézalkalmazott neve: Forras témaszama:;
Szervezeti egyseg:
Kikildetés.

Kifizetett napidij:

7. melléklet

a)

Alapnapidij:

Osszege valutdba: napx =

osszege forintban;

faz MNB el6zé ho 15-i kézeparfolyama alapjan :
Adokoteles rész 2009-ben ( 50 %)=

Alapnapidij:

Osszeg valutdban: nap x =

dsszeg forintban:

faz MNB elfzd ho 15-i kbzeparfolyama alapjan:
Adokételes rész 2009-ben ( %) =

Kifizetés napja: 20............coocoeiviniiinie,

Budapest, 20..........c.coo i

Hozzajarulasomat adom ahhoz, hogy a részemre hivatalos kilféldi kikiildetés jogcimen kifizetett napidij

kiutazd

I

adokoteles része utan fizetendd adoeitleg a kovetkezd havi illetményembdl levonasra kerdljon.

Megjegyzés: ha nem egyetemi dolgozé a kiutazo, ezen nyilatkozatot kell alairnia:

Alulirott fenti Gsszeget / {a20..... évi személyi jovedelemado bevallasnal rendezem..

........................................

kiutazd

Alairas utan minden esetben kérjiik visszakiildeni a GMF Kdltségvetési és Szamviteli Osztaly

részére
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