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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (réviditve: OF) Szenatusa a nemzefi felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torvényben (Nftv.), és az informacids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2012.

evi CXII. torvényben (AvtvZ.) elfiirtak alapjan az adatvédelem efjarasra vonatkozd szabalyzatot az
alabbiakban allapitja meg.

) l. rész
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) E szabélyzat célia az Obudai Egyetemen t6rténd adatok kezelésére, valamint az informacios
dnrendelkezésre vonatkozd alapvetd szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes
személyek maganszférjat az adatkezeldk tiszteletben tartsak, valamint a kdzérdekd és a kdzérdekbél
nyilvanos adatok megismerésehez és terjesztesehez fliz8d3 jog érvényesitese megvaldsuljon a
hatalyos jogi szabalyozas szerint.

(2} A szabalyzat hatalya kiterjed az Obudai Egyetemen — annak kézponti egységeinél és minden karan,
illetve intézeténél, és minden egyéb szervezeti egységénél — folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira, valamint kézérdeki adatra, vagy kozerdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozik.

(3) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon vegzett
adatkezelésre és adatfeldoigozasra egyarant alkalmazni kell.

Az adatvédelem alapfogalmai

2.§

(1) E szabalyzat alkalmazasa soran, a 2012. évi CXII. térvényben megfogalmazottakkal egyezden:

1. érinteft: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetiend! vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizicldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbd! levonhato, az erintettre vonatkozo kovetkeztetés;

3. kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
maés vilagnézeti meggyézidésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexuals életre vonatkozd
személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blntgyi
szemelyes adat;

4. biiniigyi személyes adat; a bintetGeljaras soran vagy azt megeldzéen a blincselekmennyel vagy
a bintetbeljarassal Gsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat,

5, kozérdek(i adat: az Obudai Egyetem kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval ésszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogaima ala nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informéacié vagy ismeret;



6. kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli;

7. hozzéjarulas: az érintett akaratanak énkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
thjekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
- teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

9. adatkezelb: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelesre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehaitja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaitatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenill az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kulondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felnasznalésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsolgsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék régzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatéarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhettvé tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

13. adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges;

14. adatmegjelélés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilénbdztetése céljabol;

15. adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;

17. adaffeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvegzése,
fliggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazés
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzbdése alapjan — beleérive a jogszabaly
rendelkezése alapjan tdrténd szerzGdéskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az Obudai Egyetem azon szetvezeti egysége, amely az elektronikus Uton kotelezden
kdzzéteendd kdzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikidése soran ez az adat keletkezett;

20. adatk6zI6. az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot —
az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kbzzeteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendetkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel vagy az
adatfeldolgozéval,

Az adatkezelés és az adatfeldolgozas kapcsolata
3.§

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettsegeit e
szabalyzat, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiildn tdrvények keretei kozétt az adatkezeld
hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.



(2) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi ddntest nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarélag az adatkezelS rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast

nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megdrizni.

(3) Személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételenek és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell fennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(4)A szemelyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindséget, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyrealiithatd a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz szlkségesek.

(6) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz szikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatkezelés jogalapja
4,

(1)Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b} azt térvény vagy — torveny felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben - helyi
énkormanyzat rendelete kozérdeken alapulé célbdl elrendeli (kotelezd adatkezelés).

(2) Killénleges adat az adatvédelmi tdrvényben meghatarozott esetekben, valamint akkor kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul,

b) a 2012. évi CXII. tv. 3. § 3. pont &) alpontjaban foglalt adatok esetében a tdrvényben kihirdetett
nemzetkdzi szerzédés végrehaijtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvenyben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megelzése vagy lldézése érdekében
vagy honvédelmi érdekbd| torvény elrendeli, vagy

¢) az adatvédelmi torvény 3. § 3. pont b) alpontjaban foglalt adatok esetében tGrveny kozerdeken
alapul6 célbdl elrendeli.

(3) Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzjarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jama, és a szemelyes adat kezelese

a) az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szikseges, vagy

b} az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

(4) Ha az érintett cselekvoképtelensége folytdn vagy més eiharithatatlan okbdl nem képes
hozzéjarulasat megadni, akkor a sajat vagy més személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszely elharitasahoz vagy
megeldzéséhez szilkséges mértékben a hozzdjarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett
személyes adatai kezelhetdek.



(5) Ha a hozzgjarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezelbvel irasban kétott szerz8dés
végrehajtasa, a szerzédésnek tartalmaznia kell minden olyan informéaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — e torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiléndsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak
tenyét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen modon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak
szerinti kezeleséhez.

(6} Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezelé a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban

a) a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dd jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kilon
hozzajarulas nélkll, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kivetden is kezelheti.

(7) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdségi eljarésban az eljards
lefolytatdsahoz szlikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult méas gyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell,

(8) Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplese soran altala kozolt,
vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(9) Ketseg esetén azt kell velelmezni, hogy az erintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Az adatbiztonsag kévetelménye

5.§

(1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Adatvédelmi torvény és az adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kdteles gondoskodni az adatok biztonsagardi, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek e torvény, valamint az
egyeb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz szukségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, toriés vagy megsemmisités, valamint a véletien
megsemmisiilés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetienné valas ellen.

(4) A kildnbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekeben
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban téarolt adatok - kivéve, ha
azt torvény lehetévé teszi — kozvetlenill ne legyenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sorén az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatian adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatian személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,



¢} annak ellendrizhetfségét és megdllapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezes alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

a) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizélt feldalgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziljon.

(6) Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgéld intézkedések
meghatarozasakor es alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb
szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Adattovabbitas kulféidre
6.§

(1) Személyes adatot az adatkezeld harmadik orszagban adatkezelést folytatd adatkezel6 részére akkor
tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzé adatfeldolgozo részére akkor adhat &t,
ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Adatvédelmi tGrvény ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiinek, és — a
harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozdsa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintii védelme.

(2) A szemelyes adatok megfeleld szint(i vedelme akkor biztositott, ha

a} az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b} a harmadik orszag és Magyarorszag kdzdtt az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a jogorvoslati
jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen ellenérzésére vonatkozd
garancialis szabalyokat tartalmazo nemzetkdzi szerzddeés van hatalyban.

(3) Az EGT tagéallamba iranyulé adattovabbitast agy kell tekinteni, mintha Magyarorszag terlletén belli
adattovabbitésra kerllne sor.

Adatfeldolgozas
1.§

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
adatvédelmi térvény, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kdzott az adatkezeld
hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségeén az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozé tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontest nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizardlag az adatkezel® rendetkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kbteles taroini és
meqarizni.

(4) Az adatfeldolgozéasra vonatkozd szerzdest irasha kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhatd
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznal6 Uzleti tevekenységben
érdekelt.



Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

8.§

(1) Kizarélag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek ériékelésén alapuld
dontes meghozatalara csak akkor kertilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzdédés megkGtése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b} olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni kell
az alkalmazott modszerrl és annak lényegérdl, valamint az érintettnek Aallaspontja kifejtésére
lehetéséget kell biztositani.

Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

9.§

(1) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasznalhato
fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatéasi cél megengedi -
véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kildn kell taroini azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsothatok dssze, ha az a kutatas céljara szikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végz0 szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a trténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz szikséges.

Az érintettek jogai és érvényesitésiik
10.§

(1) Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kitelezd adatkezelés kivételével — térlését vagy zérolasat.

(2) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozd 4ltal feldolgozott adatairdl, azok forrasarél, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, idotartamarol, az adaffeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarél és cimzettjérdl.

(2) Az adatkezel§ az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajekoztatasa
céliabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovéabbitott személyes adatok
kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést elird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.



(3) Az adatkezeld koteles a kérelem benydijtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belll, kozértheté formaban, az érintett erre iranyul6 kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

(4} A (3) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tijékoztatast kéré a folyd évben azonos
adatkérre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyuijtott be. Eqyéb esetekben
koltségtérites allapithaté meg. A kéltségterites mértékét a felek kdzott letrejitt szerzbdes is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségteritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(5) Az erintett tajekoztatasat az adatkezeld csak a torvényben meghatarozott esetekben tagadhatja
meg. A tajékoztatas megtagadasa esetén az adatkezelS irasban kdzli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara e torveny mely rendelkezése alapjan kerilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezeld tajekoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatbsaghoz fordulds lehetéségerdl, az elutasitott kérelmekrdl az adatkezeld a
hatosagot évente a targyévet kdvet év januar 31-éig értesiti.

(6) Ha a szemelyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld személyes adat az
adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.
A személyes adatot torgini kell, ha

a) kezelese jogellenes;

b) az érintett — a trvény 14. § c) pontjaban foglaltak szerint — kéri;

¢) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosclhatd —, feltéve, hogy a térlést
térvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatérozott hatarideje
lejart;

e) azt a birdsag vagy a Hatdsag elrendelte.

{7) A torlési kotelezettség nem vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a leveltari
anyag védelmére vonatkozd jogszabaly értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(8) Torlés helyett az adatkezelé zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére alid informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a triés sértené az érintett jogos erdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

(9) Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté meg
egyértelmien.

(10) A helyesbitésrdl, a zarclasrdl, a megjeldlésrél és a torlésrdl az érintettet, tovabbd mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhets,
ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdeket nem serti.

(11) Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torles iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvéteiét kovetd 30 napon belill irasban kozli a helyesbités, zéarolas vagy toriés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, térles vagy zérolas iranti kérelem elutasitasa
esetén az adatkezelG tajékoztatja az érintettet a birdségi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas
lehetdségérdl.



Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kdvetelménye
11.§

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kdzdini kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul vagy kotelez0.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kildnésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idGtartamardl,, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A téjékoztatasnak ki kel terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4} Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna, a tajékoztatas
megtdrténhet az alabbi informaciok nyilvanessagra hozatalavat is:

a) az adatgyuijtés tenye,

b} az érintettek kore,

¢} az adatgydjtés célja,

d) az adatkezelés idbtartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f} az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése,
valamint

g} ha az adatkezelés adatkezelési nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés nyilvantartasi
szama.

Az adatkezelés nyilvantartasa
12.§

(1) Az adatkezelé koteles e tevékenysége megkezdése elStt az adatvedelmi biztosnak
nyilvantartasba vétel végett bejelenteni.
a) az adatkezelés céljat;
b) az adatok fajtajat és kezeléslik jogaiapjat;
) az erintettek korét;
) az adatok forrasat;
) atovabbitott adatok fajtéjat, cimzettjét &s a tovabbitas jogalapjat, pontos datumat;
az egyes adatfajtak toriési hataridejét;
) az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozé nevét és cimét (székhelyét), a tenyleges
adatkezelés, illetve az adatfeldoigozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
dsszefliggd tevékenységét.

Lo -0 s I = B

(2) Az egyetemen létesitett minden adatkezelésrd! nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas elsé
példanyat az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végz8 szervezeti egység vezetbje, masodik
példanyat az egyetemi adatvedelmi felel6s orzi.

(3) A nyitvantartas dokumentélja az adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatos legfontosabb
tényeket és korilményeket. Ezek kilondsen:
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a) az adatkezelés, adatfeldolgozas megnevezése,

b) célja, rendeltetése,

c) jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat)

d) kezelbje (szervezeli egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelés személy
neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),

e) érinfetfek kore és szama,

f} nyilvantartott adatok kére,

g) adatok forrasa {(maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

h) adatkezelés, adatfeldolgozas modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) az adatokon vegzett gyakori adatkezelési, adatfeldolgozasi miveletek (tarolas, médositas,
aktualizalas, valogatas, rendszerezeés stb.),

j) adattovabbitas az egyetemen belill,

k) adathiztonsagi intézkedések,

) adatok megdrzésének, illetve tériésének ideje.

(4) A nyilvantartads adatainak valédisagat az egyetemi adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld
évente felllvizsgélja, az iddkézben tortént valtozéasckat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelesi nyilvantartasat irattari kezelesbe kell venni.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabalya
13.§

(1) Az Obudai Egyetemnek- mint kézfeladatot ellaté szervnek - lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében lévl kozérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Adatvédelmi torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kézérdekbdl nyilvanos adat az Obudai Egyetem feladat- és hataskérében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, a kézfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabély vagy allami, illetbleg
helyi 6nkormanyzati szervvel kitott szerzGdés alapjan kételezben igénybe veendd vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyljté szervek vagy szemelyek kezelésében levd, e tevékenységikre
vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsulé adat.

(4} A kozérdekl vagy kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a minGsitett adat
védelmerdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

(2) A kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adaffajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b} nemzetbiztonsagi érdekbél;

¢) blincselekmények Gldozése vagy megeldzése érdekében;

d) kdmyezet- vagy természetvédelmi érdekbdt,

e) kdzponti pénzilgyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f) kiligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel;

g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.
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(3) Az (zleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az iranyadok.

(4) A kbzérdekii adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentés
pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koitségvetési és az
addpolitikai érdeket is.

(5} Az Obudai Egyetem feladat- &s hataskérébe tartozd dontés meghozatalara iranyut6 eljaras soran
keszitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz
fliz6d6 kozerdek sdlyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti,

(6) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az (5) bekezdésben
meghatarozott idStartamon belill — a déntés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvenyes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének
illetéktelen kulsd befolyastdl mentes ellatasét, igy kildndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a
dontések eldkészitése soran t6rténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) Jogszabaly a déntés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetiségének korlatozasara az
(5) bekezdésben meghatarozottnal rvidebb idStartamot allapithat meg.

{8) A jelen 13. § rendelkezései nem alkalmazhatok a kdzhitell nyilvantartasbél torténd - kildn
térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény
14. §

(1} A kdzérdekii adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt nyijthat
be. A kozerdekbll nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekl adatok megismerésere vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

(2} Ha torveny masként nem rendetkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény feliesitéséhez és a masolatkeszitésert megaliapitott koltségterités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatkezel6 felhivja az igénylét az igény pontositasara.

(4) A kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellétd szerv az
igény tudomasara jutasat kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belill tesz eleget.
Az igény teljesitéseérdl, vagy elutasitasard| az egyetem rektora dont.

(5) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszaml adatra vonatkozik, a 4. bekezdésben
meghatéarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Emdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon bellil tajékoztatni kel

(6) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetienil az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezeld a masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen — koltségtéritést &llapithat meg, ameiynek
osszegérdl az igenylét az igény teljesitését megeldzGen tajékoztatni kell.
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(7) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(i, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
teriedelmli, tovabba a koltségtéritts mértékérdl, valamint az adatigénylés teliesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetlségeirdl az igenylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajekoztatni kell.

(8) A kdltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd kdltségelemeket és azok
legmagasabb mértéket, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat kiilén jegszabaly hatarozza meg.

(9) Ha a kézérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(10} Az adatigénylesnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kelt eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozerthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajekoztatassal egyitt, 8 napon beldl irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levelben értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatbsagot.

(12) A kdzérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igény!d az igényét anyanyelven vagy az altala ertett mas nyelven fogalmazza meg.

(13) Ha a kdzérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében torveny az
adatkezelé mérlegelését teszi lehetdve, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekl
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatd meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyl a kozérdekid adat megismerésére iranyul6 igeny
teljesitéséhez fliz6dd kdzérdeknél.

A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség
15.§

(1) Az Obudai Egyetem adatkezel§ szervezeti egységei a feladatkoriikbe tartozé gyekben - igy
kilonosen az allami €s Onkorményzati kiliségvetésre é€s annak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerzGdésekre, a
piaci szereplSk, a maganszervezetek és maganszemeélyek részére kilonleges vagy kizérdlagos jogok
biztositasara vonatkozoan — kiteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. A tajékoztatast harmadik személyek részére minden esetben a rektor, tavollétében a
kancellar rendeli el és foganatosittatja.
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Az elektronikus kozzététel kdtelezettsége
16.§

(1) Az informacis onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szold térvény alapjan kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatokat intemetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nelkil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

(2) Az Obudai Egyetem a tevékenységéhez kapcsoloddan az 1. mellékletben szerepld kozzététels
listaban szerepl$ adatokat teszi kbzzé az intézményi honlapon.

Az adatkozlés
17.§

{1) Az Adatvédelmi torvény szerint személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiiénbdzd
adatkezelesek akkor kapcsolhatok dssze, ha az érintett ahhoz hozz4jarult, vagy térvény azt megengedi,
és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiinek.

{2) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal forméjaban
kdzdlhetd.

(3) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

{4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki széméra hozzéaférhetdvé teszik.

Intézményen beliili adattovabbitas
18. §

(1) Az egyetem szervezeti rendszeren belll a kdzalkalmazottak és a hallgatdk személyes adatai - a
feladat elvégzéséhez szlkséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbithatok,
amely a kdzalkalmazotti jogviszonnyal, illetve a haligatéi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és
szervezési feladatokat 14t el.

(2) Az egyetemen belilli adattovabbitassal kapcsolatos konkrét szabalyokat minden adatkezelés
esetében kiidn kell megallapitani, és az adatkezelés nyilvantartasaban rogziteni.

Adatkezelések osszekapcsolasa
19. §

(1) Az egyetemen folyo kilénbdz6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében, indokolt
esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Gssze.

(2) Az adatkezelések dsszekapcsolasaval kapcsolatos alabbi tényeket jegyz6konyvbe kell venni:
a) az Osszekapesolt adatkezelések megnevezése,
b} az dsszekapcsolas célja, rendeltetése,
c) az 6sszekapcsolas idSpontja és tartama,
d) jogszabalyi alapja (torveny, egyetemi szabalyzat),
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az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztdsa, szervezeti egysége, irodaja és
telefonszama,

az 6sszekapcsolassal érintettek kore és szama,

az 0sszekapcsolt adatok kore,

az Gsszekapcsolas madszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

adatbiztonsagi intézkedések,

fentieken t0l mindazt, amit jogszabaly, szabalyzat el6ir.

(3) A jegyzékonyv elsd példanyat az adatkezelés helyén kell Grizni, masodik példany4t az egyetemi
adatvédelmi feleldshoz (19. §), harmadik példanyét pedig az egyetem kancellarjahoz kel tovabbitani. A
jegyzokaonyvet tiz évig kell megdrizni.

Szamitogépen tarolt adatok
20.§

(1} A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga, az adatvesztés és
jogosulatlan hozzaférés elleni védelem érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani, a
szamitogepek biztonsagi besorolasanak megfelelden:

a)

b)

Technoloégiai védelem: A tarolt személyes adatok és adatvesztés ellen a lehetdségek szerinti
legjobb hardver/szoftver megoldast kell valasztani, ami kepes az adathordozé (izembiztonsagat
ugy novelni, hogy az adatvesztés kockazata minimalis legyen.

Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibél
rendszeresen — a hallgatoi nyilvantartas esetén hetente, a bér- és munkaligyi nyilvantartas, a
személyzeti nyilvantartas anyagabdl pedig havonta — kell kilén adathordozora biztonsagi
mentést kesziteni. A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozot az alkalmazas helyszinétol
eltérd helyen, lehetbség szerint védett kornyezetben kell tarolni.

Archivalas: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul maradd adatokat - el kell valasztani az aktiv résztél,
majd a passzivalt adatokat kiilon adathordozon kell rogziteni. Az e szabalyzat kilon részében
emlitett adatkezelések archivalasat évente egyszer kell elvegezni. Az archivalt adatokat az
alkalmazas helyszinétdl eltérd helyen, lehettiség szerint védett kémyezetben kell taroini.
Tiizvédelem: A szervert jol zarhatd, tlzvédelmi és vagyonvédelmi riasztd berendezésekkel
ellatott, légkondicionalt helyiségben kell elhelyezni. Lasd az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Lszerverszoba” fogalmanal.

Arameliatas: A szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell biztositani, amely
aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leallitdsahoz szikséges ideig zavartalan Uzemelést
biztosit. Lasd az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat ,szerverszoba" fogalmanat.

Virusvédelem: A szerveren folyamatosan mikodd virusvedd programot kell futtatni. A
személyes adatokat kezeld felhasznalok asztali szamitdgépein rendszeresen kell gondoskodni
a virusmentesitésrél. A frissités részleteit az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.
Hozzéiférés-védelem: Az aktiv eszk6zokhoz és szerver feladatokat ellatd eszkozdkhoz csak az
arra kijeldlt személyek érvényes felhasznaloi neviikkel és jelszdval férhetnek hozza. A jelszavak
rendszeres cseréjérdl gondoskodni kell.

Szamitogépek biztonsagi besorolasa
21.§

(1) A szamitogépek biztensagi szempontbdl az alabbi csoportokba sorolhatok:

a)

alapbiztonsagi osztaly,
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egyéni kezelés{i szamitogepek,
csoportos kezelés( szamitdgépek (laborok, géptermek, kényviari gépek),
fokozott biztonsagi osztaly (szerverek),

kiemelt biztonsagi osztaly (hallgatdi, illetve munkaiigyi/ pénzigyi adatokat kezelé rendszerek
szerverei).

[ =Ny

(2) A szamitbgépek besorolasanak részletes szempontjait az informatikai osztaly vezetbje és az
adatvedelmi biztos hatérozza meg, évente felllvizsgalva.

(3) A szamitogepek biztonsagi besorolasa szerint a tarolt adatok biztonsagat szolgald kotelezd
intézkedéseket az Informatikai Osztaly teszi kozzé.

Manualis kezelés(i adatok
22.§

(1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani.

a) Tiiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, széraz, tiiz- és
vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes
{igyintéz8k férhetnek hozzad. A személyzeti, valamint a bér- és munkalgyi iratokat
biztonsagosan zarhatd helyen kell Grizni.

¢) Archivalas: az e szabalyzat kilonds részében (Il fejezet) emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivélt iratokat az egyetem Iratkezelési és
selejtezési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfelelden kell szétvélogatni, és irattari
kezelésbe venni.

d) Adattorlés: az adatkezelés soran szilkségessé valt adattorlest vissza nem Allithato
adatmegsemmisitési modszerekkel kell végezni.

(2) A jogosulatlan hozzaférés megakadélyozasa érdekében az adatkezeldnek az egyetemen kezelt
dolgozdi és hallgatdi adatokat telefonon kdzolni tilos.

(3) Személyes adatok kezelésénél megfelelé szervezési intézkedésekkel biztositani kell az érintetten
kiviili személyek tavoltartasat.

Ellendrzés
23.§

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos elSirasok, igy kiiidndsen jelen szabalyzat rendelkezeseinek
betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzé szervezeti egységek vezetSi folyamatosan
ellendrzik.

(2) A szervezeti egységek vezetSi torvénysértés, vagy a szabélyzat rendelkezéseinek megsértése
észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérdl. Kiildndsen sllyos visszaélés
esetén az illetékes kari vagy egyetemi szervezeinél fegyelmi eliaras meginditasat kezdeményezi a
felelésség megéllapitasara.

Egyetemi adatvedelmi felelds
24.§

16



{1) Az egyetem rektora az ira- és adatkezeléssel kapcsolatos jogszabédlyok, és szabalyzatok
érvényesitése érdekeben egyetemi adatvédelmi felelést nevez ki.

(2) Az egyetemi adatvédelmi felelds tanacsaival, allasfoglalasaival segiti, iranyitia az adatkezelést és
feldolgozast vegzd szervezeti egységek munkajat és ellendrzi az egyetemen zajlé adatkezelések
torvényessegét. Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikseg szerint, de legalabb évente egyszer
elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatairdl az egyetemi adatvédeimi felelds irasban tajékoztatja a rektort.

(3) Az egyetemi adatvédelmi felelés az egyetem valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddd jegyzékonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. Az egyetem szervezeli egységének vezetdjétél és munkatarsaitdl szoban vagy
irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgélat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kételezettséq terheli,

(4) Torveny, vagy a jelen szabalyzatban foglaltak megsértéseének észlelése esetén az egyetemi
adatvedelmi felelds ennek megsziintetésére szdlitia fel az adatkezeldt, és haladéktalanul értesiti a
kancellart. Sziikség esetén segitséget nylijt a torvényes allapot helyredllitasahoz. Az adatkezeld, és az
egyetemi adatvédelmi felelds kozott torvényességi vitat az egyetem kancellara donti el. Killdnésen
sulyos tdrvénysértés esetén a kancellar fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatkezelbvel
szemben.

Il. rész
Kiilonos rész
Hallgatok adatainak nyilvantartasa
25.§
Egyes adatkezelések

(1) A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé tények dokumentaldsara szolgéld
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a nemzeti felsGoktatasrol szélo torveny, az egyetem
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, valamint a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat képezik.

(2} A hallgatoi nyilvantartas adatai a hallgatd tanulményi és vizsgakételezettségeinek teljesitésevel,
valamint az 6sztdndij, illetve tandij megallapitasaval, folyositasaval, illetve megfizetésével kapcsolatos
szervezési és adminisztrativ feladatok elidtasara hasznélhatok fel.

(3) A hallgatdi nyilvantartas karonkénti, illetve intézetenkénti bontasban az egyetem valamennyi
alapképzésben és szakirany( tovabbképzésben résztvevd hallgatéjanak adatait tartalmazza. Az egyes
hallgatokrél, a nyilvantartdsba felveheté minden olyan adat, amely a hallgatdi jogviszonnyal, a
tanulmanyokkal és az ezekkel dsszefliggd penziigyekkel kapcsolatos.

(4) A hallgato részére a kilonbdzd juttatasok (Bsztdndij, szocidlis tamogatas, segély stb)
megallapitasahoz a szilld (eltarto) neve, allandd és ideiglenes lakasanak cime, telefonszama, valamint
a sziil6 (eltarto), illetve a haligaté jGvedelmi és szocidlis helyzetét igazolo adatok szlikségesek, melyek
adatkezelje a Hallgatdi Onkormanyzat.

(5) A felvételi adatbazis, valamint a hallgatd éltal a beiratkozasnal megadott adatok szolgéltatjak a
hallgati nyilvantartas adatait. A felvételi eliaras soran keletkezett adatokat - felvételi végeredményet
tartalmazo lista kivételével — a hallgatéi nyilvantartasba valo atemelés utan legkésébb a targyev végeéig
torolni kell.
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A hallgatok személyes adatai
26.§

(1) A hallgatok egyetem &ltal kezelt adatai az alabbi személyes és kilonleges adatokat nemzeti
felsGoktatasrél szolé torvény 3. melléklete I/B. szakasza alapjan nyilvantartott adatokat a 2. melleklet
tartalmazza.

(2) A felsorolt adafok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznélas céljara
személyazonositasra alkalmatian médon atadhatok. A hallgatok nevét, szlletési helyét és idejét,
valamint lakohelyét és fartdzkodasi helyét tartalmazd adatokrdl készllt nyilvéntartas adatait az
Orszagos Felsoktatasi Informacios Kozpont szamara az informacios onrendelkezesi jogrol és az
informacioszabadsagrél szold torvény rendelkezései szerint at kell adni.

A hallgaté adatainak kezelése
27.§

(1) A hallgaté adatainak kezeldje annak a karnak - illetve karoknak — a Tanulmanyi Osztalya, amelynek
kereteben a haligaté tanulmanyait folytatja.

(2) A nyilvantartas kezelése szamitogépen torténik. Az egyetem dsszesitett hallgatoi adatbézisét az
illetékes Ugyintézdk az egyetemi Informatikai Osztaly altal miikodtetett szerveren érhetik el a megfeleld
lekérdezd rendszer segitségével. Az Informatikai Osztély, illetve az Oktatasi Fdigazgatésag a
hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrol, hogy a karck tanulményi lgyintézéi csak az
iletékességi koriikbe tartozd hallgatok adatait kezelhessék, illetve ismerhessék meg.

(3) Az egyetem szervezetén beliill a hallgatéi nyilvantartasbdl csak azon szervezeti egységek részére
teljesitheté adatszolgaltatas, melyek a hallgatd tanulmanyi és vizsgakitelezettségeinek, a szamara
igénybe vehetd szocidlis és egyéb ellatasok, szolgaltatasok, valamint az &ltala teljesitendd befizetési
kdtelezetiségek megallapitasara illetekesek.

(4) A haligatdi nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi szabalyokat az adatkezelés adatkezelési
nyilvantartasa allapitia meg.

Személyzeti adatok nyilvantartasa
28.§

(1) A személyzeti nyilvantartas az oktati &s dolgozdi jogviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgald adatkezelés, melynek jogszabédlyi alapjat a nemzefi felsGoktatasrol szolo torveny, a
kizalkalmazottak jogaliasardl szold 1992. évi XXXIII. tdrvény, az egyetem Szervezeti es Mikodesi
Szabalyzata kepezik.

(2) A személyzeti nyilvantartas adatai az oktatd és egyéb kézalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kdvetelmények igazolésara és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel.

(3) A személyzeti nyilvantartas az egyetem valamennyi f6- és mellékallasa oktatéjanak, tudomanyos
munkatarsanak, valamint egyéb dolgozéjanak adatait tartalmazza. Az érintettekr6l a nyilvantartasba
felvehetd adatokat a nemzeti felsGoktatasrol szold torvény 3. melléklete I/A. szakasza alapjan a 3.
melleklet tartalmazza.
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(4) A szemelyzeti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. A munkaviszony keletkezésekor torténik
meg az elsodleges adatfelvétel.

Szemeélyzeti, valamint a bér- és munkaiigyi adatok kezelése
29.§

(1) A személyzeti, valamint a bér- &s munkaiigyi adatok nyilvantartas kezelje a Gazdasagi és Miszaki

Fdigazgatosag Bér- és Munkaiigyi Osztalya. Egyes munkaligyi adatok nyilvantartasaban kézremiikédik
a Rektori Hivatal humanpolitikai munkatarsa.

(2) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitogépen és manualis médszerrel torténik. Az
adatok biztonsagardl az adatkezeld gondoskodik. A szamitdgépes adatok biztonsaganak
megteremtéseben az egyetemi adatvédelmi felelds és az informatika Osztaly vezetdje nyujt segitséget
a Bér- és Munkaiigyi Osztalynak.

(3) Az egyetem szervezetén belill a személyzeti adatok nyilvantartasabél csak a rektor, a személyzeti
tgyekben illetékes kancellar telies kériien, valamint azon érintett szervezeti egysegek vezetdi, illetve
szemeélyzeti kérdesekben illetekes Ugyintézdi részére teljesithetd adatszolgaltatas, amelyeknél az oktatd
tenyleges oktatasi vagy tudomanyos kutatasi tevékenyseget vegez.

(4) A szemeélyzeti nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi szabalyokat az adatkezelés adatkezelési
nyilvantartasa allapitja meg.

Bér- és munkaligyi adatok nyilvantartasa
30. §

(1) A bér- és munkaligyi nyilvantartds a kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozd tények
dokumentalasara szolgald adatkezelés, melynek jogszabélyi alapjat a nemzeti felsGoktatasrol sz6lo
torvény, a kézalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. evi XXXII. torveny, a vonatkozd rendeletek és
egyéb jogszabalyok, valamint, az egyetem Szervezeti és Mikddés: Szabalyzata és Kollektiv
Szerzédése képezik.

(2) A bér- és munkaligyi nyilvantartas adatai a dolgozd kodzalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kdvetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalom-
biztositasi Gigyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatia. A munkaviszony keletkezésekor
torténik meg az elsddleges adatfelvetel.

(4) A tudomanyos kutatassal (publikacid), miivészeti alkotéi tevékenységgel és a tudomanyos
kapcsolatokkal ésszefliggd adatok nyilvantartasa — a karok, kdzpontok adatszolgaltatasa alapjan - a
Rektori Hivatal feladata.

Il rész
Az adatkezelésnek és az adattovabbitasnak a felsdoktatasi informacios rendszer miikddaséhez
kapcsolodo egyes kérdései

(1) A felsGoktatas informaciés rendszerébdl — térvény eltérd rendelkezesenek hidnyaban — szemeélyes

adat csak az érintett kérése, illetve irasbeli hozzajarulasa esetén, az érintett egyidejli értesitése mellett
adhato ki. A felsGoktatasi informacios rendszer keretében foly6 adatkezelés jogszeriisegéért a miniszter
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felelds. A felsSoktatasi informacios rendszerbe az érintett — sajat adatai tekintetében - jogosult
betekinteni és kerni adatainak helyesbitését — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével —
toriését. Az informacios rendszerbe tdriénd betekintés, az adatok helyesbitése, tériése minden esetben
ingyenes.

(2) A felsGoktatasi informacids rendszer miikddietéséért felelés szerv a felsdoktatasi informacios
rendszerben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd adatairél és lakcimérdl -
azonositas céliabdl - térittsmentesen, elektronikus uton adatot igényelhet a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasbél.

IV. rész
Zard rendelkezések
31.§

(1) Az Obudai Egyetem Adatvédelmi szabalyzatat a Szenatus 2012. augusztus 27-&n megtartott Gilésén
megtargyalta és elfogadta. Jelen szabalyzat 3. verzidja 2012. szeptember 1. napjan |ép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a Szenatus altal 2010 majusaban elfogadott 2. verzidszami
szabalyzat.

(3) Az Obudai Egyetem Adatvédelmi Szabélyzatat az egyetem honlapjan nyilvanosségra kell hozni,
hozzaférhetdvé kell tenni,

Budapest, 2012. szeptember 1.

=

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

1. mellékiet

Ssz. Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
1 székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,|A véltozésokalfz elézd  allapot
" [elektronikus levélcime, honlapja,kovetéen azonnal oriendd
ligyfélszolgalatanak elérhetbségei
A kdzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése] A valtozasokalhz  elézs  allapot
2. pzervezeti egységek megjelblésével, az B9YES| avetsien azonnal lﬁirlen i P
szervezeti egységek feladatai
A kdzfeladatot ellatd szerv vezetbinek és aZ
3. [gyes szervezeli egységek vezetbinek neve,A valtozasokaAz  el6zd  allapot
" |eosztésa,  elérhetdsége  (telefon-  éskdvetben azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beldl illetékes Ugyfélkapcsolati
4 vezetd neve, elérhetdsége {telefon-  ésiA valtozasokatiAz  el6z6  allapof
" felefaxszama, elektronikus levélcime) és azkovetben azonnal driendd
lgyféliogadasi rend TA
Testilleti szerv esetén a ftestllet létszama), e tlA cx .
5. Iosszetetele tagjainak  neve beosztasa) . .. valtozasoka 2 eﬂlozo allapot
for vz g 9 ' S ‘kévetben azonnal tGriendd
elerhetdsége
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvetelével mikédd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postal A o Az eltiz0 allapot 1 évig
. . : . valtozasokall "
6. kime, telefon- és telefaxszama, elektron'kuskﬁvetéen azonnal archivumban
levélcime), tevékenységi kdre, képviseldjének fartasaval
neve, a kbzfeladatot ellaté szerv részesedésenek]
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal  alapitott
kc'izalalpitvépyok neve, székhglye, elérhetﬁgége A véltozésokatAz e!(jzﬁ allapot 1 évig
7. |postai cime, telefon- és telefaxszama,kt.wetﬁen azonnal archivumban
elektronikus levélcime), alapitdé okirata, kezeld) tartasaval
szervenek tagjai
A kozfeladatot ellaté  szerv  altal  alapitotf
kiltségvetési  szerv  neve, székhelye, & Iy -
kbltségvetési szervet  alapitd  jogszabalyA véltozésokaﬁA 2 el6z6 allapot 1 evig

megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, akévetden azonnal
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
9. |neve, a szerkeszifseg es kiadé neve és cime,

. . 2 kovetben azonnal
valamint a féiszerkeszté neve

A valtozasokat

A7 el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

10 A kbzfeladatot ellatd szerv felettes, iIIetverA
k

" feligyeleti  szervének, hatosagi  dontéseikovetden azonnal

valtozasoka

4]:2 eldzd allapot 1 évig
rchivumban
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tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatdy
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

tartasaval

Il. Tevékenységre, mlikodésre vonatkozo adatok

Ssz.

Adat Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
Es alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozod alapvetd jogszabalyok, valamint aA
szervezeti és miikddesi szabalyzat vagy lUgyrend,
az adatvedelmi és adatbiztonsagi szablyzaf
hatalyos és teljes szbvege

kévetGen azonnal

valtozasokalf

Az el§zd allapot 1 évig
archivumban
fartasaval

Az el8z6 allapot 1 évig

2. A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai Negyedéevente archivumban
fartasaval
A kozfeladatot ellatc szerv altal nyljtott vagy]
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok Az el626 allapot 1 évi
3 megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasokiA véltozésokatamhivumbanp g
" [génybevételének rendje, a kozszolgaltatasérikovetben azonnal bartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leirc adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kdre, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a  kitdltendd e AZ el6zG allapot 1 évig
- L o . valtozasokaf "
4. [kérdbiv), az adatkezelési nyllvantartasbaké.wet(.jen azonnal archivumban
bejelentendé nyilvantartasoknak az e torvény tartasaval
zerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot ellatd
zerv altal - alaptevékenysége keretében A
y(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés|
modja, a masolatkészités koltségei
lA kbzfeladatot  ellatd  szerv  nyilvanos Az el6z6 allapot 1 évig
5. I;|ak(ii;:\r’1gra:mgk cime, tgmajqil at hozziﬁf)&@ T,ijtj,a 'Negyedévente archivumban
kiadvany ingyenessége, illetve a koltsegterites hartasaval
mertéke
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
a véleményezés modja, eljardsi szabélyai, a
testiileti szerv (léseinek helye, ideje, tovabba s Az el6zd allapot 1 évig
6. |nyilvanossaga, dontésel, lilésének jegyzﬁkﬁnyvei,’:‘" n VaItoz""s'okat'archivumban
. " = ovetben azonnal o
illetve  dOsszefoglaldi;, a  testileti  szerv tartasaval
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
A kizioladatot ellsto szerv Altal kozzétet Legaldbb 1 évig
7. hirdetménvek. kazleménvek Folyamatosan archivumban
yeKk, y tartasaval
8. |A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatokiFolyamatosan Az el6z6 Allapot 1 évig
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szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

archivumban

tartasaval
A Kozfeladatot ellats  szervél végzett.Al ‘t”.zsga'at“." 3?0'.‘;Az el6z6 allapot 1 évig
9. Jalaptevekenységge! kapcsolatos vizsgélatok,%igtgzn MegISMereSe Y rchivumban
ellendrzesek nyilvanos megéallapitasai haladéktalanul tartasaval
A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetéke hz  elszs  allapot
10. pzervezeti egyseg neve, elerhetdsége, s aholNegyedévente krlends PO
kijelolésre keril, az adatvédelmi felelés, vagy a
informéacios jogokkal foglalkozd személy neve
A kbzfeladatot ellaté szerv tevékenységér Az elézd allapot 1 évig
11. ponatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikalNegyedévente archivumban
adatgy(ijtés eredmenyei, iddbeli valtozasuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapesolatos kételezgl AZ el6z6 allapot 1 évig
12. |statisztikai  adatszolgaltatas  adott  szervrelNegyedévente archivumban
vonatkozo adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében IEvd) A7 el626 Allanot 1 évi
13 kdzérdeki adatok felnasznalasara JA valtozésokatamhivumbanp 9
" Ihasznositasara vonatkozd altalanos szerzddesikdvetben azonna .
feltételek fartasaval
14 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kl']l('inéslA véltozésoka(fz ei6z6  allapot
" s egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal orlendd
lll. Gazdalkodasi adatok
Ssz. Adat Frissités Meglrzés
i N
N A N kdvetden azonnal 10 évig
koltsegvetés beszamoidja
A kozfeladatot ellatd szervnel foglalkoztatotta
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd A kiitn jogszabalyban
Bsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk é meghatarozott ideig,
2. |vezet6 tisztségviseldk illetménye, munkabere, égNegyedevente de legaldbb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
gyéb alkalmazoftaknak nydjtott juttatasok fajtajal tartasaval
5s mértéke dsszesitve
kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
lamhaztartasrdl  sz6ld  térvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
, kg@yezmégyezettj'einek nn'evér'e, a t'élmogat'é‘ "dérltés meghozatals.'n A kozzétetelt Kovetd 5
. [éliara, oOsszegére, tovabba a tamogatasikdvetd ha’tvanadlkévig
program megvalositasi helyére vonatkozd adatok napig
kiveve, ha a kozzététel eltt a kdltsegvetesi
amogatast  visszavonjgk vagy arrél a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas déntés meghozatalall, . ... —
4. lfelhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozdkévetd r?atvanadikA Kozzétetelt kovetd 5

pénzeszkéze;ir

vagyonnal toriend gazdalkodassal 6sszefliggd napig

Evig
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otmillio forintot elérd vagy azt meghaladéd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltata
megrendelésre, vagyonértekesitésre)
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
ertekl  jog atadasara, valamint koncesszioh
adasra vonatkozé szerzddések megnevezés
(tipusa), targya, a szerz6dést kot felek neve,
szerzOdés  ertéke, hatarozott idére kot
szerzOdés esetében annak id6tartama, valamin
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
lletve  honvédelmi  érdekkel  kdzvetlen(l
0sszefliggd beszerzések adatai, a minGsitett
adatok kivetelével,
A szerzfdés érteke alatt a szerz6dés targyaer
kikotott - altalanos forgaimi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes (igylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kézil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotdtt - szerzédéseknél az
eriék kiszamitasakor az ellenszolgaitatas egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy]
koltségvetési évben ugyanazon szerz8dd féllel
kotdtt azonos targyu szerzbdések értékét egybe
kell szAmitani

A kdzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kildndsen egyestlet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai  és|
munkavallaloi érdekképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis Negyedévente
szocialis és sporttevekenységet seqitd szervezet
tamogatasara,  alapitvanyok  altal  eliatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
Gtmillio forintot meghalado kifizetések

A kuldn jogszabalyban
meghatarozott  ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Eurbpai Unio tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo{Negyedevente
szerzbdesek

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kézbeszerzési informacidk (&ves terv, bsszegzé
az  ajanlatok  elbirdlasardl, a  megkétotiNegyedévente
szerzédésekrol)

Legalabb 1 évig
archivumban

tartasaval
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2. melléklet

A felsoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok
A hallgatok adatai

I. A nemzeti felsdoktatasrol szolo térveny alapjan nyilvantartott adatok:
a) felvétellel 6sszefiiggh adatok:
aa) a jelentkezd neve, neme, szliletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
allampolgarsaga, éalland6 lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama, nem
magyar é&llampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcime és a
tartbzkodasra jogositd okirat — Kiiidn tdrvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval
rendelkezd személyek eseten a tartdzkodasi jogot igazold okmany — megnevezése, szama,
ab) az érettségi vizsga adatai,
ac) a kozépiskola adatai,
ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz szikséges adatok,
ae) a felvételi eljaras adatai;
b) a hallgatéi (doktorjeldlt) jogviszonnyal dsszefuiggd adatok:
ba) a hallgatod neve, sziiletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga,
bejelentett lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampoigar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald
tartdzkodas jogcime és a tartdzkodésra jogositd okirat — kiilén torvény szerint a szabad mozgas
és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a tartbézkodasi jogot igazold okmany -
megnevezése, szama,
bb) a hallgatdi (doktorjeldliti, vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és
megszlinésenek iddpontja es modja, a hallgatd altal folytatott képzés megnevezése, allami
tamogatottsdga &s munkarendje, a képzés befejezésének varhatd idfpontia, a hallgatd
tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe veit tmogatasi id6, a
hallgatoi jogviszony szlinetelésének ideje,
be) a kilféldi tanulmanyok helye, ideje,
bd) az elert és beszamitott kreditek, beszamitott tanulmanyok,
be) a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatasokra val6 jogosultsag elbirdlasahoz szilkséges adatok
(szocidlis helyzet, sziildk adatai, tartasra vonatkoz6 adatok),
bf) a hallgatéi munkavegzés adatai,
bg) a hallgatdi fegyelmi és kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,
bh) a fogyatékossaggal éldket megillets kilonleges banasmad elbiralasahoz szikséges adatok,
bi} a hallgatéi balesetre vonatkoz6 adatok,
bj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama, a térzslap azonositd szdma,
bk) a hallgatod azonositd szama, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zarévizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, valamint az oklevélre vonatkozo adatok,
bm) a hallgatéi jogviszonybdl adddo jogok és kételezettségek teljesitéséhez szilkséges adatok;
¢} a hallgatéi palyakovetessel kapcsolatos adatok;
d) a hallgaté addazonosito jele;
e) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgaid adatok;
f) a hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai;
g) hallgatéi tamogatasban gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatési tamogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai.
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2. Az adatkezeles célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felsGoktatasi intézmény a személyes és
kilonleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, az e torvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfelelé mértékben, célhoz kétbtten kezelheti.

3. Az adatkezelés idStartama: a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott
nyolcvan évig.

4. Az adattovabbitas feltételei: Az adatok tovabbithatok: a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartéi
iranyitassal Osszefiiggé feladatok ellatasahoz; a birosagnak, rendrségnek, ligyészségnek, a birasagi
vegrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét (igy eldéntéséhez szikséges adat; a
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat; a felsGoktatési informacios rendszer miikédéséért
felelds szerv részére valamennyi adat; a Didkhitel Kdzpontnak a hallgatéi hitel jogszer(i folyésitasaval
és a tanulmanyok folytatasaval 6sszefliggé adatok.

Il A felséoktatasi informaciés rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes és
kiilonleges adatok

[IfA, Felsdoktatasi intézmeénytorzs

A nemzeti felsdoktatasrol szol6 torvény alapjan nyilvantartott adatok:
a) a felsGoktatasi intézmény
aa) fenntartdjanak neve, székhelye cime, képviseldje neve, értesitési cime, elérhetésége
{telefon, telefax, e-mail),
ab) tisztségviseldinek (rektor, gazdasagi foigazgatd vagy igazgatd, belsé ellendérzés vezetdje,
gazdasagi tanacs elndke és tagjai, a vezetd testilet elndke &s tagjai, az elbkészitd testlilet
elndke — ideiglenes intézményvezetd - és tagjai, a karok vezetdi, az igazgatasi feladatot eliatd
hivatal vezetdje, centrum elndke, koliegiumi vezetd, szakkollégium képviseldje) neve értesitési
cime, elérhetdsege (telefon, fax, e-mail.)
ac) a felsGoktatasi intézmény altal — az alaptevékenysége korében — kotott egyittmikodési
meqallapodas, és az abban szerepld adatok,
ad) a fels6fokd képzesek szakfeleldsének neve, oktatoi azonositoja,
ae) kozhaszni szervezetként vald miikddés esetén a feligyeld bizottsag tagjainak neve és
értesitesi cime,
b) a Magyarorszagon miikddé kilfdldi felsGoktatasi intézmény
ba) fenntartéjanak neve, székhelye cime, képviseibje és magyarorszagi képviselbje neve,
ertesitési cime, elérhetdsége (telefon, telefax, e-mail),
bb) tisztségviseldi neve, értesitesi cime, elérhetdsége (telefon, telefax, e-mail},
be) a felséfokl képzéesek szakfeleldsének neve, oktatéi azonositdja;
¢) A MAB, a Felsdoktatasi Tervezési Testilet, a Magyar Rektori Konferencia és a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferenciaja esetében
ca) szervezet neve, székhelye,
ch) vezetd tisztségviseldjének, fellgyeld bizottsaga tagjainak neve és értesitési cime,
d) a Nftv. 67. § (3) bekezdés f) pontja szerinti didkotthon
da) fenntartéjanak neve, székhelye, cime, képviselbjének neve, értesitési cime, elérhetdsége
(telefon, telefax, e-mail),
db) vezetbjenek neve, ertesitesi cime, elerhetdsege (teiefon, telefax, e-mail)
e} a 8. § (6) bekezdése szerinti megallapodas és az abban szerepld adatok.
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II/B. A hallgatoi, doktorjellti személy térzs

1. A nemzeti fels6oktatasrél sz616 térvény alapjan nyilvantartott adatok:
a} a hallgatéi (doktorjeldlti) jogviszonnyal sszefiiggs adatok:

aal a hallgatd (doktorjelolt) neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga, neme, lakdhelye, tartozkodasi helye, értesitési cime,

ab} nem magyar &llampolgér esetén, a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat — kiildn térvény szerint a szabad mozgéas és tartdzkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazold okmany — megnevezése, szama,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és mddja,

ad) a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, finanszirozasénak madja és munkarendje,
megkezdett félévek, a hallgatdi jogviszony szlinetelésének ideje, a képzés befejezésének
varhatd idépontja

ae) a képzés soran, ilietve azt megelézden igénybe vett tamogatasi idd,

af) a kulfoldi felsboktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elbnyben részesitési kvetelmények teljesiilésére vonatkozd adatok,

ah) a fogyatékossaggal éléket megilletd kildnleges banasmaéd elbirdlasahoz sziikséges adatok,
ai) a hallgatéi balesetre vonatkozd adatok,

aj) a hallgaté didkigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonosité szama,

al) a haligaté azonositd szama, addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zarévizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkozé adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozé adatok,

a0) a kiilfoldi allampolgarsagl hallgaté miniszteri 6sztdndijara vonatkozd adatok,

ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama;

b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezese,

bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairéinak neve,

be) az oklevél, bizonyitvany kidllitasara szolgald nyomtatvany sorszama,

bd) a hallgatd adatkezelési nyilvantartasi szama,

be) az oklevel, bizonyitvany egyéb adatai,

bf) oklevélmelléklet adatai;

¢} a hallgatéi palyakovetéssel kapesolatos adatok;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgélo adatok;

e) a hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai

f) hallgatéi tdmogatasban, gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés esetén e tamogatéasok adatai.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kilidnleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval
tarthato nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:

a birosagnak, rendérségnek, (gyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét (igy elddntéséhez szilkséges adat;

a nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;

a Diakhitel Kdzpontnak a hallgatoi hitel jogszerti folyositasaval és a tanulmanyok folytatasaval
bsszefiiggd adatok;

a tarsadalombiztositasi hatosagnak a tarsadalombiztositasi ellatasra vald jogosultsagot
meghatarozé adatok;
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o a felsGoktatasi intézménynek a hozza jelentkezd és vele hallgatéi (dokterjeldlti} jogviszonyban
allo személyre vonatkozé valamennyi adat; a felsdoktatasi intézménynek a hozza felvételre
kerilt személyekre vonatkozd valamennyi adat,

» a kozoktatasi informacids rendszer felé a tanuldi jogviszonnyal rendelkezd személyekre
vonatkozo valamennyi adat, tovabba — a 35. § (4) bekezdésben foglaltak jogszerii biztositasa
érdekében — az 1. aa) pont szerinti adat, a miniszter altal vezetett minisztériumnak a statisztikai
célu adatszolgaltatashoz sziikséges valamennyi adat.

lIIC. Felvételi személyi térzs

1. A nemzeti felséoktatasrél sz616 térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
aa) a jelentkezé neve, szilletési neve, anyja neve, szliletési helye és ideje, neme,
&dllampolgarsaga, lakéhelye es tartozkodasi helye, értesitési cime; nem magyar allampolgar
esetén, a Magyarorszag teriletén val6 tartdzkodas jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat —
kulon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a
tartdzkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése, szama,
ab) az éreftségi vizsga adatai,
ac) a kdzépiskola adatai,
ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz szilkséges adatok,
ae) a felvételi eljaras adatai.

2. A vallasi, vilagnézeti elkotelezettségre, annak igazolasara, mint jelentkezési feltételre vonatkozd
személyes adatot nem lehet nyilvantartani. A tobbi adat az érintett hozzajarulasaval tarthatd nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:
« a birbsagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy elddntéséhez szilkséges adat;
» anemzethiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;
o a felsBoktatasi intézménynek a hozzd jelentkezd személyre vonatkozd valamennyi adat, a
felsGoktatasi intézménynek a hozza felvételre kerlilt személyekre vonatkozoé valamennyi adat.
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3. melléklet

A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok
HfA. Az alkalmazottak adatai

1. A nemzeti felsSoktatasrol sz616 térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, szilletési név, sziitetesi hely &s idd, anyja neve, allampolgarsag, azonositd szam;

b) lakohely, tartdzkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:
ca} a munkaltato — tébb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése, megjeldlve, hogy mely
munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra iranyuld tovabbi jogviszonyt,
ch} végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,
cc) munkaban tltott idé, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté id6, besorolassal
kapcsolatos adatok,
cd) kitintetések, dijak €s mas elismerések, cimek,
ce} munkakér, vezetdi megbizas, munkakérbe nem tartozé feladatra tortéené megbizas,
munkavegzesre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre ktelezés,
cf) munkavegzés ideje, tiimunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld tartozas
és annak jogosultia,
cg) szabadsag, kiadott szabadsag,
ch) az alkalmazott részére térténé kifizetések és azok jogcimei,
ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,
cj) az alkalmazott munkaltatéval szemben fennall6 tartozésai és azok jogcimei,
ck) kutatoi tevekenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenyseg, azok eredményei,
a doktori képzésben &s doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi, kutatdi mindéségben torténd
részvételre vonatkozd adatok,
cf) a Nftv. 26. § (3) bekezdes szerinti nyilatkozat,
cm) a felsboktatast intézmény, mint megbizé altal megbizasi jogviszonyban tortend
foglalkoztatas — a gazdasagi tanacs elndke és tagja — esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt
feltétel igazolasara vonatkoz6 adatok;

d) az oktatdi munka hallgatdi véleményezéseének eredmeényei;

e) habilitacios eljaras eredménye;

f) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok.

2. Az adatkezelés célja: a Nftv. 18. § (1) bekezdés szerint. A felsGoktatasi intézmény a személyes és
kilonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények, kételezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, a NFtv-ben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfelelé mertekben, celhoz kototten kezelheti.

3. Az adatkezelés idétartama: a foglalkoztatas megsziinésetdl szamitott 6t év.

4. Az adattovabbitas feltételei
Az 1. pontban felsorolt adatok — az 1. cm) pont szerinti adatok kivételevel - tovabbithatok:

« afenntartbnak valamennyi adat, a fenntarti jogok gyakorlasahoz sziikseges mertékben,;

o atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

» a felsGoktatasi informacios rendszer miikodéséert felelds szervnek minden olyan adat, amelyet
a Nftv. szerint a felsGoktatasi informacios rendszer kezelhet,
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a MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz szlkséges, hogy megallapithassa a felsdoktatasi
intézmeény mikddéeséhez sziikséges feltételek meglétét;

a birosagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét lgy eldontésehez szikséges adatok; a munkavégzésre vonatkozd
rendelkezések ellendrzesére jogosultaknak a foglalkoztatassal Osszefliggd adatok, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat;

az oktatoi munka hallgatdi vélemenyezése eredményeit a felsdoktatasi intézmennyel hallgatoi,
foglalkoztatasi jogviszonyban &llok szamara az intézményi szabalyzatban meghatarozott
modon; valamint az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szold
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Avtv2) 28.§ alapjan a felsSoktatasi intézményhez
intézett adat-megismerési keérelem teljesitése céljabdl a kérelmezének az Avtv2. 26.§ (3)
bekezdése szerinti kdzérdekbél nyilvanos adatnak mindsilé adatok.

5. A gazdasagi tanacs tagja esetén a cm) pontban foglaltak igazolaséra, az adatkezelés rendjére a Nftv.
25. § (5)—(8) bekezdést kell megfelelen alkalmazni.

[I/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. A nemzeti fels6oktatasrél sz616 torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, sziiletési név, szlletési hely és idd, anyja neve, allampolgarsag, azonosito szam,
b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim; '

¢) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkoz6 adatok:

ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése (intézményi azonosité
szama),

ch) vegzettségi szint, szakkepzettség, szakkepesites, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,
cc) munkakér, vezetdi megbizas,

cd) munkavegzeés ideje,

ce) kutatdi tevékenység, tudomanyos munka, mivészeti alkotdi tevékenység, azok eredmeényei,
kitlntetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgald adatok.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt szemelyes és kildnleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval
tarthatd nyilvan.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatdk:

a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizethelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsdg megéllapitasahoz,
igénybevételéhez szlikseges;

a birosagnak, renddrségnek, (gyészségnek, a birésagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét (igy eldontéséhez sziikseges adatok;

a nemzetbiztonsagi szolgélatnak valamennyi adat, a felsdoktatasi intézménynek az
alkalmazottjaval kapcsolatos minden adat, tovabba annak biztositasa érdekében, hogy egy
személynek csak egy azonositd szama legyen — a kdzoktatasi informéacids rendszemek az 1. a)
és b) pont szerinti adat.
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