1. verzio

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1. melléklet Szervezeti és Miikodési Rend
9/B. fiilggelék 2. melleklet

A KOLLEGIUM o
SZABAD FEROHELYEINEK HASZNOSITASI
SZABALYZATA

BUDAPEST, 2014. marcius



TARTALOMJEGYZEK

AltAIAN0S TENABIKEZESEK 1. § ........vvvvvvevveveesesveseeeeere e sessesses s e seses et 3
A vendégek elhelyezésenek IehetBSEgei 2. §.....cc.cocoviicv i en e oo e 3
A kollégium szabad feréhelyeinek nyari hasznositsa 3. §..cc...ocoooevevcov e, 3
Szallas igénybevételének engedélyezése és lebonyolitasa 4. §.........cc.coooviv oo, 4
SZAMASHI 5. §...ev sttt 4
A szallasdijak befizetése, pénziigyi elszamolasa és felhasznalasanak rendje 6. § ................coo.ooooovv.on, 5
ZArO TENURIKEZESEK B. §.....c..eveoiece ettt ettt n ettt et 5
T MBIEKIBE ... ettt 7



PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem Kollégiumanak szabad féréhelyeire vonatkozd hasznositas feltételeit, a téritési
dijak mértékét és a pénziigyi elszamolas rendjét - a Kollégiumi Hallgatéi Onkormanyzat véleményének
figyelembe vételével —, az egyetem ,Alapfeladatokon kivilli tevékenységek szabalyzata”, valamint a
.Gazdalkodasi szabalyzat” dokumentumok rendelkezéseivel, illetve az 1990. évi C. térvény a helyi
adokrol sz0l rendelettel 6sszhangban, a Kollégiumi Tanacs egyetértése mellett az egyetem Szenatusa
a kovetkezdkeppen hatarozza meg.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1} A tagkollegiumok szabad férdhely lehetéségeik figyelembe vételével, szorgalmi idében is
biztosithatnak térités elleneben szallast, illetve vendégszobai elhelyezést.

(2} A vendégfogadas besorolasa kategdriakba, jogcimek:
a) azegyetem (bel- és kiilfldi kapcsolatok) vendégei,
b} egyéb vendégek.

(3) Szorgalmi és vizsgaidészakon kiviil elsésorban
a) ahaza nem utazo kilfoldi, valamint a szakmai gyakorlatukat tolt6 hallgatoink,
b) é&tutazas, vagy egyéb kérelem alapjan sajat hallgatbink, munkatarsaink és hozzatartozoik,
¢) az egyetem kilénboz8 egylttmikddesi megéllapodasai alapjan fogadott hallgaték, oktatdk és
egyéb vendégek
elhelyezését lehet biztositani a megéllapitott téritési dij ellenében.

{4) A 3. pontban felsoroltakon til a tagkollégiumok szabad férShelyeiket a nyari id6szakban
hasznosithatjak, elsésorban bel- s kiilfdldi turizmus céljéra.

A vendégek elhelyezésének lehetéségei

2.§

(1) A vendegek elhelyezése szorgalmi és vizsgaidOszakban tortiénhet;
a) hallgatéi feréhelyen (tagkollégiumtd! fliggben 2, 3, 4 és 6 agyas szobakban),
b) vendégszobaban (tagkollégiumtol figgden mosdoés, zuhanyzos kialakitasu szobékban).

{2) Szorgalmi és vizsgaidGszakon til a rendelkezésre alié szabad férGhelyeket — az 1-es pontban
felsorolt minGsegi kategoriakban — az 1. § 3-4. pont figyelembe vetelevel az ervenyes teritesi dijak es
szabalyozas alapjan lehet hasznositani.

A kollégium szabad feréhelyeinek nyari hasznositasa

3.§

(1) A tagkollégiumok szabad féréhelyeinek bel- és kilféldi turizmus céljara térténé nyéri hasznositasard|
- a kollégiumigazgatd egyetértésével — az egyéb feladatok biztonsagos ellatasa ismeretében évente a
tagkollégium igazgat6ja dont.

(2} A turisztikai igénybevételre vonatkozban az igénybevev vallalatokkal, utazasi irodakkal, magan- es
jogi személyekkel évenként kiion szerzédesben kell megallapodni.



(3) A szerzbdeseket az egyetem részérdl a kollégiumigazgato, valamint a tagkoliégium igazgatoja irja
ala. A végrehajtasért a tagkollégium igazgatdja a felelds.

(4) A szerzbdésben részletezni kell az igénybevétel valamennyi lényeges kikdtését, a kdlcsdnés
kitelezettsegeket, a bérleti dijat, valamint a fizetés mddjat és feltételeit.

Szallas igénybevételének engedélyezése és lebonyolitasa

4.§

(1) A szallasigényeket a tagkollégium Ugyintézéje vagy gondnokséga nyilvantartasban és
el6jegyzésben régziti. Szallaseljegyzés felvétele csak szabad kapacitas esetén lehetséges.

(2) A széllas engedélyezesére a tagkollégiumi igazgatd jogosult. Az engedélyt névre szdloan kell
kiallitani.

(3) Vendégek elhelyezését az 1. melléklet szerinti ,Engedély- &s adatlap eseti szallas igénybevételére”
nyomtatvany kitdltésével és alairasaval lehet biztositani,

(4) Amennyiben a vendég a kerliletifteleplilési dnkormanyzat vonatkozd rendeletének megfelelSen
mentes az idegenforgalmi adé megfizetési kételezettsége alol, agy errél irasban nyilatkoznia kell az
erre az esetre rendszeresitett nyomtatvanyon.

(5) Téritesi dij nelkli, illetve kedvezmenyes szallas igenybeveételét indokolt esetben a rektor és a
kollégiumigazgatd engedélyezhetik.

(6) Kedvezményes széllds igénybevételének engedélyezésekor az engedélyezd feladata és
feleldssége a kedvezmény mértékének megallapitasa, melyet a szallasdij szazalékaban, a fizetendd
dsszeg megjeldlésével kell megadni.

(7) A vendeégek fontosabb adatait, a vendegejszakak szamat, a szallasdij Gsszeget, a bizonylatok
szamat, a kiadott agynemi mennyiségét a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseinek megfelelden az
erre rendszeresitett ,Vendégkdnyvbe” is fel kell vezetni.

Szallasdij
5.§
(1) A hallgatoi, illetve a vendégszobai féréhelyekért fizetendd szallasdijakat a tagkollégium terileti
adottsagai alapjan, valamint a hasonlo tevékenyseget folytatd intézmények arainak, az inflaciénak és a
felmeriilé kiadasoknak a figyelembe vételével kell megallapitani.

(2} A vendégfogadas szallasdija a kovetkezbképpen tevidik dssze:

Netto szallasdij - Fifé/e)
Altalanos forgalmi adé (AFA) - Fyfs/g
Idegenforgalmi adé (IFA) - Ffé/
Fizetendd szallasdij - Ftfo/g

A szallasdijak Osszegét (Ft/f6/é)) agy kell meghatarozni, hogy az az egy agyra jutd fenntartas kiadasait
fedezze.



(3) A nyari idoszakban, a szorgalmi és vizsgaidGszakon til a bérbe adott férshelyek folott jelentkezs
szabad kollégiumi féréhely kapacitasra vonatkozoan a kollégiumigazgato és a tagkollégium igazgatéja
kozdsen, a mindenkori piaci &raknak megfelelden allapitja meg a vonatkozo szallasdijakat.

(4) A szorgalmi es vizsgaidSszakra vonatkozo szallasdijakat a targyév januar 31-ig, mig a nyari
idészakra alkaimazott téritési dijakat majus 31-ig kell kdzzétenni.

(9) A szallasdijakat evente legalabb egy alkalommal a kollégiumigazgatonak feliil kell vizsgalni, és
indokolt esetben moédositani sziikséges.

A szdllasdijak befizetése, pénziigyi elszamoldsa és felhasznalasénak rendje

6.§

(1} A téritési dijak megallapitasa és befizetése:

a) A téritési dijak jelen szabalyzatban elirtaknak megfelelé megaliapitasaért az engedélyezé a
felelds. Az engedélynek a téritendd dsszeget minden esetben tartalmaznia kell.

b) A téritesi dij befizetése, elszamolasa torténhet:
» készpénzben a tagkollégium portajan vagy gondnoksagan, illetve
o Atutalassal vagy keretatadassal.

c) A szallasdijrél és az IFA-rol minden esetben szamlat kell kiallitani.

d) Az atutalgssal torténd fizetés esetében a szamlat az egyetem Koltségvetési és Szamviteli
Osztalya allitja ki és kiildi meg a szallast igénybevevd, illetve a kéltségviseld részére.

e) Keretataddssal trténdé fizetés esetében a tagkollégium kildi meg a megfeleld
dokumentumokat a kéltségviseld részére.

(2) A keszpénzbevételt hetente heétfdnként, illetve a készpénz tarolaséra vonatkozd szabalyoknak
megfeleld dsszeghatart meghaladéan kell az egyetem szamlajara befizetni, A befizetés postai uton,
csekken tértenik.

(3) A ténylegesen elszallasolt vendégek utani bevételrd! a tagkollégium hetente hétfdnkeént, illetve a
honap utolsd napjat kovetd munkanapon osszesitd elszamolast készit. Az idegenforgalmi add
bevallasa miatt az elszamolas tartalmanak 6sszhangban kell lenni a keriileti/telepiilési nkormanyzat
vonatkozo rendeletével. Az igy elkészitett kimutatast, a szamlak egy-egy példanyat, tovabba az
egyetem szamlajara torténd befizetést igazold postai szelvény méasolatat az egyetem Koltségvetési és
Szamviteli Osztalyanak kell megkiildeni.

(4) A tagkollegium szabad fér6helyeinek hasznositasadbdl képzGdott bevéteiek pénziigyi
elszamolasanal a vonatkozé jogszabalyok és belsé szabalyzatok eléirasait kell alkalmazni.

(6) A vendegfogadasbol és hasznositasbdl képzddott bevételek felhasznalasat az egyetem
Alapfeladatokon kivili tevékenységek szabalyzata” vonatkozd kalkulacios lapjainak megfelelden kell
levezetni, valamint felhasznalasra a tagkollégium rendelkezésére bocsatani.

Zaro rendelkezések

8.§

(1) A hallgatdi és vendégszobai férdhelyen torténd elhelyezésnél alkalmazott nyomtatvanyokat a
tagkollégium irattaraban 3 évig kell megdrizni.



(2) Kulfoldi vendegek fogadasanal a jogszabaly szerinti bejelentés teljesitéséért a fogads fél
képviseldje, lletve a tagkollégium igazgatoja a felelds.

(3) A Kollégium szabad fér6helyeinek hasznositasi szabalyzatat a Szenatus 2014. marcius 24-i (ilésén
megtargyalta és elfogadta. Jelen 1. verziészaml szabalyzat 2014. &prilis 1-én lép hatalyba.

(4) Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus 2011. februar 14-i (ilésén elfogadott el§z6 szabalyzat
valtozat.

(5) Jelen dokumentumban szabalyozott tevékenység soran hasznalatos nyomtatvanyoknak, meg kell
felelni a mindenkor hatalyos jogszabalyok eldirasainak, illetve a kerliletiftelepilési dhkormanyzatok altal
meghatarozott kdvetelmenyeknek.

(6) A Kollégium szabad féréhelyeinek hasznositasi szabalyzatat az egyetem, illetve a kollégium
honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetévé kell tenni.

Budapest, 2014. marcius 24.

Xz

Dr. Rudas Imre
rektor

Mellekletek:
1. meliéklet.  Engedély és Adatlap eseti szallas igényhevételéhez



1. melléklet
Obudai Egyetem Kollégium

Szabad féréhelyek hasznositdsanak szabalyzata

ENGEDELY és ADATLAP

eseti szallas igénybevételéhez

Név / Full name and Nationality /:

Sziiletési hely, id6 / Date and Place of Birth /+ ..........c...c....co.oooiiiieeries oot

Anyja neve /Mothers maitden NamME /4 ..o

Allands lakhely / PErmansnt AGGrESS £ ......................eeooeeeoersoersesers s esosens
Személyi vagy dtlevél igazolvany szama /Passport Number/s ..o,
Erkezés napja / Amival Date /: 20 ... RO/ month /e, nap/day/ ...
Tavozas napja / Deparfure Date 2 20 ....... RO/ Mot/ e, nap/day/ ...

Az eltdltétt vendégéjszakak szama / Number of nights to be spend /4 ................

Kollégista vendége esetén a vendéget fogadé hallgaté neve: ................cocoovevvev v,

Szoba szama: ... Sajat kezii alairdsa: ...

A szallasdij 6sszege: ... ~FHfdfe x ... 8 T i iRt
Budapest/Székesfehérvar, 20 ....... hd nap ...

Vendag alairasa/Signature of the Guest/ Tagkollégiumi igazgaté aldirasa

A KOLLEGIUM TOLT! KI! Avendégfogadas helyszine: ... .. szoba
Vendagkdnyv ssz.: ......... Szallas szamlaszam: ..................... IFA szamlaszam: ..................
Idegenforgalmi add szempontjabdl ,, MENTES" vendégéjszakak szama: .................ceoenneee,

Idegenforgalmi adé szempontjabol , KOTELES” vendégéjszakak SZama: ............c.coovvveennnn,

Erkezéskor a szobat 14% . oratél lehet elfoglalni, tavozaskor pedig, 09%0-6raig kell elhagyni.
Kollégista hallgato a vendégének cselekedeteiért teljes erkélcsi és anyagi felelésséggel tartozik.

Felhivjuk a figyelmét, hogy amig a Kollégium teriiletén tartézkodik, kételes a Hazirendet, a tliz, munka- és
balesetvédelmi elSirasokat hetartani!



