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ZARO RENDELKEZESEK




PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovébbiakban: Egyetem) Egyetemi Tanacsa az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Rendjér6l szo6ldé Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMR.) 57. § (5) bekezdésében foglalt
felhatalmazasa alapjan az Egyetemi Tanacs milkodésének rendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az
alabbiak szerint hatarozza meg.

ELSO RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Ugyrend hatilya
1. §

(1) Jelen Ugyrend személyi hatdlya az Egyetemi Tanics tagjaira, valamint allandé és eseti
meghivottjaira, tdrgyi hatalya az Egyetemi Tanacs miikddési rendjére terjed ki.

Az Egyetemi Tanacs Osszetétele

2.§

(1) Az Egyetemi Tanacs a rektor munkajat segité tanacsadd, véleményezd, javaslattevd, dontés-
el6készitd, és a SZMR-ben meghatarozott iigykdrben dontéshozo testiilet.

3.8
(1) Az Egyetemi Tanacs az SZMR 57. §-aban rogzitett sszetételben mitkodik.
MASODIK RESZ
AZ EGYETEMI TANACS FELADAT- ES HATASKORE, VALAMINT
MUKODESE
4.8

(1) Az Egyetemi Tanacs feladat- és hataskorét az SZMR 57. §-a hatarozza meg.

Az Egyetemi Tandcs iilései

5.§

(1) Az Egyetemi Tanécs elére meghatarozott, a tanév és a Szenatus iiléseinek idobeosztasahoz igazodo
féléves id6beli litemezés alapjan (rendes 1ilés), vagy indokolt esetben attol eltérd idében (rendkiviili
iilés) személyes jelenléttel, vagy iilés tartasa nélkiil elektronikus uton, autentikacidval védett
elektronikus rendszeren keresztiil online modon iilésezik.

6.§

(1) Az Egyetemi Tanacs a feladat- és hataskorét rendes és rendkiviili iilésein, valamint iilés tartasa
nélkiil elektronikus uton, autentikacidoval védett elektronikus rendszeren keresztiil torténd
dontéshozatal (a tovabbiakban: Elektronikus Dontéshozatal) alkalmazasaval gyakorolja

(2) Az Egyetemi Tanacs rendes iilését a rektor, mint elndk — sziikség szerint, de félévente legalabb 3
alkalommal — hivja 6ssze, az id6pont megjelolésével. Az Egyetemi Tanacs iilésének idOpontjait a
Szenatus altal elfogadott tanév rendje tartalmazza.

(3) Az iilés pontos idOpontjat, helyszinét, az eldterjesztések targyat, formajat, valamint az eldterjeszto
nevét, beosztasat tartalmazé meghivojat, a dontést igényld eldterjesztéseket, azok mellékleteit az
Egyetemi Tan4cs tagjai és allando meghivottai részére legalabb 2 (kettd) munkanappal az iilés elott
elektronikus Gton megismerhetdvé kell tenni.

(4) Rendkiviili esetben az Egyetemi Tanacs rovid aton, szoban is dsszehivhato (rendkiviili {ilés). Az
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Egyetemi Tanacs rendkiviili iilését Gssze kell hivni az elndk, vagy az Egyetemi Tanacs tagjai
egyharmadanak inditvanyara, ha azt rendkiviili, siirg6s iigy indokolja. Az inditvdnyban meg kell
jelolni az tilés napirendjét, a javasolt idépontjat és a rendkiviili 6sszehivas indokat. Az Egyetemi
Tanacs rendkiviili iilésén az a napirend targyalhato, amelyre a rendkiviili iilés tartdsara iranyulo
inditvany vonatkozott.

7.8

Az Egyetemi Tandcs iilései az Egyetem polgarai szamara nem nyilvanosak.

Az Egyetemi Tandcs tisztségviselodi

Az Egyetemi Tanacs elnoke

8.§

Az Egyetemi Tandcs elnoke a rektor.
Az Egyetemi Tanacs elndke biztositja az Egyetemi Tandcs jogainak gyakorlasat. Az Egyetemi
Tanacs elndke
a) 0Osszehivja az Egyetemi Tanacsot, és biztositja a testiilet zavartalan miikodését,
b) a szakteriiletért felelos vezetdt, illetve bizottsdgot sziikség szerint megbizza az Egyetemi
Tandcs részére ligyek elokészitésével,
c) azllés levezetése soran:
ca) megnyitja és targyilagosan vezeti, majd berekeszti a testiilet {iléseit, ligyel a
mukodési rend megtartasara, sziikség esetén sziinetet rendel el,
cb) megallapitja annak hatarozatképességet,
cc) javaslatot tesz az iilés napirendjére és azok megtargyalasanak sorrendjére,
cd) titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitasara tesz javaslatot,
ce) elrendeli a szavazast, kihirdeti a szavazas eredményét,
cf) engedélyezi a felszolalasokat, sziikség esetén megvonja a szot.
Az Egyetemi Tanacs e § (2) bekezdésében meghatarozott feladatait az elndk tavollétében a rektor
SZMR-ben rogzitett helyettesitési rendje szerinti rektorhelyettes latja el.

Az Egyetemi Tanacs titkara

9.§

Az Egyetemi Tanacs mitkodésével kapcsolatos ligyviteli és igazgatasi feladatok ellatasarol a titkar
gondoskodik. Az Egyetemi Tandcs titkara a rektori kabinetvezeto.
Az Egyetemi Tandcs titkara:

a) gondoskodik a testillet tagjainak, allandd meghivottjainak nyilvantartasar6l, a
kimentések, képviseletre vonatkozd meghatalmazasok, a hallgatéi képviseld esetében az
aktiv hallgat6i jogviszony igazolasok archivalasarol,

b) gondoskodik az Egyetemi Tanacs intranetes feliiletéhez a testiilet tagjai és allando
meghivottak jogosultsagainak karbantartasarol,

c) kozremiikddik az Egyetemi Tanécs iiléseinek elokészitésében,

d) gondoskodik az iilések lebonyolitasanak technikai feltételeirél: a levezetési
forgatokonyv Osszeallitasarol, hangfelvétel készitésérol, a jelenléti iv alairatasarol, titkos
szavazas esetén a hitelesitett szavazolapok elkészitésérol,

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepld eléterjesztéseket a testiilet tagjai
¢s a meghivottak az {ilés el6tt legalabb 2 munkanappal megismerhessék,

f) gondoskodik az eseti meghivottaknak az iilés elott legalabb 2 munkanappal torténd
meghivasarol,

g) gondoskodik az Elektronikus Dontéshozatal lebonyolitasarol,

h) folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét,

j)  lgyel az eldterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara,

k) gondoskodik az Egyetemi Tanacs hatarozatai, hatarozattara, igény szerint a hatarozattari
kivonat, valamint az emlékeztetd elkészitésérdl, valamint arrol, hogy azok a testiilet
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intranetes feliiletén 10 napon beliil kozzétételre keriiljenek, illetve elektronikus tton
megkiildésre keriiljenek a végrehajtasért felelds személy(ek)nek.
Az Egyetemi Tandcs iilésének teljes anyagat (meghivo, jelenléti v, kimentések, meghatalmazasok,
eléterjesztések a mellékletekkel egyiitt, modositd inditvanyok — azok mellékletei, a véleményez6
testiilet allasfoglaldsai, adott napirendi pontok esetében szavazolapok, szavazatdsszesitd lap,
emlékeztetd) a Rektori Kabinet dokumentalja és ellatja az irattarazasi feladatokat.

Az iilések elokészitése
10. §

Az egyes iilések napirendjét az elndk hatarozza meg.
Az Egyetemi Tandacs napirendjére javaslatot tehet:

a) atestiilet tagja,

b) atestiilet allanddé meghivottja.
A (2) bekezdésben meghatarozott személyek altal irasban, indokolassal eldterjesztett javaslatot —
az elnok jovahagyésa mellett — 30 napon beliil, napirendre kell tlizni.
Az Egyetemi Tanacs — a (3) bekezdésben meghatarozottakon til a (2) bekezdésében meghatarozott
személy, testiiletek eléterjesztése alapjan — barmely hataskorébe tartozd kérdést megvitathat,
barmely kérdésben kialakithatja allasfoglalasat, barmely kérdésben javaslattal élhet.
Az Egyetemi Tanacs allasfoglalasait, javaslatait az el6terjesztd megkiildi a dontéshozatalra,
intézkedésre jogosultnak, aki koteles arra 30 napon beliil, testiilet esetén legkésébb a harmincadik
napot koveto elso iilésén érdemben valaszt adni.

11.§

A napirend eldkészitéséért, az egyetemi tanacsi hatarozat meghozatalat megel6z0, hataskorrel
rendelkezd testiiletek dontéseinek, allasfoglalasainak rendelkezésre 4llasaért, a napirend
eléterjesztdje vagy amennyiben az elGterjeszto €s az elbterjesztést készitd személye kiilonbozik, a
készitésért felelos személy a felelds. Az el6terjesztésnek a 3. sz. melléklet (eléterjesztés sablon)
szerint tartalmaznia kell
a) azel6terjesztés elézményeit, szakmai indokait, fobb célkitlizéseit,
b) ajogi véleményezés indokoltsagat, idejét,
c) az Egyetem SZMR-je szerint hataskorrel rendelkezo testiiletek, bizottsdgok véleményeit,
hatarozatait,
d) szabalyozé dokumentum esetében a dokumentumot gondozo beosztasat és szervezeti
egysegét,
e) egyetemi tanacsi hatarozati javaslatot, mely szabalyozé dokumentum esetében
tartalmazza a hatalybalépés, hatalyon kiviil helyezés datumat,
f) képzés inditasa, 1étesitési esetében az onkoltségszamitast,
g) az Egyetemi Tandacs jogkorét: dont / véleményez / rangsorol / javasol / tudomaésul vesz,
h) a Szenatus jogkorét: - / a fenntartd egyetértésével dont / dont / véleményez / rangsorol /
javaslatot tesz/tudomasul vesz,
1)  aszavazas modjat: nyilt / titkos / Elektronikus Dontéshozatal,
j)  adontéshozatal tipusat: egyszer(i tobbség,
k) az eldterjesztés kommunikacidjara vonatkozo javaslatot.
A hataskorrel rendelkez6 testiiletek, bizottsagok altal targyalt, illetve indokolt jogi véleményezés
esetében a jogilag véleményezett elGterjesztést legkésébb az lilést megel6z6 4. munkanapig kell
elektronikus iton az Egyetemi Tanacs titkaranak megkiildeni. Az Egyetemi Tanacs napirendjén a
hatéarozati javaslatot is tartalmazo6 irasbeli el6terjesztés szerepelhet, az elndk azonban ez aldl kivételt
tehet. Az elnok — indokolt esetben — az eldterjesztd kérelmére a 4 munkanapos hataridot lerdviditheti.
Rendkiviili igyben a napirend elfogadasa eldtt barmelyik testiileti tag kérhet felszolalasra engedélyt.
Az engedélyt alapos ok nélkiil nem lehet megtagadni. Ha az elndk az engedélyt megtagadja, a
keépviseld kérésére e targyban az Egyetemi Tanacs vita nélkiil hataroz. A targyalt napirendet érintd
iigyrendi kérdésben a testiilet tagjai barmikor szot kérhetnek. Az ligyrendi javaslatok felett az
Egyetemi Tandcs vita nélkiil hataroz.
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A targyalasra keriil6 anyagokat elézetesen a hataskorrel rendelkez6 bizottsag(ok) véleményezik. A
testiiletek véleményei, hatdrozatai az elbterjesztésben rogzitésre keriilnek, azokat az iilésen az
el6terjeszto szoban dsszefoglalja. A napirend eldterjesztdje gondoskodik arrol, hogy az érdekvédelmi
szervezetek (Alkalmazotti Tanéacs, szakszervezet, Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat) a
jogszabalyokban ¢s az Egyetem szabalyzataiban rogzitett jogaikat gyakorolni tudjak.

A hatarozatképesség megallapitasa, hatarozathozatal
12. §

Az iilés megnyitasa utan az elndk bejelenti azon testiileti tagokat, akik az {ilésrél tavolmaradtak és
jelzi, hogy kimentették-e magukat -eldzetesen, illetve gondoskodtak-e meghatalmazott
képviseletrol. Ezt kdvetden a jelenléti iv alapjan ellenérzi és megallapitja az Egyetemi Tanacs
hatarozatképességét.

Az Egyetemi Tanacs miikodoképes és hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen
van.

Amennyiben az Egyetemi Tanacs hatarozatképtelen, tigy az eredeti testiileti {ilés napjatol szamitott
15 napon beliil Egyetemi Tanacs iilését 0ssze kell hivni, amelynek a hatarozatképességéhez a
tanacstagok legalabb 6tven szazalékanak + 1 fonek a jelenléte sziikséges.

A Testiilet tagjat — kivéve a rektor, rektorhelyettesek — akadalyoztatasa esetén az altala megbizott
hivatali helyettese teljes jogkorrel meghatalmazas (1. sz. melléklet) Utjan helyettesitheti, koteles
azonban ennek tényét az iilést megel6zden irasban a Testiilet titkara tudoméasara hozni.

13.§

Az Egyetemi Tandcs minden szavazati jogl tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni
személyesen lehet, illetve a 12. § (4) bekezdésében meghatarozott teljes jogkorrel rendelkezd
meghatalmazott Gtjan.
Az Egyetemi Tanacs indokolt esetben, az elndok kezdeményezésére az Egyetem elektronikus
levelezO rendszerén keresztiil elozetesen véleményt nyilvanithat, amelynek sordn az Egyetemi
Tanécs titkara e-mail-ben ismerteti a tagokkal az allasfoglalas targyat, mellékeli a kapcsolddod
dokumentumot. Az elézetes allasfoglalas targykorét az Egyetemi Tanacs kovetkezd iilésén
napirendre kell tiizni, és a — témakdr jellegétol fliggden — titkos, vagy nyilt szavazasra bocsatani.
Rendkiviil siirg6s esetben — az elndk kezdeményezésére — az Egyetemi Tanacs iilés tartisa nélkiil
Elektronikus Dontéshozatallal hozhat dontést, ha
a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemlden megallapithato,
b) a napirend és a dontést megalapozé irasos dokumentacio a tagok szamara a szavazas
kezdo idépontjat megel6z6 legalabb harom munkanappal megkiildésre keriil, azzal, hogy
a szavazasa legalabb egy munkanapot kell biztositani,
c) azugy egyszerli megitélés, illetve az elokészitést szolgalo irasos dokumentaciod alapjan
a testiilet tagja részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a dokumentacio egy alkalommal
torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet kezelni; az irdsos dokumentacio
kiegészitése, modositasa esetén az b) pontban meghatarozott hatdridot a kiegészitett,
modositott irasos dokumentacid tagokhoz torténd eljuttatasatol kell szamitani,
d) a testiilet barmely tagja — legkésébb a szavazas kezdd idOpontjat megeldézéen — nem
javasolja az Egyetemi Tanacs iilésének 6sszehivasat, valamint
e) az Egyetemi Tanacs tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a
szavazasban részt vett tagok tobb mint fele egyhangt dontést hozott, amelyet a testiilet
titkara a 17. §-ban meghatarozottak szerint dokumentalt.
Az Egyetemi Tanacs dontéseit a jelen 1évO tagjai tobbségének egyhangl szavazataval hozza.
Szavazni ,,igen”-nel, vagy ,,nem”-mel vagy ,.,tartdzkodom”-mal lehet. A dontés meghozatalahoz az
igen szavazatok egyszeri tobbségének megléte sziikséges. Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat
eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok
figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok szama nem éri el a sziikséges — e bekezdésben
eldirt — egyszerl tobbséget, Gigy a szavazast meg kell ismételni.
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A szavazas személyi kérdésekben, illetve ha az elndk, vagy az Egyetemi Tanacs jelenlévo tagjainak
tobb mint 6tven szazaléka kéri, titkos, egyébként nyilt. A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos
szavazas Elektronikus Dontéshozatallal torténik. Amennyiben a technikai feltételek barmely okbol
nem adottak, a szavazas papiralapon, szavazolappal torténik. Ha a szavazas eredménye feldl kétség
meriil fel, az elndk koteles a szavazdst megismételtetni. Nyilt szavazds sordn fellépd
szavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont. Ha titkos szavazas esetén szavazategyenlGség
all fenn, a szavazast mindaddig meg kell ismételni, amig a tobbségi dontés alapjan a
szavazategyenldség meg nem szlinik.

Nyilt szavazas esetén a képviseldk inditvanyozhatjdk a név szerinti szavazast. Efeldl az Egyetemi
Tanécs vita nélkiil hataroz. Név szerinti szavazas esetén a titkar ABC sorrendben felolvassa a tagok
névsorat. A tagok ,,igen”, vagy ,,nem”, vagy ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar a
szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszesiti, s a szavazas eredményét — névsorral egyiitt
— atadja az elndknek, aki az eredményt kihirdeti. A névsort az emlékeztetéhoz kell csatolni.

Az Egyetemi Tanacs tagja barmely kérdésben titkos szavazas tartdsat kezdeményezheti, ebben az
esetben a titkos szavazasrdl az Egyetemi Tanacs vita nélkiil nyiltan szavaz.

14.§

Titkos, nem elektronikus Gton torténd szavazas esetén, az Egyetemi Tanacs tagjai a Rektori Kabinet
pecsétjével ellatott szavazdlapot kapnak, amelyet kitoltés utan a lezart urnaba kell bedobni. Egy
iven tobb, egymastol fliggetlen kérdésben is lehet szavazni. Ebben az esetben az iven beliil az
elkiiloniilt szavazasi kérdéseket jol lathatéan kiilon kell valasztani. Szavazni a jelolt neve, vagy a
hatarozati javaslat mellett elhelyezett kockaban, tollal irt, két egymast keresztez6 vonallal lehet.
Ervénytelen az a szavazolap, vagy szavazéiv, amely nincs ellatva hivatalos bélyegz6lenyomattal,
illetve az a szavazoOlap, vagy a szavazoivnek azon része, amely egynél, vagy valamely
szabalyzatban meghatarozott szamnal tobb szavazatot tartalmaz.
Ervénytelen az a szavazat, amelyet

a) érvénytelen szavazolapon adtak le,

b) nem az (1) bekezdésben meghatarozott moédon adtak le.
Személyi kérdésekben és egyéb titkos szavazas lebonyolitdsaban szavazatszamlaloé bizottsag
mukodik kézre, amelyet az Egyetemi Tandcs a tagjai sorabdl az elndk javaslata alapjan esetenként
valaszt.

Az eloterjesztések targyalasa
15. §

Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kovetden ismerteti a napirendi pontokat és azok
megtargyalasanak sorrend;jét.

A személyi kérdésrdl szol6 eloterjesztés esetében - amennyiben a szavazas nem elektronikus iton
torténik - a titkos szavazas lebonyolitasahoz 3 tagbdl allo szavazatszamlalo bizottsagot (elndk, két
tag) kell felallitani, melyrdl az Egyetemi Tanacs nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.

Az Egyetemi Tandcs a napirendi javaslatokat egy olvasatban — mely hatarozathozatallal zarul —
targyalja. A vita lezarasdig az elOterjesztd a javaslatot indokolassal visszavonhatja, vagy
atdolgozasra visszakérheti.

Az eléterjesztésekkel kapcsolatos modosito inditvanyok elsédlegesen az iilést megeldzGen irasban
vagy az Ulésen, a vita sordn szoban terjeszthetok eld. A modositd javaslatot a beterjesztd a vita
bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

A napirendi ponthoz a testiilet tagjai ¢€s az allandd meghivottak szoélhatnak hozza. A
hozzaszolasokban elmondhatjdk észrevételeiket, véleményiiket, beterjeszthetik modositd
inditvanyaikat. A hozzéaszolasok sorrendjét, a hozzaszodlasi igény jelzésének sorrendjét kdvetve az
elndk hatarozza meg. Szavazas el6tt az elGterjesztd nyilatkozik, egyetért-e a modositod javaslattal.
Az Egyetemi Tanacs el0szOr a beterjesztett javaslatnak a modositd javaslatok altal érintett
rendelkezései felett kiilon-kiilon szavaz, ezutdn szavaz a javaslat egészeérol.

Amennyiben a javaslat egésze vagy a modosito javaslatok egymasnak ellentmondé rendelkezéseket
vagy téves utalasokat tartalmaz, az Egyetemi Tandcs a javaslat egészérol valo szavazast hatarozattal
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elhalaszthatja. Ez esetben az elndk egyuttal felkéri az eldterjesztét, illetve a hataskorrel rendelkezd
bizottsdgot, hogy az ellentmondas kikiiszobolésére sziikség szerint terjesszen be médositd
inditvanyt, amelyrél az Egyetemi Tanacs dént, majd a javaslat egészérdl szavaz.

Az Egyetemi Tandcs iilésének idékerete, nyilvanossaga
16. §

Az Egyetemi Tandacs iilésének iddtartama legfeljebb kettoé ora. Rendkiviil indokolt esetben az
Egyetemi Tandacs kettd 6rat meghaladoan is iilésezhet, amelyrdl az Egyetemi Tanécs vita nélkiil
hataroz.

Az elndk, vagy barmely képviseld javasolhatja a vita bezarasat. A testiilet e kérdésben vita nélkiil
hataroz. Részletes targyalas esetén ez az inditvany csak a targyalas alatt all6 résszel kapcsolatos
vitara vonatkozhat.

Az elnok rendreutasithatja azt, aki az Egyetemi Tanacshoz méltatlan magatartast tanisit. A mar
korabban rendreutasitott felsz6lalotol az elndk a szét megvonhatja.

Az emlékeztetod
17.§

Az Egyetemi Tandcs iiléseird] hangfelvétel késziil. A hangfelvétel alapjan emlékeztet6t kell az lilést
kévetd 10 munkanapon beliil késziteni. A hangfelvétel meg6rzésérdl a jegyzokonyv hitelesitéséig
kell gondoskodnia az Egyetemi Tanacs titkaranak.

Az emlékezteto tartalmazza az iilés idOpontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévék nevét, az
ilés menetének a leirasat, napirendi pontonként a napirendek targyat, a felszolalasok,
hozzészolasok, kérdések és valaszok révid tartalmi Gsszefoglalasat, a nyilt és titkos szavazasok
eredményét, valamint a hatdrozathozatal modjat, az elfogadott hatdrozatok szd szerinti szovegét.
Barmely testiileti tag kérheti kiilonvéleményének, illetve sajat vagy mas felsz6laldsanak sz6 szerinti
emlékeztetdbe foglalasat. Az emlékeztetot a testiilet titkara hagyja jova.

Az iilés hatarozatainak szamozasa: ET-tanév, az iilés honap romai szammal, nap, a hatarozatszam
a tanévenként Gjra kezd6do sorszammal (ET-évszam/évszam, tanévi (hénap. nap.) sorszdm. szami
hatarozat).

Az Egyetemi Tanacs hatarozatairdl hatarozattirat kell késziteni.

ZARO RENDELKEZESEK
Hatalyba léptet6 rendelkezések
18. §
Az Ugyrend médositasokkal egybefoglalt egységes szovege 2025. november 1. napjan 1ép

hatalyba.

Prof. Dr. Kovacs Levente
rektor



Zaradék:

Az Obudai Egyetem Egyetemi Tanacsanak Ugyrendjét a Szenatus 2025. oktéber 27-i {ilésén az SZ-
2025/2026. (X.27.) 23. szam( hatarozataval fogadta el. Hatdlyos 2025. november 1.napjatol.

#J"

Prof. Dr. Kovacs Levente
rektor



1. sz. melléklet: Meghatalmazas

Ikt. szam:
MEGHATALMAZAS
Alulirott, ....ooooviiiiii < sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim> <beosztas>
meghatalmazom

................................... < sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim> <beosztas>, hogy a
................. napjan ............. orara Osszehivott Egyetemi Tanacs {ilésén a képviseletemet ellassa,
nevemben jognyilatkozatot tegyen, €s mindazon jogokat gyakorolja, amelyek engem az Egyetem
szabalyzatai alapjan megilletnek.

A jelen meghatalmazas érvényessége a fentickben megjeldlt idopontban megtartandd Egyetemi Tanacs
tilésére szol.

Kelt
meghatalmazo

A meghatalmazast elfogadom.

Kelt
meghatalmazott neve, alairasa
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2. sz. melléklet: Intranet jogosultsag igényl6 lap
Ikt. szam:
AZ EGYETEMI TANACS INTRANET MAPPAJAHOZ JOGOSULTSAG IGENYLO

Kérem az alabbi adatok alapjan a jogosultsag beallitasat.

Név:

Email cim:

Tag/alland6 meghivott:

Jogosultsag érvényessége: ot . . -ig/visszavonasig

Jogosultsagot igazold
dokumentum
megnevezése €és
iktatészama

Kelt
Név
az Egyetemi Tandcs titkara

Rektori Hivatal Informatikai Iroda
A jogosultsagok beallitdsa megtortént.
Kelt:
Név
webmester

Az Egyetemi Tanacs tagjanak/allandé meghivottjanak intranet jogosultsiga megvonasa
A visszavonas indoka:
Jogosultsag visszavonasanak datuma:

Kelt

Név
az Egyetemi Tandcs titkara

Rektori Hivatal Informatikai Iroda
A jogosultsag visszavonasa megtortént.
Kelt
Név
webmester
Késziilt 1 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Informatikai Iroda
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3. sz. melléklet: Eloterjesztés

Obudai Egyetem

ELOTERJESZTES
AZ EGYETEMI TANACS

EEEE. HONAP NN-I ULESERE/ELEKTRONIKUS DONTESHOZATALRA!

... napirend

Targy: napirendi pont megnevezése

Eloterjeszt6: név beosztas
Készitette: név, beosztas

A szabdalyozé dokumentum gondozdja neve, beosztasa, szervezeti egysége:*

1. Az eléterjesztés véleményezése

1.1. Rektori Kabinet (a
megfelelé alahtizando)

a jogi véleményezés nem indokolt / a jogi véleményezés datuma:

1.2. A hataskorrel rendelkezé testiiletek allasfoglalasa

Testiilet megnevezése

Testiileti iilés datuma Hatarozatszam

Rektori Tanacs

Egyetemi Tanacs

Hatarozat:

Bizottsagl? |
Hatarozat:

Bizottsag?2 |
Hatarozat:

2. Melléklet(ek) 1.

3. AZ Egyetemi Tanacs jogkore (a
megfelelé alahtizando)

dont / véleményez / rangsorol / javaslatot tesz/tudomasul vesz

4. Szavazas modja (a megfeleld
alahuzando)

nyilt / titkos / elektronikus dontéshozatal

5. Dontéshozatal feltétele

egyszeru tobbség

7. Egyetemi tanacsi hatarozati
javaslat

AZ OBUDAI EGYETEM EGYETEMI TANACSANAK 20.../20... TANEVI
(HONAP NAP.) SORSZAM. SZAMU HATAROZATA

Az Obudai Egyetem Egyetemi Tanacsa a/az ,........ ” targyu napirendi pontot
megtargyalta, ... érvényes ... érvénytelen szavazat mellett ... igen ... nem ...
tartozkodas szavazattal elfogadta/nem fogadta el/a Szenatusna
elfogadasra javasolta/a Szenatusnak nem javasolta elfogadasra..

8. A Szenatus jogkore (a megfeleld
alahuzando):

- / a fenntarto egyetértésével dont / dont / véleményez / rangsorol / javaslatot
tesz/tudomasul vesz

! A nem megfelel6 részt kérjiik torolni.

2 Szabalyozé dokumentumok esetében kitoltends.
3 A bizottsag megnevezése. A sorok bévitheték, illetve torolhetsk.

4 A nem megfeleld részt kérjiik torolni.
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10. Az eldterjesztés kommunikacidja

10.1. Kiils6 kommunikacio

Egyetemi kozlemény kiadasa: igen / nem Egyetem altal szervezett sajtotajékoztato: igen / nem

Fo lizenet

Az eléterjesztd részérdl nyilatkozo
neve és elérhetésége:

A kampény célcsoportja

A kampany tervezett id6tartama

A kampany eszkozrendszer

Anyagi raforditas

10.2. Bels6 kommunikacio

Munkatarsi/Hallgatéi tajékoztatas
mddja, idépontja

Egyetemi honlap/egyetemi intranet
kozzététel idépontja

Hirmondé idépontja

Egyéb kommunikacids eszkoz
megnevezése az idopont
megadasaval:

Tisztelt Egyetemi Tandcs!

Az elbterjesztés célja, elozmények, kapcsolodasok, az eldterjesztés részletes indoklasa.

Kelt

El6terjesztd neve

beosztasa
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