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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabdlyozas célja

1.§

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) miikodésében
a sajat és a kozponti honlapon keresztiil torténd kotelezéen kozzéteendd kozadatok kozzétételi
szabalyait, a Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartas feliiletén teljesitendd adatszolgaltatas
rendjét, illetve az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben meghatarozott egyedi kozérdekli adatigénylések teljesitésének feltételeit és
rendjét, megfelelve

a) az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

b)  akozérdekili adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
valamint a kozponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korméanyrendelet),

c) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet),

d)  a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kdltségtérités-rendelet),

e) a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartas részletszabalyair6l szolo 499/2022.
(XII. 8.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KIF-rendelet),

f) a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.)

rendelkezéseinek.
A szabalyzat 1étrehozasanak jogszabdlyi alapja az Infotv. 30. § (6) bekezdése, valamint 35. § (3)
bekezdése, melyek szerint az Egyetemnek, mint kdzfeladatot ellatd szervnek, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények, illetve az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésének
rend;jét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

A szabalyzat hatalya
2.8

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi polgardra, az Egyetemmel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo oktatokra, kutatokra,
tanarokra és a nem oktatd-kutato, tanar besorolasu munkavallalokra és a hallgatdkra.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem kezelésében 1évo, az Egyetemnél keletkezo, illetve
az Egyetem miikddését érint6, a vonatkozo jogszabalyi el6irdsok, valamint a rektor dontése alapjan
kotelezGen kozzéteendd kozadatok adatallomanyara és az azok kozzététele érdekében
végrehajtando feladatokra, a kozérdekli adatok igénylésének rendjére, tovabba az Infotv. 37/C. §-
a szerinti KIF-adatszolgaltatas elokészitésére, ellenorzésére és teljesitésére.

Alapfogalmak
3.8

Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

1. sajat honlapon kozzétevé: az az adatfelelds, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat
dontése alapjan a kdzérdeki adatokat kiilon adatk6z16 kozremiikodése nélkiil teszi kdzzé;

2. sajat honlap: az Egyetem https://uni-obuda.hu/ linken keresztiil elérhet honlapja;

3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasaban az Egyetem;

4. adatgazda: az Egyetemnek azon szervezeti egysége, vagy vele munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 olyan személy, amelynél/akinél tevékenysége soran jelen szabalyzat
hatalya ala es6 kozadat keletkezik;


https://uni-obuda.hu/

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

adatfeltolté: aki a jelen szabalyzatban meghatarozott kdzadatok megfeleld informatikai
platformra torténd feltoltésének technikai 1épéseit elvégzi;

adatkozld: aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerint az adatfelelds(6k) dontése alapjan a
kozadatokat sajat honlapjan kozzéteszi;

kozponti honlap: a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak
biztositasaért felelos miniszter altal mukodtetett, a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére kotelezett szervek kozérdekli adatot tartalmazo honlapjara, valamint az altaluk
fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra vonatkozo leird adatok Osszesitett nyilvantartasara
létrehozott honlap, mely a https://kozadat.hu/ linken keresztiil érhetd el;

KEJ: a kozponti honlapon elérhetd kozponti elektronikus jegyzék;

EKAR: a kdzponti honlapon elérhet6 egységes kozponti adatkeresd rendszer;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozoé adat;
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

kozadat: a 10. és 11. pont hatalya ala tartozé adatok egyiittesen;

kozzétételi egység: az IHM rendelet, illetve az Infotv. 1. sz. melléklete szerint meghatdrozott
kozzétételi egység (1d. 1. és 2. sz. melléklet);

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott lista;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, illetve szervtipusra (pl. felséoktatasi
intézményekre) vonatkozoan kiilén jogszabalyban meghatarozott egyéb kozzéteendd
adatokat tartalmazo lista;

egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett intézmény vezetdje - a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informdacidészabadsag Hatdsag véleményének kikérésével -, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellatd intézményre, az intézmény vezetdjének iranyitasa,
feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal
tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg, ezen adatok Osszessége az egyedi
kozzétételi lista;

leir6 adat: a Kormanyrendeletben és a jelen szabalyzat 4. szam( mellékletében
meghatarozott, az 1. és a 2. szamu mellékletben szerepld kozzétételi egységek jellemzdire
vonatkoz6, a kdzponti honlapon kdzzéteendd leiré adat-elemek, amelyeket az adatgazdak
allitanak elo;

miniszter: a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért
felel6s miniszter;

Hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag;

KIF Feliilet: a Kézponti Informacios Kozadat-nyilvantartasnak a https:/kif.gov.hu/ cimen
elérhet6 elektronikus feliilete;

KIF-adatszolgaltatas: az Infotv. 37/C. §-aban meghatarozott adatoknak a KIF Feliileten
torténo kéthavi rendszerességii kozzététele;

Adatlap: a KIF-rendelet és a KIF Feliilet izemeltetdjének mindenkor hatalyos felhasznalo6i
szabalyzata szerinti, a KIF-adatszolgaltatas teljesitésére szolgald adatlap.

II. FEJEZET
AZ INFORMACIOSZABADSAG SZERVEZETRENDSZERE
Rektor

4.§


https://kozadat.hu/
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(1) Az Nftv. 13. § (1) bekezdése alapjan a felsdoktatdsi intézmény els6 szamu felelds vezetdje és
képviseléje a rektor. Ennek megfeleloen a rektor felelds az Egyetem kozérdekii adatok
kozzétételére és kozérdekil adatigénylések teljesitésére vonatkozd kotelezettségei teljesitéséért.

(2) A rektor ennek keretében:

a)
b)

c)

kihirdeti az Egyetem Szenatusa altal jovahagyott, kdzérdekii adatok kozzétételére és
kozérdekii adatigénylések teljesitésére vonatkozo szabalyzatot;

az Infotv. 37. § (6) bekezdésének megfeleléen dont a kdzzétételi listdkban nem szerepld
kozérdekti adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan a — nem jogszabalyon
alapul6 — egyedi kozzétételi lista kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hatosadggal az Egyetem kozérdekli adatok kozzétételével és
kozérdeki adatigénylések teljesitésével kapcesolatos kotelezettségei teljesitése korében,
igy sziikség esetén kikéri a Hatosag véleményét a b) pont szerinti egyedi kdzzétételi
listara vonatkozo dontés el6tt.

(3) A rektor munkajat az (1)-(2) bekezdések szerinti kotelezettségek teljesitésében a Rektori Kabinet,
a Jogi Iroda és az Informatikai Iroda segiti.

Rektori Kabinet
5.8

(1) Az Egyetem kozadatok kozzétételéért, a KIF-adatszolgaltatas teljesitéséért, valamint a kdzérdekii
adatigénylések kezeléséért felelds kdzponti szervezeti egysége a Rektori Kabinet, valamint a Jogi

Iroda.

(2) A Rektori Kabineten beliil a Jogi Iroda:

a)

b)

g)

h)

felel a kdtelezden kozzéteendd adatok Osszeallitdsaért, igy

aa) az altalanos kozzétételi lista,

ab) akiilonos kozzétételi lista,

ac) ha jogszabalyndl fogva van ilyen, az egyedi kozzétételi lista, valamint

ad) a rektor dontése alapjan a nem jogszabalyon alapuld egyedi kozzétételi lista
tartalmanak kialakitasaért;

évente fellilvizsgalja az egyedi kozzétételi lista tartalmat, és a kozérdekii

adatigénylések tapasztalatai alapjan, ha sziikséges, a Rektori Kabineten keresztiil

javaslatot tesz annak kiegészitésére a rektor felé;

a kozadatok sajat honlapon torténd kozzététele érdekében a kozzétételi listakat

tovabbitja az Informatikai Iroda felg;

teljesiti a kozadatokkal kapcsolatos frissitési €s archivalasi kotelezettségeket, és minden

valtozast naploz a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint;

felel a kozadatok kozponti honlapon valo kozzétételéért, valamint a KEJ-hez ¢és az

EKAR-hoz kapcsolodo feladatok teljesitéséért;

felel a KIF-adatszolgaltatashoz sziikséges adatok OsszegyUjtéséért, jogi és tartalmi

ellendrzéséért, az Adatlap Osszedllitasaért, az adatszolgéltatas benyujtasaért, a KIF

Feliileten torténd kozzététel ellenérzéséért, tovabba a sziikséges helyesbitések

kezdeményezéséért;

teljesiti az Egyetemhez érkezd kozérdekil adatigényléseket, és ennek keretében:

ga) a kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos feladatokat az Egyetemen beliil
szignalja;

gb) felel a kozérdek(i adatigénylésekre vonatkozd hataridok betartasaért, illetve, az
adatigénylés teljesitésének mas szervezeti egységre vald szignalasa esetén ezen
hataridok betartatisaért;

gc) nyilvantartja a kozérdekii adatigényléseket és valamennyi, kozérdeki
adatigényléssel kapcsolatos relevans iizenetvaltast, ideértve kiilonosen az
adatigénylést, hatarid6-hosszabbitasra, koltségtérités megallapitasara vonatkozo
informaciokat, illetve az adatigénylésre adott valaszt, vagy a valasz elmaradasa
okara vonatkozo informaciot;

hataridoben eleget tesz a Hatosag felé az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése szerinti, a

kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségnek;
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évente vizsgalja a kotelezd kozzétételre és a kozérdekli adatigénylések teljesitésére
vonatkozd kotelezettségek teljesitését, €s a vizsgalat eredményérdl atfogd jelentést
készit a rektor szamara;

kialakitja az Egyetem kozérdekii adatok kozzétételére és kozérdekii adatigénylések
teljesitésére vonatkozo belsd szabdlyait, eljarasrendjeit.

Informatikai Iroda

6.§

(1) Az Informatikai Iroda a kdzadatoknak az Egyetem sajat honlapjan tortén6 technikai kdzzétételéért,
valamint a kozérdekii adatigénylések teljesitéséhez sziikséges informatikai kozremiikodés
biztositasaért felelds szervezeti egység.

(2) Az Informatikai Iroda mint adatfelt6ltd:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

kozzéteszi a Jogi Iroda altal tovabbitott kdzadatokat a sajat honlapon;

felel a sajat honlapnak az Infotv.-nek ¢és a Kormanyrendeletnek megfeleld
kialakitasaért;

a Jogi Iroda felhivasa esetén felismerhetetlenné teszi a kozérdekii adatigénylés soran
kiadasra keriil6 dokumentummasolatokban szerepld, meg nem ismerhetd adatokat;
erre vonatkozo igény esetén a Jogi Iroda és az adatgazdak részére a jelen szabalyzat
szerinti kotelezettségeik teljesitésében informatikai segitséget nyjt;

tovabbitja az esetlegesen a sajat honlapon, a kapcsolatfelvételi Girlapon keresztiil
benyujtott kozérdekli adatigényléseket a Jogi Iroda elé;

egylttmiikodik a Jogi Irodaval az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas
vezetésében és a Hatosag felé torténd, Infotv. 71/D. § (4) bekezdése szerinti
adatszolgaltatasban, és ezekhez minden rendelkezésére 4ll6 informéciot megad a Jogi
Irodéanak.

Szervezeti egységek vezet6i

7.§

(1) Az Egyetem szervezeti egységeinek vezet6i kdzremitkodnek a Rektori Kabinet és Jogi Iroda 5. §-
ban és az Informatikai Iroda 6. §-ban foglalt kotelezettségei teljesitésében az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

mint adatgazdak, a Jogi Iroda felhivasara tovabbitjak a Jogi Irodanak a szervezeti
egységre vonatkozoan, illetve a szervezeti egység altal ellatott feladatokkal
kapcsolatosan kozzéteendd kozadatokat;

haladéktalanul tajékoztatjak a Jogi Irodat, amennyiben az a) pont szerinti adatokban
barmilyen valtozas kovetkezett be, illetve ennek érdekében a jelen szabalyzat 1. és 2.
szam mellékleteiben meghatarozott gyakorisaggal, a valtozas bealltarol valo
tudomasszerzést kovetden haladéktalanul feliilvizsgaljak a hozzajuk tartozo
koézadatokban beallt valtozasokat;

a Jogi Iroda altal meghatarozott bels6 hataridoben, a szilikséges alatamaszto
dokumentumokkal egyiitt, teljeskorien és pontosan atadjak a szervezeti egységnél
keletkezett, az Infotv. 37/C. §-a szerinti KIF-adatszolgaltatas korébe tartozo adatokat,
valamint haladéktalanul jelzik azok modosulasat vagy helyesbitésének sziikségességét;
a Jogi Iroda altal a szervezeti egységre szignalt kozérdekii adatigénylést teljesitik,
illetve amennyiben a szignalt feladat erre is kiterjed, az adatigénylésre vonatkozo
valaszt elokészitik, és azt a valasz igénylonek vald megkiildése érdekében a teljesitésre
nyitva all6 hataridoére tekintettel kikiildésre tovabbitjak a Jogi Irodénak;
haladéktalanul, de legkésobb a szabalyzatban meghatarozott hataridében tovabbitjak a
szervezeti egységhez érkezett kozérdek(i adatigényléseket a Jogi Iroda felé, és ugyanigy
jarnak el azon kérelmekkel kapcsolatban is, melyekkel 6sszefliggésben felmeriil annak
gyantja, hogy a kérelem kozérdeki adatigénylésnek mindsiil.



III. FEJEZET
A KOZADATOK HONLAPON VALO KOZZETETELE

Adatkozlés a sajat honlapon

8.§

(1) A kotelezden kozzéteendd kozadatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamaéra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkiil kiméasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A kozzétett adatokat védeni
kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

(2) Az Egyetem a jogszabalyban eldirt tajékoztatasi kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy a
kezelésében levo kozadatokat az interneten a sajat honlapjan, valamint a https://kozadat.hu/
kdzponti honlapon kdzzéteszi, tovabba az Infotv. 37/C. §-a szerinti adatokat pedig a KIF Feliiletén
is kozzéteszi.

(3) Az Egyetem a sajat honlapjan kozzéteend6 kdzérdekii adatokat és kdzérdekbol nyilvanos adatokat
a honlap nyitolapjarol kozvetleniil, a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon
kozzéteszi.

(4) Az Egyetemen mikodo karokat, doktori iskolakat, valamint szervezési és oktatasi kdzpontokat,
tovabbi szervezeti egységeket onallo kozzétételi kotelezettség nem terhel, kotelesek azonban, mint
adatgazdak, minden rajuk vonatkozo, kotelezoen kozzéteendo kozadatot és a KIF-adatszolgaltatas
korébe tartozd adatot tovabbitani a Jogi Irodanak, és egyiittmiikodni annak érdekében, hogy a
kozzététel a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen megtorténjen.

(5) Amennyiben egy-egy kozadat kozzétételével vagy a KIF-adatszolgaltatassal kapcsolatosan kétség
meriilne fel, vagy a felmeriilt kérdést a jelen szabdlyzat nem rendezi, Uigy az adott esetre
vonatkozoan a Jogi Iroda dontését kell kikérni.

9.§

(1) Az Egyetem kozzétételi kotelezettségéhez kapcsolodoan az altalanos kozzétételi listat a jelen
szabalyzat 1. szamt mellékletében, a kiilonos kozzétételi listat a 2. szamu mellékletben foglaltak
szerint kdzzéteszi.

(2) AlJogilroda—aszabalyzat 5. § (2) bekezdés b) pontjanak megfeleléen — a kdzzétételi listaban nem
szerepl0 kozérdekii adatokra vonatkozo, a beérkezett adatigénylések adatai alapjan évente
feliilvizsgalja a kozzétételi listdkat, és a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan az egyedi kozzétételi lista kiegészitését kezdeményezheti. Az egyedi
kozzétételi lista kiegészitésérdl a rektor dont.

A kozadat kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak részletes rendje
10. §

(1) Az Egyetem a Kormanyrendelet értelmében sajat honlapon kdzzétevének mindsiil, azaz kdzadatait
kiilon adatk6zlé kozremiikodése nélkiil teszi kozzé. Az Egyetem a sajat honlapjan az egységes
kozadatkereso rendszerre mutatd hivatkozast is koteles elhelyezni.

(2) A kozzétételi kotelezettség korébe tartozd kodzadatok kozzététele, helyesbitése, frissitése és
eltavolitasa ugy torténik, hogy az adatgazdaként kijeldlt szervezeti egység vezetdje a ra vonatkozo
kozadatok vonatkozasaban a szabalyzat 1. és 2. szdmu mellékleteiben meghatarozott
gyakorisaggal, a valtozas bealltarol vald tudomasszerzést kdvetden haladéktalanul feliilvizsgalja
az adatokban beallt valtozasokat, és a megvaltozott adatokat tovabbitja a Jogi Irodanak a
kozzétételi lista frissitése céljabol, a mellékletekben meghatarozott modon. A Jogi Irodanak
gondoskodik a kozzétételi listakban szerepld adatok pontos, naprakész ¢és folyamatos
kozzétételérdl az adatgazdaktol kapott tajékoztatasnak megfelelGen.

(3) A(2) bekezdés szerinti kozadatok sajat honlapon torténd kozzétételérdl a Jogi Iroda az Informatikai
Irodén keresztiil gondoskodik, mely a Jogi Iroda utasitasainak megfelelden feltolti a kozadatokat a
sajat honlapra. Ennek megtorténtét az Informatikai Iroda kételes megerdsiteni a Jogi Iroda felé.
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A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Ilyen esemény bekdvetkeztének észlelése esetén azt haladéktalanul jelezni kell a Jogi
Irodénak és az Informatikai Irodanak, akik megteszik a sziikséges intézkedést az esemény
elhéritdsara vagy a kovetkezmények kikiiszobolésére.

A visszakereshetdség érdekében a Jogi Iroda naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével, vagy eltavolitasaval kapcsolatos informaciokat, ideértve az esemény bekdvetkeztének
datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltdsdban kdzremiikodd felhasznald nevét (1d.: 3.
sz. melléklet).

A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
egyuttal biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza.

A kozzététel soran frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
valamint az adat el6z6 allapotanak archiv dllomdnyban val6 elérhetoségét. Az eléviilt adatok archiv
allomanyban tartdsanak iddtartamat az 1. és a 2. szamu melléklet irja le.

A Jogi Iroda folyamatba épitve vizsgalja a kotelezd kozzétételre vonatkozo szabalyok
végrehajtasaval 0sszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb
egy alkalommal atfog6 jelentést készit a rektor részére a targyévet koveto év februar végéig.

Adatkézlés a kozponti honlapon
11. §

A miniszter a kozzétételi kotelezettség biztositasa érdekében az Infotv. 33. § (3) bekezdésében
meghatarozott kozponti honlapot hozott 1étre (https://kozadat.hu/), amelyen biztositja a kozérdeki
adatok, a Kormanyrendeletben meghatarozott leird adatok elérhetdvé tételét.
A Rektori Kabinet az EKAR-hoz és a KEJ-hez val6é kapcsolodds és az ehhez sziikséges
nyilvantartasbavétel céljabol bejelenti a miniszternek a kovetkezd adatokat, illetve azok
megvaltozasat:

a) az adatfelelds neve és székhelye, az adatfeleléssel vald kapcsolattartas adatai

(elérhetdség);
b)  aszerv nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében
nem nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

A bejelentés alapjan a miniszter az Egyetemet nyilvantartasba veszi €s engedélyezi szaméara az
EKAR-hoz és KEJ-hez valo csatlakozast.
A Jogi Iroda az adatgazda kdzremiikddésével eldallitja €s rendszeresen frissiti a kozzétett adatokat
Osszefoglalo, az Egyetem szamara jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységekre
vonatkozd, jelen szabalyzat 4. szamt mellékletében meghatarozott leir6é adatokat.
A Jogi Iroda a leird adatokat elektronikus Gton folyamatosan kozzéteszi a miniszter szamara annak
érdekében, hogy a miniszter a kozzétételre kotelezettekrol ilyen modon 6sszegylijtott adatokat az
altala létrehozott kozponti honlapon kézzétegye a KEJ és az EKAR részeként.
A Jogi Iroda a leir6 adatokat a miniszter altal az Egyetem rendelkezésére bocsatott, a leird adatokra
vonatkozé formai és tartalmi eldirasoknak megfelelé formatumban teszi k6zz¢é a miniszter altal
rendelkezésre bocsatott feltoltd alkalmazason keresztiil.
Ha a kozzétett kozérdeki adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kdzérdekii adatokat
tartalmazo leir6 adatokat, az adatgazdak a leiré adatokat kotelesek a kozzétételi listaban
meghatarozott megdrzési ido alatt aktualizalni, igy kiilondsen az Gjonnan kozzétett kozzétételi
egységre vonatkozo 11j leir6 adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) kozzétételi egységben
az Uj kozzétételi egység elérhetségére utalni, a pontatlan, téves vagy idoszeriitlen leird adatot
helyesbiteni oly médon, hogy minden ezzel kapcsolatos informaciot tovabbitanak a Jogi Iroda
részére, mely a tényleges aktualizalast elvégzi.
A kozzétett kozadatok és a valtozas nyoman létrehozott uj vagy megvaltozott leir6 adatokat a
Rektori Kabinet a miniszter részére tovabbitja a minisztérium altal rendelkezésre bocsatott
csatornan.
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FELULETEN
12. §

Az Egyetem az Infotv. 37/C. §-a alapjan a KIF Feliileten kozzétételre kotelezett szervezetként a
KIF-adatszolgaltatast az Infotv., a KIF-rendelet és a KIF Feliilet tizemeltetdjének mindenkor
hatalyos felhasznaloi szabdlyzata szerint teljesiti.

Az Egyetem a KIF-adatszolgéltatast legkésobb minden paros szdmu honap 28. napjdig, kéthavi
rendszerességgel teljesiti. Az adatszolgaltatasnak a soron kovetkezd adatszolgaltatasi hatarnapot
megel6z6é 30. napig keletkezett adatokat kell tartalmaznia. A kozzétett adatoknak a kozzétételt
kovetd legalabb tiz évig elérhetdnek kell maradniuk.

A Jogi Iroda a KIF-adatszolgaltatas teljesitése érdekében minden adatszolgaltatasi idészakban
belsé adatszolgaltatasi felhivast kiild az érintett adatgazdaknak, meghatarozza a teljesités bels6
hataridejét és az atadando adatok, valamint alatdmaszté dokumentumok korét.

Az adatgazdak feleldsek az altaluk szolgaltatott adatok teljességéért, pontossagaért, hitelességeéért
¢s valosagtartalmaért. Az adatgazda koteles a Jogi Iroda részére arrol is nyilatkozni, ha az adott
adatszolgaltatasi id6szakban a szervezeti egységnél nem keletkezett a KIF-adatszolgaltatas korébe
tartozo adat.

A Jogi Iroda a benyujtast kovetoen ellenérzi az adatok KIF Feliileten torténd kozzétételét, megdrzi
a benyujtas és a kozzététel igazolasara szolgald dokumentumokat, és pontatlan, hianyos vagy
valotlan adat észlelése esetén haladéktalanul intézkedik a helyesbités irant.

A KIF Feliilet mtikodését érintd lizemsziinet vagy iizemzavar esetén a Jogi Iroda dokumentalja az
akadalyoztatast, és az adatszolgaltatast az lizemsziinet vagy ilizemzavar elharulasat kovetoen
haladéktalanul teljesiti.

A KIF-adatszolgaltatas részletes belso folyamatat, az adatgazdak korét, a belso hataridoket és az
ellenérzési pontokat a jelen szabalyzat 5. szamtl melléklete szerinti folyamatleiras, valamint a 8.
szamu melléklete szerinti folyamatabra tartalmazza.

V. FEJEZET
A KOZADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK KEZELESE
Altalanos rendelkezések

13. §

Az Egyetemnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kdzadatot erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse az Infotv. szerinti korlatozasokkal.

A kdzadat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett
adat, valamint ha a kozadatok megismeréséhez valo jogot torvény — az adatfajtdk meghatarozasaval
— az Infotv.-ben felsorolt okokbdl korlatozza.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetség kizarasahoz
fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — a rektor engedélyezheti. A dontés megalapozasat
szolgalo adat megismerésére iranyulo igény — az el6bbiekben meghatarozott id6tartamon beliil —a
dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Egyetem torvényes mikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné. Ezen korlatozast az Egyetem — a Hatdsag ezzel kapcsolatos allasfoglalasainak és
gyakorlatanak megfeleléen — sziiken koteles értelmezni.

A kozadat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus iton barki igényt nyujthat be. Ha
az adatigénylés nem egyértelmi, legfeljebb 15 napos hataridd tiizésével fel kell hivni az igénylot
az igény pontositasara. A pontositasra vald felhivas megtételétdl az erre adott valasznak az
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Egyetemhez vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo, a
jelen szabalyzat 14. § (2) bekezdése szerinti hataridébe nem szamit bele.

Az Egyetem az igénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az azonos igényld egy éven beliil azonos
adatkorre irdnyuld megkereséssel fordul az Egyetemhez, feltéve, hogy a kordbban kiadott azonos
adatokban valtozas nem kovetkezett azota be.

Nem kell eleget tenni az adatigénylésnek akkor sem, ha az igényld nem adja meg a nevét
(elnevezését), illetve az elérhetdséget, ahova a tajékoztatds megkiildhetd.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében —illetve a jelen szabalyzat 13. § (5) bekezdésében — meghatarozott szempont szerinti
vizsgalatdhoz, valamint amennyiben az igény teljesitéséhez megallapitott koltségtérités
megfizetésé¢hez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idd elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

14. §

Az Egyetem valamely szervezeti egységéhez beérkezd, kozadat megismerésére vonatkozd
igényeket a Jogi Iroddhoz kell tovabbitani megvalaszolads céljabol a beérkezést kovetden
haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon beliil. A Jogi Iroda az értesités alapjan nyilatkozik,
hogy az adatkérés teljesithetéo-e, majd az illetékes szakteriilet (szervezeti egység)
kozremiikodésével megallapitja a valasz tartalmat és kialakitja a kozadat igényléssel esetlegesen
felmeriil6 koltségtérités mértékét.

Ezzel megegyezben sziikséges eljarni abban az esetben is, ha a kozérdekil adatigénylés a sajat
honlapon, a kapcsolatfelvételi tirlapon keresztiil az Informatikai Irodahoz érkezik.

A Jogi Irodanak a kozadatok megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil eleget kell tennie.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan
mérték{i igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal Gjabb 15 (tizenot) nappal
meghosszabbithato. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil irasban
tajékoztatni kell.

Az adatigényl6 kozérdek(i adatigénylésének megvalaszolasat vagy a megtagadas kozlését a Jogi
Iroda — indokoltsag esetén az Egyetem érintett szervezeti egységének kozremukodésével — teljesiti,
azaz a kozérdekili adatokat rendelkezésre bocsatja, vagy annak nem teljesithetdségérdl tajékoztatast
ad, a jelen szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden.

Az igény teljesitésének megtagadasa esetén az igény megtagadasarol, annak indokaival, valamint
az igénylot az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A Jogi Iroda az elutasitott kérelmekrol és az elutasitasok indokairdl az Infotv. 30. § (3) bekezdése
alapjan nyilvantartast vezet. A Jogi Iroda az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében meghatarozott
adatokrél minden év janudr 31-éig adatot szolgaltat a Hatosagnak, és gondoskodik az
adatszolgaltatas Egyetemre vonatkozo adatainak az altalanos kozzétételi lista megfeleld
kozzétételi egységében torténd kozzétételerol.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

15.§

A kozadatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi moédjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

Ha a kozadatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz
(pl. kdzérdekbdl nem nyilvanos személyes adatot), a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A felismerhetetlenné tétellel kapcsolatosan a Jogi Iroda sziikség
esetén megkeresi az Informatikai Irodat, amely koteles a Jogi Irodaval egyiittmiitkddni annak
érdekében, hogy az adatigénylés a jelen szabalyzat szerinti hataridoben teljesitésre kertilhessen.



3)

4

)

(6)

(1

2

(1
2

Az Egyetem az adatigénylésért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a Koltségtérités-
rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy
az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a Koltségtérités-rendeletben
meghatarozott legmagasabb 6sszeget.
Arrol, hogy
a) az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy
b) amasolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba
c) a koltségtérités mértékérdl és az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil
tajékoztatni kell.
A tajékoztatas alapjan az igénylé 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylo nyilatkozatanak az Egyetemhez valo
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridobe
nem szamit bele. Ha fenntartja, akkor legalabb 15 napos hatarid6é biztositasa mellett
koteles a felmeriilt koltségeket az Egyetemnek megfizetni. A koltségtérités mértékére a
Koltségtérités-rendelet szabalyai alkalmazandoak.
Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mérték{i igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 (tizendt) napon beliil kell teljesiteni.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége, valamint
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Jogorvoslat
16. §

Az igényl0 a kdzérdekli adat megismerésére iranyulo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen -elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére nyitva allo hatarido lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényld a Hatdsag vizsgalatdnak kezdeményezése
érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a
vizsgalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szo16 vagy
az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani. A hatarid6é elmulasztasa esetén igazolasnak van helye. A birdsag illetékességét az
Egyetem székhelye hatarozza meg.

V1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
17. §

Jelen szabalyzat — a modositasokkal egybefoglalt egységes szerkezetben — a Szenatus altali
elfogadast kovetden, 2026. oktdber 20. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem kozérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételérdl, valamint a kozérdekii adatok megismerésének
rendjérdl szolo szabdlyzatdnak korabbi, 2024. oktober 15. napjatdl hatalyos, 2. verzidszamu
valtozata.
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Altalanos kozzétételi lista

Kiilonos és egyedi kozzétételi lista

Nyilvantartas a kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagra hozatalanak, helyesbitésének, frissitésének,
eltdvolitasanak céljabol

Az egyes kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatok
Folyamatleiras

Folyamatabra a kdzadatok honlapon valo kozzétételével kapcsolatban
Folyamatabra a kdzérdekt adatigénylések teljesitésével kapcsolatban
Folyamatabra a KIF-adatszolgaltatas teljesitésével kapcsolatban

Az Obudai Egyetem kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételérsl, valamint a kozérdekii
adatok megismerésének rendjérdl szold Szabalyzatanak modositasat a Szenatus 2026. oktober 19.
napjan megtartott iilésén az SZ-2026/2027. (X.19.) 33. szamu hatarozatdval fogadta el. Hatalyba 1ép

2026. oktober 20. napjan.

Budapest, 2026. oktober 20.

Prof. Dr. Kovéacs Levente s.k.
rektor



