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1.§

2.§

3.§

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyozas célja

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) miikdésében a sajat és
a kozponti honlapon keresztiil torténd koételezéen kdzzéteendd kozadatok kozzétételi szabalyait, illetve az
informaciés énrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. tdrvényben meghatarozott
egyedi kozérdekii adatigénylések teljesitésének feltételeit és rendjét, megfelelve

a) az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lo 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.),

b) a kdzérdek(i adatok elekironikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a
kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz4lé 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet),

c) a kdzzételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl szdlé 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet),

d) a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kdltségtérités-rendelet)

rendelkezéseinek.

(2) A szabalyzat Iétrehozasanak jogszabalyi alapja az Infotv. 30. § (6) bekezdése, valamint 35. § (3) bekezdése,
melyek szerint az Egyetemnek, mint kozfeladatot ellatd szervnek, a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények, illetve az elektonikus kozzétételi kotelezettséq teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi polgaréra, az Egyetemmel munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allé oktatdkra, kutatokra, tanarokra és a nem oktato-kutatd,
tanar besoroldsi munkavallalokra és a hallgatdkra.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem kezelésében 1év, az Egyetemnél keletkezé, illetve az Egyetem
mikddését érintd, a vonatkozo jogszabalyi eléirdsok, valamint a rektor dontése alapjan kotelezéen kozzéteendd
kdzadatok adatallomanyara, és az azok kdzzététele érdekében végrehajtandé feladatokra, valamint a kdzérdek
adatok igénylésének rendjére.

Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1. sajat honlapon k6zzétevé: az az adatfelelds, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a
kozérdeki adatokat kilon adatkozl6 kozrem(kodése nélkil teszi kozzé;

2. sajat honlap: az Egyetem https://uni-obuda.hu/ linken keresztlil elérhetd, kdzponti honlapja;

3. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden kdzzéteendd kdzérdeki
adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett, jelen szabéalyzat alkalmazasaban az
Egyetem;

4. adatgazda: az Egyetemnek azon szervezeti egysége, vagy vele munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
olyan személy, amelynél/akinél tevékenysége soran jelen szabalyzat hatélya ala esé kdzadat keletkezik;


https://uni-obuda.hu/
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5. adatfeltolto: aki a jelen szabalyzatban meghatérozott kozadatok megfelelé informatikai platformra torténd
feltoltésének technikai [épéseit elvégzi;

6. adatkozI6: aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerint az adatfelelés(dk) dontése alapjan a kdzadatokat az
adatfelelés(ok) dontése alapjan sajat honlapjan kdzzéteszi;

7. kézponti honlap: a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalésithatésaganak biztositasaért felelés
miniszter altal mlkodtetett, a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdek( adatot
tartalmazé honlapjéra, valamint az altaluk fenntartott adatbézisra és nyilvantartasra vonatkozd leiré adatok
oOsszesitett nyilvantartasara létrehozott honlap, mely a http://www.kozadattar.hu/ linken keresztl érhet6 el;

8. KEJ: a kdzponti honlapon elérhetd kdzponti elektronikus jegyzék;
9. EKAR: a kdzponti honlapon elérheté egységes kdzponti adatkeresé rendszer;

10. kbzérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenll kezelésének modjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
klldndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdéalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat;

11. kbzérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

12. kbzadat: a 10 és 11. pont hatalya ala tartozd adatok egy(ttesen;

13. kbzzétételi egység: az IHM rendelet, illetve az Infotv. 1. sz. melléklete szerint meghatarozott kdzzétételi
egyseg (Id. 1. és 2. sz. melléklet);

14. altalanos kbzzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott lista;

15. kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, illetve szervtipusra (pl. felséoktatasi intézményekre)
vonatkozédan kiilon jogszabalyban meghatérozott egyéb kézzéteendd adatokat tartalmazoé lista;

16. egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett intézmény vezetbje - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellaté intézményre,
azintézmény vezetdjének iranyitasa, felligyelete ala tartoz6 szervezeti egységekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kdtelez6en kdzzéteendé adatkdrt hatarozhat meg, ezen adatok 0sszessége az egyedi kozzétételi
lista;

17. leiré adat: a Kormanyrendeletben és a jelen Szabalyzat 4. szamu mellékletében meghatérozott, az 1. és a 2.
szamu mellékletben szerepl6 kozzétételi egysegek jellemzdire vonatkoz6, a kdzponti honlapon kbzzéteendé leird
adat-elemek, amelyeket az adatgazdak allitanak el6;

18. miniszter: a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatdsaganak biztositasaért felelés miniszter;

19. Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadséag Hatosag.

Il. FEJEZET
AZ INFORMACIOSZABADSAG SZERVEZETRENDSZERE
Rektor

(1) A nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény 13. § (1) bekezdése alapjan a felsGoktatasi intézmény
elsé szdmu felelés vezetdje és képviselbje a rektor. Ennek megfeleléen a rektor felelés az Egyetem kozérdeki
adatok kozzétételére és kozérdeki adatigénylések teljesitésére vonatkozo kotelezettségei teljesitéséért.
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(2) A rektor ennek keretében:

a) kihirdeti az Egyetem Szenétusa altal jovahagyott, kozérdekii adatok kozzétételére és kozérdek(i adatigénylések
teljesitésére vonatkozd szabalyzatot;

b) az Infotv. 37. § (6) bekezdésének megfeleléen dont a kozzétételi listakban nem szerepld kdzérdek(i adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan a — nem jogszabalyon alapulé — egyedi kdzzétételi lista kiegészitésérél;

c) kapcsolatot tart a Hatosaggal az Egyetem kézérdekil adatok kozzétételével és kdzérdekl adatigénylések
teljesitésével kapcsolatos kotelezettségei teljesitése korében, igy szlkség esetén kikéri a Hatdésag véleményét a
b) pont szerinti egyedi kozzétételi listara vonatkozd dontés elbtt.

(3) A rektor munkajat az (1)-(2) bekezdések szerinti ktelezettségek teljesitésében a Rektori Hivatal és a Rektori
Kabinet segiti.

Rektori Hivatal

1) Az Egyetem kozadatok kdzzétételéért felelés szervezeti egysége a Rektori Hivatal.

P

2) A Rektori Hivatalon bellil a Rektori Hivatal Jogi Iroda, mint adatkdzlé:

a) felel a kotelez6en kozzéteendd adatok dsszedllitasaért, igy

aa) az altalanos kozzétételi lista,

ab) a klildnds kdzzétételi lista,

ac) ha jogszabalynal fogva van ilyen, az egyedi kdzzétételi lista, valamint

ad) a Rektori Kabinet javaslata és a rektor dontése alapjan a nem jogszabalyon alapuld egyedi kozzétételi lista
tartalmanak kialakitasaért;

b) a kdzadatok sajat honlapon torténé kozzététele érdekében a kdzzétételi listakat tovabbitja a Rektori Hivatal
Informatikai Irodéja felé;

c) felel a kozadatok kdzponti honlapon valé kdzzétételéért;

d) teljesiti a kdzadatokkal kapcsolatos frissitési és archivalasi kdtelezettségeket, és minden valtozast napléz a jelen
szabalyzatban meghatérozottak szerint;

e) nyilvantartja a kdzérdek( adatigényléseket;

f) hataridében eleget tesz a Hatdsag felé az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti, az elutasitott kdzérdeki
adatigénylésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségnek;

g) évente vizsgalja a kdtelez6 kdzzétételre és a kdzérdek( adatigénylések teljesitésére vonatkozd kdtelezettségek
teljesitését, és a vizsgalat eredményérdl atfogo jelentést készit a rektor szamara;

h) kialakitia az Egyetem kdzérdek(i adatok kdzzétételére és kdzérdeki adatigénylések teljesitésére vonatkozd
belsd szabalyait, eljarasrendjeit.

(3) A Rektori Hivatalon bellil a Rektori Hivatal Informatikai Iroda (a tovébbiakban: Informatikai Iroda), mint
adatfeltlto:

a) kdzzéteszi a Rektori Hivatal Jogi Iroda altal tovabbitott kozadatokat a sajat honlapon;
b) felel a sajat honlapnak az Infotv-nek és a Kormanyrendeletnek megfeleld kialakitaséaért;

c) a Rektori Kabinet felhivasa esetén felismerhetetlenné teszi a kdzérdekl adatigénylés soran kiadasra kerilé
dokumentummasolatokban szerepld, meg nem ismerhet6 adatokat;

d) erre vonatkozo igény esetén a Rektori Hivatal Jogi Iroda, a Rektori Kabinet és az adatgazdak részére a jelen
szabalyzat szerinti kotelezettségeik teljesitésében informatikai segitséget nyuit;

e) tovabbitja az esetlegesen a sajat honlapon, a kapcsolatfelvételi (rlapon keresztiil benyujtott kozérdek
adatigényléseket a Rektori Kabinet elé.



6.§

7.§

8.§

Rektori Kabinet

1) Az Egyetem kozérdeki adatigénylések teljesitéért felelds szervezeti egysége a Rektori Kabinet.
2) A Rektori Kabinet
a) teljesiti az Egyetemhez érkez6 kdzérdek( adatigényléseket, és ennek kdrében:

—_

aa) a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos feladatokat az Egyetemen beliil szignalja;

ab) felel a kozérdekUl adatigénylésekre vonatkozo hataridék betartasaért, illetve, az adatigénylés teljesitésének
mas szervezeti egységre valo szignalasa esetén ezen hataridék betartatasaért;

ac) a kézérdek( adatigénylések nyilvantartasa érdekében valamennyi, kdzérdekil adatigényléssel kapcsolatos
relevans Uzenetvaltast — ideértve kilondsen az adatigénylést, hatéridé-hosszabbitasra, koltségtérités
megallapitasara vonatkozé informacidkat, illetve az adatigénylésre adott valaszt, vagy a valasz elmaradasa
okara vonatkozé informéaciot — tovabbitja a Rektori Hivatal Jogi Irodaja felé;

b) egylittmiikddik a Rektori Hivatal Jogi Irodajaval az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatas
teljesitésében, és az adatszolgaltatas teljesitéséhez minden rendelkezésére allé informaciot megad a Rektori
Hivatal Jogi Irodajanak;

c) évente fellilvizsgalja az egyedi kozzétételi lista tartalmat, és a kdzérdekii adatigénylések tapasztalatai alapjan,
ha szlkséges, javaslatot tesz annak kiegészitésére a rektor felé.

Szervezeti egységek vezetoi

(1) Az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi kozremikodnek a Rektori Hivatal 5. §-ban és a Rektori Kabinet 6.
§-ban foglalt kotelezettségei teljesitésében az alabbiak szerint:

a) mint adatgazdak, a Rektori Hivatal Jogi Iroda felhivasara tovabbitjak a Rektori Hivatal Jogi Irodajanak a
szervezeti egységre vonatkozoan, illetve a szervezeti egység altal ellatott feladatokkal kapcsolatosan k6zzéteend
kozadatokat;

b) haladéktalanul tajékoztatjak a Rektori Hivatal Jogi Irodajat, amennyiben az a) pont szerinti adatokban barmilyen
valtozas kdvetkezett be, illetve ennek érdekében a jelen szabélyzat 1. és 2. sz&mu mellékleteiben meghatarozott
gyakorisaggal, a valtozas bealltardl vald tudommasszerzést kdvetden haladéktalanul fellilvizsgaljak a hozzajuk
tartoz6 kdzadatokban beéllt valtozasokat;

c) a Rektori Kabinet altal a szervezeti egységre szignalt kdzérdek( adatigénylést teljesitik, illetve amennyiben a
szignalt feladat erre is kiterjed, az adatigénylésre vonatkozé valaszt elékészitik, és azt a valasz igénylének vald
megkuldése érdekében a teljesitésre nyitva allé hataridére tekintettel kikildésre tovabbitjak a Rektori Kabinetnek;

d) haladéktalanul, de legkés6bb a szabalyzatban meghatarozott hataridében tovabbitjak a szervezeti egységhez
érkezett kdzérdek(i adatigényléseket a Rektori Kabinet felé, és ugyanigy jarnak el azon kérelmekkel kapcsolatban
is, melyekkel dsszefliggésben felmeril annak gyanuja, hogy a kérelem kézérdek( adatigénylésnek mindstil.

lll. FEJEZET
A KOZADATOK HONLAPON VALO KOZZETETELE
Adatkoézlés a sajat honlapon

(1) A kotelezben kozzéteendd kdzadatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkl
kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmistlés és sérllés ellen. A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kétheté.



9.§

10. §

(2) Az Egyetem a jogszabalyban eléirt tajékoztatasi kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy a kezelésében levd
kézadatokat az interneten a sajat honlapjan, valamint a https://kozadat.hu/ kézponti honlapon kdzzéteszi.

(3) Az Egyetem a sajat honlapjan kézzéteendd kozérdek(i adatokat és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap
nyitdlapjarol kdzvetlendl, a ,Kézérdek( adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kdzzéteszi.

(4) Az Egyetem karait, doktori iskolait, valamint szervezési és oktatasi kdzpontjait, tovabbi szervezeti egységeit
Onéllé kozzétételi kotelezettség nem terheli, kotelesek azonban, mint adatgazdak, minden rajuk vonatkozé,
kotelezben kozzéteendd kdzadatot tovabbitani az adatkdzlének, és egyuttmikodni annak érdekében, hogy a
kbzzététel a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen megtorténjen.

(5) Amennyiben egy-egy kbzadat kzzétételével kapcsolatosan kétség merline fel, vagy a felmertilt kérdést a jelen
szabalyzat nem rendezi, gy az adott esetre vonatkozoan a Rektori Hivatal Jogi Iroda déntését kell kikérni.

(1) Az Egyetem kozzétételi kotelezettségéhez kapcsolodoan az altalanos kozzétételi listat a jelen szabalyzat 1.
szami mellékletében, a kiildnds kdzzétételi listat a 2. szamu mellékletben foglaltak szerint kozzéteszi.

(2) A Rektori Kabinet — a szabalyzat 6. § (2) bekezdés c) pontjanak megfeleléen — a kézzétételi listaban nem
szereplé kdzérdek( adatokra vonatkozd, a beérkezett adatigénylések adatai alapjan évente fellilvizsgalja a
kozzétételi listakat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az egyedi
kbzzétételi lista kiegészitését kezdeményezheti. Az egyedi kdzzétételi lista kiegészitésérdl a rektor dont.

A kozadat kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak részletes rendje

(1) Az Egyetem a Kormanyrendelet értelmében sajat honlapon kézzétevének mindsil, azaz kbzadatait kilén
adatkdzld kdézremiikddése nélkil teszi kdzzé. Az Egyetem a sajat honlapjdn az egységes kozadatkeresd
rendszerre mutato hivatkozast is koteles elhelyezni.

(2) A kbzzétételi kotelezettség korébe tartozd kbzadatok kdzzététele, helyesbitése, frissitése és eltavolitdsa Ugy
torténik, hogy az adatgazdaként kijelolt szervezeti egység vezetéje a ra vonatkozd kézadatok vonatkozasaban a
szabélyzat 1. és 2. szamU mellékleteiben meghatarozott gyakorisaggal, a valtozas bealltardl vald tudomasszerzést
kévetben haladéktalanul fellilvizsgélja az adatokban beallt valtozasokat, és a megvaltozott adatokat tovabbitja a
Rektori Hivatal Jogi Irodajanak a kozzétételi lista frissitése céljabol, a mellékletekben meghatarozott médon. A
Rektori Hivatal Jogi Irodéja gondoskodik a kdzzétételi listakban szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kdzzétételérdl az adatgazdaktol kapott tajékoztatasnak megfelel6en.

(3) A (2) szerinti kdzzétételi lista sajat honlapon térténé kozzétételérdl a Rektori Hivatal Jogi Irodaja az Informatikai
Irodan keresztill gondoskodik, mely a Rektori Hivatal Jogi Iroda utasitasainak megfeleléen feltdlti a kdzadatokat a
sajat honlapra. Ennek megtorténtét az Informatikai Iroda koteles megerésiteni a Rektori Hivatal Jogi Iroda felé.

(4) A kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sérilés ellen. llyen
esemény bekdvetkeztének észlelése esetén azt haladéktalanul jelezni kell a Rektori Hivatal Jogi Irodajanak és az
Informatikai Irodanak, akik megteszik a sziikséges intézkedést az esemény elharitasara vagy a kdvetkezmények
kikiszobolésére.

(5) A visszakereshet6ség érdekében a Rektori Hivatal naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével, vagy eltévolitasaval kapcsolatos informaciokat, ideértve az esemény bekdvetkeztének datumat és
idépontjat, valamint az esemény kivaltdsaban kozrem(ikddd felnasznald nevét (Id.: 3. sz. melléklet).

(6) A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali mddositastdl, az egyes
bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, egyuttal biztositani kell, hogy a napld
tartaimahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

(7) A kozzététel soran frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, valamint az adat
el6z6 allapotanak archiv alloményban valo elérhetGségét. Az elévilt adatok archiv allomanyban tartasanak
id6tartamat az 1. és a 2. szamu melléklet irja le.

(8) A Rektori Hivatal Jogi Iroda folyamatba épitve vizsgalja a kotelezé kozzétételre vonatkozd szabélyok
végrehajtasaval 0sszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb egy alkalommal
atfogd jelentést készit a rektor részére a targyévet kdvetd év februar végéig.
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12.§

Adatkozlés a kozponti honlapon

(1) A miniszter a kbzzétételi kbtelezettség biztositasa érdekében az Infotv. 33. § (3) bekezdésében meghatarozott
kézponti honlapot hozott létre (http.//kozadat.hu; a tovabbiakban: kdzponti honlap), amelyen biztositja a kozérdekii
adatok, a Kormanyrendeletben meghatérozottt leird adatok elérhetévé tételét.

(2) A Rektori Hivatal Jogi Iroda az EKAR-hoz és a KEJ-hez valé kapcsoldédas és az ehhez szikséges
nyilvantartasbavétel céljabdl bejelenti a miniszternek a kovetkezd adatokat, illetve azok megvaltozasat:

a) az adatfelel6s neve és székhelye, az adatfelel6ssel val6 kapcsolattartas adatai (elérhet6ség);

b) a szerv nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett
kbzfeladatot ellatd szervnek minésdl.

A bejelentés alapjan a miniszter az Egyetemet nyilvantartasba veszi és engedélyezi szamara az EKAR-hoz és
KEJ-hez valé csatlakozast.

(3) A Rektori Hivatal Jogi Iroda az adatgazda kdézremiikodésével elBallitia és rendszeresen frissiti a kézzétett
adatokat 6sszefoglalod, az Egyetem szamara jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, jelen
szabalyzat 4. szdmu mellékletében meghatérozott leird adatokat.

(4) A Rektori Hivatal Jogi Iroda a leird adatokat elektronikus Gton folyamatosan kdzzéteszi a miniszter szamara
annak érdekében, hogy a miniszter a kdzzétevékre kdtelezettekrdl ilyen moédon dsszegylijtott adatokat az altala
|étrehozott kozponti honlapon kdzzétegye a KEJ és az EKAR részeként.

(5) A Rektori Hivatal Jogi Iroda a leiré adatokat a miniszter altal az Egyetem rendelkezésére bocsatott, a leiré
adatokra vonatkoz6 formai és tartalmi eldirdsoknak megfelelé formatumban teszi k6zzé€ a miniszter altal
rendelkezésre bocsatott feltdltd alkalmazason keresztill.

(6) Ha a kdzzétett kozérdekii adatok megvéltoznak, és ez érinti a kdzzétett kozérdeki adatokat tartalmazo leiré
adatokat, az adatgazdak a leiré adatokat kotelesek a kdzzétételi listaban meghatarozott meg6rzési idd alatt
aktualizalni, igy kiléndsen az Ujonnan kozzétett kdzzétételi egységre vonatkozé Uj leiré adatokat 1étrehozni, az
eredeti (valtozas elbtti) kozzétételi egységben az uj kbzzétételi egység elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves
vagy id6szer(tlen leird adatot helyesbiteni oly médon, hogy minden ezzel kapcsolatos informaciét tovabbitanak a
Rektori Hivatal Jogi Iroda részére, mely a tényleges aktualizalast elvégzi.

(7) A kbzzétett kdzadatok és a valtozas nyoman létrehozott Uj vagy megvaltozott leird adatokat a Rektori Hivatal
Jogi Iroda a miniszter részére tovabbitja a minisztérium altal rendelkezésre bocsatott csatornan.

IV. FEJEZET
A KOZADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK KEZELESE
Altalanos rendelkezések

(1) Az Egyetemnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kdzadatot erre iranyul6 igény alapjan barki
megismerhesse az Infotv. szerinti korlatozasokkal.

(2) A kézadat nem ismerhet6 meg, ha az a minésitett adat védelmérdl sz6lé torvény szerinti minésitett adat,
valamint ha a kdzadatok megismeréséhez val6 jogot térvény — az adatfajtak meghatarozésaval — az Infotv.-ben
felsorolt okokbdl korlatozza.

(3) Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld eljarés sorén készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fiz6d6 koézérdek sulyanak
mérlegelésével - a rektor engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény —
az el6bbiekben meghatarozott idétartamon belil — a dontés meghozatalét kdvetéen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Egyetem torvényes mikodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot
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keletkeztetd allaspontjanak a dontések elbkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné. Ezen
korlatozast az Egyetem — a Hatdség ezzel kapcsolatos allasfoglalésainak és gyakorlatanak megfeleléen — sziiken
koteles értelmezni.

(4) A kbézadat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus dton barki igényt nyujthat be. Ha az
adatigénylés nem egyértelmd, fel kell hivni az igénylét az igény pontositasara.

(5) Az Egyetem az igénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az azonos igényld egy éven belill azonos adatkorre
iranyulé megkereséssel fordul az Egyetemhez, feltéve, hogy a korabban kiadott azonos adatokban valtozas nem
kdvetkezett azéta be.

(6) Nem kell eleget tenni az adatigénylésnek akkor sem, ha az igényl nem adja meg a nevét (elnevezését), illetve
az elérhetéséget, ahova a tajékoztatas megkildhets.

(7) Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben -
illetve a jelen szabalyzat 12. § (5) bekezdésében — meghatarozott szempont szerinti vizsgalatahoz, valamint
amennyiben az igény teljesitéséhez megallapitott kéltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatérozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

(8) A kdzszféra informécidinak tovabbi felhasznalasarol sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs 2003/98/EK iranyelv
alapjan a kozfeladatot ellatod szerv nem koteles — kizarolag az adatigénylés teljesitése érdekében — Uj, minéségileg
mas adatot el6allitani. Ha egy adat, informéacio nincs az adatkezel6 kezelésében, illetve a kért adatot nem allitottak
elé, akkor az adatkezel az adatkérés teljesitésére nem kotelezhetd. Ennek alapjan az Egyetem mérlegelési
jogkorében eljarva maga jogosult donteni a rendelkezésére nem allo, igényld altal kért adatok el6allitasarol vagy
annak elutasitasarodl. Az Egyetem akkor sem kételezhetd az igényelt adatok elééllitaséra, ha az igénylé az adatok
eléallitasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket megtériti.

(9) A Rektori Kabinet az igénylét a koltségtérités mértékérdl az igény beérkezésétdl szamitott 15 (tizendt) napon
belll tajékoztatja.

(1) Az Egyetem valamely szervezeti egységéhez beérkezd, kdzadat megismerésére vonatkozd igényeket a Rektori
Kabinethez kell tovabbitani megvalaszolas céljabdl a beérkezést kévetden haladéktalanul, de legkésébb 1
munkanapon belll. A Rektori Kabinet az értesités alapjan nyilatkozik, hogy az adatkérés teljesitheté-e, majd az
illetékes szakteriilet (szervezeti egység) kdzremUikddésével megallapitja a valasz tartalmat és kialakitja a kzadat
igényléssel esetlegesen felmertld koltségtérités mértékét.

Ezzel megegyezben szlkséges eljarni abban az esetben is, ha a kdzérdekl adatigénylés a sajat honlapon, a
kapcsolatfelvételi Grlapon keresztil az Informatikai Irodahoz érkezik.

(2) A Rektori Kabinetnek a kdzadatok megismerésére iranyuld igénynek, az igény beérkezését kdveté legrovidebb
idé alatt, legfeljebb azonban 15 (tizen6t) napon belll eleget kell tennie.

(3) Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
az Egyetem alaptevékenységének elldtasahoz szikséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével
jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal Gjabb 15 (tizendt) nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény
beérkezését kdvetd 15 (tizendt) napon bellil irdsban tajékoztatni kell.

(4) Az adatigényld kdzérdek( adatigénylésének megvalaszolasat vagy a megtagadas kézlését a Rektori Kabinet —
indokoltsag esetén az Egyetem érintett szervezeti egységének kdzremiikddésével - teljesiti, azaz a kozérdeki
adatokat rendelkezésre bocsatja, vagy annak nem teljesithetbségérdl tajékoztatast ad, a jelen szabalyzatban
meghatarozottaknak megfelel6en.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasa esetén az igény megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t
az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon belul irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylét.

(6) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Rektori Hivatal Jogi Iroda nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrol minden évben januér 31-éig tajékoztatja a Hatésagot. Ezen nyilvantartas vezetése, illetve
az adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Rektori Kabinet az adatigénylések teljesitésérél folyamatosan
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tajékoztatja a Rektori Hivatal Jogi Irodéjat, és az adatigénylésekkel kapcsolatos, a nyilvantartas vezetéséhez
szikséges informaciokat atadja a részére.

(7) A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az alatala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(1) A kdzadatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatél fiiggetlenil az
igénylé masolatot kaphat.

(2) Ha a kdzadatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz (pl. k6zérdekbél
nem nyilvanos személyes adatot), a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. A
felismerhetetlenné tétellel kapcsolatosan a Rektori Kabinet sziikség esetén megkeresi az Informatikai Irodat, amely
koteles a Rektori Kabinettel egylttm(ikddni annak érdekében, hogy az adatigénylés a jelen szabalyzat szerinti
hataridében teljesitésre kerilhessen.

(3) Az Egyetem az adatigénylésért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — a koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmertilt koltség mértéke meghaladja a Koltségtérités-rendeletben meghatarozott,
kéltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott kdltségtérités
Osszege ekkor sem haladhatja meg a Koltségtérités-rendeletben meghatarozott legmagasabb 0sszeget. A
kéltségtérités Gsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belil tajekoztatni kell. A tajékoztatas alapjan az igénylé 30 napon
beldl nyilatkozik arrél, hogy igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele. Ha fenntartja, akkor legalabb 15 napos hatarid6 biztositasa mellett koteles a felmertilt koltségeket
az Egyetemnek megfizetni. A kéltségtérités mértékére a Kdltségtérités-rendelet szabalyai alkalmazandoak.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetemnek alaptevékenységének ellatasahoz szilkkséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6
masolatot igényelt, jelentés terjedelm(, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd
15 (tizenot) napon belll kell teljesiteni.

(5) Arrél, hogy

a) az adatigénylés teljesitése az Egyetemnek az alaptevékenysége ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mérték{ igénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm, tovabba

b) a koltségtérités mértékérdl, valamint

c) az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetbségeirdl

az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon belll tajékoztatni kell.

(6) A kdltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltsége, valamint

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének koltsége.

Jogorvoslat

15. § (1) Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére iranyulé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy a

meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A pert az igény elutasitdsanak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére nyitva allé hataridé lejartatol szamitott harminc napon belll kell meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt az igényl6 a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz6l6 vagy
az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon belll lehet meginditani. A hatéridé
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye. A birdsag illetékességét az Egyetem székhelye hatarozza meg.
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V. FEJEZET

Zaro rendelkezések

16.§ (1) Jelen szabalyzat — a modositasokkal egybefoglalt egységes szerkezetben — a Szenatus altali elfogadast
kovetden, 2024. oktober 15. napjan lep hatalyba.

(2)

Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem kézérdeku és kozérdekbol
nyilvanos adatok kdzzétételérdl, valamint a kézérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzatanak
korabbi, 2023. &prilis 1. napjatol hatalyos, 1. verzioszamu valtozata.

Mellékletek:

1. sz.
2. sz
3.8z

4. sz.
5. sz.
6. sz.
7. sZ

melleklet
melléklet
melléklet

melléklet
melléklet
melléklet
melléklet

Zaradék:

Altalanos kézzétételi lista

Kiilonds és egyedi kozzetetel lista

Nyilvantartas a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanosséagra hozatalanak,
helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak céljabol

Az egyes kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatok

Folyamatleiras

Folyamatabra a kézadatok honlapon valé kézzétéetelével kapcsolatban

Folyamatabra a kézérdek(i adatigénylések teljesitesével kapcsolatban

Az Obudai Egyetem kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételérsl, valamint a kézérdek( adatok
megismerésének rendjérdl szolo Szabalyzatanak modositasat a Szenatus 2024. szeptember 30. napjan megtartott tilésén
az S7-2024/2025 (1X.30.) 5. szami hatarozataval fogadta el. Hatalyba Iép 2024. oktober 15. napjan.

Budapest, 2024. oktdber 15.

yr—

Prof. Dr. Kovéacs Levente
rektor
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