1. számú melléklet
Óbudai Egyetem
	 	 	 	 		Iktatószám: ………………………………..
[bookmark: _Toc180062251]Jegyzőkönyv tárgyi eszközök selejtezéséről 

Készült 202… év …… hó … napján az Óbudai Egyetem ……………………………………………………. szervezeti egységében. 
A Selejtezési Bizottság részéről jelen vannak (név, beosztás): 
	……………………………………………………………..  
	mint a Selejtezési Bizottság elnöke 

	…………………………………………………………….  
	mint a Selejtezési Bizottság pénzügyi tagja 

	…………………………………………………………….  
	mint a Selejtezési Bizottság műszaki tagja 

	…………………………………………………………….  
	mint leltárfelelős  


 
A Selejtezési Bizottság (továbbiakban: Bizottság) megállapítja, hogy a jelen eljárás keretében végrehajtandó selejtezés engedélyezése a Gazdasági Főigazgató hatáskörébe tartozik. 
A Bizottság megtekintette a selejtezésre előkészített tárgyi eszközöket, megvizsgálta a selejtté válásuk okait és hasznosítási eljárás eredményét. Megállapította, hogy a megvizsgált eszközök üzemeltetésre alkalmatlanok, felújításuk, használatuk gazdaságtalan stb., ezért selejtezésük indokolt. Fentiek alapján a bizottság az 1. sz. mellékletként elkészített jegyzékekben felsorolt tárgyi eszközök selejtezését javasolja.
A Bizottság tagjai felelősségük tudatában kijelentik, hogy az általuk megvizsgált selejtezésre javasolt tárgyi eszközök megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltüntetett tárgyi eszközökkel. A Bizottság a selejtezési eljárás során tételesen ellenőrizte a tárgyi eszközök és tartozékok hiánytalan meglétét.
Fentiek alapján a Bizottság a selejtezési kimutatáson felsorolt és jóváhagyott tárgyi eszközöket leselejtezte. 
A szükséges intézkedések megtételéért (raktárra vétel, értékesítés, megsemmisítés) a Műszaki és Üzemeltetési Iroda a felelős. 
A selejtezésre javasolt tárgyi eszközök 
	Összevont bruttó értéke: 
	 Ft

	Összevont nettó értéke: 
	 Ft


 
A Bizottság megállapította, hogy a selejtezésre javasolt tárgyi eszközökből a …………………………….. felajánlandó értékesítésre, a ……………………… haszonanyagként értékesítendő, a további eszközök, hulladékanyag, ezért nem hasznosítható. 
A selejtezett tárgyi eszközök hulladékgazdálkodónak történő átadásáért, illetve a haszonanyagok raktárra vételéért, értékesítésért a Műszaki és Üzemeltetési Iroda vezetője felel. 
A selejtezésből a mellékelt jegyzékben rögzített haszonanyagok (pl. ócskavas, fahulladék, textilhulladék, rongy, fém és acélhulladék, veszélyes hulladék stb.) kerülnek visszavételezésre.



Kelt: Budapest, 202… év …… hó … nap
 
Aláírások: 

	---------------------------------------------
a Selejtezési Bizottság elnöke
	---------------------------------------------
a Selejtezési Bizottság pénzügyi tagja

	


	

	---------------------------------------------
a Selejtezési Bizottság műszaki tagja
	---------------------------------------------
Leltárfelelős



Melléklet:
	Selejtezett tárgyi eszközök jegyzéke
Tárgyi eszközök selejtezéséből visszanyert anyagok jegyzéke
Megsemmisítési jegyzőkönyv
Átadás-átvételi jegyzőkönyv
Selejtezési javaslat

Záradék:
A selejtezési jegyzőkönyvben foglaltakkal egyetértek és elrendelem a selejtezett tárgyi eszközök állományból történő kivezetését, továbbá a hasznosítható eszközök hasznosításával kapcsolatos intézkedések (értékesítés, készletként raktárra vétel) végrehajtását. 
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 	 	 	 	 	 	 	 	--------------------------------------------- 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	        Gazdasági Főigazgató






2. számú melléklet
Óbudai Egyetem
Leltározási jegyzőkönyv iktatószáma:………………………………….. 
Leltérkörzet: ……………………………….
 	 	 	 	 	 	Kivezetési biz. száma: ……………………………. 
 
[bookmark: _Toc180062252]Megsemmisítési jegyzőkönyv 
 
A jelen jegyzőkönyvet aláírók felelősségük tudatában kijelentik, hogy a jóváhagyott Selejtezési jegyzőkönyvben szereplő, alábbi eszközöket – amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasználni, sem más módon hasznosítani vagy értékesíteni nem lehet, vagy nem szabad – jelenlétükben megsemmisítették a tűzrendészeti és egészségügyi hatósági előírásoknak megfelelően: 
 
	Sorszámtól 
	 
	Sorszámig 
	 
	 
	 
	Megsemmisítés módja: 

	--------------- 
	  
	---------------- 
	 
	 
	 
	----------------------------------------- 

	--------------- 
	 
	---------------- 
	 
	 
	 
	----------------------------------------- 

	--------------- 
	 
	---------------- 
	 
	 
	 
	----------------------------------------- 


 
Kelt: Budapest, 202… év …… hó … nap
 
Megsemmisítette: 
 
 Cég neve:………………………….. ………………………………. 	 	 	 	 

Kelt: Budapest, 202… év …… hó … nap
						P.h.
  	 	 	 	 	 	 	 	--------------------------------------------- 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	Megsemmisítést végző aláírása
Hitelesítő aláírások 

	


	

	---------------------------------------------
a Selejtezési Bizottság műszaki tagja
	---------------------------------------------
Leltárfelelős



3. számú melléklet
Óbudai Egyetem
Leltározási jegyzőkönyv iktatószáma:………………………………….. 
Leltérkörzet: ……………………………….
 	 	 	 	 	 	Készletrevétel biz. száma: ……………………………. 
 
[bookmark: _Toc180062253]Tárgyi eszközök selejtezéséből visszanyert anyagok jegyzéke
 


Tárgyi eszköz 	Hasznosítás módja		   A selejtezésből visszanyert anyagok
Megnevezése				Megnevezése 	Mennyisége	Egységára	Értéke Ft

























Kelt: Budapest, 202… év …… hó … nap


Hitelesítő aláírások 

	
	

	---------------------------------------------
a Selejtezési Bizottság műszaki tagja
	---------------------------------------------
Leltárfelelős




4. számú melléklet
Óbudai Egyetem
[bookmark: _Toc180062254]SELEJTEZÉSI JAVASLAT 
Szervezeti egység:………………………………………		 	 	 	 
	      Leltárkörzet száma:……………………………………..
	 
	 
	 
	 
	
	 
	1-2 A Selejtezési Bizottság tölti ki 

	Sorszám
	Vonalkód
(eszköz azonosító leltári szám)
	Pontos megnevezés
	Mennyiség
	Gyári szám
	Pályázatos: igen/nem
	Feleslegessé válás oka *
	Nettó érték
	Bruttó érték
	Selejtezési Bizottság által meghatározott hasznosítás módja1
	Leselejtezett mennyiség2

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	Szervezeti egység vezetőjének záradéka: 
	
	
	
	
	
	
	


 Kelt: Budapest, 202… év …… hó … nap
	1 M=Megsemmisítés 
   É=Értékesítés 
  T=Térítésmentes átadás 
  A=Alkatrészként hasznosítás
	*Feleslegessé válás oka:  	 
001. a vagyontárgy eredeti rendeltetésének már nem felel meg, rendeltetésszerű használatra alkalmatlanná vált,
002. a feladatcsökkenés, átszervezés, megszűnés vagy egyéb ok miatt feleslegessé válik,  	
003. az eszköz korszerűtlensége miatt a feladat ellátásra alkalmatlan, elavult, illetve a szervezeti egység korszerűbb eszközökkel történt ellátása következtében nélkülözhetővé válik,  
004. rongálás miatt rendeltetésszerű használatra már nem alkalmas, vagy nem gazdaságos a javítása,  
005. szavatossági ideje lejárt,  	 	 
006. elemi kár, vagy egyéb ok miatt, vagy következtében használhatatlanná vált, 	 	
007. technológiai átszervezés, újítás bevezetése történt,
008. a vagyontárgy elhasználódására tekintettel értékesíthetetlenné vált
	

-----------------------------------------
Leltárfelelős aláírása
	

------------------------------------------
szervezeti egység vezetőjének aláírása



