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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi
CCIV torvény a (tovabbiakban: Nftv.), valamint az Egyetem szervezeti és miikodési rendjének 3.
§ (4) bekezdésében foglalt felhatalmazéds alapjan a szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi
rendjének meghatarozasa céljabol az alabbi szabalyzatot alkotja.

ELSO RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. FEJEZET

A szabalyzat célja
1. §

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem, mint Magyarorszagon nyilvantartasba vett
magan felsGoktatasi intézmény, jogi személy és barmely mas 6nallo jogalany (természetes személy
vagy szervezet) kozott 1étrejovo kotelezettségvallalast eredményezé ligyleteket magaban foglald
szerz6dések (ide értve a munkaltatéi jogkorgyakorlas korébe tartozo jogligyleteket) 1étrehozasa
kapcsan az Egyetem és az altala fenntartott intézmények képviseletére és szabalyos jegyzésére, a
kotelezettségvallalds kezdeményezésére ¢€s a kotelezettségvallaldsdra, a szerzodéskotés
eljarasrendjére, és a szerzodések nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

A szabalyzat hatalya
2.8

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint az
Egyetemmel munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban vagy hallgatoi
jogviszonyban all6 természetes személyekre.

A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed minden, az (1) bekezdésben meghatarozott személyek altal tett,
szerz6déses kotelezettséget eredményezd jognyilatkozatra — fliggetlenlil elnevezésétdl (pl.
szerz6dés, megrendelés, megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy az Egyetem, vagy
kiils6 fél a kezdeményez0 — azaz minden, az Egyetem nevében €s javara tett kotelezettségvallalasra,
szandéknyilatkozatra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

A jelen szabalyzat elGirasait az Egyetem szamara kizardlag jogosultsagot teremtd szerzodés
esetében az e szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

Az Egyetem munkavallaloi felett a munkaltatoi jogkort az SZMSZ-ben meghatarozott modon a
rektor gyakorolja.

Szerz6désmodositas és a szerz0dés megsziintetése esetén e szabalyzat szerzOdés megkotésére
vonatkoz6 rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

A kozbeszerzésekrol, a beszerzések sajatos szabalyairdl, beszerzési eljarasok lebonyolitasarol, a
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositdsa és teljesitése soran a Kbt.,
valamint a Beszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ertelmezé rendelkezések

3.§

E szabalyzat értelmében:

1.

ellenjegyzés: annak irasban torténd eldzetes igazolasa, hogy
a) adokumentum a jogszabalyoknak és a bels6 szabalyzatoknak megfelel,
b) az adott kotelezettségvallalasnak megfeleld szabad forras rendelkezésre all,
c) szolgaltatasnyujtasi kotelezettség vallaldsa esetén a teljesités feltételei rendelkezésre
allnak;
d) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az ellenjegyzés tipusai:



10.

11.

a) jogiellenjegyzés,
b) pénziigyi ellenjegyzés,

érvényes a szerzOdés, amennyiben annak megkotésére a jelen szabalyzat formai és tartalmi
kovetelményeinek betartasaval keriilt sor; az Egyetem szerzodést csak irdsban kothet;
érvényesités: a kiadas teljesitése, a bevétel beszedése eldtt a teljesitésigazolas alapjdn az
Osszegszerliség, a szamlara, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki kdvetelményeknek valod
megfelelés, tovabba a kotelezettségvallalas meglétének ellendrzése,

gazdalkodasi keret: az Egyetem éves koltségvetésében a fenntarto altal elfogadott és a gazdasagi
foigazgatd 4altal visszaigazolt olyan keretosszeg, amely felett az adott szervezeti egység
kotelezettségvallalasra jogosult vezetdje rendelkezik, az Egyetem szabalyzataiban foglalt
rendelkezések szerint;

kezdeményezés: a kotelezettségvallaldas  indokoltsagaért, szakmai megalapozottsagért,
sziikségességéért valo feleldsségvallalas a jogi vizsgalatot €s a pénziigyi ellenjegyzést megelézden;
kotelezettségvallalas: az Egyetem koltségkeretek terhére fizetési kotelezettség — igy kiilonosen a
munkaviszony, vagy a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkdtésére,
tdmogatas biztositasara iranyuld — vallalasarol sz6lo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat;
képviselet jog: a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)
valamint az Egyetem Alapitd Okiratanak értelmében az Egyetem elsé szamu felelds vezetdje és
képviseldje a rektor, amely jogkdr gyakorldsa jogszabalyban, vagy az Egyetem szabalyzataiban
foglaltak szerint — esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve — atruhazhato. A
rektor és a gazdasagi féigazgatd gyakorolja az egyetemi szintii kotelezettségvallalassal kapcsolatos
jogkoroket, mely az Nftv. rendelkezései és az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltak szerint — esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve — atruhazhato.
megrendelés: aru vagy szolgaltatas beszerzésére készitett, egyoldalt, kotelezettségvallalast
keletkeztetd dokumentum, amely az adott keret felett rendelkezni jogosult személy aldirasaval
ellatott beszerzési igényrdl sz616 dokumentum alapjan késziil el;

szerz6dés: az Egyetem 6nallo szervezeti egységei, a hallgatoi onkormanyzatok és a doktori iskolak,
azok vezet6i, valamint az Egyetem vezetd allasti munkavallaléi kezdeményezésére megkotott, a
felek kolcsonds és egybehangzo kifejezésével 1étrejovo, joghatas kivaltasara iranyuld minden olyan
jognyilatkozat,

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturalis) szolgaltatas teljesitésére,
barmilyen magatartds gyakorlasara vagy attol tartozkodasra, tlirésre, vagy jovobeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalm jogokat
szerez, vagy kovetelésekre valik jogosultta,

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi Uton érvényesithetd felelosséget vallal vagy
felelossé valhat,

¢) amelyet az Egyetem oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport €s egyéb nonprofit egylittmiikodés
céljabol kot meg,

d) amelyet nemzetkozi félként kot meg,

e) amely az Egyetem neve alatt 1étrehozott és magatartasra, tevékenységre kotelezettséget
vallalé, jogosultsagot keletkezteté barmilyen irasos formaban megjelend egyoldala
nyilatkozat, dokumentum,

f) amelyet szoban, két vagy tobb szerz6do fél részérdl okirati formaban, vagy az egyik fél
ajanlatara a masik fél valtozatlan tartalmu elfogad6 nyilatkozataval jon 1étre.

teljesitésigazolas: a szerzddés szerinti kotelezettségek teljesitésének és igy a bevételek
beszedésének, pénziigyi kotelezettség kifizetésének elrendelése eldtti — az adott jogiigylethez
kapcsolodd — ellendrzés, amelynek célja annak szakmai igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumaban vallalt kotelezettségek teljesitése megfelel6-e és megalapozza-¢ az ellenérték
teljesitését, illetdleg bevételek beszedését;

utalvanyozas: pénziigyi kotelezettség teljesitésének, bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak
elrendelése.



I1. FEJEZET

Képviseleti és szerzodéskotési jogosultsag, a kotelezettségvallalasra jogosultak kore

4. §

(1) Kotelezettségvallalasra, szerzddéskotésre, szerzddéses nyilatkozat megtételére kizardlag az
Egyetem, mint jogi személy jogosult. Az Egyetem szervezeti egységei nem rendelkeznek 6nalld
jogi személyiséggel, igy szerzodéskotésre, szerzodéses nyilatkozat megtételére sem jogosultak.

(2) A szerzddést abban az esetben is az Egyetem nevében kell megkotni, ha a szerzédésben irt jogok,
illetve kotelezettségek kozvetlentl kizardlag valamely szervezeti egységet illetnek, illetve
terhelnek. Ilyen esetekben a szerzédés rendelkezd részében kell feltiintetni, hogy a jogok
érvényesitéséért, a kotelezettségek teljesitésért melyik szervezeti egység a felelds, annak mely
vezetdje, indokolt esetben munkatarsa, a kapcsolattartd személy.

(3) Amennyiben a kotelezettségvallalasra, szerz0dés megkotésére atruhazott hataskorben az adott
szervezeti egység vezetdje jogosult, az atruhazott hataskor gyakorlasanak tényére a megkotendd
szerz6désben utalni kell. Az atruhdzott hataskor gyakorloja a hatdskort nem adhatja tovabb.

5.§

(1) Az Egyetem nevében a szerzodéskotés soran eljarni, illetve szerzodést alairni:

a)

kotelezettségvallalast is tartalmazo megallapodas esetén

aa) a rektor, vagy a rektor meghatalmazasa alapjan az atruhazott jogkorben eljaro
személy/szervezeti egység vezetdje,

ab) az Egyetem operativ irdnyitasa korében a gazdasagi foigazgato, akadalyoztatasa
esetén annak helyettese, vagy a gazdasagi foigazgatd meghatalmazasa alapjan az
atruhazott jogkorben eljard szervezeti egység vezetdje,

b)  kotelezettségvallalast nem tartalmazo megallapodas esetén:

ba) a rektor, vagy a rektor meghatalmazasa alapjan az altala atruhazott jogkorben
személy/eljard szervezeti egység vezetoje,

bb) az Egyetem operativ iranyitasa korében a gazdasagi féigazgato, akadalyoztatasa
esetén annak helyettese, vagy az 4ltala atruhdzott jogkorben eljaro
személy/szervezeti egység vezetdje

jogosult.

(2) Az (1) bekezdés a) pont aa) alpontja és b) pont ba) alpontja alapjan kizarolag a rektor jogosult az
Egyetem nevében a szerz6déskotésre:

a)
b)
c)
d)

oktatasi, kutatasi egyiittmiikodések mas felsGoktatasi intézménnyel, felsGoktatasi
intézmények szervezeteivel vagy egyéb szerzddo féllel,

hazai és nemzetkdzi szakmai és tudomanyos, valamint egészségiigyi egyiittmikddések
targyaban,

munkaviszony létrehozasaval, modositasdval, megsziintetésével kapcsolatos okiratok
jegyzése korében,

a Szervezeti és milkodési rend szerint az iranyitisa ala tartozd szervezeti egységek
mikodési korébe tartozo ligyletkotések esetében.

(3) A rektor részérdl jegyzett, kotelezettségvallalassal jard szerzodés megkotéséhez a gazdasagi
foigazgato pénziigyi ellenjegyzése sziikséges.

(4) Az (1) bekezdés a) pont ab) alpontjaban és b) pont bb) alpontjaban meghatarozott jogkdrében
eljarva a gazdasagi féigazgato jogosult a szerz0déskotésre az alabbi esetekben:

a)

b)
c)

d)
e)

kozbeszerzési eljards meginditasa, és annak eredményeként kotendd szerzodés
megkdtése a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével,

tobb év koltségvetését terheld kotelezettség vallalasa,

adott év koltségvetését terheld 1. szamua tablazatban meghatarozott Osszeg feletti
kotelezettségvallalas,

gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyulo kotelezettségvallalas,

egyetemi tulajdonu gazdasagi tarsasagok részére tamogatas nyuUjtasa, tagi kolcson
folyositasa,
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f) az Egyetem érdekeltségébe tartozo gazdasagi tarsasag iizletrészének értékesitése,

g) ingatlan beruhdzdsaval, felyjitdsaval és tizemeltetésével kapcsolatos, a 1. szamu
tablazatban meghatarozott 6sszeg feletti kotelezettségvallalas,

h) ingatlan vasarlasaval, értékesitésével, egy éven tili hasznositasaval kapcsolatban kotendo
szerzodés,

i) hazai, eurbépai unids €és nemzetkozi palyazati forrasok vonatkozasaban tamogatasi
szerz6dés megkotése, a 1. szamu mellékletben meghatarozott kivételekkel.

6.§

A rektor a jelen szabalyzat alapjan a képviseleti, szerzodéskotési (kotelezettségvallalasi) €s ehhez
kotddo okiratjegyzési (alairdsi) jogot az 1. melléklet szerinti eljaras szerint ruhazza at:
a)  arektorhelyettesek,
b)  az 6nalld szervezeti egységek vezetoi,
c) a Salgotarjani Képzési Kozpont és Kutatohely igazgatdja, a doktori iskoldk vezetdi,
d)  az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat (a tovabbiakban: EHOK) kotelezettségvallalasai
vonatkozasaban az oktatasi rektorhelyettes
részére.

7.§

A gazdasagi fOigazgatd jelen szabalyzat alapjan az 1. melléklet szerinti eljaras szerint
okiratjegyzési (alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhézhatja 4t:

a)  a Miszaki féosztalyvezetd részére,

b)  aPénziigyi foosztalyvezeto részére,

¢)  az Uzleti és Vagyongazdilkodasi foosztalyvezetd részére,

d)  aMiiszaki és Uzemeltetési irodavezetd részére,

e) a Beruhazasi irodavezeto részére,

f) a Pénziigyi és Szamviteli irodavezetd részére

g)  aBér és Munkaiigyi irodavezetd részére,

h)  aKontrolling irodavezetd részére,

1) a Beszerzési és Kozbeszerzési irodavezetd részére,

1) az Uzleti Szolgéltatasi irodavezetd részére,

k)  a Vagyonmenedzsment irodavezetd részére.

A gazdasagi foigazgatd altal atruhdzott hataskorben eljard vezetd részérdl jegyzett, gazdasagi
kovetkezményekkel jard szerzodés megkotéséhez a rektor irdsbeli egyetértése sziikséges.

8.§

A rektor és a gazdasagi foigazgatd, mint kotelezettségvallalasra jogosultak hataskoreiket e
szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozottak szerint ruhazzak at.

A hataskor atruhazasa esetén adott irasbeli meghatalmazasnak tartalmaznia kell az iigy vagy tligyek
csoportjanak megnevezését, a képviselet idGtartamat, az atruhdzott jogosultsigok korét. A
meghatalmazas-minta jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi.

Az atruhazott hataskor gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb. Nem mindsiil hataskor
tovabbadasanak a kizarolag tavollét, vagy akadalyoztatas idOtartamara vonatkozo helyettes
kijeldlése altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.

A rektor barmely szerz6dés, mig a gazdasagi figazgatd az operativ iranyitas korében barmely
szerz6dés esetében jogosult a jelen szabalyzattal atruhazott képviseleti jogot magahoz vonni.

A képviseleti jogra jogosultak nevérdl és alairas-mintajarol a Gazdasagi Féigazgatosag Titkarsaga
nyilvantartast vezet.

A Gazdasagi Foigazgatosag Titkarsaga a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas cimpéldanyukrol
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas mintajat jelen szabalyzat 3/A-3/C. szamu melléklete
tartalmazza.
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MASODIK RESZ

A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. FEJEZET

A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

9.§

Az Egyetem nevében kotelezettséget vallalni az alapit6 okiratban meghatarozott feladatok célszert,
hatékony €s gazdasdgos ellatasara, kizarolag pénziigyi ellenjegyzést kovetéen és a szerzddés
teljesitése esedékességét megeldzden irasban lehet.

10. §

Az Egyetem koltségvetésének terhére torténd alabbi kifizetések esetén nincs sziikség eldzetes
irasbeli kotelezettségvallalasra:

a) a munkavallalok részére a jogszabaly eldirasainak megfeleld mértékben kifizetésre
keriil, a munkaba jaras és hétvégi hazautazas koltségtéritése,
b)  az afa-, vam-, illeték-, munkabért terheld adok és jarulékok, valamint egyéb adojellegl
kotelezettségek, helyi adok és igazgatasi szolgaltatasi dijak,
c) a dologi kiadasok koziil:
ca) akotbér,
cb) abirsag,
cc) akésedelmi kamat,
cd) aperkoltségek,
ce) akdzbeszerzési hirdetések dijai,
cf) akozjegyzoi dijak, kozzétételi dijak,

d) azigénybe vett pénzforgalmi szolgaltatasok utan fizetendd dijak (pl. tranzakcids illeték,
bankkdltség, bankkartya jutalékok),

e) ha a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak maodjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkozi szervezetben valod
tagsagi viszony vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birdsagi, hatésagi dontés teljeskdriien meghatarozza, igy kiillondsen a normativ és nem
normativ jellegi hozzajarulasokhoz, nemzetkozi kotelezettséggel kapcsolatos

f) amely értéke a bruttd 200 000 forintot nem éri el,

Az (1) bekezdésben foglalt fizetési kotelezettségek teljesitése soran — ide nem értve az e) pontban
meghatarozott pénzforgalmi szolgaltatasok dijait - alkalmazni kell az érvényesités, utalvanyozas
szabalyait.

11.§

Targyévi koltségvetést terheld kotelezettségvallalas legkésébb a targyév december 15-ig, ezt
kovetéen csak a gazdasagi foigazgatd engedélyével kezdeményezhetd. A kotelezettségvallalas
dokumentumat ugy kell elokésziteni, hogy a sziikséges alairasokra — az érintett szervezeti egységek
részére biztositott megfeleld hatarido mellett — targyév december 31-ig sor keriiljon.
A targyévi koltségvetés terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az abbol szarmazo
valamennyi szerz0dés szerinti teljesités — fGszabalyként — a koltségvetési év december 31-éig
megtorténik.
Hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-at kovetd idOpontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazo hatarozott ideju fizetési kotelezettség (tobb év koltségvetését terheld
kotelezettségvallalas)

a) a december 31-¢ig teljesitett szolgaltatasokra tekintettel esedékes fizetési

kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kdvetden teljesitett szolgaltatasokra tekintettel esedékes fizetési
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kotelezettségek az esedékesség szerinti €v
koltségkeretei terhére vallalhatoak.

Kotelezettségvallalasra az adott koltségvetési év koltségkerete terhére az adott évet terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegii eredeti vagy
modositott koltségkeretek mértékéig kertilhet sor.
Tobb év vagy a koltségvetési éven tali év koltségkerete terhére kotelezettségvallaldsra a
koltségvetési évet kovetd harom évben meghatarozott kiadasi tervszamokkal, az azt kovetd
években a kiadasi tervszamok utolso évére megallapitott kiadasi tervszammal megegyezo Gsszegl
koltségkeretek maradvanyai mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositania kell.
A kozéptava tervadatok kozzététele hianyaban az (5) bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni,
hogy tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év koltségkerete terhére kotelezettségvallalas és mas
fizetési kotelezettség
a) aszemélyi juttatdsok, a munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado, a
dologi kiadasok és az ellatottak pénzbeli juttatasainak koltségkeretei terhére azoknak a
koltségvetési évben jovahagyott koltségkerete mértékéig,

b) az egyéb milkodési céli kiadasok ¢és a felhalmozasi kiad4sok terhére azoknak a
koltségvetési évben jovahagyott koltségkeret 6tven szdzalékaig

vallalhato.

Tobb év koltségvetését terheld kotelezettség csak a gazdasagi foigazgatd eldzetes irasbeli
egyetértésével vallalhatd, ha a kotelezettségvallalds 6sszegének
a) koltségvetési évre jutd része a kotelezettségvallalas idOpontjdban a mddositott
koltségkeretek 10%-at vagy
b) egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kovetd harom év barmelyikében az (4)
bekezdés szerint adott évre vallalhato kotelezettségek 5%-at
eléri vagy meghaladja.

12.§

Az aldiras-bélyegz6 hasznilata nem engedélyezett a kotelezettségvallalds, a jogi és pénziigyi
ellenjegyzés, az érvényesités és teljesitésigazolas soran.

13.§

Az Egyetem képviseletében kotelezettségvallalasra jogosult:
a) a rektor és a gazdasagi fOigazgatd az Alapité Okirat rendelkezéseivel Gsszhangban
értékhatar nélkiil,
b) a rektor, valamint a gazdasagi fOigazgatd altal erre kijelolt, az Egyetemmel

munkaviszonyban all6 személy, valamint az 1. mellékletben meghatarozott személyek
az abban meghatarozott targykorben és értékhatarig.

Amennyiben a szerz6déskotésre (kotelezettségvallalasra) jogosult a kotelezettségvallalas jelen
szabalyzatban meghatarozott szabalyokat megszegi, illetve részleges gazdalkodasi jogosultsaggal
rendelkez0 szervezeti egység szamara az Egyetem éves koltségvetésében meghatarozott és a
gazdasagi foigazgatd altal visszaigazolt kereteket tallépi, a rektor vagy a gazdasagi féigazgatd
jogosult a szerzodéskotési €s kotelezettségvallalasi jogot megvonni.
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A kotelezettségvallalas menete

14.§

A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol all:

a) a kotelezettségvallalas kezdeményezése a Beszerzési szabalyzat rendelkezési szerint,
b)  akotelezettségvallalds fedezetének vizsgalata,
c) a kotelezettségvallalas dokumentumainak eldkészitése,
d) a jogi ellenjegyzés,
e) a pénziigyi ellenjegyzés,
f) az esetleges irasbeli egyetértés igazolasa,
g)  akotelezettségvallalas dokumentumanak kotelezettségvallalo, illetve szerzodés esetén
mindkét fél altali alairasa,
h)  teljesitésigazolas,
1) érvényesités,
1) pénziigyi teljesités
A kotelezettségvallalas kezdeményezése

15. §
Kotelezettségvallalas kezdeményezheté kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodo
vallalas vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikodési és
beruhéazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.
Az Egyetem koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a kezdeményezo
szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatarsa jogosult.
A kezdeményez0 felelds

a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,

b)  akotelezettségvallalas megfeleld idoben torténd kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-e),

d) a kotelezettségvallalas elokészitése soran, az azt megelézO eljarasban a szervezeti
egység szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) a szinlelt szerzddés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6do fél jogosult és a referenciai/miikodési adatai
alapjan alkalmas a szerzOdés targyat képezo feladat ellatasara, illetve szolgaltatas
nyujtasara, valamint, hogy a szerz6do féllel szemben 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

A kotelezettségvallalas eldkészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezo szervezeti egység
vezetbje a Gazdasagi Fbigazgatosag bevonasaval eldzetes fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a
fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

A kotelezettségvallalas  kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményez6 szervezeti egység készit eld. A leendd szerzodo fél
felkutataisa — a Beszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével — a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti
egység feleloés a sziikséges okiratok és dokumentaciok szerz6dG partnertdl, szallitotol vald
bekéréséért és a kotelezettségvallalas kezdeményezését megel6z6 belsé egyeztetések
lefolytatasaért.

A kotelezettségvallalas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacioban a
kotelezettsegvallalast kezdeményezo szervezeti egység minden olyan informaciot és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megéallapithato

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek dsszhangban kell lennie az Egyetem Szervezeti
és Muikodési Rendjében meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan mérheté modon térténd meghatarozasa,

c) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében és az elvart
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mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére.

A kotelezettségvallalas 1étrejottét megeldzden a Beszerzési Szabalyzattal egyezden vizsgalni kell
azt is, hogy a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhdzas, szolgéltatds megrendelés vagy
hasonl6 aruk beszerzése a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabdly alkalmazasdval sem éri-e el vagy
haladja meg az irdnyado kozbeszerzési értékhatart, és - amennyiben igen - fennéllnak-e a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

A (7) bekezdésben foglalt esetben azon kotelezettségvallalas esetén kell kezdeményezni a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat, amelyben a kotelezettségvallalds értéke eléri vagy meghaladja
az iranyado kozbeszerzési értékhatart, és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt
feltételei fennallnak. Kozbeszerzési eljarashoz a Gazdasagi Foigazgatosag a kdzbeszerzes értekével
megegyezd Osszegll fedezetigazoldssal igazolja a forras rendelkezésre allasat, amely végleges
kotelezettségvallalasnak mindsiil.

A kotelezettségvallalas modositasa
17. §

A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kdvetkezo esetekben:

a)  kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatdrozo adataiban (a szerzédo felek, a
megrendelt termék, szolgaltatds Gsszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hatarido, egyéb teljesitési feltételek, stb.) valtozas all be,

b)  jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotorvények valtozasa).

A kotelezettségvallalds modositasarol vagy modosulasarol a kotelezettségvallalast kezdeményez6
szervezeti egység koteles haladéktalanul értesiteni a Gazdasagi Féigazgatosagot, tovabba koteles a
szerz6dés modositasat kezdeményezni.

II. FEJEZET
AZ EGYES KOTELEZETTSEGVALLALASRA VONATKOZO SZABALYOK

Megrendelés

18.§ (1) Arubeszerzés vagy szolgaltatis megrendeléssel kezdeményezhetd, ha

a) a szolgaltatas teljesitése, a termék szallitasa — jellegénél fogva — a piacon altalanosan
elfogadott és ismert feltételek szerint torténik, vagy
b) amennyiben azt szerz0dés, keretszerzodés, illetve keretmegallapodas lehetové teszi,
vagy
c) akotelezettségvallalas targya egyszerd, teljesitése rovid hataridon beliil torténik, vagy
d) azellenérték nem haladja meg a brutté 1 000 000 forintot.
(2) A megrendelés a Beszerzési szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint
kezdeményezhetd. Az egybeszamitasi kotelezettségbdl fakadd vitads esetben a szerzodéskotés
sziikségességérol a Gazdasagi Foigazgatosag dont.

(3) A megrendelést az Egyetem képviseletében a kotelezettségvallalasra jogosult személy irja
ala a pénziigyi ellenjegyzést kovetden. A megrendelés elfogadasardl a partner részérdl irasbeli
visszaigazolas sziikséges.

Szerzodés

19.§ (1) Szerzodést kell kotni abban az esetben, ha

a) a szerzOdés megkotését jogszabaly irja eld, vagy amennyiben a szerzddés
targyara/jellegére tekintettel sziikséges,

b) aszerzodes értekére vagy rendszerességére tekintettel sziikséges, vagy

c) azlgyfél kifejezetten kéri.
(2) Az Egyetem alapfeladatanak ellatasahoz feltétleniil sziikséges feladatra szerz6dés akkor
kothetd, ha a feladat elvégzésére megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal
vagy egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személy az
Egyetemmel munkaviszonyban nem all, vagy a szerz0dés targyat képezd szolgaltatas egyedi,
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idészakos vagy id6ben rendszerteleniil ellatandé feladat.
(3) A szerz6déskotés rendjére vonatkozd részletes szabdlyokat e szabalyzat III. része
tartalmazza.

Munkaviszony létesitésére iranyul6 kotelezettségvallalas
20. §

A munkaviszony vagy a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésére iranyuld
kezdeményezés esetén az engedélyezo iratmintat (felvételi lap vagy hallgatoi munkaszerzédés) a
kezdeményezd szervezeti egység egy példanyban késziti el és tovabbitja gazdasagi féigazgatoi
jovahagyasra.

A gazdasagi foigazgato jovahagyasat kovetden a dokumentumot ala kell iratni a munkaltatoi jogkor
gyakorlojaval (rektor).

A munkaltatéi jogkor gyakorldjanak fenti aldirdsat kovetden a felvételi lap alapjan a Bér és
Munkaiigyi Iroda elkésziti a munkaszerz6dést €és annak adatait rogziti az alkalmazott
bérelszamolasi rendszerében, intézkedik a munkavallalo biztositotti bejelentésérdl, tovabba
informdciot szolgaltat a Neptun rendszerben torténd esetleges rogzitéshez.

Hallgat6i munkaszerzddés esetén annak adatait a Bér és Munkatigyi Iroda rogziti a bérelszamolasi
rendszerben, majd a szerz6dés 1-1 példanyat kapja a hallgatd, az 6t foglalkoztato szervezeti egység
¢és egy példany marad a Bér és Munkaiigyi [roda részére.

A munkaviszony létesitésének kotelezettségvallaldsi dokumentumat a munkaltatéi jogkor
gyakorloja irja ala a pénziigyi ellenjegyzését kovetden.

Miutan a gazdasagi féigazgatdo jovahagyasaval és munkaltatoi alairassal ellatott 3 példanyos
munkaszerz6dést a munkavallal6 elfogadolag alairta, az okirat egy példanya a munkavallal6é, egy
példany a foglalkoztatd szervezeti egységé, egy példany marad a Bér és Munkaiigyi Irodan.

Az Egyetemmel munkaviszony Iétesitésének szabalyait egyebekben Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer tartalmazza.
I11. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALASHOZ KAPCSOLODO ELLENJEGYZESEK
Jogi ellenjegyzés
21. §

Szerz6dés (megallapodas) megkotése eldtt meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkozik-e a hatalyos
jogszabalyba, vagy az Egyetem belsd szabalyzatdba. A szerz6dések, megallapodasok jogi
szempontl vizsgalata kiterjed az Egyetem érdekeinek jogi szemponta védelmére iranyuld, valamint
a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

Az Egyetem altal vagy kozremikodésével készitett szerzodést, megallapodast — ha az megfelel a
jogszabalyok, valamint az Egyetem belsé szabalyzataiba foglalt rendelkezéseknek — a Rektori
Kabinet jogosultsaggal rendelkezé munkavallaloja latja el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést
az Egyetem altal megbizott ligyvéd, vagy iigyvédi tevékenység végzésére is jogosult felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is ellathatja ellenjegyzéssel az altala készitett szerzodések
vonatkozasaban.

A szerzOdés, megallapodas jogszabalyoknak vald megfeleléségét a jogi ellenjegyzé a
kotelezettségvallalas dokumentumanak valamennyi példanyan alairasaval igazolja és egyidejiileg
az ellenjegyzés keltezésével latja el.

A szerz6do fél altal hasznalt altalanos szerz6dési feltételek annyiban lesznek részei a szerz6désnek,
amennyiben azok nem ellentétesek a felek altal megkotott szerzodés rendelkezéseivel.

Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzot.

A jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalas dokumentuma megkiildésre keriil a Gazdasagi
Fdigazgatosag részére pénziigyi ellenjegyzés céljabol

Az alairt szerz6dések jogosultak (partner, Gazdasagi Féigazgatdsag) részére torténd tovabbitasa a
kezdeményez0 szervezeti egység feladata.
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Pénziigyi ellenjegyzés
22.§

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése nélkiil az Egyetem koltségvetését
terheld pénziigyi kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhato eld.

A pénziigyi ellenjegyzés nélkiil vallalt kotelezettségekkel kapcsolatos feleldsséget az Egyetem
nevében jogellenesen eljaré6 munkatars viseli.

A jogi ellenjegyzést igényld szerzédések, megallapodasok esetén jogi ellenjegyzés hidnyaban
pénziigyi ellenjegyzésre nem keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzést utdlagosan teljesiild feltételhez ktni nem lehet.

(5) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
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a) ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 0sszefiiggo kiadas rendelkezésre all,
b)  abefolyt vagy varhatoéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet (fedezetvizsgalat),
c) az elfogadott koltségvetés szerint a kifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all,
tovabba

d)  akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
A pénziigyi ellenjegyz6 az ellenjegyzés jogszabalyban eldirt feltételeinek fennallasat, a sziikséges
forras rendelkezésre 4alldsat a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével igazolja. A pénziigyi
ellenjegyzés tényét a pénziigyi ellenjegyz0 a megrendelés, szerzOdéstervezet valamennyi
példanyanak alairasaval igazolja, és egyidejlileg az ellenjegyzés keltezésével latja el.
A Pénziigyi és Szamviteli Iroda a kotelezettségvallalas Osszegét a fedezet rendelkezésre allasa
esetén nyilvantartasba veszi, és tovabbitja a dokumentumokat a kdtelezettségvallalonak alairasra.
Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a jelen szabalyzatban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot és a gazdasagi féigazgatot.
Ha a kotelezettségvallalo a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni. Ez esetben a kotelezettségvallalas dokumentumat
,»a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az
irasbeli utasitas tényérdl és a zaradékolasrol haladéktalanul irdsban értesitenie kell a gazdasagi
foigazgatot.

23. §

Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasdgi foigazgatd abban az esetben jogosult, amennyiben nem
kotelezettségvallalo, minden mas esetben a gazdasagi foigazgatd altal irdsban kijeldlt személy
jogosult a pénziigyi ellenjegyzésre. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek gazdasigi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A gazdasagi fbigazgatd tavolléte és akadalyoztatasa esetén nevében és helyette a gazdasagi
foigazgato helyettese jogosult pénziigyi ellenjegyzésre, amennyiben nem a gazdasagi féigazgato a
kotelezettségvallalo, minden mas esetben a gazdasagi foigazgato altal erre kijelolt személy.

A pénziigyi ellenjegyzés soran az 0sszeférhetetlenségre vonatkozo eldirasokat be kell tartani.

IV. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALAS NYILVANTARTASBA VETELE

24.§

Az Egyetemen a kotelezettségek nyilvantartasa a zart rendszert alkotd iigyviteli rendszerben
torténik, amely program biztositja a sziikséges Osszesitések lehetdségét.
A kotelezettségvallalds nyilvantartasanak kialakitdsanal a kovetkezé fObb szempontokat kell
figyelembe venni:
a) a nyilvantartasnak meg kell felelnie a valodisag, vilagossag, folytonossag szamviteli
alapelveinek,
b)  biztositani kell a nyilvantartas folyamatos vezetését,
c) az évenkénti kotelezettségvallalasokat a nyilvantartason beliil el kell kiiloniteni. A
nyilvantartasba rogzitett kotelezettségvallalasok iddpontjaként a rendszerbe torténd
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rogzités idOpontjat kell tekinteni. A szamviteli alapelvek szerint egy
kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet elismertnek tekinteni és a nyilvantartasba
felvenni, ha annak pénziigyi — és amennyiben sziikséges jogi — ellenjegyzése
megtortént,

d) a nyilvantartast az Egyetem az {igyviteli rendszere segitségével vezeti, amely
nyilvantartas kiterjed a teljes kotelezettségvallalasi allomanyra. A nyilvantartasban a
gazdasagi eseményeknek ¢és a kapcsolodo partnereknek beazonosithatonak kell lennie,

e) a nyilvantartasnak — a beszamolo kiegészité melléklete kotelezettségvallalasokra
vonatkoz¢ adataihoz — biztositania kell a megfelel6 dokumentacios rendszert.

25. §
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele a kovetkezo6 fobb esetekben sziikséges:
a) eseti dokumentumok alapjén, egyszeri kotelezettségvallaldsok keletkeznek:

aa) beruhazasok, felujitasok szerzodése

ab) palyazatok szerzOdése,

ac) beszerzési, vasarlasi, szolgaltatas igénybevételéhez az eldlegek engedélye,

ad) pénzeszkozatadasok szerzédése, megallapodas, jegyzokonyv, stb.

ae) azon dologi kiaddsok megrendelése, szerzodése, melyek nem a folyamatos
teljesitésti szolgaltatdsok korébe tartoznak,

af) nem rendszeres, illetve kiils6 személyi juttatasok elrendelési okmanya,
megallapodas.

b)  folyamatos teljesitésii szolgaltatdsok allomanyba vételénél a kiindulé dokumentum
altalaban hatarozatlan idore sz610, illetéleg az un. keretszerzédés, amelyekre a fizikai,
szakmai teljesités a koltségvetési évben folyamatosan torténik. A nyilvantartasban
ezeket a kotelezettségvallalasokat a targyévre vonatkozd koltségvetés terhére a meglévo
érvényes szerzOdések targy évre aktualizalt értéke alapjan kell havi bontasban rogziteni.
Nyilvantartasba vételiiket célszerli mar év elején az elemi koltségvetés jovahagyasat
kovetben végrehajtani.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsanak legalabb szervezeti egységenként és feladatonként,
tovabba a koltségvetésben jovahagyott keretbontasban kell tartalmaznia:

a) a jovahagyott kereteket,
b)  iddrendi sorrendben az érvényes, de pénziigyi teljesitéssel még nem rendezett
kotelezettségvallalasok 0sszegét,
c) a pénziigyi teljesitések dsszegét tételenként és gongyolitve,
d)  akdtelezettségvallalassal lekotott, de pénziigyileg még nem teljesitett kiadasokat,
e) a szabad koltségkeret 6sszegét, melynek terhére még vallalhato kotelezettség.
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételkor sorszamot kap.

V.FEJEZET
A TELJESITES IGAZOLAS, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS

Teljesitési igazolas
26. §

Az Egyetemi kiadassal jar6 kifizetéseket csak a szerzddésszerii teljesitési igazolas alapjan lehet
érvényesiteni.

A teljesitésigazolasra jogosult személyt a kotelezettségvallald a szerz6désben koteles megjeldlni.
Ennek hidnyaban vagy a kotelezettségvallalast kdovetden a teljesitésigazold személyének
megvaltozasa esetén a kotelezettségvallald a teljesitésigazolasra jogosult személy.

Az Egyetem képviseletében teljesitésigazolasra jogosultak a rektor és a gazdasagi foigazgato
értekhatar nélkiil, valamint az 1. mellékletben megjelolt személyek az abban megjelolt eljaras
szerint.

A szerzOdésszer(i teljesitést a kotelezettségvallalasban meghatarozott feltételek szerint kell
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vizsgalni és igazolni. A teljesités igazolasa soran okiratok alapjan meg kell gy6z6dni arrél, hogy a
feladat elvégzése szerzOdésszerlien, a megrendelésben, szerz6désben foglaltak szerint megtortént-
e, illetve az ellenérték kifizetése és annak dsszegszerlisége megalapozott-e. A teljesitések igazolasa
alatt az elvégzett munka, szolgaltatas, a szallitott &ru mennyiségi €s mindségi atvételét értjiik és ezt
a tényt a dokumentumon az igazolasra jogosult személynek a datummal ellatott aldirasaval is
igazolnia kell.
A teljesitésigazolo felelds

a) a teljesités megfeleld ellendrzéséért, a hidnyossag feltarasaért,

b)  ateljesitési igazolas hataridében torténd kiallitasaért,

c) annak megvizsgalasaért, hogy megtortént az allomanyba vétel, illetve a bevételezés és

azok bizonylatait a dokumentum tartalmazza,

d)  ateljesitési igazolasban foglalt megéllapitasokért.

A teljesités igazolasa torténhet:

a) a szamlan ,,A teljesitést igazolom” megjeloléssel és
b)  kiilon az erre a célra szolgdlé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesitési
igazoldsara vonatkoz6 hivatkozast,
c) az igazolasnak tartalmaznia kell az igazold személy nevét (nyomtatott betlivel) és
datummal ellatott aldirasat is.
Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogas nem mertil fel, a teljesités igazolasara jogosult
személy a teljesités igazolasat a kifogas szerinti tartalommal allitja ki.
A teljesités elfogadasarol, vagy az azzal kapcsolatos kifogasrol a partnert, szerz6do felet a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység irasban tdjékoztatja, aki a teljesitési
igazolas szerint jogosult a szamla kiallitasara és benyujtasara a teljesitésigazolo részére. A kifogast
tartalmazo teljesitési igazolas esetén szamla benyujtasara a partner csak abban az esetben jogosult,
amennyiben a kifogas altal nem érintett részben a részteljesités megengedett és a szamla kizardlag
a részteljesités ellenértékét tartalmazza. A részteljesités lehetdségérdl a teljesitésigazolo
tajékoztatja a partnert.
A teljesitésigazoldsra jogosult személy a megfelelden kidllitott szamlat a teljesitési igazolassal
egylitt haladéktalanul tovabbitja a Gazdasagi Foigazgatdsag részére.

(10) A (8) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en szabaly szerint szamlat a partner, szerz6d6 fél csak a

(1
)
3)
“4)

)
(6)

teljesités elfogadasat kovetden allithat ki. A szamla kiallitasa eldtti szakmai teljesités elfogadasa a
kovetkezo, kivételes esetekben nem kotelezo:

a)  kilfoldi/belfoldi kikiildetéshez, egyedi képzéshez kapcsolddo szallitoi szamlak,

b)  elbfizetési dijak szamlai.

Ervényesités
27.§

Az érvényesités a szamla beérkezését kdveto, az elvégzett munka, a szallitott anyag, aru, a teljesitett
szolgaltatas kifizetését, illetéleg a bevételek beszedését megeldzo ellendrzé tevékenység.
Az érvényesités a teljesitésigazoldson alapul.
Ervényesitést csak a gazdasagi f6igazgatd vagy az éltala irasban megbizott pénziigyi-szamviteli
végzettséggel vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel rendelkezé munkatars végezhet.
A szamla és teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, az
alaki és tartalmi megfeleldséget és azt, hogy a megel6z0 eljarasban a jelen szabalyzat rendelkezéseit
megtartottak-e.
Az érvényesités soran ellendrizni kell, hogy a bizonylatok megfelelnek-e az alaki és tartalmi
kovetelményeknek.
Az érvényesitéssel megbizott személy e feladat keretében koteles meggy6zddni arrol, hogy

a) a teljesités a kotelezettségvallalas alapjan és annak megfelelen tortént-e,

b)  jogszabaly szerint jogos-e a kdvetelés,

c) a szamla megfelel-e az alaki kovetelményeknek,

d) a szamla szdmszakilag helyes-e,

e) a befektetett eszk6z0k, készletek, anyagok bevételezése vagy atvétele megtortént-e,
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f) az elvégzett munka, szolgaltatas atvétele a megrendeld, illetve az igénybe vevo részérdl
megtortént-e,
g) a szamlat, a teljesitésigazolast a kotelezettségvallalas dokumentumaval 6sszhangban
allitottak-e ki.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell a megallapitott Osszeget, az érvényesités datumat és az
érvényesito alairasat.
Az érvényesitd feladata tovabba annak igazolasa, hogy a pénziigyi-szamviteli informatikai rendszer
analitikus nyilvantartasdban rogzitett szamla, bizonylat vagy egyéb elszamoléds nyilvantartasba
vétele helyesen tortént-e.
Ha a kifizetés barmely okbdl nem engedélyezhetd, a Gazdasagi Foigazgatosag arra hataskorrel
rendelkez6 munkatarsa gondoskodik a szamla kiallitojanak tdjékoztatasarol, és — sziikség esetén a
kezdeményezd szervezeti egység utjan — intézkedik a hianypotlas irdnt.

(10) Ha az érvényesito a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni a
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)
4

)
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2
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)

(6)

gazdasagi foigazgatonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetden a gazdasagi
foigazgato erre irasban utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozas
érvényesitése utasitasra tortént” zadradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrol
az érvényesitonek 8 napon beliil értesitenie kell a rektort.

VI. FEJEZET
Osszeférhetetlenség

28.§

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

A pénziigyi ellenjegyz6 és az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara iranyuld
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden esetben koteles az Egyetemmel
szerz6d6 fél nyilatkozatat beszerezni arrdl, hogy a jelen szabalyzat szerinti dsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

VII. FEJEZET
Pénziigyi teljesités
29. §

Atutalast inditani, pénztari kifizetést végrehajtani csak az érvényesités végrehajtasat kovetéen
lehet.

Atutalasi megbizas teljesitésére a gazdasagi féigazgaté altal a szamlavezeté bankhoz bejelentett
munkavallalok jogosultak.

Az atutalas torténhet atutalasi bizonylaton, illetve a szadmlavezetd pénzintézet altal mikddtetett
elektronikus rendszeren keresztiil. Az atutalasok rendjér6l az Egyetem Pénzkezelési szabalyzata
rendelkezik.

Az Egyetem munkatarsainak illetményét csoportos fizetési megbizas (CSFM) rendszerében utalja
at a munkatarsak pénzintézeteknél vezetett folydoszamlaira vagy a munkatars altal megjel6lt cimre
postai uton megkiildi. Az utalas lebonyolitasa a szamlavezetd pénzintézet altal biztositott
elektronikus rendszerben torténik.

A benyujtott szamlakat, elszamolasokat, egyéb bizonylatokat fizetési hataridore ki kell egyenliteni.
Ennek feltétele, hogy a szamlak, a teljesitésigazolas és egyéb sziikséges dokumentumok hibatlanul
¢s hidnytalanul, az eldirt hataridoben a Gazdasagi Foigazgatdsagra megérkezzenek.
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Az eldzetesen jovahagyott kotelezettségvallalas fedezetére a szervezeti egység munkatarsa indokolt
esetben eldleget igényelhet az erre meghatarozott nyomtatvanyok kitdltésével és a Gazdasagi
Foigazgatosagra torténd megkiildésével.

Az eldleggel — ideértve a munkatarsak altal megeldlegezett kiadasokat is — az eldleg, illetve a
megeldlegezett kiadas felhasznalasat igazolo teljesitési bizonylatok Gazdasagi Foigazgatosagra
val6 benyujtasaval kell elszamolni legkésobb az eldleg atvételét kovetd 30 napon beliil.

HARMADIK RESZ

A SZERZODESKOTES RENDJE
1. FEJEZET

A szerzodéskotés folyamata
30. §

A szerz6déskotés 6 szabaly szerint az alabbi 1épésekbdl all:

a) a szerz6déskotés kezdeményezése,

b)  aszerz6déskotés elokészitése,

c) a szerz0dés szovegezése,

d)  jogiellenjegyzés,

e)  pénziigyi ellenjegyzés,

f) az esetleges irasbeli egyetértés igazolasa,

g)  iktatas, nyilvantartasba vétel,

h) a szerzO0dés alairasa,

1) a szerzO0déskotést lezaro feladatok, irattarazas.

(2) Az (1) bekezdés szerinti 1épések a célszerliségi sorrendet mutatjak, amelytdl eltérni csak indokolt

3)

(1

2
3)

“4)

esetben lehet, az alairas azonban minden esetben utolso 1épésként keriilhet a szerzodésre.

A szerz6déskotés soran a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo személyek kotelesek — a szerzodés
ellenértéke vonatkozasaban az értékhatarok szem elott tartdsaval — a kozbeszerzésekrdl szolo
hatalyos torvény (tovabbiakban: Kbt.), a Beszerzési tovabba a Gazdalkodasi szabalyzat elGirasait
maradéktalanul betartani, tovabba a Polgari Torvénykonyv és a szerzodés targya szerint vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései szerint eljarni.

A szerz6déskotés kezdeményezése

31.§

Kotelezettségvallalast nem tartalmaz6 szerz6dés megkotését — bemutatva annak Egyetem szamara
vald elonyeit — a szerz6dés szakmai felel6se irasban, indokolassal ellatva kezdeményezheti az
0nallo szervezeti egység vezetdjénél.

Kotelezettségvallalast tartalmazd szerzédés esetében e szabalyzatban meghatarozott modon kell
eljarni.

A szerz6déskotést a szerzodés fedezetét biztosito keret felett rendelkezni jogosult személy, vagy
annak meghatalmazottja kezdeményezi, oly modon, hogy a szerzédést kotd masik féllel
egyuttmiikodve elkésziti a szerzédéstervezetet.

Az Egyetem altal kotendd szerzodések eldkészitése/véleményezése — eltérd rendelkezés hidnyaban
a Gazdasagi Foéigazgatosag hataskorébe tartozik. Amennyiben a szerzddés tartalma lehetéveé teszi,
a szerzOdés elkészitheté a Gazdasagi Foigazgatdosag altal kidolgozott szerzédésmintak
alkalmazasaval is.

A szerzodéskotés elokészitése
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32.§

Az Egyetem nevében Egyetemen kiviili partnerekkel (a tovabbiakban: harmadik személyek)
tervezett egyeztetdé megbeszélések, targyalasok sordn az Egyetem képviseletére akar a jelen
szabalyzat alapjan, akar eseti meghatalmazassal felhatalmazott képviselok képviseleti joga csak az
egylittmiikodés szakmai tartalménak a meghatarozasara terjed ki.

Ha a szerzddés eldkészitése abba a szakaszba jut, hogy a felek az egyiittmtikodés szakmai kereteit
meghataroztak, és a szerzddéses nyilatkozat megtételére készek, illetve ha a masik fél
szerzOdéstervezetet bocsat az Egyetem rendelkezésére, errdl — az egylittmiikddés kereteinek
leirasaval, a szerz6dési szandékainak valamennyi fontos koriilményre és célzott hatasra, ismert
kockazatokra kiterjed6 rogzitésével, illetve a szerzodéstervezet egyideji atadasaval — a Gazdasagi
Foigazgatosagot haladéktalanul értesiteni kell. Az értesitéshez csatolni kell az el6zményi,
elokészitd iratokat, valamint a jogszabdly, valamint belsé szabalyzatok altal kotelezben eldirt
mellékleteket, vagy legalabb arra vald utalést, hogy az utébbiak beszerzése folyamatban van.

A szerzodést elokészitd szervezeti egység, vagy a szerz0dés teljesitéséért felelds személy koteles a
szerz6dd fél részérdl az aldird személy(ek) aldirdsi jogosultsagat igazold iratot (aldirdsi
cimpéldanyt, meghatalmazast, stb.) beszerezni.

A szerz6dés szovegezése

33.§

Ha a szerz6déskotés a rektor, vagy a gazdasagi fOigazgatd hataskorébe tartozik, vagy ha a
szerz6déskotés soran az Egyetem nemzetkozi félként vesz részt, a szerzodés szovegét kotelezéen
egyeztetni kell a Rektori Kabinet erre kijelolt jogi szakemberével. Ez aldl a szabaly alol — e
szabalyzatban meghatarozott kivételtdl eltekintve — a Rektori Kabinet altal készitett szerzédésminta
szerint megkotendé megallapodas sem kivétel.

A szerzbdést elokészitd szervezeti egység, vagy a szerzodés teljesitéséért felelds személy a
szerz6dés véleményezését abban az esetben is kérheti a Rektori Kabinettdl, ha a jogi vélemény
beszerzése nem kotelezo.

A Rektori Kabinet a szerzédést a beérkezést6l szamitott 6t munkanapon beliill koteles
véleményezni. A Rektori Kabinet vezetdje a véleményezés idejét — amennyiben a szerzodés
bonyolultsaga ezt indokolja, vagy a szerzddés idegen nyelvii — egyszer legfeljebb 6t munkanappal
meghosszabbithatja. A jogi véleményt ugy kell elkésziteni, hogy a szerz6dés alairasanak
kérdésében dontd kotelezettségvallald szamara a vart szakmai és gazdasagi elényok mellett a vallalt
jogi kockazatok is mérlegelhetok legyenek.

Amennyiben a szerz0dés szovegének meghatirozasa soran tovabbi egyeztetésre van sziikség,
valamint, ha a szerz6do felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan modositott szovegben
ujabb valtoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast meg kell ismételni.

Ha a kezdeményez0 a szerzodést a partner részérdl alairva anélkiil kiildi meg véleményezésre, hogy
a szerzOdés szovegének meghatarozasaban a Rektori Kabinet részt vett volna, a megkiildott
szoveget szerzOdéses ajanlatnak kell tekinteni, amelynek véleményezésére a fenti szabalyok
iranyadoak.

(6) A felek altal kdlcsonosen alairt szerzodést a Rektori Kabinet nem véleményezi, azonban a rektor felé

(7

jelzi a jelen szabalyzatban foglalt szabalyok megsértésének tényét.

A Rektori Kabinet jogi szakembere indokolt esetben jogosult kezdeményezni barmely szerzddés
megkotésének felfliggesztését, ha jogszabalysértés fennallasanak lehetdségét észleli. Errdl a
dontésérol a rektort és a gazdasagi foigazgatot haladéktalanul koteles tajékoztatni.

34.§

(1) Amennyiben jelen szabalyzat eltéréen nem rendelkezik, a szerzodést a Rektori Kabinet késziti eld.

A szerz0déskotési igényt jelzo szervezeti egység koteles megkiildeni a Rektori Kabinetnek minden,
a tervezet elkészitéséhez sziikséges informaciot (szerzodés elézménye, targya, dija, iddtartama,
teljesitési helyszin, stb.).
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A Rektori Kabinet a szerzodést a szerz6do felek igényének megfeleld példanyszamban késziti el
ugy, hogy abbol egy példany a Gazdasagi Fdigazgatdsagot illet. A szerz6dés elkészitési hatarideje
0t munkanap, attdl a naptol szamitva, hogy a szerzodéskotéshez sziikséges minden informacio a
rendelkezésre all.
A Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzési eljarasok esetén — figyelemmel az Egyetem Beszerzési
Szabalyzatara — a koOzbeszerzési eljaras lefolytatast kovetéen a szerzodést a Gazdasagi
Foigazgatosag Beszerzési és Kozbeszerzési Irodaja késziti elo.
A Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzési eljards esetén — figyelemmel az Egyetem Beszerzési
Szabdalyzatara —, amennyiben a kdzbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanadcsadd bevonasaval torténik, ugy abban az esetben a kdzbeszerzési eljaras
eredményeként megkdotott szerzOdést a felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsado késziti eld és
ellenjegyzi.
Az Egyetem vagyongazdalkodashoz és egyéb vagyonelemek hasznositasahoz, értékesitéséhez
kapcsolodoan megkdtendd szerzodést a Gazdasagi Féigazgatosag Vagyonmenedzsment Irodaja
késziti eld.

35.§

A jelen szabalyzat 33-34. §-ban irtaktol eltérden kell eljarni akkor, ha
a) a szerzdédésminta alkalmazasara keriil sor,
b) a szerzddés irasbeli megrendeld elfogadasaval jon létre.

Eljaras szerzodésminta alkalmazasa esetén

36. §

Szerzddésminta alkalmazdsanak van helye az olyan szerzddések megkotésekor, amelyekre
vonatkozdan az Egyetem honlapjan kozzétett szerz6désminta talalhato.

A kozzétett szerzodésminta rendelkezései a mintak kipontozott szovegrészeinek értelemszerii
kitoltésétol, valaszthaté rendelkezések esetén az irrelevans részek torlésétdl eltekintve (rogzitett
rendelkezések) nem modosithatoak.

A szerzédésminta alkalmazasaval kotott megallapodasok esetében — a (4) bekezdésben és (5)
bekezdésben irt kivételekkel — a Rektori Kabinet bevonasara nincs sziikség. Ebben az esetben a
szerzédésminta kitoltése soran a szerzddés formai és tartalmi megfeleloségéért az {ligygazda
lgyintézo felel.

Olyan minta alapjan készilt szerzodés esetén, amelynek megkdtése soran az Egyetem
képviseletében a rektor vagy a gazdasagi foigazgatd jar el, a szerzddéstervezetet a Rektori
Kabinetnek jogi véleményezés céljabol eldzetesen minden esetben meg kell kiildeni. Ebben az
esetben csatolni kell a szerz6dés alapjaul szolgalo egyiittmiikodés kereteinek rovid leirasat, a felek
szerz6dési szandékainak valamennyi fontos koriilményére és célzott hatidsara vonatkozd
informdciot tartalmazé kisérd levelet. A Rektori Kabinet jogi szakembere 2 munkanapon beliil
véleményezi a jelen bekezdés szerinti szerzodést.

Szerzédésminta alkalmazasa esetében a szerzédés-tervezet szovegét akkor is véleményeztetni kell,
ha a kotelezettségvallalo a szerzodésmintatol el kivan térni. Ebben az esetben a kotelezettségvallalo
indokolassal ellatott moédositasi vagy kiegészitési javaslatat koteles a Rektori Kabinetnak
megkiildeni.

Amennyiben a Rektori Kabinet véleménye szerint a szerz6désmintatol vald eltérések az Egyetem
részére hatranyos kovetkezménnyel nem jarnak, illetve, ha azok az irdsbeli indokolas alapjan
elfogadhatok, a Rektori Kabinet értesiti a felterjesztot a szerzodés alairhatd voltarol, ellenkezd
esetben a szerzodést utmutatésai alapjan modositani kell.

Szerzédésminta modositasardl, vagy 0j szerzodésminta bevezetésérdl a Rektori Kabinet — a
kozzététellel egyidejiileg — értesiti az 6nallo szervezeti egységek vezetoit.

A szerzodés kotelezo tartami elemei
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37.§

Az Egyetem altal kotott szerzodésnek, megallapodasnak az altalanos adatokon, feltételeken
tulmenden tartalmaznia kell a jelen szabalyzat 4. szamu mellékletében eldirtakat.

A szerzodés alairasa

38.§

A szerzodés alairasara, az alairasra jogosult személyére a jelen szabalyzat 5-7. §-aiban foglalt
rendelkezések az irdnyadok. A szerzddés alairasara kizarolag a szerzddés jogi, valamint pénziigyi
ellenjegyzését, az esetleges egyetértés igazolasat, — sziikség szerint a Szenatus dontését — kovetden
kertilhet sor.

A szerzddéseken az intézményi azonositonak minden esetben szerepelnie kell, ennek hidnyaban a
szerz6dés érvénytelen.

Nem akadalya a szerz6dés Egyetem altal torténd alairasanak, valamint a jelen szabalyzat szerinti
ellenjegyzésének, ha azt a szerzédéses partner mar alairta, amennyiben a szerzodés mindenben
megfelel a jelen szabalyzatban foglaltaknak.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzOdést minden esetben a jogi ellenjegyzést
kovetéen a masik szerz6d6 fél (nyertes ajanlattevd) irja ala és az Egyetem képviseletében ezt
kovetden torténik meg annak pénziigyi ellenjegyzése és a képviseletre jogosult alairasa.

A szerz6dés modositasa, megsziinése
39.§

Ha a szerzédés (megallapodas) tartalmaban a szerzédés (megallapodas) alairasat kdvetden
barmiféle valtozas kovetkezik be, a kezdeményezd szervezeti egységnek szerzodésmodositast kell
kezdeményeznie. A szerz6désmodositas iranti kérelmet a Rektori Kabinetnél kell kezdeményezni.
A modositasra vonatkozo kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

a) az egyértelmi utalast a modositandd szerzodésre az eredeti iktatasi azonositd szam
feltiintetésével, az eredeti szerzOdés (elektronikus vagy papiralapi) masolatanak
csatolasa mellett,

b) a moddositas indoklasat (a modositast kezdeményezé fél, a modositds oka,
sziikségessége),

¢) amoddositandod szerzodési pontok, tartalmi elemek pontos meghatarozasat.

A szerzddésmodositas kezdeményezésére, elkészitésére, alairasara vonatkozo eljarasi szabalyok
megegyeznek a jelen szabalyzatban rogzitett nem minta szerinti szerzodéskotési szabalyokkal.

A szerz6désmodositas alairasdnak folyamatara a szerzodés alairdsara vonatkozdan megallapitott
eljarasrend az iranyado.

A szerzédésben (megallapodasban), megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményezo
szervezeti egység koveti nyomon, és nemteljesités vagy hibas teljesités esetén irdsban értesiti a
Rektori Kabinetet a szerzodéses biztositékok érvényesitése, a szerzodés, megrendelés
megsziintetése vagy modositasa érdekében.

A szerzodés megsziintetését a Rektori Kabinetnél kell kezdeményezni. A Rektori Kabinet
megvizsgalja a szerz6dés megsziintetésének modjat, és elkésziti a k6z0s megegyezéssel vagy
egyoldalu jognyilatkozattal torténd megsziinteté okiratot, melyet a jogi és pénziigyi ellenjegyzést
kovetden a kotelezettségvallalo ir ala.

Ha a megkotott szerzodést (megallapodast) barmely okbol az Egyetemmel szerzodo fél felmondja,
vagy elall a szerz6déstdl, az erre vonatkoz6 dokumentumot a kézhezvételt kovetd napon meg kell
kiildeni a Rektori Kabinet és a Gazdasagi Foigazgatosag részére tovabbi intézkedés céljabol.

I1. FEJEZET
SZERZODESKOTEST KOVETO FELADATOK

Irattarazas
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40. §

Az alairt szerzddést a szerzddéskotést kezdeményezd szervezeti egységnél minden esetben
nyilvantartasba kell venni, azaz a kozponti iktat6é rendszerben iktatni kell.

Eltér6 rendelkezés hianyaban és figyelemmel a jelen szabalyzatban foglaltakra, a szerz6désbol egy
példany a partnert illeti, egy példany a Rektori Kabinet irattari példanya.

A Rektori Kabinet gondoskodik a megkapott szerzdések adatainak nyilvantartasba vételérdl, mely
nyilvantartast a Rektori Kabinet Jogi Irodaja naprakészen vezet.

II1. FEJEZET
JOGKOVETKEZMENYEK, FELELOSSEG

41. §
A jelen szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével kotott szerz6dés semmis. Ebben az esetben
gondoskodni kell a szerzédéskotést megeldzd allapot helyreéllitasardl, vagy — amennyiben az
Egyetemnek a szerzodés megkdtése érdekében all — a szerzddés megfeleld alakisaggal torténd
létrehozasarol. Amennyiben a szerzodést megeldzo allapot helyreallitasara nincs lehetdség, akkor
a szerz6dés alapjan az elszamolasig teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg kell tériteni.
Aki jelen szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével az Egyetemnek kart okoz, az igy keletkezett
karért az Egyetem felé kartéritési kotelezettséggel tartozik.
Aki anélkiil vallal az Egyetem nevében kotelezettséget, hogy erre jogosultsaga lenne, a teljes
kartéritési felelosséggel helytallni koteles.

NEGYEDIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK
42.§

A Szabalyzat jelen modositasai 2025. november 1. napjan 1épnek hatalyba, rendelkezéseit a
szabalyzat hatalyba 1épését kovetd szerzodéskotések esetén kell alkalmazni.

A szabalyzat rendelkezései nem érintik a szerz6dések pénziigyi ellendrzésére vonatkozd egyéb
szabalyokat.

Kozbeszerzési eljaras esetén a Kbt.-ben meghatarozott értékhatarok alatt az altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott 6sszeget kell érteni.

A mellékletekben megadott iratmintdk szovegezésének jogszabalyi és gazdasagi valtozasokbol
adodo valtoztatasa nem mindsiil szabalyzatmoddositasnak, igy azokban torténd valtoztatds nem
igényel szenatusi jovahagyast. Az ilyen jellegli modositasok a rektor, valamint a gazdasagi
foigazgato, jovahagyasaval 1épnek hatalyba, melyrdl az érintett szervezeti egységeket értesiteni
kell.

Jelen Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem
Kotelezettségvallalasi és Szerz6déskotés rendjérdl szolo Szabalyzatanak 2024. oktdber 1. napjatol
hatalyos valtozata.

43.§

Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyukat veszitik a szabalyzat hatalyba 1épését
megeldzden kiadott azon kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi és
utalvanyozasi jogositvanyok, amelyeket jelen szabalyzat modositasai érintenek. Az Uj
jogositvanyok kiadasarol a rektor, illetve a gazdasagi féigazgatd a szabalyzat hatalya 1épését koveto
15 munkanapon beliil kdteles gondoskodni.
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Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szenatusa a 2025. oktéber 27. napjan tartott {ilésén a(z) SZ-2025/2026. (X.27.) 31.
szamu hatarozataval elfogadta az Obudai Egyetem Kotelezettségvallalasi és szerz8déskotés rendjérél
sz0l0 Szabalyzatanak modositasat. A Szabalyzat 4. verziészam valtozata hatalyba 1ép 2025. november
1. napjan.

Budapest, 2025. oktober 30.

Prof. Dr, Kovacs Levente
rektor
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1. szamu melléklet
Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendje

(kiilon excel-tablazatban)
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2. szamu melléklet

Meghatalmazas minta

MEGHATALMAZAS

2011. évi. CCIV tv. 13.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint a Gazdalkodasi Szabalyzat X. § ..... ) pontja
(tovabbiakban: szabalyzat) alapjan

meghatalmazom

...................................... -t (szl: ey anyja
NEVE: . ettt , lakcim: oo, ), mint a
....................................... (szervezeti egység neve/palyazat esetén palyazati azonositd)
................ -t (titulus), hogy a szabalyzatban rogzitettek szerint

............................................................ targyban/ligykorben/altalanos képviseleti jogkorrel
az Egyetemet képviselje, nevében eljarjon, mely jogkor keretében kotelezettséget vallalhat, jogokat
szerezhet, az ezek rogzitésére kotendd szerzddéseket alairhatja, nyilatkozat tehet.

Jelen meghatalmazas az alairas napjan lép hatalyba, és..................... napjaval / visszavonassal, vagy
a meghatalmazas alapjaul szolgalé megbizas megsziinésével hatalyat veszti.

Kelt.: Budapest,.........cooevveiiiiiiiiiiiiiiiiiia,

rektor
Meghatalmazo
A meghatalmazast elfogadom:
Meghatalmazott
Eléttiink, mint tanuk elott:
Név: Név:
Alairas: Alairas:
Lakcim: Lakcim:
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3/A. szama melléklet

Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.
Adészama: 19308760-2-41
Intézményi azonositéja: F112904

szervezeti egység

KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK KORE

Munkakor Név Aldiras Osszeghatar
megnevezés
Kelt,

rektor
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3/B. szamu melléklet

Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.
Adészama: 19308760-2-41
Intézményi azonositéja: F112904

szervezeti egység

ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakor megnevezés Név Alairas

rektor
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3/C. szama melléklet

Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.
Adészama: 19308760-2-41
Intézményi azonositéja: F112904

ERVENYESITESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakér megnevezés Név Alairas

gazdasagi féigazgato

rektor
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4. melléklet
Az Obudai Egyetem nevében kotott szerzédések tartalmi elemei

(1) Az irasbeli szerz6dés megkdtésének kotelezo tartalmi elemei a kdvetkezok:

a) aszerz6dés szama,

b) aszerz6do felek és szerz6déses pozicidjuk megnevezése,

C) aszerzOdés targyanak részletes, egyértelmiien beazonosithatdo megnevezése,

d) a szerz6dd feleknek a szerz6désbdl fakadd lényeges jogainak és kotelezettségeinek

megnevezése,

e) a szolgaltatas és az ellenszolgaltatas targyanak, a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és
mindségi jellemzdinek meghatarozasa, valamint teljesitésének hatarideje,

f) akifizetend6 6sszeg megnevezése, vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységar megnevezése,
tobb év koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti litemezésben,

g) apénzigyi teljesités devizanemének megnevezése,

h) a fizetési, illetve teljesitési hataridok meghatarozasa,

i) a fizetés, illetve a teljesités modjanak, feltételeinek valamint a teljesitési igazolas alairasara
jogosult személy megnevezése,

j) a szerz6dés létrejottének idopontja, hatalya és a szerz6d6 felek, illetve képviseldik szabalyos
(gazdalkod6 szervezet esetén cégszerii, egyéb szervezet esetén a ra vonatkozo szabalyok
szerinti) alairasa,

k) az Egyetem részérdl a sziikséges ellenjegyzések, kiilonos tekintettel a pénziigyi ellenjegyzésre
(keltezéssel ellatva),

[) amegkdtendd visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonld
visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglalasat tartalmazd okiratnak az altalanos adatokon,
feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét, a személyi és idObeli hatalyt,
b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tobb év koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét €s a pénziigyi ellenjegyz0 keltezéssel ellatott alairasat,
és
e) a jogi ellenjegyzés tényét és a jogi ellenjegyz0 keltezéssel ellatott alairasat.
(2) A szerz6désekben az Egyetem nevén, székhelyén, a képviseld nevén és beosztasan kiviil rogziteni
szilkséges az Egyetem intézményi azonositd szamat, addszamat, statisztikai szamjelét és a
bankszamlaszamat is (sziikség esetén a telephelyét is).

(3) Idegen nyelvii szerzodések esetén lehetdség szerint tiikorforditast kell alkalmazni, amennyiben ez
nem lehetséges, abban az esetben az idegen nyelven irott szerzodéshez mellékelni kell a hiteles magyar
nyelvii forditast (Orszagos Fordito és Forditashitelesitd Iroda altal torténd hivatalos forditas).
Amennyiben nincs lehetdség a hiteles magyar nyelvii forditas beszerzésére, a magyar nyelvi forditasért
felelds személy (az Egyetem alkalmazasaban allo olyan vezetd beosztast személy, aki az adott idegen
nyelv vonatkozasaban legalabb kozépfoku nyelvvizsgaval és szakmai nyelvvizsgaval rendelkezik)
koteles ellenjegyezni a dokumentumot és mellékelni egy magyar nyelvii kivonatot (a szerz6dés 1ényegét
Osszefoglalva) a szerz0déshez. Amennyiben a szerz6dés szakmai tartalma illetve nyelvi bonyolultsaga
azt nem indokolja, az alair6 mell6zheti a kétnyelvii okirati forditast, illetve a hiteles forditast, vagy
kivonatot.
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