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Preambulum

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 14. § (3) bekezdése értelmében a tdrvényben
foglalt alapelvek és értékelési eldirasok alapjan az Obudai Egyetemnek (a tovabbiakban: Egyetem) irasba kell
foglalnia a sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politikajat, amelynek keretében el kell késziteni a hivatkozott
§ (5) bekezdés c) pontja értelmében az Egyetem oOnkdltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat).

Az Sztv., valamint a nemzeti felséoktatasrdl szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a kdzfeladatot
ellatd kozérdeki vagyonkezeld alapitvanyokrél szolo 2021. évi IX. tdrvény, a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért
Alapitvanyrol, a Rudolf Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany és az Obudai Egyetem részére torténd
vagyonjuttatasrol szo6l6 2021. évi XXII. torvény, a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk juttatasairdl és az altaluk
fizetendd egyes téritésekrdl sz6l6 51/2007. (Ill. 26.) Korm. rendelet és a kormanyzati funkciok, allamhaztartési
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szol6 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet rendelkezéseinek
megfeleléen, azokkal 6sszhangban az Egyetem Szenatusa a Szabalyzatot a kovetkez6k szerint hatarozza meg.

. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya

1.8 (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
alkalmazottjara, fuggetlenil attél, hogy az alkalmazas munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulé
egyéb jogviszonyban t6rténik.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az Egyetem altal végzett dsszes tevékenységre,
termékértékesitésre, szolgaltatasnyujtasra és eszkdzlétrehozasra egyarant.

Ertelmez6 rendelkezések

2.8 Jelen szabalyok alkalmazasaban
1. kiadas: pénzlgyi fogalomként torténd értelmezésben a pénzeszkoz igénybevétele, készpénz vagy
szamlapénz felhasznalas.
2. koltséq: az eszkoz eldallitasa vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt é16 és
holtmunka pénzértékben kifejezett dsszege. A koltség fogalmi meghatarozasabol kdvetkezik, hogy

a) akoltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében merdil
fel. A tevékenység lehet termék elBallitas, szolgéltatés teljesitése, vagy sajat célra eszkoz
eléallitasa (pl. jegyzet elballitas, oktatas).

b) kizarélag olyan eréforras felhasznalasa mindsul koltségnek, amely pénzben kifejezhetd.
Pénzértékben kifejezhetd pl. a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény
(bérkoltség, személyi jellegli egyéb kifizetés és azokhoz kapcsoldédd bérjarulék),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség), immateridlis javak és targyi eszkézok adott
idészakra jut6 elhasznalodasabol adodo 6sszeg (értékcsokkenési leiras).

c) a koltségek csoportosithatok az alabbiak szerint:
ca) koltségnem
cb) felmertilési hely (kéltséghely, koltségviseld),
cc) elszamolasi mod (kdzvetlen, kdzvetett),
cd) arképzési kévetelmény (arképzésnél figyelembe vehetd, arképzésnél nem vehetd figyelembe).

3. kéltségnem: a kdltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

Ezek:

a) anyagkoltség,

b) igénybe vett szolgaltatasok koltségei,

) egyéb szolgaltatasok kdltségei,

d) bérkéltség,

e) személyi jellegli egyéb kifizetések,

f) bérjarulékok,

g) értékcsokkenési leiras,



h) aktivalt sajat teljesitmények értéke.

4. pénzilgyi kbzpont: a szervezeti egységek, szakmai tevékenységek, palyazatok projektek, egyes
tevékenységeihez kapcsolodoan vallalt kotelezettségek, eldirt kovetelések, a teljestlt valamennyi
bevétel és kiadas feladatonként elkilonitett nyilvantartasara, lekérdezésére szolgalé gyjtékad.

5. koltséghely: a kéltségek felmerilésének helye, terliletileg vagy szakmailag, szervezetileg elhatarolt
valés vagy technikai szervezeti egység vagy részleg. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a
felmeriléslk alkalmaval nem szamolhatok el kdzvetleniil a termékre vagy eszkézre, szolgaltatasra.

6. Kkoltséqviselé: az a termék, szolgaltatas vagy eszkdz, tevékenység stb. amelyre a kéltségek
felmeriiléstk alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelyek el6allitasa, teljesitése érdekében a
kéltségek felmeriilnek.

7. kozvetlen koltség: az a koltség, amely felmertilése id8pontjaban specifikusan és mérhetéen
hozzarendelhetd a kéltségszamitas egy meghatéarozott targyahoz, a kéltségvisel6hoz.

8. kozvetett (altalénos) koltség: az a koltség, amely az el6bbiek szerint nem rendelhetd hozza a
koltségvisel6hoz. Ezeket a koltségeket elsédlegesen a felmertilésik helyén — kdltséghely — gydijtjik
0ssze. A felmerlilés helyét és a konyvviteli elszamolas szempontjait is figyelembe véve a kédzvetett
kéltségek tipikusan lehetnek alaptevékenységgel kapcsolatos altaldnos kéltségek, kdzponti igazgatasi,
adminisztracios, értékesitési stb. célu altalanos koltségek.

9. réforditas: a kéltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A szervezet miikédéséhez kapcsol6dé eréforras
felhasznalasa, egy adott idészaki tevékenység - értékesités, szolgaltatasnyujto képesség - bekertilési
értéke. A raforditasok kdrébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység
koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az erdforras-felhasznalasokat is, amelyek az
szervezet miikddése soran merlinek fel, fliggetlenll a tevékenység végzésétdl. A raforditas is
pénzben kifejezhetd érték. A raforditas lehet:

a) egyidejlleg koltség is (anyag-, bérjellegli felnasznalas stb.),

b) atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késébb az értékcsokkenés elszamolasakor valik
koltséggé),

c) nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kdzvetlenlil kerll elszamolasra (nem
jelenik meg a koltségek kozott, pl. adé jellegl befizetés).

10. kdltségfelosztas: az a folyamat, amelynek keretében a kdzvetett koltségeket valamilyen modszertan
(pl: pétlékolo kalkulacio) segitségével utdlag a kéltségviseldkre terheljuk.

11. kdltség hozzarendelés: a kdzvetett koltségek kdltségviseléhdz vald utblagos hozzarendelése valamely
kozvetlenll mért, a koltséghez egyértelmiien hozzakapcsolhaté paraméter alapjan (pl. mért
teljesitmény).

12. kdltségszamitas: az a folyamat, melynek keretében a szervezet méri, hogy az altala kifejtett —
jellemzben termék el6allitasara vagy szolgéltatas nyujtaséra irdnyuld — tevékenység értékben
kifejezve mennyibe keril.

13.6nkoltség (eqységkoltséq): termék létrehozasa vagy szolgaltatas nyujtasa érdekében felmer(ilt
er6forras felhasznalasoknak az 6nkéltségszamitas soran meghatarozott egy egységére juté él6 és holt
munka pénzben kifejezett 6sszege

14. atterhelés: a koltséghelyen felmerlilt koltségek szazalékos arany vagy fix 6sszeg alapjan torténd
felosztasa tobb igénybe vevé koltséghelyre.

15.kozvetlen dnkdltség (bekertlési érték): a termék (beleértve a sajat eldallitasut is), a szolgaltatas
mennyiségi egységeére jutd él6- és holtmunka pénzben kifejezett értéke:

a) a szolgaltatds nyujtasa, a termékek eldéllitasa, Uzembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyredllitisa soran kdzvetlendl felmertiltek,

b) atermék elballitasaval, szolgaltatas Iétrehozasaval bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,

c) atermékekre, szolgaltatdsokra megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen dnkoltség nem tartalmazhat értékesitési koltségeket és az eldallitassal kozvetlen

kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos (kézponti iranyitasi) koltségeket.

16.telies Onkoéltség: a termék vagy szolgaltatds egy egységére kildnbozé vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kdzvetett koltségek aranyos részével ndvelt dnkéltség.

17. kalkulcio: olyan mlszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely valamely tevékenység
végzésének, a termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges er6forrasigényét szamba veszi,
dsszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

18. kalkulacios egység (6nkoltségszamitas egysége): az Onkdltségszamitas targyanak természetes
mértékegysége, vagy teljesitményegysége, melyre az dnkdltség szamitasa torténik.
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3§

4.§

5.§

19. kalkulacios idészak: az az id6szak, melyre vonatkozdan az dnkoltség megallapitasra kerdl.

20. vetitési alap: annak a tényez6nek a természetes mérészama, amellyel a kdzvetett kéltség alakulasa a
legjellemzébb mddon dsszefligg, amely egy adott kdltségtényez6 alakulasat dontéen befolyasolja. A
vetitési alap csak természetes mértékegység lehet. A nem megfelelé vetitési alap torz (valotlan)
onkoltség megallapitasat eredményezheti.

21. eléallitasi koltséq: azok a raforditasok, amelyek a termék eléallitdsa soran kozvetlendl felmeriiltek és
az elballitott termékhez egyedileg hozza rendelhetdk, tehat a termék és szolgaltatas kdzvetlen
onkoltsége.

A Szabalyzat célja, tartalma

(1) A Szabalyzat meghatarozza azokat az elveket, kalkulacids mddszereket, kalkulaciés tényezOket és
onkoltségtartalmakat, amelyek mentén az Egyetem altal rendszeresen végzett termékértékesités és
szolgaltatasnyuijtas, valamint a sajat hasznalatra létrehozott eszkozok adott cél szerinti onkéltsége
meghatarozhatd, tovabba informéaciét biztosit a tevékenység eredményességének megallapitasahoz, az
arképzéshez, a sajat elballitasu készletek értékeléséhez, tovabba az informaciok alapjan lehetévé teszi
és megalapozza a vezetdi dontéseket.
(2) A Szabalyzat elkészitésének célja:
a) az Egyetem alaptevékenysége soran elballitott sajat eléallitasu termékek, szolgaltatasok kdzvetlen
onkoltségen val6 értékelése,
b) az értékesitett sajat elballitasi termékek, teljesitett szolgaltatdsok kdzvetlen onkdltségének
meghatarozasa,
C) a sajat elballitasu eszkdz bekerllési (elballitasi) értékének megallapitasa,
d) a sajat kivitelezés(i beruhazas és felujitas teliesitményértékének megéllapitasa,
e) az Egyetem kiils6 és belsé ellenérzésének megalapozasa.

A Szabalyzat tartalmazza:
a) az altalanos eléirasokat,
b) az 6nkdltségszamitas korét, targyat,
c) a kalkulacio fajtait, kalkulacios séma kdltségtartalmat,
d) az Onkoltségszamitasra kotelezett tevékenységek korét és az onkdltségszamitas alkalmazott

mobdszereit,

e) a koltségek dokumentalasanak rendjét, az adatok kapcsolatat a fokdnyvi szamlakkal, az éves
beszamoloval,

f) az Onkoltségszamitdshoz szikséges adatok szolgaltatasaért és ellendrzéséért felelés
személyeket.

Kalkulacios alapelvek

(1) Az dnkoltségszamitassal szemben tdmasztott kdvetelmények:

a) az adatok kell§ id6ben alljanak rendelkezésre,

b) az adatok legyenek megbizhatdak és kdnnyen attekinthetéek,

c) biztositsa a kdnyvvitel szamara a megfelel6 adatbazist,

d) adattartalma és az informéaci6 aramlasa szabalyozott legyen.
(2) Ezeket a kovetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténd megvaldsitasaval lehet
biztositani. A kalkulaciés alapelvek a (3) — (9) bekezdésekben kertiinek régzitésre.
(3) Koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget elszamolhat6, amennyi az
eléallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-okozati dsszefiiggésben van.
(4) Koltségvisel6-képesség elve: az egyes termékek/szolgaltatasok Onkdltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan kerdl
atterhelésre, hanem kdltséghaszon szamitas fliggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.
(5) Koltségvalddisag elve: minden koltséget csak egyszer elszamolhatd. A gazdalkodasi fegyelem,
valamint a jogszabalyi eldirasok betartasa, annak ellenérzése fontos kévetelménye a pontos, megbizhaté
onkoltségszamitasnak.



6. §

7.8

8.§

9.§

(6) Koltségteljesség elve: a kdltségszamitas a szervezet egészére és a mérleg elkészitését megelézéen
ismertté valt koltségeket érinté gazdasagi eseményekre terjed ki. Valamennyi kdltséget figyelembe kell
venni lehetdleg integralt adatfeldolgozés segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kisz(irve a halmozédast.
(7) Kdvetkezetesség elve: az dnkoltségszamitas mddszere, a kalkulacio formai és tartalmi felépitése egy-
egy idészakon bellil allandd, az idészakok kozott is csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, az
dsszehasonlithatdsag biztositasa érdekében.

(8) Koltségek idBbeli elhatarolasanak elve: az éves beszamold eredménykimutatdsaban csak az adott
id6szakot érint6 koltségek jelennek meg.

(9) Kdzvetlen koltségként vald elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget — ha lehetséges —
kdzvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az dnkoéltség kiszdmitasa sorén a
tényleges terhelések elvének érvényesilését.

Jogszabalyi eléirasoknak torténé megfelelés

(1) Az Egyetem - mint alapitvanyi fenntartasu, allamilag elismert kézhasznu felséoktatasi intézmény -
onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabélyzata rendelkezik az

a) az oktatasi tevékenység,

b) a kutatasi tevékenység,

C) az egyéb tevékenységek koltségeinek elkildnitésérél.
(2) Az oktatasi tevékenység dnkoltségének meghatarozasa soran szakonként, képzési szintenként,
munkarend szerint meg kell hatarozni félévente az egy hallgatéra jutd onkéltség 6sszegét.
(3) Az Nftv. kiemelten kezeli a képzési koltségek fontossagat. A felsGoktatasi képzések koltségviselési
formai:

a) magyar allami dszténdijjal timogatott hallgatd,

b) magyar allami részdsztondijjal timogatott hallgato,

c) onkdltséges hallgato.

A Felelésségi korok kijelolése

A Szabalyzat elkészitéséért, Szenatus elé terjesztéséért, aktualitasaért az Egyetem gazdasagi vezetje
a gazdasagi féigazgato felel.

(1) Az el6kalkulacio elkészitése a termékértékesitésért, szolgaltatas nyujtasaért felelés szervezeti egység
vezetdjének, palyazat esetén a témavezetd feleléssége, kotelessége. Az elBkalkulacio elkészitése, a
termékértékesités, szolgaltatas nyujtas gazdasagossaganak igazolasa (ellenjegyzés) a szervezeti egység
tekintetében pénziigyi ellenjegyzéssel rendelkezé6 munkavallalé kotelessége.

(2) Az el6kalkulaciot jovahagyasra a tevékenység megkezdésének vagy meghirdetésének tervezett
idépontja el6tt legalabb 15 nappal meg kell kiildeni a Gazdasagi Féigazgatésag Kontrolling Irodéja (a
tovabbiakban: Kontrolling Iroda) részére.

(3) Az ellenérzésre megkuildott elékalkulaciét excel formatumban képletezett szamitassal kell a Kontrolling
Irodara megkuldeni. Az elékalkulacié jovahagyasara a gazdasagi f6igazgatd, vagy az altala erre
felhatalmazott munkavallald jogosult. A jdvahagyas torténhet papir alapon, illetve e-mail formajaban.

(1) Az énkoltségszamitas keretében az utokalkulacio elkészitéséért a Kontrolling Iroda vezetéje felel,
ellenjegyzésre a Gazdasagi Féigazgatosag Pénziigyi és Szamviteli Irodajanak (a tovabbiakban: Pénziigyi
és Szamviteli Iroda) vezet6je jogosult. Az utokalkulaciot a gazdasagi féigazgaté hagyja jova.
(2) Az arképzés hatékonysaganak ellenérzése soran a Kontrolling Iroda kételes vizsgalni
a) az el6kalkulacio megalapozottsagat,
b) az utokalkulacié adatainak fékonyvi nyilvantartassal torténd egyezéségeét,
c) atermék, szolgaltatas araban a felmer(ild teljes koltség megtériilését.

Az ellenérzést az utdkalkulaciot kdvetd 15 munkanapon bellil kell elvégezni.

(3) Utokalkulacionak minésil az SAP CO modulban végzett koltségfelosztas alapjan dsszeallitott
onkoltségszamitas, mely koltséghelyenként tartalmazza a kodzvetlen és rdosztott kéltségek egyittes
0sszegét, 0sszevetve az eldkalkulacio keretében végzett 6nkoltségszamitassal.



10.§

11.§

12.§

Az onkoltségszamitas fogalma, targya

(1) Az onkoltségszamitds olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithatd az
onkoltségszamitas targyanak egy egységére jutd kalkulacija, az elBallitott termékek, a végzett
szolgéltatds varhatd (tervezett), illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, elballitasi koltsége, és
meghatarozza a tevékenységet terhel6 egyéb (altalanos) kéltségeket.

(2) Az 6nkoltségszamitas targya az a termék, szolgaltatas, amelynek dnkéltségét meg kivanjak hatarozni.
Az Onkoltségszamitas egysége az onkoltségszamitas targyanak természetes mértékegysége vagy
teljesitményegysége. Az 6nkdltségszamitas targyahoz barmely természetes mértékegység valaszthato
(pl. f6 (hallgato), darab, méter, négyzetméter, munkaéra, gépora, stb.).

(3) Az Egyetem altal rendszeresen végzett, termékértékesitések és szolgaltatasnyuijtasok korét a 25. § (5)
bekezdése tartalmazza.

Az onkoltségszamitasi kalkulacio fajtai
(1) Az dnkoltségszamitasi kalkulacio fajtai a tdmegszeriiség szerinti csoportositasban az alabbiak:

a) Egyedi kalkulacio: Az egyedi kalkulacio targya egyedi termék-, szolgaltatds megrendelés lehet. Az
egyedi kalkulaciora jellemz8, hogy a koltségek tulnyomd része kozvetlen koltségként
megallapithatd. Az egyedi kalkulacio esetében a koltségviseld elszamolas és az
onkoltségszamitas targya megegyezik.

b) Sorozat kalkulacio: amelynek targya az egy sorozatha tartozo termékek egésze.

c) ldészaki kalkulacio: Egy elére meghatarozott kalkulacios idészak alatt gyartott azonos termékek
eléallitasaval, azonos jellegli szolgaltatasok végzésével kell ezt a kalkulaciés mddszert alkalmazni.
Az id6szaki kalkulacio vonatkozhat hdnapra, negyedévre, félévre, évre illetve meghatarozott
id0szakra. A meghatérozott id6szak alatt a kalkulacios egységre kell gyUjteni a kozvetlen
koltségeket.

(2) Az onkoltségszamitas készités idépontjanak megvalasztasanal figyelembe kell venni az adott
tevékenység jellegét, sajatossagat. Az iddpontok megvalasztasa attol fligg, hogy a tevékenységre el6-
vagy utdkalkulacid készill. A kalkulacios idészak kalkulacids egységenként eltéré. Az dnkoltségszamitas
készithetd a tevékenység megkezdése elbtt, a tevékenység folytatdsa kézben, a tevékenység
befejeztével.

Az dnkoltségszamitas idépontja alapjan a kalkulacié lehet:

a) el6kalkulacio,

b) kdzbensd kalkulacio,

c) utdkalkulacié.

(3) Az Egyetem altal alkalmazott dnkéltségszamitas modok:

a) egyedi kalkulacio:
aa) jegyzetértékesités, sokszorositas dija,
ab) vizsgadij,
ac) tanfolyamok, tovabbképzés dija,
ad) palyazati tevékenység,
ae) rendezvények részvételi dija,
af) sajat eléallitasy termékek, végzett szolgaltatasok bekerlilési értékének megallapitasahoz.

b) id6szaki kalkulacié:
ba) felnéttképzés dija,
bb)felséfokl képzés, oktatas dija,
bc) kollégiumi szolgéltatas,
bd) szallashely értékesités,
be) bérbeadas dnkoltségének meghatarozasahoz.

(1) Az elékalkulacié (terv szerinti 6nkdltség megallapitasa) az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
a tevékenység, a szolgaltatas megkezdése el6tt meg kell hatarozni — a miiszaki és technolégiai el6irasok
betartasa mellett — a felhasznalhatd €16 és holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben 1évé arak és
dijtételek, valamint személyi jellegli raforditasok figyelembevételével ki kell szdmitani a tervezett vagy
tényleges értékadatokkal az eldallitando termék, szolgaltatas onkoltségét.

(2) Az elkészitett elékalkulacié el6re tajékoztatja a déntéshozdkat a felnasznalandd eréforrasok értékérdl,
az alkalmazand6 technologia koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varhatd koéltségkihatasairdl,
gazdasagossagarol és jovedelmeziségérdl. Az elbkalkulacio adatainak ismeretében, ha szikséges és

7



lehetséges, akkor valtoztatni kell az alternativ eréforrasokon, be kell avatkozni a kilénb6z8 gyartasi
eljarasokba (pl. oktatas-szervezési kérdésekbe), donteni kell a termelés, szolgaltatas nyUjtas meginditasa
vagy elvetése mellett.

(3) Az elékalkulacié szamitasanak alapja lehet normativ (standard koltségszamitason alapul6), azaz az
eréforrasigényeket és azok arat az elallitandd termék és szolgaltatds paramétereibdl analitikusan
levezetd, vagy Osszehasonlité adat, amely a megel6zd idészak, vagy hasonld termék, szolgéltatas

e

kilonbségekbdl meghatarozhatoak.

13.§ (1) A kozbensd kalkulacié (a folyamat kdzbeni dnkoltség megallapitasa) az a tevékenység, amely a

szolgéltatas folyamataban — annak egyes fazisait kovet6en — informal a termék, tevékenység, szolgaltatas
onkoltségének alakulasardl.
(2) A kdzbensd kalkulacio altaldban a hosszabb atfutési idejl, tobb munkafézisban részt vevd termékek
onkoltségének meghatarozasara és a szlkséges beavatkozd intézkedések meghozatalanak
alatdmasztasara szolgald szamités. Az a tevékenység, amellyel a tevékenység folyamata kdzben —
idészakonként vagy az el6allitas egy-egy fazisaban — meghatarozasra kerll a termék (a szolgaltatas)
onkoltsége.

14.§ (1) Az utdkalkulacio (tényleges 6nkdltség meghatarozasa) az a mliszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
a tevékenység, a szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan meghatarozésra kerul a termék, szolgéltatas tényleges kozvetlen onkoltsége, elballitasi
koltsége és dsszkoltsége.

(2) Az utdkalkulacio készitésének idépontjat befolyasolja:

a) az év végén raktaron 1éve sajat eléallitasu készletek értékelésének idépontja,

b) az alkalmazott kalkulacio fajtaja (egyedi, idészaki),

c) az Egyetem vezetésének informacios igénye.
(3) Az utokalkulalt kézvetlen koltségeket kalkulacios egységenként (pénziigyi kézpontonként), az egyéb
kézvetlen koltségek felosztdsahoz sziikséges vetitési alapokat kdltséghelyenként kell kigydjteni. Az
utokalkulacio és a kdnyvviteli adatok kdz6tt a tartalmi és a szamszer( egyezdségnek minden esetben fenn
kell allni.
(4) Az adott tevékenységre készitett elé- és utdkalkulacio kozotti dsszhangot biztositani kell. Az
dsszhangot a kétfajta kalkulacidé azonos szerkezetben és azonos koéltségtartalommal vald elkészitésével
kell biztositani.

Az onkoltségszamitas modszerei

15.§ (1) Az 6nkdltség elemzés mddszere olyan eljaras, amelynek segitségével az dnkoéltségszamitas targyaul
szolgalo kalkulacios sémaban a koltségeket el lehet szamolni. A mddszer fligg a termék, a szolgaltatas
jellegétdl, sajatossagaitol.

(2) Az dnkoltség-szamitasi modszerei:

a) Egyszer(i osztdkalkulacié: az elkésziilt termékek, illetve nyujtott szolgaltatasok onkoltsége oly
maodon kerill meghatarozasra, hogy a kalkulaciés egységenként elszamolt 6sszes koltséget el kell
osztani a megtermelt/szolgaltatott mennyiséggel.

b) Egyenértékszamos osztdkalkulacid: hasonlo, rokon képzések esetén alkalmazhaté (azonos képzési
id6, azonos gyakorlatszam, infrastruktira igény stb.). A modszer keretében a nydijtott
szolgaltatasok onkoltsége oly mddon kerll meghatarozasra, hogy a kalkulacids egységenként
elszamolt dsszes koltséget el kell osztani a szolgaltatas egyenértékszamos mennyiségével.

c) Potlékold kalkulacio: tobbféle heterogén termék vagy szolgaltatas végzésénél kerll alkalmazésra.
A mbdszer Iényege, hogy a tevékenységet terheld

ca) a kdzvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanataban elszamoljuk a szervezetre, a konkrét
kalkulacids egységre,
cb) a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (kéltséghely) gydijtjik 6ssze a szervezet és az
igénybevételt kifejezé mutatok alapjan, potiékolas utjan osztjuk fel az egyes eszkdzokre,
tevékenységekre, szolgaltatasokra.
Ennél a modszernél a legfontosabb feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa, mivel ennek
segitségével kell a kdltséghelyeken felmeriild koltségeket az egyes tevékenységekre felosztani.
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16.§

Vetitési alap: altalaban természetes mértékegységben meghatarozott mérészam, amellyel a
kbzvetett (altalanos) kéltség/kiadas alakulasa a legjellemzébb mddon dsszefiigg, amely egy adott
koltségtényez6 alakulasat dontéen befolyasolja.
Potiekkulcs: — cosaendokdliseg - p
Vetitési alap 0sszesen
Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altalanos koltséget Ugy szamoljuk ki, hogy a
vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a potlékkulccsal.

d) Normativ kalkulacio: 1ényege, hogy egy termék norma szerinti dnkdltsége a gyartas el6tt keril
meghatarozasra és a normatdl valé eltérések a gyartaskdrben keriilnek utalvanyozasra. A norma
szerinti kdzvetlen 6nkdltség az egy egységnyi termék, szolgaltatas elballitasahoz szlikséges, a
termékhez, szolgéltatdshoz rendelt, az elballitishoz miiszakilag sziikséges, normak alapjan
meghatarozott koltség. A norma szerinti kézvetlen 6nkdltség a megfeleld, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbél (db, kg, id6) és értékegységbdl (anyagér, bér)
tevédik dssze, igy a pontossaga alapvetben e két tényezd realis meghatarozasatol fligg. A
koltségvetési teriileten a norma az allamhaztartasban hasznalatos mérészam egy egységére jutd
kiadas. llyen lehet: élelmezési norma, anyagnorma, létszamnorma, stb.

e) Vegyes kalkulacié: az el6z6 modszerek egyes elemeinek egyittes alkalmazasa.

(3) Az Egyetem altal alkalmazott 6nkoltségszamitas modszerek:
a) egyszer( oszto kalkulacio (pl. jegyzetértékesités, sokszorositas dijanak megallapitasahoz).
b) pétiékold kalkulacio:
ba) felséfoku képzés (alap, mester, doktori, szakiranyu tovabbképzés, felsGoktatasi szakképzés)
dijanak,
bb) felnbttképzés dijanak,
bc) tanfolyamok, tovabbképzések dijanak,
bd) vizsga dijanak,
be) kollégiumi dijnak,
bf) bérbeadas dijanak,
bg) kilonféle egyéb szolgaltatas dijanak (pl. rendezvény-, konferenciaszervezés, szakérti
tevékenység, stb.)
meghatarozasa soran.
(4) Az Egyetem az egyenértékszamos o0sztd, a normativ és vegyes kalkulaci6 médszereket nem
alkalmazza azzal, hogy az adatok attekinthetdségének biztositasa érdekében az dnkoltség elemzés
modszerét egy adott termékre, szolgaltatdsra vonatkozoan a jelen szabalyzat maradéktalan betartasaval
a Gazdasagi Féigazgato utasitas keretében jogosult modositani.

A kalkulacios séma

(1) A kalkulaciés séma a kalkulacios koltség tényezonkénti csoportositasat és a kiszamitasra kertld
onkoltség-kategariak felsorolasat jelenti.
(2) A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét az Egyetem a kdvetkezd séma alapjan hatérozza meg:
Kdzvetlen kéltség = Kdzvetlen anyagkéltség
Igénybe vett, kozvetlenll elszamolhaté szolgaltatasok kéltsége
Egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kézvetlen kéltsége
Kdzvetlen bérkoltségek
Kozvetlen bérjarulékok
Terv szerinti értékcsokkenés, eszkoz-visszapotlas kdzvetlen kdltsége
El6allitasi kiilonkoltség

Egyéb kozvetlen koltség

Sz(ikitett dnkoltség = Kdzvetlen dnkoltség + felosztott szervezeti egység altalanos koltség
(kdzponti iranyitas nélkal)

Teljes 6nkéltség = Szlikitett 6nkoltség + felosztott igazgatasi és egyéb kdzponti altalanos
koltség

(3) A kalkulacio készitésekor a kalkulacios idészakot ténylegesen terheld koltségeket kell figyelembe
venni, az adott idészakban felmeriilt koltségeket az id8beli elhatarolasokkal korrigalni sziikséges.



17.§

18.§

19.§

(4) Az Egyetem altal végzett tevékenységek kalkulacios sémait a 1-6. sz. mellékletek tartalmazzak azzal,
hogy a jelen szabalyzat maradéktalan betartasaval azokat a gazdasagi féigazgatd utasitas keretében
torténd kozzététellel jogosult modositani.

A koltségtényezok tartalma

(1) Kézvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek
eléallitasa érdekében felmeriild, az adott koltségviselére kdzvetlenll elszamolhatéd felhasznalt anyag
beszerzési aron szamitott értékét.
(2) Az anyagkéltségek korébe kell sorolni az el6allitas soran felhasznalt

a) szakmai anyagok (nyersanyag, alapanyag, segédanyag),

b) informatikai eszkdzdkhdz kapcsolddd karbantartasi anyagok,

c) Uzemeltetési anyagok,

d) koziizemi dijak,

e) egyéb anyagok (lizemanyag, tisztitdszerek, informaciohordoz6 anyagai, stb.),

f) felnasznalt sajat termelési termékek
értékeét.
(3) A kalkulacios egység kdzvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell

a) afel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

b) atermelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.
A hulladék olyan anyagmennyiség, amely a kiadott anyagok kiszabasa, méretre vagasa, megmunkalasa
kdzben keletkezik. Mind az el6kalkulaciéban, mind az utokalkulacidban az anyagkdltség dsszege mellett
a nyers- és alapanyagok felhasznalasanak brutté és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni. A tovabb
felnasznalt sajat termelés(i készletek értékét tényleges kdzvetlen dnkéltségen kell szamitasba venni.
(4) A kozvetlen anyagkoltség meghatarozdsdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a kalkulaciés lapon felsorolni.

(1) Az igénybe vett, kdzvetlenil elszamolhat6 szolgaltatasok koltségeként kell kimutatni az el6allitas soran
kilsé véllalkozasoktdl igénybe vett szolgaltatdsok szamldzott, szerz6désben meghatérozott kéltségét,
kilondsen a

a) kommunikaciés szolgaltatas,
) karbantartasi kiadasok,
) hirdetési dijak,
) tovabbképzési dijak,
) utazasi és kikUldetési kéltségek,
f) bérleti dijakat,
g) kilsd szakérték kdzremlikodéséért szamla alapjén fizetett dijakat,
h) kéziizemi dijak,

i) vasarolt kdzszolgaltatasok dijait,

j) reprezentacios koltségeket és ezek addterhetit,

k) egyéb szolgaltatasok
dijait, koltségeit.
(2) Kdzlizemi koltség kizarélag abban az esetben szamolhaté el kdzvetlen kéltségként, ha a termék
eléallitasahoz, a szolgaltatds nyujtasédhoz a szilkséges mennyiség pontosan meghatérozhat6, az
méréssel vagy megbizhatd pontos szamitassal alatamaszthato.
(3) Az egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kozvetlen koltségeként kell kimutatni az Egyetem éltal a
kételezettségek megfeleld teljesitése érdekében kézremiikddoktdl igénybe vett szolgaltatasok szamlazott,
szerz8désben meghatarozott koltségét.

(1) Kbzvetlen bérkdltségként kell kimutatni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek
eléallitasa érdekében kdzvetlendl felmerdlt, illetve kifizetett bérkoltségek dsszegét.
(2) Kdzvetlen bérkoltségként kell elszamolni

a) arendszeres bérkdltségeket,

b) az egyéb munkaszerzédésen tuli iddszakos bérkoltségeket,

c) akészenléti dijakat,

d) az lgyeleti dijakat,
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20§

215§

22§

23§

e) amozgbbér jellegli koltségeket,

f) ateljesitménybér jellegli kéltségeket (ide értve a célfeladat kdltségeit),

g) amegbizasi dijak kéltségeit,

h) az alkalmi munka dijat,

i) atiszteletdijat, honorariumot és szerzéi dijat,

j) afoglalkoztatottak részére folyositott kdltségtéritéseket, napidijakat, egyéb juttatasokat.
(3) Kiadasként (kdltségként) egyarant figyelembe kell venni

a) a teljes munkaidében foglalkoztatottak,

b) a részmunkaiddben foglalkoztatottak,

c) allomanyba nem tartozok (megbizasi szerz6dés alapjan feladatot ellatok),

d) hallgat6i szerz6déssel foglalkoztatott egyetemi hallgatok
részére teljesitett kifizetéseket.
(4) Az el6kalkulacioban a személyi juttatdsok dsszegén kivil, a személyi juttatdsok szamfejtésének
alapjaul szolgaléd munkaid6t is fel kell tlintetni.
(5) Kozvetlen bérjarulékként kell kimutatni a kozvetlen bérkdltségként elszamolt személyi jellegl
kifizetések utan fizetendé munkaadot / kifizetét terhelé minden olyan adék modjéra fizetendd dsszeget,
amelyet a bérkdltségek utan, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetlenil azok
elnevezésétdl. A jarulékok mértéke évente valtozhat, igy a kalkulacio készitésekor az idészakra érvényes
térvényi elGirasokat kell figyelembe venni.
(6) Személyi juttatas koltséget terheld adoknak és jarulékoknak mindsiil

a) a szocialis hozzajarulasi add,

b) az egyszersitett kdzteherviselési hozzajarulas (EKHO) koltségei,

c) azegyszerisitett foglalkoztatas (EFO) koltségei,

d) arehabilitaciés hozzajarulas.

(1) Terv szerinti értékcsokkenési leirasként, eszkdz-visszapétlas koltségeként kell kimutatni a
tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek eldallitasa érdekében kozvetlendl
elszdmolhato értékcsdkkenési leirdst.
(2) Az értékcsokkenési leiras kdzvetlen kéltségként vald megjelenése abban az esetben valdsulhat meg,
ha valamely eszkoz

a) kizardlag egy koltségviseld létrejottét szolgalja,

b) bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkdltségszamitas targyaval,

c) az el6allitott termékre, nyUjtott szolgaltatdsra megfeleld mutatok, jellemzék segitségével

feloszthato.

Az elballitasi kilonkoltségek kdzé tartoznak az eléallitashoz kozel allo altalanos koltségek aranyos
0sszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfeleld mutatdk, jellemz6k segitségével
elszamolhatok. llyen koltségek:

a) agépkezelbk, és gépkiszolgalok kdzvetlen bérkoltségeként el nem szamolt dsszege,

b) a gépek, berendezések izemeltetési koltségei, a gépek berendezések energiakéltségei, a

termelési célt szolgal6 és kdzvetlen anyagkdltségként el nem szamolt anyagok,
) agépek, berendezések értékcsokkenési leirasa,
d) aterméket gyarto, szolgaltatast nyuijté (izem altalanos kéltsége.

Egyéb kdzvetlen koltségként kell kimutatni az elézéekben felsorolt kéltségeken tilmenden a kalkulacios
egységre elszamolhatd kozvetlen egyéb koltségeket (pl. szallitdsi és rakodasi koltség, pénziigyi
miveletek koltségei, stb.).

(1) A szervezeti egység altalanos kéltségei kozé tartoznak az Egyetem tevékenységeinek végzése soran
sziikségszer(ien felmertilé, de kdzvetlenil az adott tevékenységre el nem szamolhatd olyan kéltségek,
amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhatd kéltséghelyen meriiltek fel, de elszamolasuk idépontjaban nem
allapithaté meg, hogy melyik tevékenységet terhelik. A szervezeti egység altalanos koltségek kozott kell
elszamolni az intézményi infrastruktura fenntartasi, karbantartasi és lizemeltetési valamennyi koltségét
(pl. IT infrastruktara, support dijak, kézlizemi dijak, karbantartas, takaritas, 6rzés védelem, stb.).
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24§

25.§

(2) Az igazgatasi és egyéb kdzponti altalanos koltségek jogcimen a funkcionalis és a szolgaltatd egységek
kdzponti iranyitasi koltségei, igy kildndsen a kdzponti iranyitas, épiletfenntartas kéltségei (személyi és
anyagi jelleg(i raforditasai) szamolandoak el a kalkulacio soran.

A teljes dnkoltség a termék, a tevékenység egysége szikitett onkoltségének és a ra jutd, a ra osztott
igazgatasi, egyéb altalanos kozponti koltségnek az egyuttes 6sszege.

. FEJEZET
KULONOS RENDELKEZESEK

Az Egyetem tipikus koltségvisel6i (az onkoltségszamitas targyai)

(1) Kalkulacios egységnek az Egyetem az egyes feladatokat, tevékenységeket tekinti, és e kdrben mutatja
ki a kdzvetlenlil és kdzvetetten elszamolhatd kiadasokat. A feladatok tervezett és tényleges dnkoltségének
meghatarozasahoz az adatokat az SAP GR rendszerben pénzlgyi kdzpontonként a konyvelés biztositja.
A pénziigyi kdzpont egyben koltséghelyet is jelent.
(2) Minden egyes kalkulaciés egységet, kalkulaciés egységenként egyedi pénziigyi kézpont kdddal kell
megjeldlni.
(3) A tevékenység (termék elBallitas, szolgaltatas, palyazat, stb.) megkezdését minden esetben pénziigyi
kozpont kod kiadasa elbzi meg. A pénziigyi kozpont kod kiadésa — a tevékenységet végz6 szervezeti
egységvezetd kérésére — a Kontrolling Iroda feladata.
(4) A kiadott pénztigyi kdzpont kdédot az adott tevékenységgel, szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi
bizonylaton fel kell tiintetni.
(5) Az Egyetem altal rendszeresen végzett szolgaltatasok és mértékegységuk:
a) koltségtéritéses/onkoltséges oktatas
aa)alap, mester, osztatlan, Phd képzés magyar és angol nyelven, (Ft/f6/félev)
ab) felséoktatasi szakképzés, (Ft/fe/félév)
ac) szakiranyu tovabbképzés, (Ft/fe/félév)
ad) tanfolyami képzés, (Ft/f6/ tanfolyam)
ae) felvételi elékészitd tanfolyam (Ft/fé/ tanfolyam)
b) kutatasi tevékenység
ba) tudomanyos tevékenység,
bb)kutatasi és egyéb szerzddéses tevékenység,
C) egyéb szakmai tevékenység

(Ftitevékenység/év)
(Ft/kutatas/szerzédés)

ca) vizsgaztatas, (Ft/féIvizsga)
cb) szakértdi tevékenység, (Ft/éra)
cc) szaktanacsadas, (Ft/6ra)
cd) forditasi tevékenység (Ft/karakter)
ce) konferencia-, rendezvényszervezés, (Ft/f6/nap,
Ft/projekt)
d) palyazati projektek megvaldsitdsahoz kapcsolddd tevékenységek (Ft/projekt)
e) bérbeadasi tevékenység
ea) tantermek bérbeadasa, (Ft/m2/nap)
eb) egyéb helyiségek bérbeadasa, (FtY/m2/nap)
(FtYm2/ho)
ec) parkold bérbeadasa, (Ft/parkolohely/hé,
Ft/parkolohely/6ra)
ed) szallashely értékesités, (Ft/férbhely/éj)
ef) eszkdzok bérbeadasa, (Ft/db/nap)
eg) jarmi bérbeadasa, (Ft/km)
f)  kozérdeki adatszolgaltatas
fa) kozérdek( adatok kérelemre torténd kiadasa, (Ft/db)
g) sajat kivitelezésben elballitott termékek (Ft/db)
ga) tankdnyv, jegyzet, kiadvanyok eldallitasa, kiadasa, (Ft/db)
gb) egyéb hallgatéi téritéses anyagok értékesitése, (Ft/db)
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gc) sajat kivitelezésben megvaldsitott eszkdzok, berendezési targyak értékesitése (Ft/db)
h) kilénféle egyéb szolgaltatasok

ha) szabadidds sporttevékenység, (Ft/éra, Ft/f6)

hb) kényvtari szolgaltatas, (Ft/f6)

hc) reprogréfia, (Ft/oldal)

hd) kétészeti szolgaltatas, (Ft/100 oldal)

he) szamitastechnikai szolgaltatas, (Ft/6ra)

hf)kollégiumban laké hallgatok részére nyujtott szolgéltatas, (Ft/db, Ft/6ra)

hg) kozvetitett szolgaltatas. (Ft/km, Ft/m2, Ft/m3, Ft/oldal)

Az Egyetem altal alkalmazott kalkulacié az onkoltségszamitas idépontja alapjan

26.§ (1) Az Egyetemen el6kalkulaciot kell késziteni:
a) Uj képzés inditasanak kezdeményezésekor,
b) kutatasi tevékenység vallalasakor,
c) minden palyazati tevékenység kezdeményezésekor (a palyazat benyujtasat megel6z6en),
d) minden olyan szolgaltatas, termékértékesités esetében, amelyet az Egyetem térités ellenében
végez:
da) kollégiumi szolgaltatas,
db) szallashely értékesités,
dc) helyiségek, targyi eszkdzok bérbeadasa,
dd)kilonféle egyéb szolgaltatasok (pl. konferencia szervezése, terem, helység, eszkdz bérbeadas
konyvtari szolgaltatasok, szabadidds tevékenységek, stb.).
(2) Uj képzés inditasanak kezdeményezésekor az eldkalkulacié alapjaként értelmezheté a képzés
mintatanterve, amelybdl az oktatas human és egyéb infrastrukturalis eréforrasigénye meghatarozhaté pl.
a standard koltségszamitas mddszertana alapjan. Az eldkalkulacid elvégezhetd részletes, tételes
szamitasokkal (mliveletenként meghatarozva a koltségek standardok szerinti nagysagat és a felosztasuk
modjat), illetve Osszevontan, un. kilonbozeti kalkulaciéval (hasonld vagy rokon termék meglévé

ey

27.§ Az Egyetem az egyes palyazati elszdmolasok részbeszamoloinal kozbensd kalkulaciot készithet.

28.§ (1) Ajelen Szabalyzat szerint meghatarozott kalkulaciés modszerek alapulvételével az utdkalkulaciét — a
sajat teljesitményekre (eszkozbkre, szolgaltatasokra) — ki kell dolgozni.
(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott nkéltség adatok mellett, egyéb kalkulalt értékek meghatérozasa
is szilkséges lehet, amelyek kozil ki kell emelni az agazati finanszirozasi elveket figyelembe vevé
kalkulaciét, amelynek soran a képzések finanszirozasanak alapjaul szolgald képzés bekerllési értéket
kell meghatarozni.

Alaptevékenység korében végzett termékelballitasok, illetve szolgaltatasok kalkulacioi

Oktatasi, képzési tevékenységek onkoltségszamitasa
29.§ (1) Az Egyetem az Nftv-ben foglalt el6irasok betartasaval az alabbi képzési szinteken, képzési tertileteken
jogosult oktatast végezni:
a) képzési szint:
aa)alapképzés,
ab) mesterképzés,
ac) doktori képzés,
ad) szakiranyu tovabbképzés,
ae) felsGoktatasi szakképzés.
b) képzési terilet, tudomanyterilet:
ba) agrar,
bb) gazdasagtudomanyok,
bc) informatika,
bd) miszaki,
be) pedagbgusképzés,
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bf) természettudomany.
(2) Az 6nkdltségszamitas soran a kdzfeladatként ellatott oktatas kalkulacios egysége az (1) bekezdésben
felsorolt képzési terlileteken és képzési szinteken miikodd szakoknak az egy szemeszterre értelmezhetd
egysege.
(3) Minden képzési forma, oktatasi tevékenység inditasa elétt a véleményezé és dontéshozé testilet
(Oktatasi Bizottsag, Egyetemi Tanacs, Szenatus) elbterjesztésének részeként elékalkulaciot kell
késziteni. A képzés engedélyezése kizardlag ezen elékalkulacié figyelembe vételével torténhet, melynek
osszeadllitasakor be kell mutatni a képzés legjellemz8bb adatait (idétartam, a mintatanterv szerint a
képzési program teljesitéséhez szlkséges oOraszdm stb.), a képzés inditasanak személyi
feltételrendszerét.
(4) Az Egyetemen a képzések finanszirozasi alapjaul szolgalo bekeriilési értéket évente — a képzések
kovetkezé tanévi meghirdetését megel6zéen — kell meghatarozni féléves idétartamokra és egy hallgatéra
vetitve. Az igy meghatarozott tényleges képzési bekerilési érték a kovetkezd tanévi képzések
meghirdetésérdl szdlé dontés alapjaul szolgal.
(5) A képzés dnkoltségének megallapitasakor:
a) 6 havi 6sszeget kell figyelembe venni szemeszterenként olyan kiadasok esetén, melyek éves
szinten értelmezhetéek (pl. kinevezett oktatok bérkdltsége, lizemeltetési kéltségek),
b) nem tartalmazhatja azokat a koltségeket, melyek:
ba) kutatassal fliggnek Ossze,
bb) palyazati forrasbél kerlinek finanszirozasra.
(6) Kozvetlen koltségek kozott jellemzéen elszamoland6 kiadasok:
a) személyi juttatasok és jarulékok:
aa) kinevezett oktatok rendszeres személyi juttatasa a mintatanterv és kurzusok szama szerint
ellatandé 6rak, valamint az oktatdk kételezé 6raszama alapjan,
draaddk megbizasi dija az altaluk ellatandé 6rék szama alapjan,
c) vendégoktatok megbizasi dija, tiszteletdija,
ad) opponensi, konzulensi dijak,
ae) vizsgaztatoi, vizsgaelnoki feladatok dijazasa,
af) oktatast kdzvetlenil kiszolgald szervezeti egységek (Dékani Hivatal, Kézponti Tanulmanyi
Iroda, Konyvtar, Informatikai Iroda, stb.) alkalmazottainak rendszeres személyi juttatésa a
kiszolgalt hallgatdi Iétszam aranyaban,
ag) kdzvetlenil elszamolt személyi juttatasokat terhel6 addk és jarulékok,
b) szolgaltatasok, anyagok koltségei:
ba) oktatashoz szlikséges targyi eszkdzok, immaterialis javak, kdnyvek, jegyzetek, stb.,
bb) szakmai gyakorlathoz szlikséges nyersanyagok, egyéb anyagok, targyi eszkozok, munka-, és
véddruha stb.
bc) oktatashoz, gyakorlatokhoz hasznalt targyi eszkézok mikodtetésével, karbantartasaval,
alkatrész-, fenntartasi anyag pétlassal kapcsolatos kiadasok,
bd) oktatashoz, gyakorlatokhoz kiils6 helyszinek bérleti dija,
be) kiilsé szakérték dija,
bf) egyéb vasarolt kbzszolgaltatasok dija,
bg) oktatasi tematikaban szerepl6 tanulmanyutak kéltségei,
bh) pénziigyi mlveletek raforditasai
c) értékcsokkenési leiras:
ca) oktatast kdzvetlen(l kiszolgald helyiségek amortizacioja,
cb) oktatashoz hasznalt oktatastechnikai gépek, berendezések, szamitastechnikai eszkdzok,
vagyonértékii jogok, stb. amortizacidja.
(7) Az Egyetem altal biztositott képzések Onkdltségi dijat az eldkalkulacié soran oly modon kell
meghatarozni, hogy a kdzvetett kiadasok tartalmazzak az oktatassal 6sszefiigg6 kozvetett és a kdzponti
feladatellatas kiadasait is. Kozponti feladatellatasnak mindslinek az intézményi szintl és az
Intézményfejlesztési Tervben meghatarozott, az adott kalkulaciés idészakban megvalositando feladatok,
a kdzpont kezelési alapok, valamint a Kézpont 6néllé szervezeti egység valamennyi tevékenysége, mely
kiadasok fedezetéll elszdmoland6 bevétel %-os mértékeit a Szenatus — az elemi kéltségvetés belsd

e
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30.§

31.§

(8) Onkdltséges képzés, oktatasi tevékenység csak az eldkalkulacio jovahagyasa utan, az
elékalkulacidban szerepld, valamennyi koltség fedezetére elegendd Iétszammal indithatd. Az
elékalkulacio készitése a képzést meghirdetd, lebonyolitd szervezeti egység feladata.

(9) Az Egyetemen az (1) bekezdésben rdgzitett tevékenységek kizarblag abban az esetben
engedélyezhetbek, ha az el6kalkulacio aldtamasztja a gazdasagossag, a hatékonysag és eredményesség
kovetelményeit.

Kollégiumi szolgaltatas onkoltségszamitasa

(1) Az Nftv. valamint az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Ill. kétete, a Hallgatoi
Kdvetelményrendszerben foglalt eldirasok betartdséval az Egyetem kollégiumi elhelyezést biztosit
hallgatéi részére.
(2) Az dnkoltségszamitas soran a kozfeladatként ellatott kollégiumi elhelyezés kalkulaciés egysége az
elhelyezést biztositd kollégium egy hdnapra értelmezhetd egysége.
(3) Az dnkdltséget évente — a képzések kovetkezd tanévi meghirdetését megelézéen — kell meghatarozni
a tanév idétartaméra és egy féréhelyre vetitve. Az igy meghatérozott tényleges onkéltségi érték a
kovetkezé tanévi kollégiumi téritési dijak meghirdetésérdl széld dontés alapjaul szolgal.
(4) Kdzvetlen kdltségek kdzott jellemzéen elszamolandd kiadasok:
a) személyi juttatasok és jarulékok:
aa)a kollégium lizemeltetéséhez, munkavédelmi és egyéb hatosagi eldirasoknak megfeleld
mukodtetéshez szikséges technikai személyzet idGaranyos rendszeres személyi és nem
rendszeres személyi juttatasa,
ab) a helyiséghez biztositandd miszaki eszkdzok lizemeltetését végzé technikai személyzet és
nem rendszeres személyi juttatasa,
ac) a kdzvetlenil elszamolt személyi juttatasokat terheld adok és jarulékok,
b) szolgéaltatdsok, anyagok kéltségei:
ba) a szerzédésben rogzitett, a kollégium (izemeltetéséhez kapcsolédoéan az Egyetem altal
biztositando kuls6 szolgéltatasok, beszerzések, biztositasok dija,
bb)a kollégium lizemeltetéséhez az Egyetem altal biztositando takaritasi -, rendészeti tigyelet, stb.
dija,
bc) az ingatlanra, az eszkdzre vonatkozd kdziizemi, izemeltetési, karbantartasi koltségek, ideértve
az adott egységre juto atalanydijakat is,
c) értékcsokkenési leiras:
ca) kollégium rendeltetésszerii hasznalatahoz szlikséges targyi eszkdzok amortizacioja,
cb) kollégium rendeltetésszerl hasznalatahoz szilkséges gépek berendezések amortizacidja.
(5) Az Egyetem altal biztositott kollégiumi elhelyezés 6nkoltségi dijat az el6kalkulacié soran oly médon
kell meghatarozni, hogy a kézvetett kiadasok tartalmazzak az Egyetem oktatasszervezéssel 6sszefliggd
kézvetett és a kdzponti feladatellatas kiadasait is. Kozponti feladatellatdsnak mindstiinek az intézményi
szinti és az Intézményfejlesztési Tervben meghatarozott, az adott kalkulacids idészakban
megvalositand6 feladatok, a kdzpont kezelésii alapok, valamint a Kozpont 6nallé szervezeti egység
valamennyi tevékenysége, mely kiadasok fedezetéil elszdmolandd bevétel %-os mértékeit a Szenatus —

srer

Kutatasi tevékenységek onkoltségszamitasa

(1) A kutatasi és egyéb szerz6déses tevékenységek az Egyetem és a kiilsé megbizé kozotti megbizasi,
vagy vallalkozasi szerzddésen alapulnak. Az Onkéltségszamitas mddszere eldkalkulacid, melynek
elkészitése a szerz8dés pénzlgyi ellenjegyzésének feltétele.
(2) A kutatasi tevékenység végzésére iranyuld szerzddésben rogzitett kotelezettségvallalas feltétele a
kutatasi tevékenység jovahagyott dnkéltségszamitasanak bemutatasa.
(3) Az el6kalkulaciot a szerz6dés idétartamara, illetve amennyiben az egy évnél hosszabb, akkor évekre
bontva kell elkésziteni. A vallalt feladat befejezését kdvetben a tényleges teljesitések ismeretében
utdkalkuléciot kell késziteni.
(4) Az dnkoltségszamitas soran kdzvetlen koltségek kozott jellemzden elszamolandé kiadasok:
a) személyi juttatasok és jarulékok:
aa) a kutatasban résztvevd oktatok és kutatdk rendszeres és eseti személyi juttatasa a
kutatasi id6szak 6raszama alapjan,
ab) a kutatasban résztvevé kiilsé (maganszemély) kozremiikoddk, szakérték dija,
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32.§

33.§

ac) a kutatast kozvetlendl kiszolgald szervezeti egységek (pl. Kdnyvtar, Informatikai Iroda,
stb.) az alkalmazottainak rendszeres személyi juttatdsa a kutatasi idészak oraszama
alapjan,
ad) a kozvetlenil elszamolt személyi juttatdsokat terhel6 addk és jarulékok,
b) szolgaltatasok, anyagok kéltségei:
ba) a kutatashoz szikséges targyi eszkozok, kdnyvek, jegyzetek, stb,
bb)a kutatdshoz hasznalt targyi eszkdz6k miikddtetésével, karbantartasaval, alkatrész-,
fenntartasi anyag pétlassal kapcsolatos kiadasok,
bc) az alvallalkozo részére fizetett dijak,
bd) a kiils6 szakértdk dija, egyéb vasarolt kozszolgaltatasok dija
be) a kutatast kdzvetlenll kiszolgald helyiségek, eszkdzok karbantartasi, izemeltetési és rezsi
koltsége, stb.
c) értékcsokkenési leiras:
ca) a kutatast kdzvetlenil kiszolgal6 helyiségek amortizacioja,
cb) a kutatdshoz hasznalt gépek, berendezések, szamitastechnikai eszkdzok, vagyonértéki jogok,
stb. amortiz&cidja.
(5) A szerz8dés alapjan végzend6 kutatasi tevékenység dijat oly modon kell meghatarozni, hogy a dijnak
az onkoltségen felll a tevékenység ellatasahoz kozvetetten szikséges infrastruktira allagmegévéséaval
kapcsolatos feladatok kdltségeihez is fedezetet kell biztositania.
(6) A kutatasi tevékenység befejezését kdveté 30 napon beliil, legkésdbb az éves zarasi tevékenységet
kovetden a tevékenységrdl — a kdnyvelési adatok alapjan — utdkalkulaciot kell késziteni.
(7) A kutatasi és egyéb szerzédéses tevékenységek esetén a killsé helyszinen végzett, az egyetemi épiilet
és eszkoz infrastruktirat igénybe nem vevd tevékenységek esetén az egyetemi feladatokhoz torténd
hozzajarulas mértékét egyedileg kell meghatarozni.
(8) Az Egyetemen az (1) bekezdésben rogzitett tevékenységek kizarblag abban az esetben
engedélyezhetéek, ha az el6kalkulacio alatdmasztja a gazdasagossag kévetelményeit. A bevételnek
fedeznie kell valamennyi kiadast.

Szerzddés alapjan nyujtott egyéb szakmai tevékenység onkoltségszamitasa

Szerzédés alapjan nyujtott egyéb szakmai tevékenység 6nkoltségszamitasa soran a kutatasi tevékenység
onkoltségszamitasara vonatkozo6 rendelkezésekben foglaltak szerint kell eljarni azzal, hogy a kutatasi
tevékenységen egyéb szakmai tevékenység értendé.

Palyazati tevékenységek onkoltségszamitasa
(1) Amennyiben a palyazat kiirja az Egyetem éaltal alkalmazott szédmviteli gyakorlattdl, a jelen
szabalyzatban foglalt eléirasoktol eltérd modszert, bizonylati alatdmasztast kér, abban az esetben a
koltségvetés, koltségterv (az elbkalkulacio), az elszamolas (az utdkalkulacid) Osszeallitdsakor az
érvényesiteni kivant koltségek fajtainak, a koltségek bizonylati alatamasztasanak, az alkalmazott
kalkulacios sémanak (koltségvetés/koltségterv, elszamolas) meg kell felelniik a palyazatot kiird
elvarasainak.
(2) Az érvényesiteni kivant koltségek bizonylatainak egyittesen meg kell felelnilik az Egyetem belsé
szabélyozo6iban meghatarozott alaki és tartalmi elirasoknak és a palyazatot kiird altal eléirtaknak.
(3) A palyazatok vonatkozasaban érvényesitendd rezsikoltségek megegyeznek a palyazati tevékenység
soran hasznalt eszkozoknek és ingatlan(rész)nek a bérleti dijakat megalapozo, az 5.sz. melléklet szerint
elkészitett kalkulacioban rogzitett kozvetlen onkoltségével
(4) Az elnyert palyazatokhoz kapcsolodoan a Tamogatoi okirat kibocsatasi feltételek teljesitésének, a
Tamogatasi szerzédés alairasanak és az elsé tdmogatasi elleg lehivasanak feltétele a palyazatot kiird
szempontrendszere alapjan dsszedllitott, a palyazattal kapcsolatban varhatéan felmerilé valamennyi
kozvetlen és a palyazati kiiras szerint elszamolhato kozvetett koltség alapjan osszedllitott koltségterv
valamint amennyiben alkalmazandé a Palyazati énerd rendelkezésre allasa.
(5) A koltségtervet, a Tamogatoi okirat kibocsatasi feltételek teljesitése vagy a Tamogatasi szerz6dés
alairas  benyujtasara eldirt hataridd elétt legaldbb 15 nappal a palyazat lebonyolitdsaban érintett
szervezeti egység vezetd, valamint a Palyazati Iroda vezet6je, mint az elékalkulacidban rogzitett tételek
elszamolhat6saganak fellilvizsgaldja altal tortént jovahagyast kovetben kell megkildeni ellenérzésre és
pénzlgyi ellenjegyzésre a Gazdasagi Féigazgatésagra. Amennyiben a tdmogatéi okirat kibocsatasat
megelézGen a kdltségterv a fentieknek megfeleléen nem keriilt jdvahagyasra, ugy az elsé elbleg lehivas
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34.§

35.§

feltételeként annak potidsa kotelez6. A pélyazattal kapcsolatos fentiekben részletezett jogi
kotelezettségvallalas kizarolag a Palyazati Szabalyzatban rogzitett eljarasrend eléirasainak maradéktalan
betartasaval valamint a jovahagyott koltségterv birtokaban teheté.

Bérbeadasi tevékenység onkoltségszamitasa
(1) Az dnkoltségszamitas soran kdzvetlen kéltségek kozott jellemzden elszamolandé kiadasok:
a) személyi juttatasok és jarulékok:
aa) a bérelt helyiség bérleti id0 alatti Uzemeltetéséhez, munkavédelmi és egyéb hatosagi
eléirasoknak megfelelé miikodtetéshez, a bérletre térténd el6készitéshez, a bérleti idészakot
kovetd helyreallitdsi munkéalatokhoz szlkséges technikai személyzet iddaranyos rendszeres
személyi juttatasa,
ab) a helyiséghez biztositand6 — szerz6désben rogzitett — miiszaki eszkdzok lizemeltetését végzd
technikai személyzet iddaranyos rendszeres személyi juttatasa,
ac) a kdzvetlenil elszamolt személyi juttatasokat terheld adok és jarulékok,
b) szolgaltatasok, anyagok koltségei:
ba) a szerzédésben rogzitett, a bérlethez kapcsolddéan az Egyetem altal biztositandd kilsé
szolgaltatasok, beszerzések, biztositasok dija,
bb) a bérlethez az Egyetem altal biztositandé takaritasi -, rendészeti ligyelet stb. dija,
bc) az ingatlanra, az eszkdzre vonatkozd kdzlizemi, lizemeltetési, karbantartasi kdltségek, ideértve
az adott egységre juto atalénydijakat is,
c) értékcsokkenési leiras:
ca) bérelt helyiségek és a helyiség hasznalatahoz kdzvetlenil szlikséges targyi eszkdzok
amortizcioja,
cb) bérelt targyi eszkdz amortizacidja.
(2) A kdzvetlen kiadasokat a bérleti idészakra és az azt megeléz6 el6készitd, illetve utomunkalatok idejére
kell sz&mba venni.
(3) A bérleti dijakat megalapoz6 6nkoltség meghatarozasa soran az éves lzemeltetési koltségeket kell
figyelembe venni. A dijfizetést megalapoz6 onkoéltség, azaz a mikddési onkéltség tartalmazza az
értékcsokkenést is.
(4) Az eseti bérbeadas soran az épiiletekhez kapcsolddd oktatastechnikai, valamint a bérbeadashoz
kapcsolddd adminisztrativ szolgaltatas koltségei is részét képezik az 6nkdltségnek.
(5) Az ingatlanok mikddtetésének Onkoltségét évente, tényleges utokalkulacio keretében kell
meghatarozni. Az eszk6zOk bérbeadasa esetén a bérleti dij megallapitdsdhoz alkalmazandd
onkoltségszamitas modja elbkalkulacio.
(6) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megel6zden kell az elékalkulaciot
elkésziteni, a bérleti szerzédés Kontrolling Iroda pénziigyi ellenjegyzésének feltétele az elézetesen
jévahagyott el6kalkulacio.
(7) Az 6nkéltség dsszegét tartds bérbeadas esetében négyzetméterre, eseti bérbeadas esetén napra és
négyzetméterre vetitve kell meghatarozni.
(8) A helyiségbérlethez kapcsolddo kdzizemi dijakat (viz-, csatorna, gaz, villany, fiités, melegviz) — ahol
erre a technikai feltételek adottak — a kdziizemi vallalatok altal szamlazott értéken kell meghatarozni és
tovadbb szamlazni, ellenkezé esetben ezen koltségeket az altalanos koéltségek kozott szerepld
lzemeltetési koltségek részeként, mint felosztott kdzvetett koltség kalkulalni és a bérleti dijban
érvényesiteni kell.
(9) A bérleti dijak dnkoéltségének az ingatlanok, az eszkdzok allagmegdévasaval kapcsolatos feladatok
koltségeihez is fedezetet kell biztositania.
(10) Egy évnél hosszabb, folyamatos bérlemények esetén a bérleti dij mértékét legalabb évente egy
alkalommal, december 31-éig felll kell vizsgalni.
(11) Az Egyetemen bérbeadasi tevékenység kizarolag abban az esetben engedélyezheté, ha az
elékalkulacié alatdmasztja, hogy a bevétel fedez valamennyi kiadast.

A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités osszegének megallapitasa

(1) Az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informéacioszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvény (a

tovabbiakban: Infotv.) alapjan - figyelemmel az Eurépa Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 (2016.1V.27)

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében trténé védelmérdl és az ilyen

adatok szabad felhasznalasardl szol6 rendelet (GDPR) elbirasaira is — a kdzfeladatot ellatd szervnek
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lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekil adatot és a kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az
Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2) A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a beérkezését kdvetd legrovidebb idé alatt,
legfeliebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni, mely adatszolgaltatasi kbtelezettség aldli mentességet
az Infotv. hatarozza meg.

(3) Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt kdltség mértékéig terjedben —
kéltségtérités allapithatd meg, amelynek dsszegérél az igényl6t az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni szlikséges.
(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz szlkséges munkaer6forras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-
raforditas koltsége.
(5) A (4) bekezdésben meghatarozott koltségelemek dijtételeit az alabbiak szerint sziikséges
meghatarozni:
a) adathordozo koltsége:
aa)papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkdltsége, de legfeljebb
130 Ft/masolt A/4-es oldal, 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
ab) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen dnkdltsége, de
legfeliebb 12 Ft/masolt A/4-es oldal, 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
ac) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kézvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,
ad) elektronikus Uton hasznalhat6 egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kdzvetlen 6nkoltsége.
b) kézbesités kdltsége (postai uton torténd kézbesités esetén):
ba) belfdldi kézbesités: hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,
bb)kiilfoldi kézbesités: tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozé
postai szolgaltatas dija.
c) munkaerd raforditas kéltsége:
ca) abban az esetben szamolhatd fel, ha az adatigénylés teljesitése a munkaeréforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar és mértéke - a kdzremiikddé személyek munkaidéraforditasa
kumulalton — meghaladja a 4 munkadrat.
cb) az igényelt adat felkutatasahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat
adathordozojardl masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok
felismerhetetlenné tételéhez szilkséges id6tartamra szamolhato el,
cc) idétartamat a munkaerd-raforditas személyenkénti kdltségeinek dsszegeként kell megallapitani
és személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész drara kell kerekiteni,
cd) a munkaeré-raforditas személyenkénti kdltségét az adatigénylés teljesitésében kézrem(ikodd
személy rendszeres személyi juttatésa alapjan kell meghatarozni az éaltala az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggésben teljesitett munkaorak alapjan,
ce) munkaeré-raforditas Osszes koltségeként legfeliebb munkadranként atlagosan 4400 Ft
szamolhato el.
(6) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén — az (4) bekezdés a) pontban meghatarozott mértéktdl eltéréen — az igényelt adatokat tartalmazo
adathordoz6 kdltségeként a kozvetlenll a masolatkészités érdekében felmerilt, ahhoz feltétlendil
szlkséges, bizonylattal igazolt kdltség vehetd figyelembe.
A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.
(7) A Kkoltségtérités 6sszegét az adatszolgaltatast megelézéen, az adatszolgaltatast nyujtd szervezeti
egységnek kell meghatarozni.
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37.§

38.§

39.§

40.§

41§

Sajat kivitelezésben eléallitott immaterialis javak, eszk6zok és berendezési targyak értékének
megallapitasa

(1) Az Egyetem sajat alkalmazottai altal, az Egyetem infrastrukturajanak felhasznalasaval el6allitott
immateridlis javak, berendezési, felszerelési targyak, gépek, miszerek bekerilési értékét tényleges
kozvetlen dnkoltségen kell megallapitani. Az el6allitasi koltségek kozé tartoznak azok az adott eszkdzzel
kozvetlen kapcsolatba hozhato, az eléallitashoz kapcsolddd altalanos kdltségek aranyos dsszegei is,
amelyek az adott termékre megfeleld mutatok, jellemzék segitségével elszamolhatok. Ertékesitési
koltségeket és az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket — az eszkozértékelés alapjaul szolgalod — kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat.

(2) Az eléallitast megelézOen az elbkalkulaciot az elballitast végzd szervezeti egységnek kell elvégeznie,
majd az elBallitast kdvetben kalkulalnia a tényleges dnkoltséget. Az elballitott immateridlis joszag/targyi
eszkdz nyilvantartasba vételének kezdeményezésérdl az eléallitd szervezeti egység vezetbjének kell
gondoskodnia.

Kiilonféle egyéb térités ellenében nyujtott szolgaltatasok, termékeértékesitések
onkoltségszamitasa

(1) Az egyéb térités ellenében atadandé termék, nyujtandd szolgaltatas (kdnyvtari szolgaltatasok, a
nyomdai szolgaltatasok, a szabadid@s sporttevékenységek, a kollégiumban laké hallgatok részére nyuijtott
szolgéltatdsok, a parkolasi szolgéltatds szémitastechnikai szolgaltatds, ugyviteli szolgéltatés, stb.)
dijtételének meghatarozasa elékalkulacio alapjan térténhet.
(2) A kalkulacio elkészitését jelen Szabalyzatban rogzitett kalkulacids sémék felhasznalasaval, vagy ha
egyik sem alkalmas az értékesiteni kivant szolgaltatas vagy termék jellegébdl adodoan, akkor egyedi
kalkulaciés séma alapjan kell elkésziteni.
(3) Az elékalkulaciot szolgaltatasonként, értékesitésenként kell elkésziteni, a kalkulaciot a Kontrolling
Iroda vezet6je hagyja jova. A tevékenység csak az eldkalkulacié jovahagyasa utan indithato, az
elékalkulacioban szereplé valamennyi koltség fedezetének biztosithatosaga esetén.

(1) Az Egyetem szellemi és anyagi infrastruktirajat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére térités
ellenében vehetik igénybe a munkavallalok a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt
kozvetlen és kdzvetett kdltségek figyelembevételével megallapitott térités ellenében.

(2) A mobiltelefon beszélgetések Rektor altal engedélyezett havi keretdsszeg feletti dijat a munkavallalé
koteles az Egyetem részére koteles megtériteni. A koltségtillépés dijardl az Egyetem szamlat allit ki a
munkavallalé részére.

(3) A hivatali gépjarmi magancélra térténé hasznalata esetén a dolgozo kételes megtériteni az
lizemanyag koltséget és a fenntartasi koltségek aranyos részét.

(1) A rendezvényszervezéssel kapcsolatos munkak az Egyetem és a kiilsé megbizo kdzotti szerzédésen
alapulhatnak.

(2) Az oOnkoltségszamitas modszere elékalkulacio, melynek elkészitése a szerz6dés pénzlgyi
ellenjegyzésének feltétele.

(3) A rendezvényszervezés Onkoltségének a kozvetlen onkoltségen tul az ingatlanok, az eszkdzok
allagmegovasaval kapcsolatos feladatok koltségeihez is fedezetet kell biztositania.

(1) Kozvetitett szolgaltatasok és tovabbértékesitési céllal beszerzett eszkdzok az Egyetem altal vasarolt
és harmadik személlyel (megrendelével) irasban kétott szerz6dés alapjan a szerz6désben rogzitett
modon részben vagy egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott)
szolgaltatasok és beszerzett eszkdzok értéke.

(2) A tovabbértékesitési arnak a kozvetitett szolgaltatas és a beszerzett eszkdz beszerzési koltségeihez
fedezetet kell biztositania.

A kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak rendje

(1) Azok a kdltségek, amelyekrdl elszdmolasuk idépontjaban nem allapithaté meg, hogy melyik terméket
vagy szolgaltatast terhelik, a kozvetett (altalanos) koltségek kérébe tartoznak. Kdzvetett kdltségnek kell
tekinteni az Egyetem egészének és szervezeti egységeinek miikodésével és iranyitasaval kapcsolatosan
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42.§

43.§

448

45§

felmerilt koltségeket. A kdltségek konyvelésénél arra kell tdrekedni, hogy a kdzvetett kltségek kore minél
szlikebb legyen.

(2) A miikddési és Uzleti terv tételes nyilvantartasat a pénziigyi kdzpontok biztositjak és funkciéteriletek
egylittesen ezért a pénziigyi kdzponthoz minden esetben hozza kell rendelni egy funkcioteriiletet, igy
biztosithatd a kdzvetlen és kozvetett kéltségek gyljtése és elkiildnitése. Az aktualisan hasznalhatd
pénzligyi kdzpontok és hozzajuk tartozd funkcioteriletek listajat a Kontrolling Iroda tartja nyilvan és teszi
kbzzé.

(3) Az Egyetem kdzvetett kdltségeinek nyilvantartasa, valamint felosztasa a SAP CO modulban térténik.
A Kkoltségek keletkezése izletaganként torténik (az lzletdg az Egyetem SAP rendszerbeli, egyetem-
specifikus megbontasa). A koltségek felosztasa koltség atvezetéssel, koltség atterheléssel és
koltségfelosztassal (potlékold elszamolassal), a szervezeti egységenként és koltségfajtanként az egyes
kéltségfajtakat leginkabb jellemzd felosztasi kulcs alkalmazasaval torténik.

(4) Az éaltalanos koltségek a (3) bekezdésben rogzitett vetitési alapok segitségével keriilnek felosztasra
az érintett tevékenységek kdzétt legalabb negyedévente a negyedéves zarlat keretében, vagy a
gazdasagi vezetés dontése alapjan gyakrabban.

(5) Az Egyetem kdzvetett koltségei esetén terv és tény adatok értelmezhetdk, a tervadatok meghatarozasa
az éves Kkoltségvetés részeként, a tényadatok a kalkulaciés id6szaki tényelszamolasok alapjan
hatarozhatok meg. Az el6kalkulacidhoz a legutolsd tényszamitast kell figyelembe venni, mig az
utokalkulaciohoz a kalkulécios id6szak tényadatait.

Egyes kozvetett koltségek tartalmi meghatarozasa, felosztasi elvei

(1) Energiaszolgaltatas koltségeként az Egyetem energia, kézm( ellatdsaval kapcsolatos koltségi
kerllnek elszamolasra, mely tartalmazza a vasérolt energia, kozlizemi szolgaltatasok dijait
(gazszolgaltatas, villamos energiadij, viz- és csatornadij)

(2) Az energiaszolgaltatas koltségei — ahol méréoraval rendelkeznek — mért fogyasztas alapjan kertilnek
felosztasra. Ahol méréoraval nem rendelkeznek, vagy ahol a kéltségeket nem lehet elkiloniteni, ott
korrigalt negyzetméter alapjan a meghatarozott vetitési alap aranyaban torténik a felosztas.

(3) A terv és tény szamitasok elvégzése a Miszaki és Uzemeltetési Iroda feladata, a szamitasok
ellendrzését a Kontrolling Iroda vezetbje végzi.

(1) Tombkoltségek a kdzds hasznélatu ingatlannal kapcsolatosan felmerild koltségek, melyek koltségét
a tomb ingatlanjait és eroforrasait hasznalok korében kell megosztani.

(2) A terv és tény szamitdsok elvégzése a Miszaki és Uzemeltetési Iroda feladata, a szamitasok
ellenérzését a Kontrolling Iroda vezetéje végzi.

(1) Gépjarmi uzemeltetés koltségeként a gépjarmi izemeltetés teljes korl személyi jellegl, anyagjellegl
és az értékcsokkenés miatti kdltségek kerlilnek elszamolasra.
(2) A gépjarm(i lizemeltetés koltségeinek felosztasa CO-kdltséghelyenként:
a) a személygépkocsi lizemeltetés koltségei futott kilométer alapjan, vagy tényfelhasznalas alapjan;
b) a tehergépkocsi lizemeltetés kdltségei teljesitett kilométer alapjan, vagy tényfelhasznalas alapjan;
c) a vasarolt szallitdsi szolgaltatasok koltségei tényfelnasznélds, vagy fix szézalék alapjan
meghatarozott vetitési alap aranyaban torténik. )
(3) A terv és tény szamitasok elvégzése a Miszaki és Uzemeltetési Iroda feladata, a szamitasok
ellenérzését a Kontrolling Iroda vezetéje végzi.

(1) A szamitastechnikai és gazdaséginformatikai szolgaltatas koltséghelyek a szémitastechnikai
szolgaltatas korébe tartozd koltségek gylijtését szolgaljak. A koltséghelyek tartalmazzak a belsd
szolgéaltatasok (sajat Iétszam, személyi jellegli koltségek, anyagjellegii koltségek), valamint a kiilsé cégek
altal biztositott szolgaltatasok dijait.
(2) A Szémitastechnikai szolgéltatds az &ltalanos informatikai rendszerek Uzemeltetési, karbantartasi
kéltségeinek gyljtésére szolgal (példaul informatikai (zemeltetés; hardverek karbantartasahoz
kapcsolddd koltségek).
(3) Az Egyetem gazdasagi folyamatait tamogato, az ahhoz kapcsolédd programok karbantartasahoz,
fejlesztéséhez, lizemeltetéséhez kapcsolddo kéltségei elklldnitve a Gazdasaginformatikai szolgaltatasok
kéltséghelyen keriilnek gyjtésre.
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46.§

47§

(4) A szamitastechnikai, és gazdasaginformatikai szolgaltatés kéltségeinek felosztasa fix szézalék alapjan
meghatarozott vetitési alap aranyaban kerlinek felosztasra.

(5) A terv és tény szamitasok elvégzése az Informatikai Iroda feladata, a szamitasok ellendrzését a
Kontrolling Iroda vezetéje végzi.

(1) A Kdzponti iranyitas (Rektori Hivatal, Rektori Kabinet, Gazdasagi Féigazgatosag) és a kdzpontilag
kezelt feladatok (Palyazati Iroda, a Nemzetkézi Oktatasi Iroda, az Oktatasi Féigazgatosag, Informatikai
Iroda, stb.) az Egyetem egészére, vagy egy adott lizletagra kiterjedd koltségek koltséghelyeken keriilnek
gy(jtésre. Ezen kéltséghelyeken keriilnek elszamolasra az adott részleg személyi jellegli és anyagijelleqi,
valamint az értékcsdkkenés miatti koltségek.

(2) Aterv és tény szamitasok elvégzése a Kontrolling Iroda feladata, a szamitasok ellenérzését a Pénzigyi
és Szamviteli Iroda vezetbje végzi.

Az onkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

(1) Az onkoltségszamitas szamvitelen bellli folyamatdban az onkdltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.
(2) Az Egyetem legfontosabb alapbizonylatai a kéltségelszamolashoz kapcsolddoan:
a) a munkaszerzédés,
b) a megbizasi szerz6dés, a vallalkozasi szerz6dés,
c) amunkavégzeést elrendeld intézkedések,
d) abérjegyzék,
e) akulonféle személyi juttataésok megallapodasai,
f) amunkaadot terheld adok és jarulékok szamitasat igazold dokumentumok,
g) szallitéi szamla (masolat),
h) a személyi jdvedelemado és altalanos forgalmi ado kiszamitasat igazolé dokumentumok,
i) az allomanyba vételre (készletre vételre) vonatkozé bizonylatok,
j) értékcsOkkenési leiras bizonylatai,
k) az egyes kozvetett kifizetésekhez kapcsolddoé bizonylatok,
(3) Az Sztv. 165-169. §-ai értelmében az dnkdltségszamitas bizonylati rendje:
a) minden olyan gazdasagi eseményrél, amely hatdssal van az onkoltség dsszegének, vagy
koltségtartalma 6sszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani,
b) a koltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni,
c) a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjaban kell
kiallitani,
d) a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott alaki és tartalmi
kovetelményeknek,
e) kiemelt tartalmi kévetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot ellenjegyezni,
érvényesiteni és ellenérizni kell. Ennek megtdrténtét alairassal kell dokumentalni.
(4) Az dnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei:
a) abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositéja,
b) agazdasagi mlveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése,
c) arendelkezés végrehajtasat igazold személy alairasa,
d) akalkulacios egység (pénzlgyi kozpont) megjeldlése,
) a bizonylat kiallitdsanak id6pontja, illetve meghatarozott esetekben — a gazdasagi mivelet
jellegérdl, idébeni hatalyatol fliggéen — annak az idészaknak a megjelélése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,
f) a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi mivelet
okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és értékbeni adatai,
g) abizonylatok adatainak 6sszesitése esetén az dsszesités alapjaul szolgald bizonylatok kdrének,
valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre az dsszesités vonatkozik.
(5) A kotelezettségvallalo koteles az egyes tevékenységekhez kozvetleniil elszamolhaté kéltségeket arra
a kalkulacios egységre (pénzlgyi kdzpontre) utalvanyozni, amely tevékenység érdekében az felmeriilt.

(S
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. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

48.§ (1) Ez a Szabélyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kévetd napon lép hatalyba.
(2) A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kévetden az Egyetem minden termék elgallitasi,
szolgaltatasi tevékenysegére alkalmazni kell.

(3) A Szenatus felhatalmazza a rektort, hogy a jogszabalyi valtozashol adodo értelemszer(i és
szliksegszer(i mddositasokat a szabalyzaton atvezesse.

49.§  Jelen szabélyzat hatalyba lépésével hatalyat veszti az Obudai Egyetem Onkéltségszamitasi Szabélyzata
2018. junius 25. napjatol hatalyos 1. verzioszami valtozata.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Onkdltségszamitasi szabalyzatat a Szenatus a 2023. februar 27. napjan megtartott tilésén az
$2-2022/2023. (11.27.) 103. szam hatarozataval fogadta el. Hatalyba lép 2023. februar 28. napjan.

Budapest, 2023. februar 27. ;Z :

Prof. Dr. Kovécs Levente
rektor
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Képzések kalkulacios lapja

[ |eiskalkulacio
[ Jutskalkulacio

Képzés megnevezése

Képzési azonositod

Kar/Intézet:

Képzés nyelve:

Tervezett | Tényleges koltségek:

|:|Alapképzés
|:| Mesterképzés
|:|Osztaﬂan képzés

[ ]PhD kepzss

1.sz.melléklet

[Penziigyi kozpont: |
[Funkcioteriilet |
[Alap |
[ |Felséokiatasi szakképzés
[ |Szakiranyu tovabbképzés
[ ]Egyéb képzés, tanfolyam

Képzés hossza:
Munkrend:

Tervezett /tényleges hallgatoi létszam:

1. Kézvetlen anyagkoltség: 0
1.1,
1.2.
2. lgénybe vett, kozvetleniil elszamolhaté szolgaltatasok koltsége: | 0]
2.1.
22.
3. Egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kdzvetlen kéltsége: | 0|
3.1.
32.
4. Kbzvetlen bérkéltségek: | 0]
4.1.|Bérkoltség - braadas: 0dra
4.2.|Bérkéltség - gyakorlatvezetés:
4.3.|Bérkoltség - vizsgaztatas:
4.4.|Bérkoltség - szakdolgozat vezetés:
4.5.|Bérkéltség - egyéb:
4.6.|ldegen nyelvi képzés felara:
4.7.|Megbizasi dijak:
5. Kozvetlen bérjarulékok: | 0]
5.1.|Bérkoltség jaruléka: 13,0% 0
5.2.|Megbizasi dijak jaruléka: 11,7% 0
6. Terv szerinti értékcsokkenés (a képzés érdekében beszerzett targyi eszkdzok, immateridlis javak) kdzvetlen koltsége: | 0]
6.1.
6.2.
7. Egyéb kozvetlen koltség: | 0]
71.
72.
KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN [ 0]
8. Felosztott altalanos kéltség: 0
8.1.|Kari kozvetett koltségek - Ft/fd 0
8.2.|Kdzponti oktatasszervezési kozvetett koltségek - F/6 0
8.3.|Infrastruktura fenntartasi koltségek & rezsi - Fi/fo 0
SZUKITETT ONKOLTSEG OSSZESEN: [
9. Felosztott kdzponti koltség: 0
9.1.|Kdzponti iranyitas kozvetett koltsége - FIf6 0
9.2.|Kezelési koltség - F/f 0
10. Korrekcios tényezo: :l
10.1]Kiemelten gyakorlatigényes képzés bbletkdlisége - Fii | | | 0]

|:|A tevékenység az egyetemi forrasok (infrastruktura, energia, viz st.)

Datum: 20....8v, ............ hé

Jovahagyta:

Ellenjegyezte:

alairas

TELJES ONKOLTSEG OSSZESEN:
A képzés 1 hallgatora juto féléves bekeriilési értéke:

aflagos felhasznalasaval jar.

0 Ft/félév

Szervezeti egység vezets:

Készitette/Felelds:

alairas



Tananyag fejlesztés kalkulaciés adatlapja

El6kalkulacio

[]
[]

Utdkalkulacio

Szerkesztk

Pénzligyi kdzpont:

2.sz. melléklet

Cim

Terjedelem

Kar megnevezése

nyomdai iv
oldalszam

oldalméret

Példanyszam

Ebbél kételespéldany
Ebbdl tiszteletpéldany

Kiadvany tipusa

1. Kari tankdnyv / jegyzet kerete:

ISBN

2. Egyéb fedezet:

db
db
db

Fedezet

KOLTSEGEK

BERKOLTSEG

JARULEK

ANYAG-
KOLTSEGEK

OSSZESEN

Szerz6i honorarium

Sajto ala rendez0 (csak palyazati konyveknél)

Lektori honorarium

Forditéi honorarium

Korrektori honorarium

Szerkeszt6i honorarium

Boritotervezé honorarium

K-Mooc video és multimédia gyarté honorarium

K-Mooc egyéb honorarium

Egyéb személyi kdltségek dsszesen

BER ES JARULEK KOLTSEG OSSZESEN

Tordelés

Nyomdakoltség

Boritonyomtatas

Kotészeti munka

Csomagolas

Széllitas

ANYAG ES SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
OSSZESEN

O |ojo|o|o|o|lo|o|jo|o|o|o|o|o|o|o|o|ojo|o|o

KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN

o

Infrastruktura fenntartasi kéltségek & rezsi - a kozvetlen kéltség %-ban

0,0%

Kozponti iranyitas kozvetett kdltsége - a kozvetlen koltség %-ban

0,0%

Kezelési kéltség - a kozvetlen koltség %-ban

0,0%

TELJES KOLTSEGEK OSSZESEN

o olo|o

Datum: 20.... &v, ............ hé...... nap

Ellenjegyezte:

alairas

Onkdltségiar (Fvdb):_ |Ftdb

Készitette/Felelds:

Jovahagyta:
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3.sz. melléklet

Kollégiumi ellatas onkoltségének megallapitasa

[ |eiskalkulacio
[ Jutskalkulacio

Kollégium megnevezése

Kollégium cime . kategoria:
Il. kategoria:

Kollégium helyrajzi szama lIl. kategdria:
IV. kategoria:

Bérlemény hasznalataval kapcsolatban felmeriilé koltségek (Brutto Ft / év):
1. Személyi jellegii koltségek:

[Penziigyi kozpont: | |

[Funkcioteriilet | |

[Alap | |

Kollégiumi féréhelyek
szama:

Allamilag tamogatott
téritési dij maximuma
9320 Ft

11 650 Ft

13 980 Ft

17 475 Ft

[ 9

1.1|Bérkdltség - portaszolgalat: 06ra

1.2 |Bérkoltség - takaritas:

1.3 |Béren kivili jutiatasok:

1.4 |Megbizasi dijak:

2. Kozvetlen bérjarulékok:

2.1 [Bérkdliség Jaruléka:

13,0%

2.2 |Megbizési dijak jaruléka:

11,7%

3. Kozvetlen anyagkoltség:

3.1 |Viz- csatornadij kdltségei

3.2 |Villamos energia szolgaltatas koliségei

3.3|Géz, hdenergia szolgaltatas koltségei

4, Igénybe vett, kozvetleniil elszamolhatd szolgaltatasok koltsége:

4.1 |Hulladékszalliths

4.2 |Epiilet karbantartas

4.3 |Kartevd irtas

4.4 |Tlizvédelem

4.5 [Egyéb igénybe vett kdzvetien szolgéltatasok

5. Egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kdzvetlen kéltsége:

5.1 |vagyon biztositas

52

6. Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen koltsége:

6.1 |Epiilet értékcsokkenése

6.2 |[Epiiletgépészeti és elekiromos rendszerek értékcsokkenése

6.3 |Berendezések, felszerelések értékcsokkenése

7. Egyéb kozvetlen koltség:

741

72

8. Felosztott altalanos koltség:

KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN

8.1 |Karbantartas személyi jellegii kltségének épliletre allkodlt dsszege

8.2 [Oktatasszervezési és vezetési személyi jellegli koltségek

8.3 |Infrastrukiiira visszapétiasi koltségek

9. Felosztott kozponti koltség:

SZUKITETT ONKOLTSEG OSSZESEN:

9.1 |Kdzpont irényitas kbzvetett koltsége

9.2 [Kezelési kdltség

Datum:

20.... é

Jovahagyta:

Ellenjegyezte:

alairas

TELJES ONKOLTSEG OSSZESEN:
Kollégiumi féréhely onkoltségi ara / minimum téritéses kollégiumi dij:

Szervezeti egység vezetd:

Készitette/Felelds:

alairas



Kutatasi / szerz6déses munka kalkulacios adatlapja

[ |Eibkalkulacio
[ Juskalkulacio

Témavezetd:

4 .sz. melléklet

Pénzigyi kdzpont:

Funkciéterilet

Alap

Szerz6dés szama:

Kar/Intézet:

A megrendel6 neve, cime, adészama:

A szerzédéses tevékenyseég:

A szerzddéses tevékenység idotartama:

Vérhato / Tényleges bevétel:

Brutto bevétel: 0

AFA 27%)| 0

Netto bevétel: [ ]
Tervezett / Tényleges koltségek:

1. Kozvetlen anyagkoltség: 0
1.1.

1.2,
1.3.

2. Igénybe vett, kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasok koltsége: 0|
21.

22.
23.

3. Egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kdzvetlen koltsége: 0]
3.1
32
33.

4. Koavetlen bérksltségek: 0]
4.1.|Munkavallalok rendszeres bérkéltsége:
4.2.|Egyéb munkaszerz8désen tlli iddszakos bérkoltség (tllora, célfeladat, teljesitménybér sth.):
4.3.|Megbizasi dijak:

5. Kozvetlen bérjarulékok: | 0]
5.1.|Bérkoltség jaruléka: 13,0%] 0
5.2.|Megbizasi dijak jaruléka: 11,7%) 0

6. Tervszerinti értékcsokkenés kdzvetlen koltsége: | 0]
6.1.

6.2.

7. Eléallitasi kiilonkdltség: | 0]
71.

72.

8. Egyéb kozvetlen koltség: | 0]
8.1.

8.2.
8.3.
KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN | 1

9. Felosztott altalanos koltség: 0
9.1.|Kari kdzvetett koltségek - a Nettd bevétel %-ban 0
9.2.|Infrastruktira fenntartasi koltségek & rezsi - a Netio bevétel %-ban 0

10. Felosztott kdzponti kdltség:

SZUKITETT ONKOLTSEG OSSZESEN:

10.1]Kdzponti iranyitas kozvetett kdlisége - a Nettd bevétel %-ban

0

10.2]Kezelési koltség - a Nettd bevétel %-ban

0

Ellenjegyezte:

alairas

TELJES ONKOLTSEG OSSZESEN:
TEVEKENYSEG EREDMENYE
‘:lA tevékenység az egyetemi forrasok (infrastruktira, energia, viz stb.) allagos felhasznalasaval jar.

Témavezetd:

Készitette/Felelds:

alairas



Bérlemény hasznalataval kapcsolatban felmeriilé koltségek (Brutto Ft / év):
1.

10.

5.sz. melléklet

Kalkulacios lap bérlemény bérleti dijanak megallapitasahoz

[ |Ewkalkulacis

Ingatlan megnevezése

Ingatlan cime

Ingatlan helyrajzi szama

1.1
1.2
13
14

2.1
2.2

31
32
33

4.1
42
43
44
45

5.1
52

6.1
6.2
6.3

71
12

8.1
8.2

9.1
9.2

Személyi jellegli koltségek:

[Pénziigyi kozpont: | |

[Funkcioteriilet | |
s | |

Bérlemény alapteriilete:

Bérleti jogviszony tartama:

-tol -ig nap

Bérkoltség - portaszolgalat:

0dra

Bérkoltség - takaritas:

Béren kivili juttatasok:

Megbizasi dijak:

Kozvetlen bérjarulékok:

Bérkdliség Jaruléka:

13,0%) 0

Megbizasi dijak jaruléka:

11,7% 0

Kozvetlen anyagkoltség:

Viz- csatornadij kéltségei

Villamos energia szolgaltatas koltségei

Géz, héenergia szolgaltatas koltségei

Igénybe vett, kdzvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasok koltsége:

0|

Hulladékszallitas

Eplilet karbantartas

Kartevé irtas

Tizvédelem

Egyéb igénybe vett kozvetien szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kozvetlen kéltsége:

vagyon biztositas

Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen koltsége:

Epiilet értékcsokkenése

Epliletgépészeti és elekiromos rendszerek értékcsokkenése

Berendezések, felszerelések értékcsokkenése

Egyéb kozvetlen koltség:

Felosztott altalanos kéltség:

KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN

Karbantartas személyi jellegl kdltségének épiiletre allkoalt 6sszege

Infrastruktura visszapotasi koltségek

Felosztott kozponti koltség:

SZUKITETT ONKOLTSEG OSSZESEN:

Kdzpont iranyitas kozvetett koltsége

Kezelési koltség

Korrekcios tényezo:

10.1]A bérel iddtartama alatt biztositott eszkdzok amortizacidja

Bérlemény onkoltségi ara / minimum nett6 bérleti dija:

TELJES ONKOLTSEG OSSZESEN:

0 Ft/m2/nap

|:|A tevékenység az egyetemi forrasok (infrastruktira, energia, viz sth.) aagos felhasznalasaval jar.

Datum: 20....8v, ............ ho ...... nap

Jovahagyta:

Ellenjegyezte:

alairas

Szervezeti egység vezetd:

Készitette/Felelds:

alairas



1.

6.sz. melléklet

Sajat kivitelezésben elallitott immaterialis javak, eszk6z6k, berendezési targyak teljes

onkoltsége
[ |Eskalkutacis
[ ]uskalkulacio
Pénzigyi kdzpont:
Termék megnevezése: Funkcioteriilet
Alap

Gyartott termék mennyisége:

Kar/Intézet:
Tervezett /| Tényleges koltségek:

Kozvetlen anyagkoltség: 0
1.1.

1.2.
1.3.

Igénybe vett, kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasok koltsége: 0]
21
22.

23.

Egyéb szolgaltatasok (alvallalkozok) kozvetlen koltsége: 0|
3.1
32
33.

Kozvetlen bérkoltségek: 0]
4.1.|Munkavallalok rendszeres bérkéltsége:
4.2.|Egyéb munkaszerz8désen tlli iddszakos bérkéliség (tllora, célfeladat, teljesitménybér sth.):
4.3.|Megbizasi dijak:

Kozvetlen bérjarulékok: | 0]
5.1.|Bérkoltség jaruléka: 13,0%] 0
5.2.|Megbizasi dijak jéruléka: 11,7%) 0

Terv szerinti értékcsokkenés kozvetlen kdltsége: | 0]
6.1.

6.2.

Elallitasi kiilonkéltség: | 0]
71.

72.

Egyéb kozvetlen koltség: | 0]
8.1.

8.2.
8.3.
KOZVETLEN KOLTSEGEK OSSZESEN | 1

Felosztott altalanos koltség: 0

9.1.|Kari kdzvetett koliségek

9.2.|Infrastruktira fenntartasi koltségek & rezsi

TENYLEGES ONKOLTSEG (NYILVANTARTASI AR):

|:|A tevékenység az egyetemi forrasok (infrastruktira, energia, viz stb.) allagos felhasznalasaval jar.

Datum: 20....8&v, ............ ho ...... nap
Jovahagyta: Témavezets:
alairas
Ellenjegyezte: Készitette/Felelds:

alairas

alairas



Rendezvenyek kalkulaciés adatlapja

[ |Eibkalkulacio

[ Juskalkulacio

Rendezvény megnevezése:

7.sz. melléklet

Pénzigyi kdzpont:

Funkcioterilet

Alap

Rendezvény helyszine:

Rendezvény idépontja:

Rendezvény idétartama (nap):

Igénybe vett infrastruktura mérete:

Varhaté / Tényleges bevétel:

Brutto bevétel: 0
AFA | 27%| 0
Netto bevétel: [ ]

Tervezett / Tényleges koltségek:

1. Rendezvényhez kapcsolodé kozvetlen koltségek (le nem vonhaté Afa-val novelten) 0
1.1.|Reprezentécio, Uzleti ajandék koltségei
1.2.|Catering szolgélatas
1.3. [Kiils6 partnertél igénybe vett lizemeltetési szolgaltatasok értéke (pl: takaritas, 6rzés)
1.4.|Munkaerd kélcsdnzés dija
1.5.[Kiils partnertél igénybe vett egyéb szolgaltatasok értéke (pl: fotézas, tolméacsolas)

1.6.
1.7.|Rendezvényszervezéshez kapcsolodd egyéb kéliségek
Rendezvény helyszin dnkéltsége (bérlemény dnkéltségi ara):
. Rendezvény szervezés és lebonyolitas kozvetlen bérkoltsége: 0
3.1.[Munkavallalok rendszeres bérkéltsége:
3.2.|Egyéb munkaszerzédésen tili iddszakos bérkoltség (tildra, célfeladat, teljesitménybér stb.):
3.3.|Megbizasi dijak:

4, Rendezvény szervezés és lebonyolitas kozvetlen bérjaruléka: | 0|
4.1.|Bérkoliség jaruléka: 13,0% 0
4.2.|Megbizasi dijak jaruléka: 11,7%) 0

5. Rendezvényhez biztositott eszkdzok amortizécioja: | 0]
5.1.

5.2.
KOLTSEGEKOSSZESEN [ |

6. Egyetemi feladatokhoz torténd hozzajarulas - min. a Netto bevétel 10%-a E

TELJESKOLTSEG: [ 1
RENDEZVENYEREDMENYE [

‘:lA tevékenység az egyetemi forrasok (infrastruktira, energia, viz stb.) allagos felhasznalasaval jar.

Datum:

20.... év,

Jovahagyta: Készitette/Felelds:

Ellenjegyezte:

alairas

alairas
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