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Preambulum

Az Obudai Egyetem (a tovibbiakban: ,JEgyetem”, , Adatkezels”) alapitvanyi fenntartasu
felsdoktatisi intézmény, jogi személy, mely a nemzeti felsGoktatisi tGrvényben biztositoit
jogosultsagai alapjan mikaodik.

Az Fgyetem a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlasirol, valamint a 95 /46/EK iranyelv hatilyon kiviil
helyezésérdl sz4l6 az Furdpai Parlament és a Tandes (EU) 201 6/679 Rendeletében (a
tovibbiakban: ,Rendelet”), valamint az informdcidés onrendelkezesi jogrol  és  az
informéciészabadsigrol sz616 2011. évi CXIL torvényben {a tovabbiakban: , Infotv.”) foglaltaknak
valé megfelelés, a belsé adatkezelési folyamatainak szabilyozisa, azok nyilvantartisa, valamint az
érintettek jogainak biztositisa érdekében, az adatvédelmi és adatbiztonsag rendjének szabalyozasa
végett a Rendelet 24. cikkére s tekintettel az alabbi adatvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban:
,Adatvédelmi Szabalyzat”,  Szabalyzat”) alkotja.

Adatkezels megnevezése: Obudai Egyetem
Intézményi azonosit szam: FI12904
Adatkezeld székhelye: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B
Adatkezels elektrontkus cime: jog@uni-obuda.hu
AdatkezelS képviseldje: Prof. Dr. Kovics Levente rektor
Adatvédelmi tisztvisels: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat célja, hogy az Egyetem meghatarozza a mitkddésével dsszefiiggésben kezelt
személyes adatok kezelésére, tovébbitisira, feldolgozdsira és védelmére vonatkozd
szabdlyokat, az adatkezcléssel érintett szervezeti egységeknél és az azoknil foglalkoztatott
személyek feladat- és hatiskérét, tovabba a személyes adatok kezelésével kapcesolatos
felelésségi koroket.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabilyzat személyi hatalya az Egyetem altal munkaviszonyban foglalkoztatott, tovibba az
Egyetemmel munkavégzéste irinyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott (a tovabbiakban
egyiitt: , foglalkoztatott(ak)”) személyekre terjed ki.

2.2. A Szabalyzat tirgyi hatdlya kitetjed — az adatkezelést modszertdl figgetlentil — az Hgyetemen
folyé valamennyi személyes adatkezeléssel egylitt jard eljarasra, tovabba az Egyetem
kezelésében lévs személyes adatokra.

2.3, Jelen Szabilyzat, valamint az abban foglalt rendelkezések 2022. december 1. napjin lépnek
hatilyba, 2 szenatus jévahagyasat kovetSen.



2.4,

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

Jelen Szabilyzatban foglalt rendelkezéseket az Egyetem tobbi szabalyzatanak elSirasaival

osszhangban kell értelmezni. Amennyiben jelen Szabilyzatban foglalt rendelkezések és az
Egyetem egycb szabdlyzataiban foglalt rendelkezések kouzott a személyes adatok kezelése, vagy
védelme telintetében ellentmondas all fenn, Ggy jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3. Fogalmak

A Szabilyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-dban
meghatarozott fogalmi rendszernek.

Amennyiben a mindenkoti hatilyos adatvédelmi jogszabilyok fogalommagyarazatai cltéenek a
Szabalyzat fogalommagyarizataitdl, akkor a jogszabily altal meghatirozott fogalmak az
iranyaddak.

Amennyiben a Szabélyzat vagy az Hgyetem egyéb, személyes adatok kezelését szabdlyozd
dokumentuma adatkezeléste, vagy adatokea hivatkozik, azon — eltérd rendelkezés hianyaban —
személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. Az adatkezelés elvei és az azok érvényesiilése érdekében ellaitandé feladatok
Adatkezelés célhoz kotittsége

Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerd célbdl, a Rendeletben
meghatarozott valamely jogalap fennilldsa esetén keriilhet sor.

A meghatirozott célbdl kezelt személyes adatot az Egyetem az eredetileg meghatirozott céltél
eltérd egyéb célbdl csak megfeleld jogalap esetén kezel. Az Egyetem a tovabbi adatkezelést
megelézben kiteles megfelelSen tijékoztatni az érintettet az eredeti céltdl eltérd célbdl tdrténd
adatkezelésed),

Az Bgyetem gondoskodik atrél, hogy a személyes adatokhoz csak azon foglalkoztatottak,
lletve olyan adatfeldolgozdi  férhessenek hozzd, akik, vagy amelyek adatkezelése,
adatfeldolgozisa vonatkozasiban a célhoz kotdttség elve megvaldsul.

A célhoz kdtottség elve megvaldsuldsinak biztositisa az Egyetem szetvezetére vonatkozdan a
rektor kotelezettsége.

Az adatkezelés megkezdésekor az Fgyetem meghatitozza az adatkezelés céliat. A c¢él
megvaldsulasat kovetSen a kezelt személyes adatokat t611i. Az Egyetem nem totli az adatot, ha
az adatkezelésre mas, az Egyetem érdekében fennill célbdl is sor keriil, vagy az adat tarolasa
az érintettek jogainak gyakotlisa érdekében szitkséges.

A jogszeri, tisztességes és atlathatd adatkezelés

Az Egyetem az atlithatosig elvének érvényesitése érdekében tdjékoztatja az érintettet az
adatkezelés lényeges jellemz6irGl. Az adatkezelés jellemz8it irdsban is régziti.

Az Bgyetem az adatokat az adatkezelésre irinyadd adatvédelmi, illetve dgazati jogszabalyolban
meghatarozottak szetint kezeli.
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Az Fpyetem az 4tathatésig elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az érintettet az
adatlkezelés lényeges jellemz6irSl. Az adatkezelés jellemzGit {rasban s rogziti.

Az Bgyetem a jogszerliség elvének megfelelSen valamennyi adatkezelése soran folyamatosan
vizsgalja, hogy az adatok kezelésére az irainyadd adatvédelmi jogszabalyokban, igy kilonGsen
a GDPR és esetlegesen az Infotv. szerint ketiilt-e sor, tovabba, hogy az adatkezelések
megfelel jogalapja fennall-e, az adott adatokat megfelel6 jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelésck tekintetében az Egyetem megallapitja az adatlezelés jogalapjat és azt,
hogy az adatkezeléshez szitkséges, jogalapot alatimasztd dokumenticié rendelkezésre ill-e. Az
Egyetem adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dolumentaciok kilonosen:

a) Az érintett hozzijarulasin alapuld adatkezelés tekintetében az érintett vagy torvényes
képviseldjének dokumentalt modon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az Erintett
félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adat - teljes kor( vagy egyes
muveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

b) Az érintettel kotott vagy megkotendd szerzdés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az érintettel kotott szerzddés;

¢) BEgyetemre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziiksépes adatkezelés tekintetében
az adatkezelést elrendeld vagy szilkségessé tevd jogszabalyl rendelkezés pontos
megnevezese;

d) Az Egyetem vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése eseten az
érdekmérlegelési teszt elvegzése.

A hozzijarulason alapuléd adatkezelés dokumentalisa érdekében az Egyetemnek minden
hozzijarulison alapuld adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

a) Jogalapot alitimasztd dokumenticié rendelkezésre all-e, és annak megszerzésére a belsé
eljarisrend szerint kerilt-¢ sor;

b) Az adott adat kezeléséhez a hozzdjarulis volt-e a megfeleld jogalap;

¢) A hozzijarulas beszerzése a megfelelé formatumban tortént-e meg;

d) A hozzijirulds megadisa elte az érintett megfeleld tajékoztatasira sor keriilt-e.

Az adattakarékossag

Az Egyetem csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvaldsitisara
alkalmas, relevans és szikséges. Személyes adatot csak a cél megvalosuldsihoz szlkséges
mértékben és ideig kezel.

A meghatirozott adatkezelési cél eléréséher szitkséges személyes adatok korét, valamint azok
kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzoit az BEgyetem altal kihirdetett adatvédelimi
tajékoztatok tartalmazzak.

Pontossag
Az Egyetem altal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Hgyetem minden
észszer intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol a

pontatlan személyes adatok haladéktalanul t5rlésre vagy helyesbitéste keriilienek.

Az Bgyetem a 4.4.1. ponthan régzitett kdtelezettsépének teljesitése érdekében rendszeres
id8kozonként feliilvizsgilia a nyilvantartisatban kezelt adatok pontossigit és naprakészségét.
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Az Hgyetem az érintett figyelmét minden esetben felhivia atra, hogy a személyes adatai
megvaltozasat késedelem nélkill koteles bejelenteni.

Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatok tarolasa olyan formiban t6rténik, amely az érintetiek azonositdsit csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetévé.

A 4.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténd adatkezeléséte (tarolasara) csak kozérdekd
archivalds, vagy, tudomanyos és torténelmi kutatdsi, vagy statisztikai célbol ketiil sor, illetve
amennyiben az, az étintetti jogok gyakorlasinak biztositisa végett szitkséges.

Az Hgyetem az adatkezelés idStartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez szikséges
mértékben, a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg.

Elszamoltathatdsag

Az Bgyetem a személyes adatok kezelése soran a vonatkozd jogszabalyoknak valé megfelelést
utébb is igazolhaté modon biztositja,

Az Fgyetem a 4.6.1. pontban foglaltaknak valé megfelelés érdekében a személyes adatok
jogszert kezelésével kapcsolatos minden lényeges korilményt, megtett intézkedését - igy
kilonosen, de nem kizardlagosan az clvégzett hatasvizsgilatokat, érdekmérlegeléseket, az
adatkezeléssel kapcsolatos dontések jogi indokat, illetve az érintetti hozzajarulas tényét -
irasban rogziti.

5. Adatbiztonsag

Az Bgyetem az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
észszeriien elvarhat6 legmagasabb szintl biztonsagirdl. Az Egyetem az adatkezelési miiveleteit
oly moédon végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazisaval
biztositott legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, tovabba az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kirosodisival
szembeni védelem is. B mellett az Egyetem a személyes adatokat megfeleld intézkedéselkel
védi kiilldnosen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatis, tovabbitds, nyilvinossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sérilés, tovdbbi az
alkalmazott technika megvaltozasibol fakadé hozzaférhetetlenné vilds cllen. Az Hgyetem
ennek biztositasa érdekében tébbek kézott az 5.9, pontban foglaltak szerint biztonsigi
misolatokat készit.

Az Bgyetem az adatkezelési miveleteit Ggy tervezi meg és hajja végre, hogy az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok alkalmazasa soran biztositja az érintettek maginszférajinak védelmét.

Az adatkezeléssel érintett vagy az arra kijeldlt szetvezet egység ellendrzi, hogy a kezelt adatok
tovabbitasukat kévetéen is olyan adatkezelShoz, adatfeldolgozdhoz kettilnek, aki, vagy amely
az adatok biztonsagos kezelésérdl megfelelden gondoskodik.

Az Bgyetem a tudomany és technoldgia 4llisa & a megvaldsitds koltségel, tovibbi az
adatkezelés jellege, hatolkore, korlilményei és céljai, valamint a termeészetes személyek jogaita
és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinlségh és stlyossdgh kockazat figyelembevételével
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megfeleld technikai és szervezést intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat
mértékének megfeleld  szintll  adatbiztonsigot garantalja. Gondoskodik az adatok
biztonsagatol, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket ¢és kialakitja azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatasihoz szitkségesek.

A személyes adatok kezelése sorin az Hgyetem biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznilatinak megakadilyozasat tiizfal alkalmaziséval,

A papfr alapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Hgyetem az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismetik meg, azokhoz mas nem fér hozz4, mas szamara
fel nem tarhatd;

b} a dokumentumokat jél zathaté, vagyonvédelmi és tlzjelzd berendezéssel ellatott
helyiségben Grzi;

¢) a folyamatos aktiv, kezeléshen lévé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzaférést;

d) az adatkezelést végzd foglalkoztatott a nap folyaman csak gy hagyja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a r4 bizott adathordozékat elzarja, vagy az irodat bezarja;

¢) az adatkezelést végzé foglalkoztatott a munkavégzés befejeztével az dltala hasznalt
papiralapa adathordozét elzatja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizdlsta keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokea irdinyadé biztonsagi szabdlyokat alkalmazza,

9) a személyes adatokat tartalmaz6 papir alapd dokumentumok megsemmisitese oly médon
torténik, hogy késdbb semmilyen modszerrel ne lehessen azok adattartalmat visszaallitani
(itatmegsemmisités);

h) irattéri tervben elére meghatarozza a papir alapi dokumentumok tatolasanak idétartamat,
valamint megsemmisitésének idejét, mely idépontok jogszabalyi rendelkezésen, vagy az
Egyetem dltal hozott dontésen alapulnak.

A széimitégépen, illetve hilézaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekeben az Egyetem
az alibbi intézkedéseket és gatancialis clemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés sordn a foglalkoztatottak elsGsorban olyan eszkozoket vesznek igénybe,
melyek az Egyetem tulajdonét képezik, vagy azok £616tt tulajdonosi jogkorrel megegyezd
joggal bir az Hgyetem;

b) az Bgyetem informatikai rendszerére kivilrdl torténd rdcsatlakozas biztonsigosan,
kizardlag felhasznilonévvel és jelszéval lehetséges;

¢) aszamitogépen talalhaté adatokhoz érvényes, személyre szdl6, azonosithatd jogosultsiggal
— legaldbb felhasznildi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az
Fgyetem tendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, Gigy az adat
visszaallithatatlanul totlésre kerill;

e) a fogllkoztatottak a munkavégzésiikkel Osszefiiggésben kizarolag az Fgyetem altal
biztositott ,,@uni-obuda.hu” végzédésti e-mail cimet jogosultak hasznaloy

f) az €) pont szerint e-mail cimet a foglalkoztatottak magincélra nem hasznalhatjilk;
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g) az Hgyetem a személyes adatokat kezel§ halézaton a virusvédelemrdl és tizfalvédelemrdl
folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre 4llé szamitistechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazasaval megakadilyozza illctéktelen személyek halézati hozzaférését.

Az Egyetemn az adattovabbitasok sordn kiilénds figyelemmel jar el az adatbiztonsig elvénck
biztositisa érdekében, és kizardlag olyan csatornan végez adattovabbitist, mely biztonsagos.

Az Bgyetem rendszeres biztonsigi mentésekkel gondoskodik attdl, hogy fizikai vagy miszaki
mncidens esetén a személyes adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allisat kellé
idoben vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsigi mentésbdl visszadllitds torténik, az
Egyetem gondoskodik arrdl, hogy tordlt, vagy helyesbitett személyes adat ne keriilhessen
visszaallitisra.

Az FHgyetem elektronikusan kezelt személyes adatokat kizdrélag olyan esetben nyomtat ki,
amikor ez kifejezetten szikséges valamilyen jog gyakotlisihoz vagy kotelezettség
teljesitéséhez.

Az Hgyetem megfelels technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizdrdlag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor, amelyek
az adott konkrét adatlezelési cél szempontjabdl szitkségesek. Fiz a kételezettség vonatkozik a
gyujtott személyes adatok mennyiségére, kezelésitk mértékére, tirolisuk idétartamara és
hozzaférhetSségiikre. Fzek az intézkedések biztositjak, hogy a személyes  adatok
alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne valjanak hozzaférhetévé

meghatarozatlan szama személy szamara.

Az Egyetem biztositja, hogy a személyes adatok kiilonbozd kategériaihoz kizirdlag azokban a
munkakorokben foglalkoztatott személyek férnek hozz4, akiknek a munkakori feladata az
adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolddik. A foglalkoztatottak sajat jelszéval és
telhasznaloi fidkkal rendelkeznek a szdmitistechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a
jogosulatlan hozzatérés megel6zését. A személyes adatokat tartalmazd papir alaptd iratok
tarolasa akként torténik, hogy az iratokhoz csak azon foglalkoztatottak férnek hozza, akik
jogosultak a személyes adatok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalibb az
alabbiak epyike teljestil:

a) az érintett hozzdjarulisit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szetzOdés megkOtését megel6zben az crintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez szitkséges;

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd unids, vagy nemzeti jogi kdtelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy léttontossagi érdekeinek
védelme miatt szikséges;

e) az adatkezelés kozérdekdi vagy az adatkezelSre rubdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasinak keretéhen végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhex
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
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érdekei vagy alapvetS jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben az Egyetem az adatgy(jtés céljatdl eltérd célbol kezel személyes adatot, és az
adatkezelés nem az érintett hozzajarulisan vagy jogszabalyi rendelkezésen alapul, akkor az
Hoyetem az adatkezelés megkezdését megelézden a kovetkezbket veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gy(jtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozoth
esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gylijtésének korilményeit, killonss tekintettel az érintettek és az
Egyetem kozottl kapcsolatokra;

¢) a személyes adatok jellegét, killonosen pedig azt, hogy a személyes adatok killonleges
kategéridinak kezelésétdl van-e sz, illetve, hogy blntetdjogi feleldsség megallapitasara és
blincselekményekte vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e sz6;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kivetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e} megfeleld garanciak meglétét.

Az Egyetem adatkezcléseinek lehetséges jogalapjairdl részletesen a Szabalyzat VI fejezete
szerinti kilon melléklet rendelkezik.

7. Erintetti jogok és azok érvényesitése

Az érintetteket megilletd jogok részletesen a Szabalyzat VIIL fejezete szerinti kiilon
mellékletben kertilnek bemutatasra,

Az érintettek a Szabalyzat VIII fejezete szetinti kilon mellékletben részletezett jogaik
érviényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatis kérése, észrevételeik megtétele
érdekében, elektronikus tton, személyesen vagy postai Gton vehetik fel a kapcsolatot az
Egyetemmel.

Az Hgyetem az étintett jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmeket a Szabélyzat VIIL
fejezetében meghatirozott, vonatkozd belsé eljardstend szerint, a Rendelet elSirasainak
megfeleléen teljesiti.

Az érintettet — a Szabilyzat VIII. fejezete szerintl kilon mellékletben részletezettek szerint —
megilleti a jogorvoslathoz vald jog, ha megitélése szerint az Adatkezels, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyokban meghatirozott eléiris megsértésével kezeli.

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapesolatos kérdéssel, észrevétellel,
kérelemmel, panasszal az Egyetemhez fordulhat 4 jog(@uni-obuda.hu e-mail cimen vagy postai
Gton, illetve személyesen az Hgyetem mindenkori székhelyén. Ilyen esetben az Hgyetem az
tgyet legfeliebb 30 napon belil kivizsgilia, és tajékoztatja az érintettet a vizsgilat
eredményérdl.

Ha az BEgyetem nem tesz intézkedéscket az érintett kérelme nyoman, gy tajékoztatja az
érintett arrdl is, hogy mely hatésagnal és milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birdsigi
jogotvoslatt jogaval.
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Az érintettet nem érheti hatrinyos megkilonboztetés a Szabilyzatban, vagy valamely
jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakotlisa miatt.

Arrdl, hogy az érintett halalit kdvetSen a személyes adatok kezelésével kapesolatos jogok
miként érvényesithetGek, a Szabalyzat VIIL fejezete szerinti killon melléklet rendelkezik.

IL fejezet
AZ ADATKEZELES RESZTIVEVOI

8. Az adatkezelés szervezetrendszere

A rektor

A nemzett felsboktatisrol szolo 2011, évi CCIV. tétvény 13. § (1) bekezdése alapjin a
felsGoktatasi intézmény elsé szamn felelés vezetdje és képviseldje a tektot. Ennek megfeleléen
a rektor felelds az Egyetem adatkezelésének jogszerliségéert.

A rektor munkajat, feladatainak ellatasat a rektornak alirendelten miikodd Rektori Hivatal
segiti,

A rektor az Bgyetem sajatossagainak fipyelembevételével belsd szabélyzatban hatirozza meg
¢s alakitja ki az adatvédelemre vonatkozé belsé szabalyokat, bels6 szabilyrendszereket.

A rektor az Bgyetem adatvédelmi tevékenységével kapesolatban:

a)
b)

<)

J
9

g)

h)

j)
k)
Y

felelos az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szikséges
feltételek biztositasaért;

felelos az Hgyetem altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyd, targyi és
technikai feltételek biztositisaért;

felelos az adatkezelésre iranyuld ellendrzés sorin esetlegesen feltart hianyossigok vagy
jogszabalysértd korilmények megsziintetéséért, a személyi felelSsség megallapitisihoz
szitkséges eljaras kezdeményezéséert, illetve lefolytatisaért;

felelGs az érintetti kérelmek teljesitéséért;

felel6s az adatvédelmi feladatok ellitdsira alkaltmas adatvédelmi tisztviseld kijeloléséért,
meghizasaért, tovabba nevének és elérhetéségének a NAIH részére torténd bejelentéséért,
és arrd] az adatvédelmi tisztviselGjének tdjékoztatdsiért;

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot;

képviseli az Hgyetemet a kills6 szervektdl és személyektdl érkezs, az Bgyetem személyes
adatokat érintd adatkezelésével Osszefiiges megkeresések tekintetében;

biztositja, hogy az Egyetem kizardlag olyan adatfeldolgozik szolgaltatisait vegye igénybe,
amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tiszteletben tartasival végzik;
kialakitja az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefiggd tevékenységre vonatkozdé feladat-
és hatdskoroket és kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogosultsigokat és
ellendrzi ezek betartasat;

kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt, személyeket;

adatkezelést érintden ivanyitja és utasitja az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdit;

az Hgyetemnél lévé szervezeti egységek munkdjat gy szetvezl meg, hogy a személyes
adatok kezelésében csak azok a foglalkoztatottak vegyenek részt, akiknek az a feladataik
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8.3.

8.3.1.

8.3.2.

ellatasahoz sziikséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne
legyenek hozzaférhetSk, megismerhetSk, megvaltoztathatok, megsemmisithetSk;

m) elrendeli a foglalkoztatottak adatvédelmt oktatasat;

n) felelds az adattdrléste megillapitott hataridék megfelel6ségéést, illetve a hataridok
leelteltével az adatokat toriéséért;

o) felelés az adatvédelmi hatisvizsgilatok lefolytatisaért és rendszeres feliilvizsgilataére,
valamint az ahhoz szlikséges feltételek biztositasaért;

p) felelds az adatvédelmi hatasvizsgilat eredményének fiiggvényében elézetes konzulticiod
kezdeményezéséért a NAIH-nal;

q) felelSs az adatvédelmi incidensek nyilvantartisaért, a jogszabalyi feltételek fennallisa esetén
a NATH részére hatiridében t61ténd bejelentéséért, valamint az adatvédelmi incidenssel
érintettek tajékoztatisaért,

A szervezeti egységek vezetbi

Az Egyetem meghatirozott szetvezet egységeinek vezetdi felelésels az irdnyitasuk ald tartozd
egységek adatkezelésének jogszerfiségéért. Az adott szervezeti egység vezetSje az adatkezelési
tevékenységek sajatossigainak figyelembevételével a rektor utasitdsat alapjin meghatirozza az
adott egységben az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Gsszefiiggd
tevékenységre vonatkozo feladat-és hataskéroket.

A szervezeti egységek vezetdl — az wanyitisa ala tartozd szetvezeti egység tekintetében — az
adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhetnek el;
b) kotelesek az étintetti kérelmeket a Rektori Hivatalnak tovabbitani, és a teljesitésben

kozremkodns;
) tovabbitjdk a Rektori Hivatal részére a killsé szervektdl és személyektdl hozzajuk érkezd
kérelmeket,

d) a rektor utasitisai szetint feleldsek az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran csetlegesen
feltart hiinyossigok, vagy jogszabilysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi
feleldsség megallapitasihoz szikséges eljaris kezdeményezéséért, illetve lefolytatisaért.

A rektor a 8.1.3. pont I) alpontja szetintl dontésének végrehajtasiban kézremlkodik, és az
irinyitdsa ald tartozé szetvezetl egység munkdjat Ggy szervezi meg, hogy a személyes adatok
kezclésében csak azok a foglalkoztatottak vegyenek részt, akiknek az a feladataik ellitisahoz
szitkséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne legyenek
hozzaférhetSk, megismerhetdk, megvaltoztathatdk, megsemmisithetdk.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseldi feladatok elldtisival az Egyetem altal foglalkoztatott személy, vagy
kitlsé szolgéltatd is kijelolhetd, illetve meghizhatd. Az adatvédelmi tisztségviseld feladatokat
ellatd szerv vagy személy a rektor kozvetlen irdnyitdsa alatt végzi tevékenységét.

Amennyiben az adatvédelmt tisztvisel$ az Bgyetem éltal foglalkoztatott személyel koziil keril
kijelélésre, gy az adatvédelmi tisztviselé mdas feladatokat is ellithat, azonban az Egyetem
koteles biztosftani, hogy ezekbdl a 1nas feladatokbdl addédéan ne  keletkezzen
osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellitisa nem veszélyeztetheti az
adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat.
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8.3.4.
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8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

8.4,

8.4.1.

Nem lehet olyan személyt kijeldlni adatvédelmi tisztviselének, akinek a Polgiri
Torvenykonyvedl sz6lé 2013, évi V. torvény szerinti hozzatattozdja az Egyetemnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személy.

Az adatvédelmi tisztviseld munkakori leirasanak vagy megbizasi szerzddésének tartalmaznia
kell a £6bb ellatando feladatait.

A rektor gondoskodik atr6l, hogy az adatvédelmi tisztviselS a feladatai hatiridében térténd
ellatasahoz szikséges informaciokat megkapja, tovabbi, hogy rendelkezzen, a szervezetre és a
folyamatokra vonatkozd mindazon ismeretekkel, amelyek a szakértSi tevékenysége
kifejtéséhez szilkségesek. Az adatvédelmi dsztviselét feladatai teljesitésével kapesolatban
titoktartast kotelezettség terheli.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai cllatasaval Gsszefliggésben szakmailag nem utasfthatd,
illetve a feladatai ellatdsdval kapcsolatban szankcioval nem sujthatd. Az adatvédelmi tisztviseld
a tevékenysége jogszerliségéért, illetve a szakmai szabalyok megtartisaért a rektor felé felel.

Az Bgyetem kételes az adatkezeléssel kapesolatos megkeresések elintézésébe az adatvédelmi
tisztvisel6t bevonni, részére a szitkséges tajékoztatist megadni.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatat

a) tajekoztat és szakmat tanacsot ad az adatkezelést végzd alkalmazottak részére a Rendelet,
valamint az egyéb unids vagy hazai adatvédelmi rendelkezések szetint kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb adatvédelmi rendelkezéseknek, tovibbi az
adatkezeld személyes adatok védelmével kapesolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet
tudatossig-névelését és képzését, valamint a kapesolodd auditokat is;

c) kivizsgilia a hozza beérkezé az Egyetem altal végzett adatkezeléssel kapcsolatos
bejelentéseket és  szilkség szerint javaslatot tesz a feltirt hibdk, hidnyossigok
kikiiszoholésére;

d) egytittmikdodik a feliigyeleti hatdsaggal;

e) azadatkezeléssel 6sszefiiggs ligyekben kapesolattartd pontként szolgal a feligyelett hatdsag
felé, valamint adott esethen barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

f) koézremikodik az Bgyetemnél foglalkoztatott személyek adatvédelmi felkészitésében
képzésében;

g) ellatja a Rektort Hivatal altal esetenként meghatirozott adatvédelmi feladatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miveletekhez fGz58d6 kockazat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatGkorére, korilményéte és céljara is tekintettel
veégyi,

Az adatkezelésben részt vevs Egyetem altal foglalkoztatott személyek

Valamennyi, az Egyetem dltal foglalkoztatott személy a tevékenységének ellatisa sordn
gondoskodik arrdl, hogy jogosulatlan személy ne tekinthessen be az iltala a feladatkérének
ellatdsa sordn kezelt személyes adatokba, tovabba gondoskodik arrdl, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése 1igy térténjen, hogy jogosulatlan személy tészéte ne legyen hozzaférhetd,
megismerhets, megviltoztathats, megsemmisithetd.
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8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

8.4.8,

8.4.9.

Az Bgyetem dltal foglalkoztatott személy a feladatkdrén beliil felelds az adatok kezeléséért,
megvaltoztatisaért, totléséért, tovabbitisaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok
pontos és kovethetd dokumentilisiért. Tevékenysége sorin amennyiben szikséges, az
adatkezelési milveletet megelézben koteles egyeztetni a szervezeti egység vezetdjével.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy kezeli és megdrzi a feladatai, dletve munkakore
ellatasa soran birtokdba keriilt adatokat, azok tovabbitisira csak jogszabily felhatalmazasa,
vagy a szetvezetl egység vezetdjének utasitisa alapjin jogosult, a Szabalyzatban foglaltak
maradékealan betartasa mellett.

Az Egyetem altal foglalkoztatott személy tovibba a Munka Térvénykonyverdl sz616 2012. évi
L torvény 8. § (4) bekezdésében foglaltak szetint koteles a munkdja sordn tudomésara jutott
iizleti titkot megdrizni. Ezen tilmenden sem kozdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot,
amely munkakore betoltésével Ssszefiiggésben jutott a tudomadsara, és amelynek kozlése az
FEgyetemte vagy més személyre hitrinyos kivetkezménnyel jarhat. A titoktartis nem terjed ki
a kdzérdeldi adatok nyilvanossigira és a kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozd, térvényben
meghatitozott adatszolgaltatdsi és tajékoztatasi kotelezettségre.

Az Bgyetem ltal foglalkoztatott személy az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassigot
haladéktalanul jelenti a szetvezeti egység vezetSje felé és szilkség esetén részt vesz annak
megsziintetésében.

Az Bgyetem iltal foglalkoztatott személy a tevékenysége sorin betartja az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyokat, valamint a jelen a Szabilyzatban foglalt rendelkezéseket.

Az Egyetem 4ltal foglalkoztatott személy a személyes adatok kezelését az Egyetem altal kijelolt
technikai eszkdzékon és az Egyetem dltal meghatarozott szoftverekkel végzi Egyéb hauivelek
és szoftverek hasznilata kizérdlag a rektor elGzetes, irasbeli engedélyével lehetséges.

Az Bgyetem éltal foglalkoztatott személy személyes adatot tartalmazé adatillominyt kizdrolag
biztonsigos csatornan jogosult tovabbitani. Amennyiben a hasznalni kivant kommunikacios
csatorna biztonsiginak megfelel8sége fel6l kétsépiik meriil fel, az adattovabbitist megelézden
koteles a szervezeti egység vezetSiének utasitdsat kérnd.

Az Fgyetem 4ltal foglalkoztatott személy jelszavas védelmet hasznal valamennyi személyes,
vagy lzled adat kezelésére hasznalt eszkéz esetében.

8.4.10. Amennyiben lchetséges, az érintettel torténé kommunikicid sorin adategyeztetést kell

végezni, feltéve, hogy 2 kommunikacids csatorna megfelel$ biztonsigu.

8.4.11. Az Egyetem 4ltal foglalkoztatott személyek részt vesznek az Hgyetem altal szervezett

adatvédelmi oktatason.

8.4.12. Az Egyetem altal foglalkoztatott személy a szervezetl egység vezetdjét és az adatvédelmi

tisztviselt tdjékoztatja minden olyan eseményrdl, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezeléste
kérték fel, utasitottak, illetve a sajat tendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést,
vagy adatkezelést tapasztalt.

9. Kozds adatkezelés, adatfeldolgozas, adattovabbitas
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9.1.1. Amennyiben az Egyetem a feladatk6rébe tartozd adatkezelés céljait és eszkdzeit més
Egyetemmel kozosen hatarozza meg, gy az koézos adatkezelésnek mindsil. A kozos
adatkezeléssel kapcsolatban felmerillé kotelezettsépekrSl részletesen a Szabilyzat VIIL
fejezete szerinti killon melléklet rendelkezik.

9.1.2. Amennyiben egy természetes vagy jogi személy tevékenységének elldtasa soran més személy
meghizisa alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési miveletet, Gigy a megbizott e
mivelet(ek) és az 4tadott adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti
adatfeldolgozénak minésil, illetve az Infotv. 3. § 17, pontja szerintt adatfeldolgozist végez.

A Szabalyzat VIIL. fejezete szerinti kilén melléklet foglalkozik azzal az esetkorrel és az ezzel
kapcsolatos feladatokkal, amikor az Egyetem adatfeldolgoz6t biz meg, tovabbi azzal is, amikor
az BEgyetem végez adatfeldolgozisi tevékenységet.

9.1.3. Adattovabbitisnak mindstl a személyes adat meghatirozott harmadik személy szimara
torténd hozzaférhetévé tétele. A harmadik személy az Hgyetemen, az érintetten és az
esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozon kivil minden mas személy és szervezet, aki 6ndllo
adatkezeldnek mindsiil és nem dllnak fenn az adatkezelés tekintetében a kdzds adatkezelés
feltételet.

Mind az adattovabbitis, mind a harmadik orszigba torténd adattovibbitds feltételeivel a
Szabalyzat VIIL fejezete szerinti kiion melléklet foglalkozik részletesen.

1. fejezet
AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG
10. Az Egyetem felelGssége
10.1. Az Egyetem felelGsséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

10.2. A birdsagi jogorvoslathoz vald joganak étvényesitése érdekében az érintett az Egyetem, illetve
— az adatfeldolgozé tevékenységi kbrébe tartozd adatkezelési miiveletekkel dsszefiiggésben —
az adatfeldolgoz6 ellen az adatvédelmi hatdsaghoz, vagy birdsaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az
BEurépat Unid kételezd jogi aktusiban meghatarozott eléirdsok megsértésével kezelik.

11. Az Egyetem altal foglalkoztatott személyek felelGssége

11.1. Az Hgyetem altal foglalkoztatott személyek munkajogi, polgati jogi és biintetSjogi felelSsséggel
tartoznak a munkajuk soran végzett adatkezelési miveletek jogszetiiségéért és a Szabilyzatban
foglaltak betartasaert.

11.1.1. Amennyiben az LEgyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé személy az Egyetem, vagy barmely
szervezeti egysége nevében vagy képviseletében személyes adatot kezel — fgy killénosen, de
nem kizardlagosan, mint az Heyetemi Hallgatol C)nkorményzat tagja, tisztviselSje jar el — Ggy
koteles a jelen Szabalyzatban irtakat magara nézve kotelezben elfogadni, és a személyes adatok
kezelesét a jelen Szabalyzat, valamint a vonatkoz6 jogszabalyok szesint végezni. Az Egyetem
foglalkoztatottjaira vonatkozé kotelezettségek ilyen esetekben a hallgatéi jogviszonyban 416
személyeket is kotelezik.
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11.2.

i2.1.

12.2.

12.3.

12.4.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.1.

Vétkes kotelezettségszepésnek mindsil amennyiben a foglalkoztatott nem tattja be 2
Szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyokban foglalt
kotelezettségeit.

IV. fejezet
A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
12. Kételezden vezetendd nyilvantartisok
Az Bgyetem a Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvintartist vezet az altala végzett
adatkezelési tevékenységekidl (adatvagyon-leltir), mely tartalmazza az Egyetem valamennyi

adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemz&it.

Amennyiben az Egyetem adatfeldolgozasi tevékenységet végez, Ggy a Rendelet 30. cikkének
megfelelSen nyilvantartist vezet a megbizdi nevében végzett adatkezelési tevékenységekrdl.

Az Hgyetem nyilvantartast vezet az igénybe vett adatfeldolgozokedl, az érintetti jogok
gyakorlasarol, valamint az adatvédelmi incidensekiél is.

Az Fgyetem altal vezetendd nyilvantartisok tartalma a Szabilyzat VIII fejezete szerinti kiilon
mellekletben ketiil bemutatsra.

13. Nyilvantartasok vezetése

A jelen szabalyzat hatilyba lépésekor hatilyos nyilvantartasokat a Szabalyzat VIIL. fejezete
tartalmazza.

A nyilvantartasok valos adattartalmaért és naprakészen tartisiért a rektor felelds.

A nyilvintartdsokat a rektor utasftdsa alapjan, a jelen Szabalyzatban meghatirozott
adatbiztonsagi szabalyok szetint papitalapon és/vagy elektronilkus formaban kell vezetni.

A nyilvantartasok vezetése és naprakészen tartdsa a rektor dltal erre kijelélt foglalkoztatoti(ak)
feladata.

A foglalkoztatottak kételesek a nyilvintattis vezetéséte megbizott(ak)at haladélktalanul
értesiteni minden olyan esetben, amikor munkajuk sorin a nyilvantartds adattartalmanak
valtozasat érintd esemény merdl fel.

V. fejezet
AZ ADATVEDELMI INCIDENS
14. Adatvédelmi incidens bekiévetkezése
Az adatbiztonsig sériilése, illetve az Hgyetem dltal kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisilése, elvesztése, mddosulasa, jogosulatlan tovibbitisa vagy
nyilvinossagra hozatala, tovabba az azokhoz valé jogosulatlan hozzafésés (a tovabbiakban:

adatvédelmi incidens) bekdvetkezése, vagy bekovetkezés gyandjinak fennéllisa esetén az
Egyetem, illetve az Hgyetem altal kezelt személyes adatokat barmely jogviszony alapjin kezeld
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15.1.

15.2.

személy koteles az Egyetem éltal meghatirozott adatvédelmi incidens bekévetkezése esetén
kévetends jelen Szabalyzat VIIL fejezetében nevesitett vonatkozd belsd eljardsrend szetint
eljarni.

VI. Fejezet

HATASVIZSGALAT
15. Hatasvizsgalat lefolytatisa

Amennyiben az Egyetem altal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hatokérére, koriilményeire és céljaita —, valdszinlsithetden magas kockazattal jar természetes
személyek jogaira és szabadsigaita nézve, az Egyetem az adatkezelést megel6zGen
hatasvizsgilatot folytat le.

Arr6l, hogy mely esetekben folytat le az Fgyetem hatdsvizsgilatot, tovabbd hogy a

hatasvizsgalat lefolytatisa miként torténik, részletesen a Szabalyzat VIIL fejezete szetinti killén
melléklet rendelkezik.

VIL fejezet

A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

16. Az egyes adatkezelési célok és tevékenységel jellemz8i; 0j adatkezelési célok vagy

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

folyamatok bevezetése

Az egyes, az BEgyetemnél fennalls adatkezelési célokhoz kapesolodd adatkezelési folyamatok
részletes szabalyait az Egyetem altal nyilvanossigra hozott adatkezelési tajekoztatok
hatirozzak meg. Az Egyetem az egyes adatkezelési célokhoz kapcsolodd adatkezelési
tevékenységeit az adatkezelési tajckoztatdiban frtak szerint végzi.

Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsin elkészitett adatkezelési tajékoztatdk — a szlikséges
jovahagyasok beszerzését kévetSen — a jogosult dltali alafrist és az adott adatkezelés
sajatossagainak megfeleld médon tértént nyilvanossigra hozatalat kévetden minden tovabbi
intézkedés, vagy rendelkezés nélkiil kihirdetettnek mindsiilnek. A hatalyos adatkezelési
tajékoztatdked] az Egyetem a IV. fejezetben, illetve a VIII. fejezet szerinti kilon mellékletben
meghatatozottak szerint nyilvintartast vezet.

Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévs adatkezelési folyamat megvaltoztatasat
kizardlag a rektor rendelheti el.

Azon foglalkoztatott, akinek a munkakorét érinté feladat teljesitéséhez kapcsolodoan
adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozd igény mertl fel, kételes ezt jelezni a szervezeti
egység vezetOjének.

Azon foglalkoztatott, akinek a munkakorét érinté adatkezelési folyamat megvaltoztatdsira
vonatkoz igény meril fel, koteles ezt jelezni a szervezeti egység vezetdjének.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasata akkor
keriil sor, ha az nem iitkdzik a Szabdlyzat eldirasatba.
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16.7.

10.8.

17.1.

17.2.

17.3.

Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatisa eldit
szilkséges meghataroznt az adatkezelés fontosabb jellemzéi, igy elsGsorban:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adott cél mas adatkezelési mivelettel elétheté-e;

c) az adatkezelés jogalapjit;

d) az érintettek korét;

e) az érintettekre vonatkozd adatok korét;

f) az adatok forrasat;

g) az adatok kezelésének idGtartamat;

h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyuld adattovabbitisokat is;

1} az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozdnak az adatkezeléssel Gsszefiiged tevékenységét;

3} az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellepét.

U] adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasakor a rektor gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozd
szerzGdések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasirdl és arrdl, hogy a moédositott,
aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes személyek megismerjék.
Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhatd médon dokumentalni kell.

17. Az adatkezelési cél megsziinése vagy megvéltozasa

A Szabalyzat 4. pontjaban foglalt alapelveknek valé megfelelés érdekében, az Adatkezel$ a
személyes adatokat kizardlag az adatkezelést cél eléréséig sziikséges idStartamban kezeli. Azt,
hogy az egyes adatkezelések vonatkozasaban ez milyen idétartamot jelent, az Adatkezeld az
adatkezelés megkezdése elStt meghatarozza, kivéve, ha az adatkezelés idStartamat jogszabaly
eleve meghatarozza.

Az Adatkezeld az adatkezelési cél mepsziinésekor (vagyis az adatkezelési idStartam lejirtakor)
gondoskodik a kezelt személyes adatok torlésérdl, vagy oly mddon valé atalakitasirdl, hogy az
adatokbdl az érintett a tovabbiakban ne legyen azonosithatd. Utdbbi jelentheti a kezelt adatok
alnevesitését vagy titkositisat. Az adatkezelés idGtartamanak lejartakor sziikséges intézkedésrdl
az AdatlkezelS esetrdl esetre, az adatkezelés sajatossigainak figyelembevételével dént.

Az Adatkezeld jogosult a szemeélyes adatokat a gyGjtésitk eredeti céljatdl eltérd egyéb célbél
kezelni, feltéve, hogy az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(ijtotte. Bzen egyéb célbol torténd adatkezelés 4j
adatkezelésnek mindsiil, ugyanalkor nincs szitkség att6l a jogalaptol eltérd, kiilén jogalapra,
mint amely eredetileg lehetové tette a személyes adatok gyfijtését.

Annak megallapitasa érdekében, hogy a tovibbi adatkezelés célja OsszeegyeztethetS-e a
személyes adatok gylijtésének eredett céljaval, az Adatkezeld — az eredeti adatkezelés
jogszerdségére vonatkozo valamennyi elbiras teljesitését kovetben — figyelembe veszi tdbbek
kozott minden, az emlitett etedeti célok és a tervezett tovabbi adatkezelési célok kdzotr
fennalld Gsszefiiggest, az adatgyljtés korlilményeit, ideértve kilonosen az érintettnek a tovabbi
adatfelhaszndlisra vonatkozo, az AdatkezelGvel fennallé kapesolatin alapuld észszer(i
elvarasait is, tovabba a személyes adatok jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés
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kovetkezményeit az érintettekre nézve, valamint a megfelel6 garanciak meglétét mind az
eredeti, mind a tervezett tovabbi személyesadat-kezelési maveletek soran.

Az Adatkezel6 a jelen pont szerinti tovabbi adatkezelésr6l Gsszeegyeztethet6ségi elemzést
végez a Rendelet 6. cikk (4) bekezdés alapjan.

17.4. Az Adatkezel6 biztositja az altala végzett adatkezelések tekintetében az adatkezelési
id6tartamok érvényesitését.

VIIL. fejezet

ELJARASRENDEK

—_

. Adatvédelmi incidens bekévetkezése esetén kovetendd belsé eljarasrend
. Erintetti kérelem teljesitésére vonatkozé belsé eljarasrend

[\

NYILVANTARTASOK

Adatvagyon-leltar

Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvintartasa
Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Adatfeldolgozok nyilvantartasa

Adatfeldolgozoként vezetett 30. cikk szerinti nyilvantartas
Hatalyos adatvédelmi tajékoztatok

I e

TOVABBI MELLEKLETEK

1. A személyes adatok és a személyes adatok kiilonleges kategoriajanak kezelése, az adatkezelések
jogalapjai

2. Az ‘érintettek jogai, jogorvoslathoz valé joga, valamint a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen

3. Ko6z6s adatkezelés, adatfeldolgozok, adattovabbitas, adattovabbitas harmadik orszagba

4. Nyilvantartasok kotelez6 tartalma, nyilvantartasok vezetése

5. Hatasvizsgalat lefolytatasa

ZARADEK:
Az Obudai Egyetem Adatvédelmi Szabalyzatinak megalkotisat a Szendtus 2022. november 28.

napjan tartott Ulésén az SZ-2022/2023. (XI1.28.) 51. szamu hatarozataval fogadta el. Hatdlyba lép
2022. december 1. napjan.

Budapest, 2022. november 28.

Prof. Dr. Kovacs Levente s.k.
rektor
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A személyes adatok és a személyes adatok kiilonleges
kategoridjanak kezelésére vonatkozé részletes szabalyok

Az Obudai Egyetem (a tovibbiakban: ,Egyetem”) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad atamiasarol, valamint a
95/46/EK ianyelv hatilyon kiviil helyezésérél szol6 az Burdpai Patlament és a Tandcs (EU)
2016/679 Rendeletében {a tovibbiakban: , Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az mformicios
énrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXIL torvényben (a
tovabbiakban: , Infotv.”) foglaltaknak vald megfelelés, az adatvédelem és adatbiztonsag rendjének
szabalyozasa végett a Rendelet 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszamoltathatosig elveére
tekintettel, az alabbiakban részletesen szabidlyozza a személyes adatok és a személyes adatok
killénleges kategdridjanak kezelésével, ezek jogalapjaval kapesolatos kérdéseket.

A jelen dokumentum az Egyctem adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatanak (a tovabbiakban:
,,Szabalyzat”) elvilaszthatatlan mellékletét képezi.

1. Adatkezelés jogalapja

1.1. A személyes adatok kezelése — a Szabalyzat 6. pontjaban foglaltakkal &sszhangban - kizardlag
akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajaraldsit adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol térténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz3dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szetzddés megkotését megelGzden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szitkséges;

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd unids, vagy nemzeti jogi ktelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl wvagy az adatkezeldte ruhdzott kozhatalmi jogositviny
gyakotldsanak keretében végzett feladat végrehajtisihoz szuikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéschez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

1.2, Amennyiben az Hgyetem az adatgydjtés céljatSl eltérd célbdl kezel személyes adatot, és az
adatkezelés nem az érintett hozzajarulasin vagy jogszabilyi rendelkezésen alapul, akkor az
Hgyetem az adatkezelés megkezdését megel6z6en a kévetkezdket veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gy(ijtésének céljait és a tervezett tovibbi adatkezelés céljai kozotd
esetleges kapcsolatokat;

b) 2 személyes adatok gyGjtésének koriilményeit, kilonds tekintettel az érintettek és az
Egyetem kézott kapesolatokra;

¢) a személyes adatok jellegét, kiilonésen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoridinak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintetdjogi felelGsség megallapitisara és
biincselekményekee vonatkozd adatoknak a kezelésérdl van-e sz6;

d) azt, hogy az étintettekte nézve milyen esetleges kévetkezményelkel jatna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;



1.3.

1.4.

e) megfeleld parancidk meglétét.
A hozzijarulas mint jogalap

Ha az adatkezelés hozz4jarulason alapul, az Fgyetem a hozzajarulst Ggy szerzi be, hogy késébb
képes legyen annak igazoldsara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult,
és hozzajarulasa az akaratanak:

a) Onkéntes;

b) konkrét és megfelels tajékoztatason alapulo;

c) egyértelmd kinyilvinitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerSsitést
télrecrthetetlent] kifejezé cselekedet dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez.

A fenti kritériumnak vald megfelelés érdekében az érintetti hozzéjaruldson alapuld adatkezelést
megelozden az Hgyetem az érintettet tdjékoztatja az adatkezelésre vonatkoz6 — a Szabdlyzat
VIIL fejezete szerinti kilon melléldetben meghatirozottaknak megfeleléen — relevans
tényekrdl, ennek hidnyaban ugyanis az érintetti hozzajirulis nem tekintheté megadottnak,
hiszen ezen informaciok hianyaban érdemi dontést nem tud hozni az adarai tekintetében.

A hozzdjarulasi nyilatkozatnak — figgetleniil annak megjelenési form4jatél — teljesitenie kell a
kévetkezo feltételeket:

a) legyen egyértelmi;
b) mis ligyektdl elkillonithetd;
c) érhetod, vilagos, egyszer( nyelvezetd.

A fentiekre tekintettel, ha az érintett hozzajiruldsit olyan {risbeli szerzddésben, vagy egyéb
nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre is vonatkozik, a hozz4jirulds irinti kérelmet
ezektdl a mads ligyektdl egyértelmben megkiilonboztethetd médon kell elSadni, érthetd és
kénnyen hozzaférhetd formaban, viligos és egyszer( nyelvezettel.

A munkiltatéi adatkezelés a munkajogviszony tetmészetébdl eredd ala-, folérendeltségi
viszonybol kovetkezben hozzajarulison kivételesen, kizdirdlag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési miivelet természetébdl kovetkezden a foglalkoztatotinak valdban van lehetésége
a hozzajarulas megtagadasara.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat birmikor visszavonja. Az Egyetem errdl az
érintettet tdjékoztatja a hozzajarulas megadasa el6tt, valamint arrdl is, hogy hozzédjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonis elétti adatkezelés
jogszertiségét. Az Bgyetem a hozzdjarulas visszavondsat ugyanolyan egyszetlien teszi lehetévé,
mint annak megadasat.

Szerzddéses jogalap alkalmazasa

Az Egyetem megfelels jogalappal rendelkezik az adatkezeléste vonatkozdan, amennyiben az
adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéher

sziikséges.

E jogalap alkalmazandé tehat:



1.5.

1.6.

2.1.

a) szerzbdéskdtésre iranyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas,
szerzbdéses feltételek egyeztetése), amennyiben azokra az érintett kérésére kerul sot,
illetve

b) amennyiben érvényes és hatilyos szerzSdésben az érintett az egyik fél & e szerzodés
teljesitéséhez szikséges az adatkezeles.

Jogi kotelezettség teljesitése

Jogi kotelezettség teljesitése az adatkezelés jogalapja, amennyiben az adatkezelést olyan
torvény, Snkormanyzati rendelet vagy az Burdpai Unib kételezd jogi aktusa itja eld, amely
meghatarozza a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat ¢s feltételeit, az adatok
megismerhetGségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idStartamit vagy
szitkségessége idGszakos felilvizsgalatit. Ez esetben az Egyetem az adatkezelést eloird konkrét
jogszabalyhely megjelolésével tijékoztatja az érintettet.

Amennyiben torvény vagy rendelet olyan jogi kotelezettséget it el6, amelyet az Egyetem csak
a személyes adatok kezelésével tud teljesiteni, azonban a térvény nem hatidrozza meg az
adatkezelés pontos kériilményeit, vagyis ezen jogszabalyi elSirds esetében hidnyoznak az
Infotv. 5. § (3) bekezdése altal fent meghatirozott adatkezelési kériilmények, Ggy a Rendelet
6. cikk (1) bekezdés c) pontja szetint jogalap nem alkalmazhaté. Szintén nem ez a jogalap
alkalmazandé, amennyiben a jogszabaly lehetséget ad az adatkezeléste, azonban arra nem
kotelezi az adatkezelét és az Infotv. 5. § (3) bekezdésében foglalt feltételek hidnyoznak.

Jogos érdek, mint jogalap

A Szabalyzat 6.1. f) pontja szerint kertilhet sor az adatkezelésre, ha az adatkezelés az adatkezelo
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikseges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben clsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsigai,
amelyek személyes adatok védelmét tesaik szikségessé, killénGsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés megkezdése elStt az adatkezeld érdekmérlegelési tesztet végez annak
megillapitisira, hogy az adatkezeld jogos érdelke mennyiben érintl hatranyosan az érintettek
jogait és szabadsagait. A tesztben az Egyetem:

a) megvizsgilja, hogy valoban sziikséges-e az adathkezelés;

b) meghatirozza a sajit, vagy a harmadik személy jogos érdeket;

¢) meghatitozza az étintettek védendd érdekeit;

d) meghatirozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket, biztositékokat
¢) Osszevetl a sajat maga és az érintettelc jogos érdekels,

f) megallapitja, hogy az adatkezelés végezhet6-e jogszerlien.

Az érintett személyes adatok védelméhez f1z86d6 jogit és személyiségi jogait - ha torvény
kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fliz6dS mas érdekek - ideértve a kozérdekd adatok
nyilvanossagit is - nem sérthetik, illetve kotlitozhatjak.

2. Személyes adatok kiildnleges kategoriajanak kezelése
A faji vagy etnikai szArmazista, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggySzddeste

vagy szakszervezeti tagsagra utaléd személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositisit célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyl adatok és a természetes



szemeélyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsdgira vonatkozo személyes adatok kezelése
kizarolag abban az esetben jogszerd, ha az aldbbiak kéziil legalibb egy feltétel teljesiil:

a)

b)

h)

az Erintett kifejezett hozzajaralasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbdl torténd kezeléséherz;

az adatkezelés az adatkezel6nel vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a szocialis
biztonsdgot és szocidlis védelmet szabilyozd jogi eléirisokbdl fakadd kételezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlisa érdekében sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy mis természetes személy létfontossigd érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekv8képtelensége folytin nem
képes a hozzajarulisit megadni;

az adatkezelés olyan személyes adatokta vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogl igények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsigok igazsagszolgaltatisi feladatkérikben jarnak el

az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy nemzeti jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivint céllal, tiszteletben tattja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisira megfelels és
konkrét intézkedéseket it eld;

az adatkezelés megeldz8 egészségligyl vagy munkahelyi egészségiigyi célokbél, a
munkavallals  munkavégzési  képességének felmétése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségiigyl vagy szocidlis ellitds vagy kezelés nytjtisa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok irdnyftasa érdekében sziikséges, unids vagy tagillami jog
alapjan;

az adatkezelés a kézérdekl archivalas céljiabdl, tudominyos és torténelmi kutatisi célbol
vagy statisztikai célbdl szitkséges olyan unids vagy nemzeti jog alapjin, amely arinyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat €s az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsita megfeleld és konkrét
intézkedéseket it eld,



Az érintettek jogaival, jogorvoslati lehetdségével és az érintett
halalat kovetd, a szemelyes adatok kezelésével dsszefliiggd jogok
érvényesitésével kapcsolatos részletes szabalyok

Az Obudai Egyetem (a tovibbiakban: , Egyetem™) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezclése tekintetében térténé védelmérd] és az ilyen adatok szabad 4ramlasardl, valamint a
95/46/BK irinyelv hatilyon kivil helyezésétdl s2016 az Furdpai Patlament és a Tandcs (EU)
2016/679 Rendeletében (a tovibbiakban: ,Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informicidszabadsigrol sz616 2011, évi CXIIL torvényben foglaltaknak
valé megfelelés, az adatvédelem és adatbiztonsig rendjének szabélyozasa végett a Rendelet 5. cikk
(2) bekezdésében foglalt elszimoltathatdsag elvére, valamint a Rendelet H1. fejezetére tekintettel,
az alabbiakban részletesen szabilyozza az altala végrett személyesadat-kezelésele érintettjeinek
jogaival, jogorvoslati lehetdségével kapcsolatban felmerils kérdéseket, ideértve az érintett haldlat
kovetd jogérvényesitést is.

A jelen dokumentum az Hgyetemn adatkezelést és adatvédelmi szabilyzatanak (a tovabbiakban:
,,Szabalyzat”) elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

1. Lrintettek jogai
1.1. ‘T4ajékoztatashoz valé jog

1.1.1. Amennyiben a személyes adatot az Hgyetem az érintettdl gyGijti, Ggy a személyes adatok
megszerzésének idSpontjaban az érintett rendelkezésére bocsitja a kbvetkezd informacidkat:

a) az Hgyetem és képvisel§jének kiléte és elérhetOségei;

b) az adatvédelmi tsztviseld elérhetdséget;

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, hozzijarulason
alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasanak lehetdsége;

d) ajogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeket;

e) a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategdridi, ha van dyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszigba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

1.1.2. Az BEgyetem a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és Atlithatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd
informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tiroldsanak idétartamardl, vagy ha ez nem lchetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogirdl, hogy kérelmezheti az FEgyetemtdl a rd vonatkozé szemeélyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, az
adatok hordozisat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;

¢) a hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban t61ténd
visszavondsdhoz vald jogirdl, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatbsighoz cimzett panasz benyijtasanak jogardl;

&) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabdlyon vagy szerzédéses kételezettségen
alapul, vagy szetzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a



személyes adatokat megadni, tovibb4, hogy milyen lehetséges kovetkezményeiklkel jarhat
az adatszolgaltatas clmaradasa;

ha sot kerll automatizilt déntéshozatalra, ennck tényétdl, ideéetve a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetckben az alkalmazott logikirdl, tehat arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bit.

1.1.3. Haaz Egyetemn a személyes adatokat nem az érintettél szerezte meg, az érintett rendelkezésére
bocsatja a kvetkezs mformicidkat:

1.1.4.

2)
b)
9
d
9
f

az Hgyetem és képviselGjének kiléte és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztvisel elérhetSséget;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapia;

az érintett személyes adatok kategdridi;

a személyes adatok cimzetfjei, a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel® harmadik orszagha vagy nemzetkodzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

Az Egyetem annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az
crintettet a kdvetkezd kiegészits informaciokedl tajékoztatia:

3)

b)
c)

d)

c)

g

a személyes adatok tirolisinak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozasinak szempontjai;

a jogos ¢rdeken alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel8 vagy harmadik fél jogos érdeke;
az erintett azon jogirdl, hogy kérelmezheti az Egyetemtdl a 14 vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozziférést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsighoz valod jogardl

a hozzéjarulison alapulé adatkezelés esetén a hozzijirulds barmely idSpontban térténd
visszavonasihoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds elStt a hozzdjarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtisanak jogirdl;

a személyes adatok foreasardl;

ha sor keril automatizalt dontéshozatalea, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent&séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel
bit.

Az Bgyetem az 1.1.3. és 1.1.4. pontban irt tajékoztatasokat az alabbiak szerint adja meg:

¥
b)

<)

személyes adatok kezelésének konkrét kdriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerd hatiridén, de legkésSbb egy hénapon beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartis céljdra haszniljak, legalibb az
érintettel vald elsé kapesolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha véithatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal vald kozlésekor.

Az 1.1.3. és 1.1.4. szerinti tajékoztatist nem kell megadni, amenayiben

a)

az érintett mar rendelkezik az informaciéklkal;



1.1.7.

1.1.8.

1.2

1.2.1.

8.2.2.

b) a szoban forgd informiciok rendelkezésre bocsitisa lehetetlennek bizonyul, vagy
ardnytalanul nagy eréfeszitést igényelne. lIlyen esetckben az adatkezelének megfelels
intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvinosan eléthetdvé tételét is ideértve — az
érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekeben;

) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az adatlezelSre alkalmazandd unids
vagy tagillami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrd] rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unibs vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartdsi
kételezettség alapjin, ideértve a jogszabilyon alapulé ftitoktartisi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

Ha az Fgyetem a személyes adatokon a megszerzésik clljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovibbi adatkezelést megelézden tajékoztatja az érintettet errol
az cltérd célrél és minden relevins kiegészits informaciorol.

Az Bgyetem minden tijékoztatist tomor, Atlithato, erthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, viligosan és kozérthetben megfogalmazyva nyujt.

Hozzaférést jog

Az érintett kérelmére az Bgyetem tAjékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd informicidkhoz
hozzaférést biztosit a részére:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriat,

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekke] a személyes adatokat
kézolte vagy kézolni fogja, ideéstve killondsen a harmadik orszaghbelt cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tirolisinak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatirozisinak szempontjai

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezhet az adatkezelStl a ra vonatkozd személyes adatok
helyeshitését, torlését vagy kezelésének kotlitozasat, és tiltakozhat az ilyen szetnélyes
adatok kezelése ellen;

f) valamely feliigyeleti hatésighoz cimzett panasz benyujtasinak, illetve birdsigi eljards
meginditasinak joga,

@) ha az adatokat nem az érintettSl gydjtotte, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacio,

h) ha sor keriil automatizilt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat artdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményckkel
bit.

Az Bgyetem kérelemre koteles az adatkezelés targyit képezé személyes adatok masolatit az
érintett tendelkezésére bocsatani. Az érintett altal keért tovabbi masolatokért az Egyetem
ésszeti — a felmeriilt koltségeivel ardnyos — mértékil dfj felszdmitdsra jogosult. A di
mértékérsl, szamitasainak modjardl a gazdasagi fOigasgatd rendelkezik. Ha az érintett
elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, az informaciok szeles kotben hasznalt elekironikus
formatumban keriilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett mésként kéei. A
személyes adatok rendelkezéste bocsitisa nem étintheti hatranyosan tnasok jogait és
szabadsagait.



1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.4.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyetem indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse,
vagy kiegészitse a rd vonatkoz6 pontatlan vagy hidnyos személyes adatokat.

Az Egyetem az érintettel t6eténd kapesolatfelvétel sorin lehetSség szerint egyezteti az érintett
szetnélyes adatait.

Az adat helyesbitésének (modositisinak) kérése esetén a modositani kért adat valdsigit az
erintettnek ald kell taimasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valéban az arta jogosult személy
kéri az adat modositasat. Az Bgyetem csak gy tudja megitélni azt, hogy az Gj adat valés-e, és
ha igen, akkor médosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmii, hogy a kezelt adat helyes-
e vagy pontos-¢, akkor az Egyetem az adatot nem helyesbiti, csak megjelsli, azaz jelzi, hogy
azt az érintett kifogisolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az Egyetem a kérés hitelességének
megerssitését kovetSen, indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti a pontatlan személyes
adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésrdl vagy megjeltlésrol
az Hgyetem az érintettet értesiti.

A személyes adatok egyeztetése kizdrdlag biztonsigos kommunikaciés csatornin keresztiil
torténhet.

Személyes adatok torléséhez valé jog (elfeledtetéshez valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyetem indokolatlan késedelem nélkiil t61dlje a 14
vonatkozo személyes adatokat, az Egyetem pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil trélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbdl, amelybsl azokat gyitstték vagy
mas madon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajirulisit, és az adatkezelésnck
nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen lizletszerzés célisbdl torténd
adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

€) a személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagillami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gydjtésére az informiciGs tirsadalommal Ssszefiggd szolgaltatasols
kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor.

Ha az Hgyetem a jogszerien nyilvinossigra hozott személyes adatot az 1.4.1. pontban
foglaltakra tekintettel t6tli, az elérheté technoldgia és a megvaldsitis koltségeinek
figyelembevételével minden észszer( és elvirhaté intézkedést megtesz — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tijékoztassa az adatot kezelé tovabbi adatkezelSket,
hogy az érintett kérelme alapjin a széban forgd személyes adatokra mutaté linket vagy ¢
személyes adat masolatt, illetve masodpéldinyat torolni szikséges.

Az 1.4.1. &5 1.4.2. bekezdés nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
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a) avéleménynyilvinitas szabadsigihoz és a tajékozddashoy vald jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el5ird, az Egyetemre alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) anépegészségiigy tertiletét érintd kozérdek alapjin;

d) a kézérdekd archivalas céljidbdl, tudominyos és térténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbél, amennyiben a totlés valdszin(isithetben lchetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatok torlése véglegesen és visszaallithatatlanul térténik. Az Epyetem a torlést agy hajtja
végre, hogy a Szabalyzatban foglaltak szerint azt késébb igazolni tudja. A papir alapi személyes
adatok torlése iratmegsemmisit gép alkalmazasaval torténik. Személyes adatot tartalmazo
okirat, vagy targy megsemmisitésére kizardlag olyan médon keril sor, amely lehetetlenné teszi,
hogy barmilyen médszerrel a személyes adat az adathordozobdl jbol eléallithatod legyen.

Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

Az érintett jogosult arta, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdekfi, az adatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

b) az adatkezel$ vagy egy harmadik £l jogos érdekeinck érvényesitéséhez sziikséges, idecrtve
az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Tlyen esetben az Egyetem a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerits erejll jogos okok indokoljik, amelyck elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el8tetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez kapesolodnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére kozvetlen lizletszerzés érdekeben kerdl sor, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a 14 vonatkozé személyes adatok e célbol
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai
kézvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult atra, hogy kérésére az Egyetem kotlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érinfett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a kotlatozds arra az
id8tartamra vonatkozik, amely lehetvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az étintett ellenzi az adatok tSrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasinak kotlatozasat;

¢) az adatkezelSnek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatlezelés ccljdbol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vedelméhez;
vagy
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d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas al esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak:

a) az érintett hozzajarulisaval,

b) jogiigényck elGterjesztésches, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

¢) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében; vagy
d) az Unié, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébél lehet kezelni,

Az adatkezelés korlatozasanak felolddsardl az érintettet eldzetesen tajekoztatja az Egyetem.
Adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, az dltala az Egyetem rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabbi jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkil,
hogy ezt akadalyozna az adatkezeld, ha:

a) az adatkezelés hozzdjirulison vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezclés automatizalt mddon totiénik.

Az érintett jogosult kérni, hogy a személyes adatait az Fgyetem kozvetleniil egy masik
adatkezelének kiildje meg.

2. Az érintettek jogorvoslathoz valo joga

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel,
kérelemmel, panasszal az Bgyetemhez fordulhat a jog(@uni-obuda.hu e-mail cimen vagy postai
aton, illetve személyesen az Egyetern mindenkoti székhelyén. Ilyen esetben az Egyetem az
tgyet legfeljebb 30 napon belill kivizsgilja, és tdjékoztatja az érintettet a vizsgalat
eredményérol.

Az elézé pontban régzitetteken felil a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig
Hatosagnal (a tovabbiakban: ,Hatésig”) az Epyetemmel szemben batki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy személyes adatok kezelésével kapesolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fenndll, illetve, hogy a
thjékoztatashoz, hozziféréshez, helyesbitéshez, kotlatozashoz, torléshez, jogorvoslathoz val6
jogainak érvényesitését az Bgyetem kotlitozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi eléthetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsagndl (NATH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: hitp:/ /naih.hu
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A 2.1. és 22. pontokban rdgzitetteken felil, a birdsagi jogorvoslathoz vald joganak
érvényesitése érdekében az érintett birdsdghoz fordulhat, ha megitélése szetint az adatkezeld,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabilyban, vagy az Furépai Uni6 kotelezG jogi
aktusdban meghatirozott eléirisok megsértésével kezeh. A per — az érintett valasztisa szetint
~ az érintett lakéhelye vagy tartézkodisi helye, vagy az adatkezeld székhelye szerinti
torvényszEk elbtt is megindithatd.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az étintett haldlat
kévetden

Az érintett haldlit kévetd ot éven bekil a hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, az
adatkezelés kotlatozdsihoz és tiltakozashoz vald jogat az érintett dltal arra figyintézést
rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyité ereji maganokiratban foglalt, az
adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az érintett epy adatkezel6néi t6bb nyilatkozatot tett, a
késébbi id6pontban tett nyflatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesitent.

Ha az érintett nem tett a 3.1. pontnak megfelelé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv
szetinti kozeli hozzatartozdja jogosult a helyesbitéshez és tiltakozdshoz, valamint - ha az
adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett
halalival megsziint - a torléshez és az adatkezelés kotlatozasihoz vald jogokat érvényesiteni az
érintett haldlat kovetd 6t éven beliil. Az érintett jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az
a kézeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakotolja.

Az étintett jogait a jelen pont alapjin érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy
killéndsen az Egyetemmel szembeni, valamint a Hatdsdg, illetve birdsag elStt eljards - soran
az érintett részére megallapitott jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait jelen pont alapjin érvényesits személy az érintett haldlinak tényét és idejét
halotti anyakényvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat és
hozzatartozdi minGségét kozokitattal igazolja.






A kozos adatkezelés, az adatfeldolgozas, valamint az
adattovabbitas részletes szabalyai

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: ,,Egyetem”) a természetes személycknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil helyezésérél 52016 az Furdpai Patlament és a Tandcs (EU)
2016/679 Rendeletében (a tovibbiakban: ,Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informacios
énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrél szolé 2011, évi CXIL tétvényben (a
tovabbiakban: ,,Infotv.”) foglaltaknak vald megfelelés, az adatvédelem és adatbiztonsag rendjének
szabilyozisa végett a Rendelet 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszimoltathatésig elvére
tekintettel, az aldbbiakban részletesen szabdlyozza az Fgyctemet érinté kozds adatkezelés,
adatfeldolgozas és adattovibbitis kapcsan felmeriild kérdéseket.

A jelen dokumentum az HEgyetem adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatanak elvalaszthatatlan
mellékletét kepezi.

1. Ko6zos adatkezelés

1.1, Amennyiben az BEgyctem a feladatkérébe tartozd adatkezelés céljait és eszkozelt mas
Egyetemmel kézdsen hatdrozza meg (a tovibbiakban egytittesen: ,,kdzds adatkezel6k”), ugy
az kozds adatkezelésnek mindsil. A kozds adatkezelSk a kozos adatkezelés megkezdése eldtt
megallapoddst kotnek, amelyben meghatdrozzak az adatvedelmi jogszabalyok altal elbirt
kotelezettségek teljesitésééet fennills, feladatailkal Gsszefiiggd feleldsségik megosztasat,
kivéve, ha a felel@sség megosztisa jogszabalyban rendezett.

1.2. A megallapodasban régzitik a kozos adatkezeléknek az érintettekkel szembeni kotelezettségeit
és feladatait, valamint a veliik valé kapcsolattartds modjat. A kozés adatkezelésre vonatkozd
legfontosabb szempontokrdl az étintettet a megallapodasban foglaltak szerint tijékoztatjik.

1.3. Az érintett mindegyik adatkezel§ vonatkozasaban és mindegyik adatkezelGvel szemben
gyakorolhatja az e rendelet szerinti jogait. A jogok biztositisa kapcsan a kozds adatkezeld
szervek egylttmikodni kdtelesek.

2. Az adatfeldolgozé

2.1.  Amennyiben egy természetes vagy jogi személy tevékenységénck ellitdsa sordn mds személy
megbizdsa alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési miveletet, figy a megbizott e
miivelet(el) és az atadott adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerint
adatfeldolgozénak minésiil, illetve az Infoty. 3. § 17. pontja szerintt adatfeldolgozast végez.

2.2. Adatfeldolgozd megbizasa az Egyetem 4ltal

Az Egyetem a Rendelet 28, cikk szerinti tartalommal adatfeldolgozdi szerzidést kot azzal a
természetes vagy jogi személlyel, amely az Egyetem nevében, az Hgyetem megbizisa és
utasitasa alapjin személyes adatot kezel. Az adatfeldolgozé kizardlag az Egyetem irisbeli
utasftasai alapjan jarhat el, az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat Ha az
adatfeldolgozd tiltetjeszkedik a megbizas tetjedelmén, igy kiléndsen, ha a meghizastol eltérd
(akir sajat) célbdl adatot kezel, Ggy a tilterjeszkedés tekintetében Snallo adatkezeldvé vilik.

Az adatfeldolgozist szerz6dés legalabb az alabbi kérdéseket Hsztazza:
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a) az adatkezelési célokat, amelyek eléréséhez az Egyetem az adatfeldolgozé szolgaltatasait
igénybe veszi;

b) az adatfeldolgozé altal ellitott adatkezeldi tevékenység;

¢)  az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat;

d) az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

e) az adatfeldolgozassal érintett étintettek kategdriai;

f)  az adatkezelS jogai és kotelezettsége;

g) az adatfeldolgozé jogai és kotelezettségel.

Az Egyetem csak olyan adatfeldolgozéval két szerzédést adatfeldolgozdi feladatra, amely
szerzddésben vallalja, hogy:

a) aszemélyes adatokat kizardlag az Egyetem frasbeli utasitdsai alapjan kezeli;

b)  biztositja, hogy az dltala személyes adatok feldolgozasiban résztvevd személyek titoktartisi
kételezettséget villalnak vagy jogszabilyon alapuld megfelel§ titoktartisi kotelezettség
alatt allnak;

¢) meghozza a Rendelet 32. cikk szetinti adatbiztonsdgi intézkedéseket,

d) az Egyetem elSzetesen irisban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevitelével megfeleld technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Hgyetemet abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorldsihoz kapcsolodd kérelmek megvilaszolasa
tekintetében;

f) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasra jutisa pillanataban késedelem nélkil
értesiti az Hgyetemet és egyuttmkodik az adatvédelmi incidens kezelésében;

g) 2z adatfeldolgozdst szolgiltatds nytjtasinak befejezését kovetSen az Fgyetem déntése
alapjan minden személyes adatot t6rSl vagy visszajuttat az BEgyetemnek, valamint a
személyes adatokrdl készilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisit vagy totli;

h) lehetévé teszi és elbsegiti, hogy az Hgyetem ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat;

)  vezetia Rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

Az adatfeldolgozasta kotott szerzGdést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozis megkezdését megeldzéen az Egyetem meggydzédik atrdl, hogy az
adatfeldolgozé a mindennapi tevékenysége sorin az adatvédelem megfeleld szintjéhez
sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok kezelésével kapesolatos jogait és kotelezettségeit a
rektor hatitozza meg. Az BEgyetem nevében utasitisi joggal a tektor vagy az altala kijelélt
személy rendelkezik az adatfeldolgozo tekintetében. Az utasitasi joggal felruhazott Fgyetem
altal foglalkoztatott személy felel az altala adott utasitisok jogszertiségéért.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a személyes adatokat
felhasznalo tzleti tevékenységben érdekelt.

Adatfeldolgozasi tevékenység végzése az Egyetem 4ltal

Amennyiben az Egyetem tevékenységének ellitisa sorin més (jogi) személy nevében, annak
meghizisa alapjan végez barmilyen adatkezelési tevékenységet, gy az Fgyetem a megbizott
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miivelet(ek) tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozénak mindstil,
illetve az Infotv. 3.§ 17. pontja szerinti adatfeldolgozast végez.

Az adatfeldolpozas tényére tekintettel az Hgyetem a megbizoval a 2.2, pontban emlitett
adatfeldolgozoi szerzadést kot

Az Hgyetemet megbiz6 jogosult és koteles irasbeli utasitdst adni az Egyctemnek az
adatfeldolgozdssal kapcsolatban, Az utasitas jogszerliségéért a meghizd felel. Az HEgyetem
kizarblag ezen utasitas alapjin lithatja el adatfeldolgozoi tevékenységét, az adatkezelést érintd
érdemi dontést nem hozhat, az adatkezelés céljinak meghatarozasara vagy az adatok eltérd
célbdl torténd felhasznilisira az Egyetem nem jogosult.

3. Adattovabbitas

Adattovabbitasnak minésiil a személyes adat meghatirozott hatmadik személy szimdra
torténd hozzaférhetévé tétele. A harmadik személy az Dgyctemen, az Crintetten és az
esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozén kiviil minden mis személy és szervezet, aki 6nallo
adatkezelének mindsiil és nem illnak fenn az adatkezelés tekintetében a kozos adatkezelés
feltételel.

Az Egyetem ellendtzi a kezelésében 1évd személyes adat tovabbitasat megel6zden, hogy az
adattovabbitas feltételei az adott személyes adat tekintetében fennallnak-e, fgy kiilondsen, hogy
az igényelt adat tekintetében adatkezelSnek mindsiil-e, hogy az adat tovabbftasra rendelkezik-
e megfeleld jogalappal tovabbé, hogy az a célhoz kotétség elvének az adattovabbitas megfelel-
<.

Az adattovabbitas feltételet fennillisinak ellenGrzése az adattovabbitast végzo foglalkoztatott
kotelessége. Az adatfeldolgozasra wanyuld adatatadas a fentiek értelmében nem mindstl
adattovabbitisnak.

A harmadik személy vagy szetv altal benyijtott adattovabbitisi kérelem elbiralisa — a
torvényben kotelezden eléitt adattovabbitis esetét kivéve — a rektor hataskorébe tartozik. Az
adattovibbitisi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovibbitist kérd minden kétséget kizdrd azonositasidhoz sziilksépes adatokat;

b) az adattovdbbitds céliat, jogalapjit (az alapul szolgdlé torvényi rendelkezés pontos
megjeloléset);

©) akért adatok korének pontos meghatirozasat;

d) az érintett személy azonositisahoz szilkséges adatolkat.

Amennyiben az adattovibbitist nem lehet jogszertien teljesiteni, vagy az igény elbirdlasihoz
szitkséges informécidkat az igényld a felkérést kdvetSen sem jeldlte meg, az adattovabbitast
meg kell tagadni. Az adattovibbitds megtagadsardl — annak indokoldsival egylitt — irdsban
kell értesitent az igénylSt.

Az adattovabbitis torténhet kérelem alapjin egyedi adatszolgaltatdssal, illetdleg - torvény ilyen
tartalm rendelkezése vagy erre vonatkozé megallapodas alapjan - kozvetlen hozzaférés
biztositasaval.
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4. Adattovabbitas harmadik orszigba

Olyan személyes adatok tovabbitisira — ideértve a személyes adatok harmadik orszighél egy
tovabbi harmadik orszigha t6rténd Gjboli tovabbitdsat is —, amelyeket hatmadik orszdgba vagy
nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitisukat kévetSen adatkezelésnek vetnek ald vagy
szindékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet sot, ha az Egyetem teljesiti — tébbek
kézott —a Rendelet V. fejezetében rdgeitett alabbi feltételeket.

Adattovibbitis megfeleldségt hatirozat alapjin

Az Egyetem elséként azt vizsgilja meg, hogy az Eurépai Bizottsig hozott-e megfelelGségl
hatdrozatot az adott orszig vonatkozasaban. Személyes adatok harmadik orszagha torténd
tovibbitisira tovibbi engedély beszerzése nélkil sor kertilhet, ha a Bizottsdg megillapitotta,
hogy a harmadik orszag, a harmadik otszdg valamely teriilete, illetve egy, vagy tdbb
meghatarozott agazata megfeleld védelmi szintet biztosit.

Adattovabbitis megfeleld garancidk mellett

Amennyiben nincs megfelelosépi hatirozat, az adatok tovibbithatdk, ha megfelel§ garancidkat
nydjt az Hgyetem és az érintettek szamara érvényesithetd jogok és hatékony jogorvoslati
lehetSségek allnak rendelkezésre.

A feliigyeleti hatosag kilon engedélye nélkul megfelelé garanciakat az alabbiak jelenthetik:

a) kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervek kozott, jogilag kotelezd erej,
kikényszerithets jogi eszkoz;

b) kotelezé erejl vallalati szabalyok;

c) vizsgaldbizottsigi eljardssal dsszhangban elfogadott altalinos adatvédelmi kikétések;

d) jovihagyott magatartasi kodex a harmadik orszaghbeli adatkezels vagy adatfeldolgozd
atra vonatkozd, kételezd erejt és kikényszetithetd kételezettségvallaldsival egyiitt,
hogy alkalmazza a megfelelé — ideértve az érintettek jogaira vonatkozd — garancidkat;

¢) jovihagyott tandsitisi mechanizmus a harmadik orszigbeli adatkezelé vagy
adatfeldolgozé  arra  vonatkozd,  kitelezd  erejli  és  kikényszerithetd
kételezettségvallalisaval egyiitt, hogy alkalmazza a megfeleld garancidkat, ideértve az
érintettek jogait illetGen is.

Az Bgyetem a fenti ¢) pont szetinti esetben mind adatkezelé-adatkezeld kozotti, mind pedig
adatkezelé-adatfeldolgozd kézotd adattovibbitas esetén az Eurdpai Unié illetékes szetve altal
meghatirozott modellszerzédések valamelyikének hasznalataval tovabhit személyes adatot.

Vallalkozascsoporton vagy a kozds gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok upyanazon
csoportjan beliili szervezetekhez irinyulé nemzetkozi adattovabbitisok sordn lehet8ség van a
hatésag dltal jovahagyott kbtelezd erejdl vallalati szabilyok alkalmazdsira, mely a fenti b) pont
szerint megfeleld paranciat jelent az adattovabbitishoz. :

A feliigyeleti hatésig engedélyével megfeleld garancidkként kilondsen az aldbbiak is
szolgalhatnak:

a) az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé és a harmadik orszigbeli vagy a nemuzetkézi
szetvezeten bellli adatkezeld, adatfeldolgozé vagy a személyes adatok cimzettje kézétt
létrejott szerzddéses rendelkezések; vagy



4.4.

b)

kézhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozott letrejott, kozigazgatasi
megillapodisba beillesztendd rendelkezesek, kéztik az érintettek érvényesithetd és
tényleges jogaita vonatkozé rendelkezések.

Kiilénés helyzetben biztositott eltérések

Megfeleléségi hatirozat, illetve megfelelé garancidk hidnyiban a személyes adatok harmadik
otszag vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitisira, vagy tobhszori tovabbitisara
csak az alabbi feltételek legaldbb egyikének teljesiilése esetén keriithet sor:

)

h)

8
9

£

az érintett kifejezetten hozzajarulisat adta a tetvezett tovabbitishoz azt kévetden, hogy
tajékoztattik az adattovabbitisbol eredd — a megfelelségi hatirozat és a megfeleld
garancidk hiinyabdl fakado — esetleges kockizatokrdl;

az adattovabbitis az érintett és az adatkezeld kozott szerzbdés teljesitésehez, vagy az
érintett kérésére hozott, szerzédést megeldzé intézkedések végrehajtisahoz szikséges;
az adattovabbitis az adatkezeld és valamely mas természetes vagy jogi személy kézott,
az érintett érdelét szolgild szerzddés megkotéséhez vagy teljesitéséhez szitkséges;

az adattovabbitis fontos kozérdekbdl szikséges;

az adattovabbitds jogi igények elSterjesztése, érvényesitése és védelme miatt szitkséges;
az adattovabbitis az érintett vagy valamely mas személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt szitkséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulis
megadasara;

a tovabbitott adatok olyan nyilvintartashdl szirmaznak, amely az unids vagy a
tagillami jog értelmében a nyilvinossig tajékoztatasit szolgilja, és amely vagy altalaban
a ayilvanossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold barmely személy
szamara betekintés céljdbdl hozzaférhetd, de csak ha az uniés vagy tagallami jog altal
a betekintésre megallapitott feltételek az adott killonleges esetben teljestilnek.






A nyilvantartasok tartalmaval kapcsolatos részletes szabalyok

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: , Egyetem™) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasrdl, valamint 2
95/46/EIK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendeletében (a tovibbiakban: ,,Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol szolo 2011 évi CXIL. torvényben foglaltaknalk
valé megfelelés, az adatvédelem és adatbiztonsag rendjének szabilyozdsa végett a Rendelet 5. ciklk
(2) bekezdésében foglalt elszimoltathatésig elvére tekintettel, az alabbiakban részletesen
szabilyozza az Fgyetem altal kételezden vezetendd nyilvantartisok tartalmat,

A jelen dokumentum az BEgyetem adatkezelést és adatvédelmi szabilyzatinak (a tovabbiakban:
,.Szabalyzat”) elvilaszthatatlan melléldetét képezi.

1. Adatvagyon-leltar

1.1. Az Egyetem a Rendelet 30. cikkénck megfeleléen nyilvintaredst vezet az dltala végzett
adatkezelési tevékenységekrdl (adatvagyon-leltas), mely tartalmazza az Egyetem valamennyi
adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzdit.

1.2. Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési miiveletek kapcsan az alibbiakat tattalmazza:

a) adatkezelési cél;

by kezelt személyes adatok kategdrial;

c) érintettek kategdrids,

d) cimzettek;

e) adatkezelés idGtartamna;

f) harmadik orszigba vagy nemzetkozi szervezet részére t61ténd tovibbitdsra vonatkozd
informacitk;

g) egyéb megjegyzések.

1.3. Amennyiben az Egyetem adatfeldolgozasi tevékenységet végez, gy a Rendelet 30. cikkének
megfelelGen nyilvintartdst vezet a megbizéi nevében végzett adatkezelési tevékenységekrol,
mely a kovetkezd informicidkat tartalmazza:

a) minden olyan adatkezel§ neve és eléthetGsége, amelynek, vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozdként az Heyetem eljdr, tovabbd — ha van ilyen — a megbizé adatkezelSk
képvisel8inek, valamint az adatvédelmi tisztviselSinek a neve és elérhetbségei;

b) az egyes adatkezelSk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriat;

¢) harmadik orszagba vagy nemzetkézi szetvezet részére torténd tovibbitdsra vonatkozd
informacidk;

d) adatfeldolgozisi szerzddések megkdtésének ideje;

¢) adatbiztonsagi intézkedések;

f) egyéb megjegyzések.

2. 'Tovabbi nyilvantartasok

2.1. Az Egyetem nyilvintartist vezet az igénybe vett adatfeldolgozokrdl, az érintetti jogok
gyakotlasard], valamint az adatvédelmi incidensektoL.



2.2. Az Dgyetem nyilvintartast vezet az adatfeldolgozéirdl, mely nyilvintartds tartalmazza az
adatfeldolgozas alabbi jellemzbit:

2.3.

2.4.

2.5.

3.1.

a)
b)
©)
d)
€)

azon adatkezelési cél, melyben az adatfeldolgozé kézremiikodik;
adatfeldolgozé adatai;

feldolgozasta keriil$ adatok kore;

adatok kezelésének jellemzéi;

az adatfeldolgoz6 igénybe vesz-e¢ tovibbi adatfeldolgozét, ha igen, ennek adatai.

Az érintetti jogok gyakorlasira, illetve az ahhoz kapesolddd kérelmek teljesitésére vonatkozé
nyilvantartds a kovetkezSket tartalmazza:

2)
b)
<)
d)
€)
)
g
h)
i)

érintett személyére vonatkozo adatok;

azonositisa megtortént, vagy sem;

kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése);

kérelem beérkezésének idSpontja;

kérelem teljesitésének a hatarideje;

kérelem elSterjesztésének média, csatorndja;

a kérelem alapjin tett intézkedésels;

kérelem teljesitésének az idépontja;

a kételem alapjan tett intézkedésekrdl sz6lé thjékoztatds az étintett részére torténd
megadasanak idSGpontja.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai térlésére iranyult, Ggy a 2.3. pont szetinti
nyilvantartas a) alpontja totlésre keriil.

Az Egyetem nyilvintartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodé fontosabb tényeket, koriilményeket az aldbbiak szerint:

)
b)
0
d)
e)
£
2)
)
D
)
k)

D

bekévetkezés idopontja;

bejelentési hataridd,

sériilés jellege;

incidens tipusa;

incidens lefrasa;

incidens hatasa az érintettekre;

érintettek szima;

érintettek kategoriai;

érintett személyes adatok kore, szama;

mcidens kovetkezményed;

incidens kévetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések;
érintettek tajékoztatisa megtortént-e, és ha igen, mikor;

m) egyéb megjegyzések.

3. Nyilvantartasok vezetése

A jelen szabalyzat hatilyba 1épésckor hatalyos nyilvintartisokat a Szabalyzat VI fejezete
tartalmazza. A nyilvintartisok vezetésével kapcsolatos szabalyokat pedig a Szabalyzat 13.
pontja rendezi.



A hatasvizsgalat lefolytatasanak részletes szabalyai

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: ,Egyetem™) a tetimészetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a
95/46/BK itanyelv hatilyon kivil helyezésérdl szdld az Hurdpai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 Rendeletében (a tovibbiakban: ,Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informacios
énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrél sz616 2011. évi CXIL téevényben foglaltaknak
valé megfelelés, az adatvédelem és adatbiztonsig rendjének szabalyozasa végett a Rendelet 5. cikk
(2) bekezdésében foglalt clszimoltathatdsag elvére, valamint a Rendelet 35. cikkére tekintettel, az
alibbiakban részletesen szabilyozza a hatdsvizsgilat lefolytatasa kapcsan felmerils kérdéseket.

A jelen dokumentum az Hgyetem adatkezelési és adatvédelmi szabilyzatinak (a tovabbiakban:
,,Szabalyzat™) elvilaszthatatlan mellékletét képezi.

1. Hatasvizsgalat lefolytatasa

1.1.  Amennyiben az Hgyetem iltal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel annalk jellegére,
hatokérére, koriilményeire és céljaira —, valdszinisithetden magas kockazattal jar természetes
személyck jogaita és szabadsigaira nézve, az Fgyetem az adatkezelést megel6zoen
hatasvizsgalatot folytat le.

1.2. A hatdsvizsgalatot killénosen az alabbi esetekben kell lefolytatni:

a) az adatkezelés a természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzbk olyan
modszeres és kiterjedt értékelésére iranyul, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatissal bird
vagy a természetes személyt hasonléképpen jelent6s mértékben érintd dontések éptilnek;

b) a Rendelet 9. cikke szerinti — és a Szabdlyzat VIIL fejezete szerinti kiilon mellékletben
tészletezett — személyes adatok kiilonleges kategdridi, vagy az érintettre vonatkozo
bintetSjogi felelésség megallapitisara vonatkozd hatarozatokra és biincselekményekre
vonatkoz6 személyes adatok nagy szimban torténé kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékd, mddszeres megfigyclése.

1.3. A fenti eseteken til hatisvizsgalatot kell lefolytatni tovibba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacibszabadsig Hatbsag altal meghatarozott tovabbi adatkezelést miveletek esetében.

1.4. A hatasvizsgilat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasira és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezels altal érvényesitent kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szlikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

) az érintett jogait és szabadsagait érintG kockazatok vizsgalatira; és

d) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé dsszhang igazolasit szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.



1.5.

1.0.

1.7.

Az Hgyetem adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az
adatkezelési miveletek biztonsaganalk sérelme nélkiil — kikéri az érintettek vagy képviselik
véleményét a tervezett adatkezelésrol.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megillapitja, hogy az adatkezelés az Egyetem dltal a kockazat
mérséklése celjabol tett intézkedések hidnydban valdszinGsithetSen magas kockdzattal jar, a
személyes adatok kezelését megeldzben az Fgyetem konzultil a feliigyeleti hatdsiggal.

Az Egyetem sziikség szerint, de legalibb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatolk
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfelelSen tSrténik-e.



Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén kovetendod
eljarasrend

Az Obudai Egyetem (a tovébbiakban: ,adatkezel6” vagy ,Egyetem”) a természetes
személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad Aramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatilyon kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurdpai
Patlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében (a tovabbiakban: ,,Rendelet” vagy ,, GDPR”),
valamint az informaciés énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsigrél szolé 2011, évi CXIL
torvényben (a tovabbiakban: ,Infotv.”) foglaltaknak valé megfeleles, az adatvédelem és
adatbiztonsig rendjének szabilyozdsa végett a Rendelet 5. cikk (2) bekezdésében foglalt
elszamoltathatésag elvére és 32. cikkére is tekintettel, adatvédelmi incidens hatékony kezelésének
elésegitése érdekében az alabbi eljirisrendet alkotja.

Jelen eljarasrend az elszimoltathatdsig elvével Gsszhangban dtmutatasul szolgal annak érdekében,
hogy az Egyetem adatkezelési tevékenysége sorin bekovetkezd adatvédelmi incidens esetén a
Rendeletben foglalt kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tegyen és a megfelelést utdlag is
igazolni tudja.

shefekedek

Bevezetés

A személyes adat fogalma

A Rendelet 4. cikkében foglalt fogalommeghatirozasok 1. pontjaban az alabbiak szetint rogziti a
személyes adat fogalmat:

,személyes adat” azonositott vagy azonosithats tetmészetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informAacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
killéndsen valamely azonosit6, példaul név, szam, helymeghatiroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikat, szellemi, gazdasigi, kultutalis vagy szociilis
azonossigita vonatkozo6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;”

Személyes adatnak mindsiil tehit minden, egy természetes személyre vonatkozd informacio, amely
alapjan kozvetve vagy kozvetlentil az adott maginszemély azonosithaté vagy azonositott.

Személyes adatok az egyes azomositd adatok (példiul név, szilletési hely, 1d6, de a személyt
igazolvany szam, TAJ szdm, addazonosits jel is),  helymeghatirozo adatok (pl. GPS koordinita),
de példdul egy felhasznAldi fidckhoz tartozé fethasznilonév is.

E korben szitkséges kiemelni, hogy a személyazonossig igazolasa és az azonositds nem azonos
fogalmak. Az arzonositdshoz csak kivételes esetben szilkséges mind a négy természetes
személyazonosito adat (név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve) megadisa, a legtobb esetben
clegendé a név és a tovabhi hirom személyazonosit adat koziil az egyik, amennyiben az az ésintett
azonositisihoz ténylegesen szitkséges.

Az e-mail cim kapcsin sokszor felmerilS kérdés az email cimek személyes adat minSsége, kiilonds
tekintettel a ,céges” e-mail cimekre. Onmagukban az  info@villalkozds.com /



iroda@vallalkozas.com tipust e-mail-cimek — vagy ilyen péld4ul az adatvedelm@uni-obuda.hu e-
mail cim is — nem mindsiilnek személyes adatnak, azonban a vezetéknév.uténévi@vallalkozis.com
tipusi (vezetéknév.utonév@uni-obuda.lw) e-mail-cimek mar igen, hiszen ezek mar énmagukban
alkalmasak az adott személy azonositisira, ipy személyes adatnak mindsiilnek.

Személyes adat tovabbd minden olyan informacié (pl. a magassig, testsdly, hajszin, szemszin,
beszélt nyelv, vagy birmely egyéb jellemzd) amelyek dsszekapesolisabdl beazonosithaté valamely
természetes személy (pl. ha egy adott csoporthdl kisvetkeztetni lehet atra, kite vonatkoznak ezek a
jellemzdk).

A személyes adatok kiilénleges kategériai

A GDPR 9. cikl (1) bekezdése {6szabdly szerint megtiltja a faji vagy etnikai szdrmazasta, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggySzddésre vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes
adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biomettikus adatok,
az egészségligyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsigira
vonatkozé személyes adatok kezelését.

Habar e tilalom alél vannak kivételek, melyek esetén jogszerien kezelhetdek a kilonleges adatok,
egy ilyen tipust adatot érinté adatvédelmi incidens kezelése kiilénos koriiltekintést igényel, annak
érdekében, hogy az adatkezels az érintettet ¢td hatranyos hatasokat a lehetd legkisebb mértékre
csokkentse. Altzﬂénosségban megallapithato, hogy amennyiben az incidens kulénleges adatokat
érint, nehezen elképzelhetd, hogy az ne jarjon magas kockdzattal az érintettek jogaira és
szabadsagaira.

Sedersok

Az adatvédelmi incidens fogalma

A Rendelet 4. cikkének 12, pontjiban a kdvetkezOképpen hatdrozza meg az ,,adatvédelmi incidens”
fogalmat:

»a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok (tovabbiakban: adat, személyes adat) véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatisit, jogosulatlan kizlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan

hozzaférést eredményezi”

Mi mindsul tebat adatvédelmi incidensnek?

a) ,Megsemmisités”: az az eset, amikor az adatok egyiltalin nem vagy az adatkezeld
szdmdra nem hasznalthatd formaban léteznek.

Példak:

o az adatok véletlentl vagy jogellenesen (pl. arra jogosulatlan ltal) torlésre keriilnek,
¢ az adatokat tarolé adathordozé megsemmisiil,
s az adatokat tartalmaz6 papir alapi dokumentumok megsemmisilnek,

e az informatikai rendszer részének vagy egészének hasznilbatatlannd vélasa virus
vagy egyéb rosszindulatd szoftver altal.



b) A személyes adatok ,,elvesztése”: ugy értelmezendd, hogy az adatok még léteznel, de az
adatkezeld mir nem rendelkezik felettitk, nem fér hozzajuk, vagy azok nincsenek a
bittokaban.

Példak:

e 2z adatokat tirolé adathordozét (laptop, pendtive, céges telefon vagy akir egy
papirmappa) elveszitil,

o azt ellopjak,

e aszemélyes adatokat az adatkezeld titkositja, de a titkosftashoz hasznalt kulcs mar
nincs a bittokaban,

o az eszkozre torténd belépéshez hasznalt jelszd elveszik.

¢) ,Megvaltoztatis™: az az esct, amikor az adatkezel a helyes adatot kezeli, azonban az
adatkezelés soran valamilyen okbdl kifolyolag azok megviltoznak.,

Példak:

o rdgzitett videSfelvételvételbdl kivigisra kerill egy rész,
¢ a koveteléskezeléskezeléshez hasznilt szoftver meghibasodik és a tartozasok
Osszege Osszekeveredik,

d) A személyes adatok kdzlése (vagy hozzaférhet6vé tétele) arra jogosulatlan cimzettek
szamara:

Példak;

» személyes adatokat tartalmazd iratok, e-mail iizenetek téves cimzett részére torténd
megkildése,

o személyes adatok jogellenes nyilvinossigra hozatala,

¢ személyes adatok atra jogosulatlanok részére torténd hozzaférhet6vé tétele (pl. e-
mail kiildése egymdsnak ismeretlen cimzettek részére Ggy, hogy a cimzettek
megismethetik egymis e-mail cimét)

Fontos!

Az adott cselekmény incidensként valé mindsitését nem befolyisolja, hogy azt szandékosan vagy
véletlentif kévették-e el. Tehdt teljes mindegy, hogy egy adathordozét véletleniil veszitettiink-e el
vagy azt valaki ellopta, az eset adatvédelmi incidensnek fog minsilni.

seskskork

Milyen kivetkezményei lehetnek a bekdvetkezett incidensnek?

Az adatvédelmi incidenseknek killénféle, jelentdsen hatrinyos hatdsai lehetnek azokra, akiknek a
személyes adatit az incidens érinti.

Ezek a hatisok megfelels és kellé ideji intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
kirokhoz vezethetnek, melyek a GDPR (85) preambulum bekezdése szerint tobbek kézott az
érintettekre nézve az alabbiakat eredményezhetik:



¢ személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik kotlatozasat,

¢ hatranyos megkilonbéztetést,

* személyazonossig-lopast vagy a személyazonossiggal vald visszaélést,

& pénzilgyl veszteséget,

e 2z alnevesités engedély nélkuli felolddsat,

e a6 hirnév sérelmét,

® 2 szakmal titoktartisi kotelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sérialését,

o illetve aszoban forgd természetes személyeket sjtd egyéb jelentds gazdasigt vagy szocialis
hatranyt.

HeRokAK

Mi a teendé az adaivédelmi incidens bekoévetkezése esetén?
1. Eszlelés
Az adatvédelmi incidenst elséként érzékel§ foglalkoztatott kteles azt azonnal jelenteni:

* aszetvezeti egysége vezetGjének,
¢ az adatvédelmi tisztviselSnek, valamint

* az adatkezel6 adatvédelmi és adatkezelési szabilyzataban megjeldlt adatvédelemért felelSs
vezetdjénck (a tovabbiakban: ,,Felel8s vezetd”).

Az Bgyetem esetében az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban megjel6lt adatveédelemért felelds
vezetd a rektor.

A foglalkoztatott a jelentésben réviden ismetteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve az
érintettek kategoridit és hozzivetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit
és hozzavetdleges szamat.

Hzzel egyidejlleg a foglalkoztatott haladéktalanul megtesz mindent annak érdekében, hogy
az incidens kovetkezményeit enyhitse, a tovabbi kirokat elharitsa,

2. Kivizsgalas, értékelés

Incidens bekoévetkezése esetén a Felel®s vezetd az incidens korilményeinek felderitéséhez és a
kovetkezmeények enyhitéséhez sziikséges szakértelemmel rendelkezd adatvédelmi, jogi és
informatikai szakértk bevonasaval haladéktalanul megkezdi

¢ annak megallapitisat, hogy valdban tortént-e incidens,

¢ az incidens kivizsgalasat és megsziintetését, tovabba

¢ gondoskodik a sziikséges katenyhitési intézkedések megtételérd],

¢ egyben értékeli az incidensnek az érintettek jogaira nézve gyakorolt hatdsa silyossagat.

Az értékelés soran elGszor meg kell vizsgilni, hogy az incidens valészintisithetSen jar-e kockézattal
az egyének jogaira és szabadsigaira nézve.



Fontos, hogy az adatkezels régtén az incidenst8l valé tudomasszerzést kivetben ne kizirdlag
az incidens elhiritista torekedjen, hanem az incidenssel jard kockazatot is felmérje. Ennek két
lényeges oka van: az egyénekre gyakorolt hatis valdszinfiségének és lehetséges sulyossaginak
ismeretében az adatkezel$ egyrészrdl kénnyebben tud hatékony intézkedéseket hozoi az incidens
elhiritdsara és kezelésére, mastészt gordilékenyebben meg tudja allapitani, hogy kell-e a
Hatésagnak bejelentést tenni, és szitkség esetén az érintett egyéneket értesiteni.

Az adatkezelé az egyéneket az incidens miatt és6 kockdzat felmérése és értékelése sordn figyelembe
veszi annak konkeét kérilményeit, koztitk a lehetséges hatas stlyossagit és a bekévetkezésének
valészinliségét, fgy killonosen:

az incidens jellegét,

(Példaul az egyén szamara eltérd kovetkezményekkel jarhat a titoksértés, amelynek
ketetében cgészségligyi informacitk jogosulatlan személyekhez jutnak, mint az incidens,
amelynek keretében az egyén egészségligyi adatai csak hozziférhetetlenné valnak.)

az incidensben étintett személyes adatok jellegét, érzékenységét és mennyiségeét,

(Altaléban minél tdbb az incidensben étintett adat, vagy azok minél érzékenyebbek, annél
nagyobb a kir bekovetkeztének kockizata az érintett egyének szamara,

Az egészségligyl adatokat, személyazonosité okményokat vagy pénziigyi adatokat, példaud
hitelkdrtya adatokat érintd incidensek énmagukban is mind kart okozhatnak, egylittesen
azonban személyazonossig-lopashoz vezethetnek. A személyes adatok rendszetint
cgyiittesen érzékenyebbnek tekinthetSk, mint killén-kilén, s6t olyan eset is eléfordulhat,
hogy onmagukban nem személyes adatnak mindsilé adatok egyiitt mar azonosithatd
tesznek valaki, és {gy személyes adatoknak minésiilnek.)

az egyének konny( azonosithatosagat,
(Fontos, métlegelendd tényezd, hogy a veszélyeztetett személyes adatokhoz hozzaférd fél

mennyite kbnnyen tudja azonositani az egyes egyéneket, vagy egyének azonositisa céljabol
mas informaciékkal dsszeegyeztetni az adatokat.)

az egyéneket érinté kivetkezmények stilyossagat,
v&daul kitldnlepes kategdriajl adatok esetében killondsen stlyosak lehetnek az egyéneket
£ FOLH] — Y £y
fenyegetd lehetséges karok, kiildndsen akkort, ha az incidens személyazonossag-lopashoz,
személyazonossiggal valé visszaéléshez, a becstilet csotbitisihoz vagy hitnév rontishoz

vezethet.

Az egyéneket érinté kovetkezmények tartossigat is mérlegelni kell, mivel altalanossaghan
hosszan tarté hatasok esetén stllyosabb az incidens kihatdsa.)

az egyén sajatossagait,

(Az incidens érintheti gyetmekek vagy mas olyan, kiszolgiltatott helyzetben 1év6 egyének
személyes adatait, akik ennek kévetkeztében nagyobb veszélybe kertilhetnek.)

az adatkezel§ sajatossagait,



(Példaul az egészségligyi szervezetek kilonleges kategoridja személyes adatokat dolgoznak
fel, kévetkezésképpen e személyes adataik megsértése esetén nagyobb fenyegetés éri az
egyéneket.)

¢ az érintett egyének szamat,

Altalinossigban minél nagyobb az érintett egyének szama, annal nagyobb negativ hatast
&4 gy 2y gy &
gyakorol az incidens.)

e tovabbi altalanos, illetve az incidens természetébSl ad6dé olyan szempontokat, melyek
segithetnele annak eldéntésében, hogy sziikséges-e bejelentést tenni, illetve szitkséges-¢
tajékoztatni az érintetteket.

Fontos! Ha barmilyen alacsony kockazat is fennéll egy adott incidenssel kapesolatban, a kockédzat
hidnydnak valoszinisithetGségétsl nem lehet beszélni. Ha az incidenssel kapcsolatban minden
televins tényezd nem allapithaté meg, alkkor a kockdzatok és azok bekovetkezése valészintiségénelk
feltdrdsahoz sem allhatnak rendelkezéste a szitkséges adatok, a kockazat nem zarhat6 ki, és annak
kizartsiga sem valoszinGsithetd ilyen helyzetben.

A kivizsgalas soran meg kell bizonyosodni atrol, hogy az 9sszes megfeleld technologiai védelmi és
szervezési intézkedés végrehajtasta kerillt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens bekévetkezte és
kovetkezményeinek haladéktalan megallapitisa, mastészt a feliigyeleti hatdésagnak torténd
bejelentés és az érintett slirgGs értesitése érdekében.

3. Bejelentés a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdosag (a
tovabbiakban: NATH vagy Hatésig) fel¢

Az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, a tndomasara jutastol
szamitott 72 Oran beliil kiteles bejelenteni a Hatésignak.

Mikor jut az adatvédelmi incidens az adatkezeld ,,tudomasara®”?

Akkor tekinthetd gy, hogy az incidens az adatkezeld ,,tudomdisara” jutott, amikor az adatkezels
gY’ gy > ] ]

¢szszetll bizonyossdggal meggydz3dott arr6l, hogy olyan biztonsagi incidens tértént,
amelynek kivetkeztében a személyes adatok veszélybe keriiltek.

A GDPR kimondja, hogy azt, hogy a bejelentéste indokolatlan késedelem nélkill keriilt-e sor,
kiilonosen az adatvédelmi incidens jellegére és silyossigara, valamint annak az érintettre gyakorolt
kovetkezmeényeire, illetve hatranyos hatdsaira figyelemmel kell megallapitani. Bzzel kotelezettséget
ir ¢l6 az adatkezels szamira a tekintetben, hogy idében szerezzenek ,tudomést” az esetleges
incidensektdl, mivel fgy tudjik megtenni a megfeleld intézkedést.

Az incidens korilményeitdl fligg, pontosan mikor tekinthetd Ggy, hogy az incidens az adatkezeld
»tadomasira” jutott. Bizonyos esetekben mér kezdettdl fogva viszonylag egyértelmd, hogy incidens
tortént, mig maskor némi idébe telhet annak megallapitisa, hogy a személyes adatok sériliek. A
lenyeg azonban, hogy gyotsan ki kell vizsgalni incidenst annak megallapitasa érdekében,
hogy valoban sériiltek-¢ a személyes adatok, és ha igen, korrekcios intézkedéseket hozni,
¢s sziikség esetén bejelentést kell tenni.

Példak:



e Titkositatlan személyes adatokat tartalmazé adathordozé elvesztése esetén gyakran nem
lehet meggy6z6dni arrdl, hogy jogosulatlan személyek hozzafértek-e az adatokhoz.
Mindazonaltal, még ha az adatkezel nem is tudja megallapitani, hogy sériilt-e az adatok
bizalmas jellege, az incidenst akkor is be kell jelenteni, mivel észszerd bizonyossaggal
feltételezhets, hogy sériilt a hozzaférhetdség. Az adatkezelonek ez az eset akkor jut
,,tudomisara”, amikor fény deriil atra, hogy az adathordozo elveszett.

e Harmadik fél arrél tajékoztatja az adatkezel6t, hogy véletlenill az adatkezeld tevékenysége
kovetkezményeként a birtokiba jutottak az adatkezel6 egyik tigyfelének személyes adatai,
és a jogosulatlan kozlést bizonyitékkal is alatimasztja. Mivel az adatkezeld egyértelmi
bizonyitékot kapott a tekintetben, hogy sériilt az adatok bizalmas jellege, igy kétségtelentil
a ,,tudomasara” jutott az incidens.

o Az adatkezel észleli, hogy lehetséges, hogy behatoltak az informatikai hal6zatiba.
Ellendtzi rendszereit annak megallapitisa érdekében, hogy a benniik tarolt személyes
adatok sériiltck-e, és adott esetben ezt megallapitja. Az adatkezelonek ez esetben is
egyértelmi bizonyitéka van az incidens megtorténtére, igy kétségtelentil a , tudomasara”
jutott az incidens.

Van-e kivétel a bejelentési kotelezettség alol?

Akkor nem szitkséges bejelenteni a Hatdsighoz az adatvédelmi incidenst, ha az valoszintsithetoen
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A fenti 2. pontban foglaltak szerint ez a kivétel azonban sziiken értelmezendd!

Példa:

e Amikora személyes adatok mar egyébként is nyilvanosan hozzaférhetéek, és az ilyen adatok
kozlése valoszinileg nem jelent kockazatot az egyén szamara.

e Bejelentést nem igényld incidens lehet tovabba az adatkezeld és alkalmazottai altal hasznalt,
biztonsigosan titkositott mobilkészillék elvesztése. Amennyiben a titkositasi kulcs
biztonsigosan tovibbra is az adatkezeld birtokaban van, és nem a készuléken volt a
személyes adatok egyetlen példanya, aklor ezekhez az adatokhoz semmilyen tamado nem
tud hozzaféri. Kovetkezésképpen az incidens valoszinlsithetéen nem jar kockazattal a
kérdéses érintettek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha kés6bb nyilvanvalova valik, hogy a
titkositasi kulcs veszélybe keriilt, illetve a titkosité szoftver vagy algoritmus sebezhet,
akkor a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazat megvaltozik, igy mar
szuikség lehet bejelentésre.

A bejelentés megtétele, tartalma

A bejelentés a Hatésag weboldalan keresztiil (https://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent-
-rendszer.html) elektronikus formaban tehet6é meg,

A bejelentés megtétele az adatvédelmi tisztviseld kozremGkodésével a Felelds vezetd
kotelezettsége.

A GDPR 33. cikk (3) bekezdése rogziti, hogy amikor az adatkezel bejelentést tesz incidenstdl a
Hatdsagnak, abban legalabb:



a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetdleges szimat;

b) kozoli az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovibbi tijékoztatast nygjté egyéb
kapcsolattartonevét és eléthet@ségeit;

c) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kévetkezményeket;

d) ismetteti az adatkezeld iltal az adatvédelmi incidens orvoslisdra tett vagy tetvezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél etedd esetleges
hatranyoskovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az, hogy a 33. cilk (3) bekezdése kimondja, hogy az adatkezelének ,Jegalsbb” a megjeldle
informacidkat kell kézolnie a bejelentésben azt jelenti, hogy szikség szerint dénthet gy, hogy
tovabbi részleteket ad meg, s6t, minden escthen javasolt, hogy az adatkezel§ minden rendclkezéste
Allo informéciét adjon 4t a Hatbsig részére. ElSfordulhat, hogy eltésd jellegdl incidensek
cléfordulasa estén tovabbi informdcidkkal kell szolgilni mindegyik esetkdrilményeinek
maradéktalan ismertetéséhez.

A Hatbsag minden esetben jogosult az incidens kivizsgilisa soran részletesebb felviligositdst kérni.
Bejelentés részletckben

Az incidens jellegétél fiiggben elGfordulhat, hogy az adatkezeldnek tovibbi vizsgilatot kell
lefolytatnia az incidens szempontjabol lényeges Gsszes tény megallapitisa céljabol.

A 33. ciklk (4) bekezdése ezért a kdvetkezéképpen rendelkezik:

»Ha és amennyiben nem lehetséges az informacitkat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kézdlhetsk,”

Az adatkezelé nem mindig rendelkezik az incidensrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott 72 Hran
beliil az Osszes szitkséges informacidval, ugyanis nem minden esetben allnak rendelkezésre
maradéktalan és minden részletre kiterjeds adatok az incidenst8l ebben a kezdet idészakban. A
rendelet ezért megengedi a részletekben to1ténd bejelentést abban az esetben, ha az adatkezels a
33. cikk (1) bekezdésében foglaltak szerint megindokolja a késedelmet.

Mit kell ez esetben az elsé bejelentésnél kézolni a Hatosaggal?

Amikor az adatkezel$ a részletekben torténd bejelentés sorin elsd alkalommal tesz bejelentést a
Hatosagnak, mindig tdjékoztatast kell adnia artdl, ha még nem rendelkezik az Gsszes szitkséges
informacibval és a késSbbiekben fog tudni tovibbi részleteket kozolni. Az adatkezels kiegészitd
informacitkkal szolgalhat alkkor, amikor olyan tovabbi lényeges adatok jutnak a tudomdsira,
amelyeket relevansak az ligyben.

Példa: Az adatkezelS az adatvédelmi incidens észlelésétd] szamitott 72 éran belili bejelentést tesz
a NAIH-nak aredl, hogy clveszitette az egyes tgyfelei személyes adatainak masolatat tartalmazé
adathordozot. Kesobb kiderill, hogy az adathordozét rossz helyre tették az adatkezels helyiségein
belil, igy végil megkeril. Az adatkezeld tajékoztatja a feligyeled hatésigot ennek tényérdl és
modositja a bejelentést.

Mi a teend6 késedelmes bejelentés esetén?



Ha a bejelentés nem toérténik meg 72 6ran belill, a hatdridén til megtett bejelentéshez mellékelni
kell a késedelem igazolasara szolgalé indokolkat is.

Késedelmes bejelentésre csak kivételes, indokolt esetben keriilhet sor, a késedelem indokat pediga
Hatésag tudomisara kell hozni. Nem Jehet példaul arra hivatkozni, hogy a bejelentésre azért kerilt
késedelmesen sor, mert a bejelentésért felelés foglalkoztatott éppen szabadsigon volt.

Kézolhet6-e tobb hasonlé incidens egy bejelentésben?

Szigorfan véve minden egyes adatvédelmi incidens bejelentendd. Azonban a tilzott tethelés
elkeriilése érdekében az adatkezeld benyudjthat az Osszes incidensre vonatkozd, ,,0sszevont”
bejelentést, feltéve, ha az incidensek viszonylag révid idén belil ugyanolyan modon megsértett,
azonos jellegil személyes adatokat érintenek.

Ha sorozatosan kévetkeznek be olyan incidensek, amelyek kilonb6zé modon megsértett, eltérd
jellegli személyes adatokat érintenek, akkor a bejelentést a szokott mddon kell megtenni, tehit
mindegyik incidenst kiilén kell jelentent.

4. Az érintettek tajekoztatisa

Az adatkezel bizonyos esetekben a Hatésignak valé bejelentés mellett az érintett egyéneket is
tajékoztatnia kell az adatvédelmi incidenstdl.

A GDPR 34. cikk (1) bekezdése szerint:

v

LHa az adatvédelmi incidens valésziniisitheten magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaita és szabadsagaira nézve, az adatkezel§ indokolatlan késedelem neélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidenst6l.”

Mikor kell az érintetteket tajékoztatni?
A GDPR (86) preambulumbekezdés az alabbiakat r0gziti:

LAz érintettek  tijékoztatdsardl az észszerliség keretei kozott a lehet§ leghamatabb
gondoskodni kell, szorosan egyiittm(ikodve a Hatdsdggal, és betastva az dltala vagy mas érintett
hatésagok, példaul biiniildéz6 hatésagok altal adott Utmutatast.”

Mit kell tartalmaznia a tdjékoztatasnak?
Az érintettnek nyUjtott tajékoztatds legalabb az alabbi informacidkat tartalmazza:

e az incidens jellegének leirasa;

e az adatvédelmi tisztviseld vagy egyéb kapcsolattartd neve és elérhetdségei;

e az incidens valészindsithetd kovetkezményeinek ismertetése, valamint

o a7 adatkezeld 4ltal az incidens orvoslisira tett vagy tervezett intézkedések ismertetése,
beleértve adott esetben az incidensbdl ereddé esetleges hattanyos kovetkezmények
enyhitését célz6 intézkedéseket is.



Az adatkezelS adott esetben konkeét tanicsokkal lithatja el az érintetteket, hogy védekezni tudjanak
az incidens esetleges hatranyos kévetkezményeivel szemben, példaul javasolhatja, hogy allitsanak
be magulnak 0j jelszot, amennyiben hozzaférési hitelesitd adataik kertltek veszélybe, vagy tiltsdk
le a bankléartyajukat, amennyiben annak adatai kompromittalodtak. Az adatkezeld ez esetben is
javasolt, hogy az el6irt minimumnal bévebb tijékoztatist nyljtson.

Milyen formaban térténhet a tajékoztatas?

Fontos!

Az érintettek incidensrdl valo tajékoztatasahoz kifejezetten erre vonatkozd iizeneteket kell
alkalmazni, amelyek nem kiildhet6k mas jellegii tajékoztatassal, példaul az aktualitisokrél
52016 rendszeres értesitésekkel, hirlevelekkel vagy szabvanyiizenetekkel egytitt. Az incidenstdl vald
tajékoztatas ezaltal egyértelmd és atlathato lesz.

Az adatkezelé az incidenst8l sz616 tajékoztatist tdmor, atlathatd, érthetd és kénnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetSen megfogalmazva nydjtja, killéndsen a gyermekeknek cimzett
birmely informicid esetében. Az informicidkat frishan vagy mas médon — ideértve adott esetben
az elektronikus utat is — kell megadni, megfelelve a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében irt
elszamoltathatésag kévetelményének.

Atlithaté tjékoztatasi médszer példaul
* a kozvetlen lizenetkildés (példaul e-mail, SMS, kozvetlen tizenet),
¢ 2 honlapon kiemelt helyen megjelenitett szalaghirdetés vagy értesités,
e 2 postal Gton torténd tajékoztatis,
e valamint a nyomtatott sajtéban megjelend kiemelt hirdetés.

Mindig olyan megoldast kell valasztani, amellyel a legnagyobb az esély arra, hogy minden érintett
egyént megfeleléen tajékoztatnak. A korilményektdl fiigpden az is elképzelhets, hogy az
adatkezelonek tébbféle tajékoutatisi eszkozt is igénybe kell vennie, ahelyett, hogy egyetlen
kapcsolattartasi csatorndra hagyatkozna.

Mikor mell8zhets az értesités?

A GDPR 34. cikk (3) bekezdése hatitozza meg azt a harom feltételr, amelynek teljestilése esetén
nem sziikséges értesiteni az egyéneket incidens bekovetkezésekor.

Ezek a feltételek az alabbiak:

a) az adatkezels megfelels technikai és szetvezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezcket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztik, killontsen azokat az intézkedéseket — mint péld4ul a titkositas alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozziférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

Ilyen intézkedés példaul a személyes adatok legkotszeriibb titkositdssal (jelszdval) torténd
védelme, melyet egyébként a Hatdsag is elvir az adatkezeléktél. Az adatok titkositdsira
vonatkozd  kotelezettség  érintheti a  hordozhatd  eszkéziket, irodai  eszkézoket,
okostelefonokat, de érzékeny, vagy nagy szimu adat e-mailben térténd kildése sordn is
sziikséges az adatok jelszéval térténd védelme, ezzel megeldzve, hogy félrekiildés esetén

illetéktelenek ismerhessék meg az adatokat.
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b) az adatkezelé az adatvédelmi incidenst kivetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztosifjak, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valészinGsithetden nem valdsul meg;

Az eset kérilményeitdl figgden példaul eléfordulhat, hogy az adatkezel6 azonnal
azonositotta azt az egyént, aki az adatokhoz hozziférhet és azonnal, micl6tt még az adatok
felhasznalasara ¢ személynek lehetSsége lenne, megtette a szitkséges intézkedéseket.

¢) a tdjékoztatis aranytalan erfeszitést tenne szitkscgessé.

Pédiul azért, mert elérhetéségt adataik az incidens kovetkeztében clvesztek, vagy eleve
nem is voltak smertek.

Példaul egy raktirt elont a viz, és a személyes adatokat tartalmazd dokumentumok
megsemmistiltek, azokat azonban kizarélag papiralapon taroltak.

Az adatkezelének azonban ilyenkor nyilvinosan kézzétett informacidk 1itjan kell
tajékoztatnia az egyéneket, vagy olyan hasonlé intézlkedést kell hoznia, amely biztositja a
hasonldan hatékony tdjékoztatasukat.

A nyilvanos tajékortatds megtehetS példaul az Fgyetem honlapjdn, vagy az érintett altal
haszndlt applilkaciéban, a fent emlitettek szetint példaul egy szalaghirdetéssel a honlap
kezddlapjan vagy egy, az applikicioban minden felhasznald részére tett értesitéssel.

Az elszamoltathatésigi elvnek megfelelSen, amennyiben az adatkezelé nem értesiti az érintetteket,
tudnia kell bizonyitani a Hatdsag felé, hogy e feltételek koziil egynek vagy tébbnek megfelel,
ezétt is kiemelten fontos, hogy az incidenssel kapcsolatos minden koériilmény irasban
keriiljpn rogzitésre. Ha a Hatdsig megillapitja, hogy az érintettele értesitésének mellézésére
vonatkozd dontés nem megalapozott, akkor élhet a rendelkezésére all6 hatdskorrel és szankeidlkkal.

Szem eltt kell tartani, hogy kezdetben talin nem szitkséges bejelentést tenni vagy tajékoztatist
adni, ha nincs a természetes személyek jogait és szabadsigait érinté kockézat, ez azonban idével
viltozhat, és el6fordulhat, hogy Gjra fel kell mérni a kockazatot. Az adatkezel6 tehat folyamatosan
értékeli az incidens kivizsgilasa sorin tadomdsira juté 4 informaciékat, és amennyiben sziikséges,
akar id6kozben médosit az addigi incidens-kezelési stratégiajan.

5. Az incidens nyilvintartisa

Az elszamoltathatosig elvével Gsszefiiggésben az adatkezeld koteles nyilvantartani a bekovetkezett
adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapesoldédd fontosabb ténycket,
kériilményeket az alabbiak szerint:

a) 1dSépont;

b) incidens lefrasa;

) incidens hatdsa az érintettekre;

d) érintettek szama;

e) érintettek kategdrias;

f) érintett személyes adatok kére, szdma;

g) incidens kdvetkezményes;

h) incidens kévetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések;

11



1) érintettek tdjékoztatisa megtortént-e, és ha igen, mikor.

Az adatkezelS a bejelentési kotelezettség ala tartozé incidensek mellett a bejelentési kitelezettség
ald nem tartozé incidensekredl is nyilvintartist vezet. Ha az adatkezels ugy itéli meg, hogy
az incidenst nem kell bejelentetni, dgy e dontése indoklasat is nyilvantartja. Az indoklas
tartalmazza azokat az okokat, amikre alapozva az adatkezeld tdgy itéli meg, hogy az incidens
valészindsithet6en nem jar kockazattal az egyének jogaita és szabadsigaita nézve.

Budapest, 20, ...

Obudai Egyetem
Képv.: Prof. Dr. Kovics Levente rektor

Melléklet: Folyamatébra a bejelentési kotelezettségrsl
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Folyamatabra a bejelentési kotelezettségrol

Az adatkezelt adatvédelmi
incidenst észlel vagy arrol
értestil, és megéllapitja, hogy
adatvédelmi incidens tortént.

Az incidens
valdszin{isithetden
kockazattal jar-e az
egyének jogaira és

szabadsdgaira nézve.

Igen

Az incidens
valoszintisithetéen
kockézattal jar-e az
egyének jogaira és

szabadsdgaira nézve.

Igen Nem

Az adatkezel® ,tudomast” szerez az
adatvédelmi incidensrdl, és felméri az
egyéneket érint6 kockazatot,

Nem -

Nem sziikséges bejelentést tenni a feltigyeleti
hatdsagnak vagy értesiteni az egyéneket.

Bejelentést kell tenni az illetékes feltigyeleti
hatosagnak.

Ha az incidens tobb tagéllamban is érint
egyéneket, a {6 feliigycleti hatésagnak kell
bejelentést tenni.

Nem sziikséges értesiteni
az egyéneket.

intézkedésekrol.

Ertesiteni kell az érintett egyéneket, és szitkség csetén téjékoztatni kell Oket az
incidens kovetkezményeivel szembeni védekezés érdekében végrehajthatd

\

A 33. cikk (5) bekezdése értelmében minden incidenst nyilvantartasba kell

venni.

Forras: A 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport irinymutatasa az adatvédelmi incidensek

(EU) 2016/679 rendelet szerinti bejelentésérol
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Erintetti kérelem teljesitésére vonatkozo eljarasrend

Az Obudai Egyetem a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95 /46/EK iranyelv hatalyon
Iiviil helyezésérdl sz6l6 az Burdpat Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendeletében (a
tovabbiakban:  Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informiciés dnrendelkezési jogrol és az
informécibészabadsagrél sz616 2011, évi CXIL torvényben (a tovabbiakban: ,Infotv.”) foglaltaknak
valé megfelelés, az adatvédelemm és adathiztonsag rendjének szabélyozdsa végett a Rendelet 5. cikk
(2) bekezdésében foglalt elszamoltathatosig elvére és 12. cikkére is tekintettel, az érintettek jogainak
gyakorlasa elSsegitése érdekében az alibbt eljirasrendet alkotja.

Jelen cljarésrend az elszamoltathatésig elvével Ssszhangban Gtmutatasul szolgdl annak érdekeében,

hogy az Egyetem az érintett jogai gyakorlasira irinyuld kérelmének esetén a Rendeletben tfoglalt
kételezettségeinek maradéktalanul eleget tegyen és a megfelelést utolag is igazolni tudja.

Sakalereok

Bevezetés
Az érintett 15-21. cikk szerinti jogai

Hozzaférési jog

A hozzaféréshez valé jog értelmében az érintett jogosult atra, hogy hozziférjen a r4 vonatkozoan
gyljtott adatokhoz, valamint area, bogy egyszerien és észszerll idSkozonként, az adatkezelés
jogszertségének megillapitsa és ellendrzése érdekeben gyakorolja e jogat.

A Rendelet 15. cikk (1) bekezdésében foglaltak szerint az érintett jogosult atra, hogy kérelmére
az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy az érintett személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor az Adatkezel§ a személyes
adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos egyes informéciokhoz hozzéférést biztosit.

A hozziférési jog alapjan tehit az érintett rendelkezésére bocsatandd informicidk tartalmi
szempontbol hirom kategdriaba sorolhatok be:

1. az adatkezelés ténye,
2. az Adatkezelé altal ténylegesen kezelt személyes adatok,
3. az adatkezelés Iényeges koriilményei.

E jog kizirélag a Rendelet fogalommeghatirozasa szerinti személyes adatokra terjed ki, igy a
kételem nem iranyulhat anonim, nem az érintettre vonatkozé adat vagy személyes adatnak nem
mindsiils adat (pl. kozérdeki adat) iranti hozzaférésre.

Az adatkezelés lényeges koriilményei tekintetében az érintett rendelkezésére bocsitandd
informaciok kiionosen:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategdridl;

¢) azon cimzettel vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezel a
személyes adatokat kozolte vagy kézdlni fogja, ideéttve kiilbndsen a harmadik orszagbeli
climzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;
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d) a szemdlyes adatok tirolisinak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

ddtartam meghatirozdsanak szempontjai;

€) az érintett tajékoztatist kap tovabbé azon jogirdl, hopy kérelmezheti az Adatkezel5tS] a £4
vonatkoz6 személyes adatok helyesbitését, torlését vapy kezelésének kotlitozisit, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

) a valamely felligycleti hatésaghoz cimzett panasz benyiijtdsinak, illetve hirdsagi eljards
meginditasinak joga;

g) ha az adatokat nem kozvetlendll az érintettd] gyiijtdtte az Adatkezels, Ggy az_adatok
forrasara vonatkozé minden elérhetd informacid;

h) ha sor kerlil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl ideértve a profifalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat aredl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen virhaté kovetkezményeklel

bit.

A fenti informacidkon til az Adatkezeld minden egyéb relevans informacidt is az érintett
rendelkezésére bocsit, ami adott esetben szitkséges.

A Rendelet 15. cikk (2) bekezdése szerint, ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy
nemzetkozt szervezet részére torténd tovabbitdsira kerGl sor, az érintett jogosult arra, hogy
tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan a 46, cikk szerinti megfelel garanciakeol.

Misolat rendelkezésére bocsatasihoz vald jog, mint a hozzaférési jog részjogositvanya

A hozzaférési jog nem pusztin az adatkezeléssel kapesolatos tajékoztatast jelenti, hiszen a Rendelet
15. cikk (3) bekezdése szerint az Adatkezelének az adatkezelés tdrgyat képezd személyes
adatok mésolatat is erre irinyuld kérelem esetén az érintett rendelkezésére kell bocsatania. E
bekezdés a hozzaférési jog keretében az érintett 4ltal kért masolat kéltségmentességét régziti az
elsé masolat kiadasa esetében. Az érintett ltal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszeril mértékd dijat szamithat fel.

Fontos!

A hozzaférési jog — ideértve annak részjogositvanyat is, a masolat rendelkezésre bocesatishoz vald
jogot — gyakotldsa kapcsin a GDPR nem timaszt tobbletkovetelményeket, az feltétel nélkiil
gyakorolhato, tehit az érintettnek nem kell igazolnia a hozzaférési joga gyakorlasahoz fiz6d6 jogat
vagy jogos érdeket, illetve nem kell indokolnia, hogy mi okbél kivan élni ezzel a jogaval,

Személyes adatok helyesbitéséhez vald jog

A helyesbitéshez valé jog alapjin az érintett kétheti az Adatkezel5tél a személyes adatok
helyesbitését, illetve kiegészitését.

A Rendelet 16. cikkében foglaltak szetint az étintett birmikor jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a r4 vonatkozé pontatlan személyes
adatokat.

A helyesbitéshez valé jog részjogositvanyaként - figyelembe véve az adatkezelés céljit - az érintett
jogosult arra is, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészit§ nyilatkozat

Utjan torténd - kiegészitését.

Fontos!



A kiegészitéshez valé jog gyakorlisa esetében tekintettel kell lenni az adattakarékossag elvére, vagyis
az étintett altal megadott tovibbi adatok koziil csak az adott cél tekintetében szikségesés relevans
informaciok kezelhetoek.

Totléshez valo jog (,.az elfeledtetéshez vald jog™)

A torléshez vald jog alapjan meghatitozott esetekben az érintett kérheti az Adatkezel6tll a
személyes adatok torlését.

A Rendelet 17. cikkében foglaltak szerint az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil torolje az érintettre vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi
indokok valamelyike fennall:

a) az Adatkezelnek a személyes adatokea mér nincs sziiksége abbol a célbdl, amelybdl
azokat gy(jtotte vagy mas modon kezelte;

b) hozzdjirulison alapulé adatkezelés esetén az érintett visszavonja az adatkezelés alapjit
képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nines mas jogalapja;

) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget elvezd jogszeru ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kizvetlen Gzletszerzés céliabdl torténd adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat az Adatkezeld jogellenesen kezeli;

¢) aszemélyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogt
kotelezetisée teliesitéséher t610lni kell;

f) aszemélyes adatok gytitésére kézvetlenil 2 gyermeknek kindlt, informacios

tarsadalommal Ssszefliged szolgaltatisok kinalisival kapgsolatosan keriilt sof.

Az elfeledtetéshez vals jog online kirnyezetre valé kitetjesztése alapjan az érintett jogosult az
interneten kozzétett személyes adataira mutaté linkek, a személyes adatai masolatanak, illetve
masodpéldanyanak toriését kérni,

Kivételek:

A totlési kotelezettség nem érvényesiil és a személyes adatok tovabbi megdrzése jogszerinek
tekinthets, ha az
o avéleménynyilvinitas és a tdjékozddas szabadsagihoz valé jog gyakotlasa, .
e valamely jogl kételezettségnek vald megfelelés, illetéleg kozérdekbél végzett feladat
végrehajtisa vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakotlasa miatt, vagy

© 2 népepészségligy teriiletét érintd kozérdekbdl,

o kozérdek( archivalis céligbdl, tudomianyos és térténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai
célhol, vagy

e jogiigények clterjesztéséhez, érvényesitéséhes, illetve védelméhez sziikséges.

Példik a kivételekre:

- A szimviteli bizonylatok tekintetében a Szamvitelrdl s2016 totvényben foglalt 8 éves
megdrzési idétartam alatt nem érvényesil a tStlési kételezetiség,

- A Felsdoktatasi torvény alapjan a hallgatolkdal kapcsolatban kotelezden kezelendé adatok
kérében az ott meghatarozott 80 éves megdrzési idStartam alatt nem érvényesil a torlési
kotelezettség,

- Személyes adatok bizonyitékként valé felhasznilisa petes vagy nemperes eljarasok soran is
kivételt jelent a torlési kotelezettség alol.

Fontos!



A tdrléshez val6 jog gyakotldsa szimos esetben a személyes adatok valodi torlésével (eltelejtésével)
nem jar, hiszen valéjaban ilyenkor areél van sz6, hogy az adott célbdl nem kezelheti az Adatkezeld
a személyes adatokat tovibb, azonban lehetséges, hogy cgy vagy tobb masik célbdl tovabbra is
jogszeril az adatkezelés.

Példaul, ha a munkaruha kiadasdrdl vezetett nyilvantartas tekintetében lejat az adatkezelési hataridé,
a munkavillalé nevét nyilvinvaldan csak az adott nyilvantartisbél szitkséges t616lni, azaz
az adott c€lbol nem lehetséges tovabb kezelni, ettél még azonban a munkavégzéshez
kapcsolodd tovabbi célokbdl tovabbra is kezelhetd az adat.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

o

A korlatozashoz valé jog alapjan meghatarozott esetekben az érintett kérheti az Adatkezeltsl az
adatkezelési miiveletek ideiglenes besziintetését.

A Rendelet 18. cikkében foglaltak szerint az érintett jogosult arra, hogy kéréséte az Adatkezels
kotlatozza az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike teljesiil:

a) vitatja a személyes adatok pontossigit; ez esetben a korlitozds arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes adatok

pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéti azok felhasznilisanak
korlatozdsat; '

c) az Adatkezelének mér nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céliabdl, de az
érintett igényli azokat jogl igénvek elSterjesztéséhez, érvénvesitéséhez vaey védelméhey:
V&g’y

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés cllen; ez esetben a kotlitozis arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezels jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Fontos!

Amennyiben az érintett az adatkezelés kotlitozasinak céljaként jogi igények elStetjesztését,
érvényesitését vagy védelmét jel6l meg, tgy az Adatkezelének cleget kell tennie a kérelemnek,
fuggetlentl attdl, hogy adott esetben dllispontja szerint az adat, amely kezelésének a kotlatozasit
kérte az érintett, nem sziikséges az érintett jogi igényeinek elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez. Az Adatkezeldnek tehit ilyen esetben nincs mérlegelési lehetSsége.

Adathordozhat6saghoz valé jog

A hozzaférést jog online kirnyezetben valé kiegészitéseként az adathordozhatésighoz vald jog
gyakotlisival az érintettnek lehetGsége nyilik atra, hogy az Adatkezel6 részére koribban
tendelkezéste bocsitott személyes adatait automatizalt médon megkapja, valamint kérheti,
hogy az Adatkezel§ a személyes adatait ily médon egy masik adatkezeld tészére tovabbitsa.

A Rendelet 20. cikkében foglaltak szerint az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az
Adatkezel§ rendelkezéséte bocsitott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovibbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat az Adatkezels
egy masik adatkezelének tovibbitsa, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzdjirulisin, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.



Fontos!
Az adathordozhatésighoz vald jog kizardlag automatizdlt modon, gépl eszkdzzel végzett
adatkezelésekre vonatkozik.

Az adathordozhatésighoz vald jog nem gyakorolhatd akkor, ha az adatkezelés jogalapja a
hozzajarulastdl vagy szerzédés teljesitésétdl cltérG egyéb jogalap. Ameanyiben az Hgyetem
adatkezeléseinek jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja (az adatkezeles az Fgyetem altal
végzett kozfeladat véprehajtisdhoz szikséges), ax Erintettek adathordozhatdsagi jogot nem
gyakotolhatnak, az esetleges ilyen kérelmek teljesitésére az FEgyetem nem koteles.

Tiltakozashoz valo jog

A tiltakozishoz valé jog alapjan meghatirozott esetekben az érintett tiltakozhat az adatkezelés
ellen.

A Rendelet 21, cikkében foglaltak szerint amennyiben

a) a személyes adatok kezelésének az AdatkezelS jogos érdeke [Rendelet 6. cikle (1)
bekezdés f) pont] a jogalapja, vagy az adatkezelés az adatkezelére rubdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges
[Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont], ugy az érintett jogosult atra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbél bagmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is;

) az érintett személyes adatait az Adatkezel6 kozvetlen iizletszerzés (tchat példaul
thjékoztatd levelel kiildése) érdekében kezeli, jogosult atra, hogy barmikor tiltakozzon a
t4 vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen tizletszerzéshez kapcsolodik;

¢} a személyes adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol keriil sot, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos
okokbdl tiltakozhasson a ri vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ba az
adatkezeléste kdzérdekit okbdl végzett feladat végrehajtisa érdekében van sziikség.

A fenti a) pont szerinti esetben az Adatkezel§ a személyes adatokat nem kezetheti tovabb, kivéve,
ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszetits ereji jogos okok indokoljik, amnelyek
cls6bbséget élveznek az érintett éedekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elétetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Fz esetben tehat a
tiltakozds eredménye nem automatikus, hanem egy métlegelési folyamattdl figg, amelyet az
Adatkezels végez el irasban.

Ha az érintett a személyes adatai kézvetlen Gzletszerzés érdekében t61ténd kezelése ellen tltakozik,
aldcor a személyes adatok a tovibbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Fontos!
Amennyiben az érintett , sajat helyzetével kapcsolatos okokbol” tiltakozik az adatkezeiés ellen, nem

koteles nyilatkozni ezen indokokrol.

Hozzajarulason alapulé adatkezelések

Amennyiben valamely adatkezelés jogalapja az érintett hozzajirulasa, akkor az érintett jogosult
barmikor a koribban az adatkezelésre adott hozzjarulasat visszavonni,



Fontos!
Biztositani kell, hogy az étintett a hozzijarulas visszavonasit ugyanolyan egyszerli modon tudja
megtenni, mint ahogyan azt megadta.

DPélda:
- amennyiben az érintett egy online felileten checkbox kipipalasaval adja meg a hozzajarulast,
ugyanilyen egyszerd formaban kell biztositani, hogy azt visszavonhassa. Nem kothetd tehat
a visszavonisi jog gyakorlisa példaul kiilén az Adatkezeld részére kitldendd e-mailhez vagy
az Ugyfélszolgilat felhivasahoz.

Fontos!

Amennyiben az Hgyetem adatkezeléseinek jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja (az
adatkezelés az Egyetem éltal végzett kdzfeladat végtehajtisahoz szikséges), a Rendelet szerinti
hozzajarulds beszetzése az érintettektd] nem szikséges. Fénykép- és/vagy videdfelvétel készitése
¢s felhasznalisa esetében azonban a polgari jogi szabilyozas is figyelembe veendd, adott esettdl
figgden vizsgalando, hogy képmds vagy hangfelvétel készitéséhez és felhasznalisihoz az érintett
személy Polgari Torvénykonyvedl sz616 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban: ,Ptk.”) szerinti
hozzdjarulasa sziikséges-e vagy sem. Fontos ¢ korben kiemelni, hogy ez a hozzajirulis nem a
GDPR szerinti hozzajarulds, azaz az érintett nem az adatkezeléshez ad hozzajarulist.

sooeskokenk
Hogyan gyakorolhatja az étintett a jogait?

Az érintettek jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatis kérése, észrevételeik
megtétele érdekében,

* clektronikus tton,

¢ személyesen,

® postai aton vehetik fel a kapcsolatot az Adatkezelével,

Személyesen a kérelem elSterjeszthetd az Egyetem székhelyén, illetve telefonos megkeresés atjan.

Kérelem az érintett altal etre meghatalmazott Gtjan is elSterjeszthetd, ez esetben a meghatalmazdst
telies bizonyito ereji magdnokiratha kell foglalni,

Ki gyakorolhatja az érintett jogait halalat kévetSen?

Az érintett halalat kovetd 6t éven belill a hozzaféréshez, helyesbitéshez, totléshez, az adatkezelés
kotlitozdsihoz és tiltakozashoz vald jogit az érintett 4ltal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyité ereji maginokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal
- ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett jognyilatkozatot, a Ptk. szerint kézeli hozzitartozdéja jogosult a
helyesbitéshez és tiltakozishoz, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes
volt, vagy az adatkezelés célja az érintett haldlival megsziint - a totléshez és az adatkezelés
korldtozasihoz vald jogokat érvényesiteni az érintett halalit kovetd ot éven belil. Az érintetr
jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az a kézeli hozzitartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat
elsdként gyakorolja.



Kézeli hozzatartozénak a Pk, 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerint kozeli hozzdtartoz6 a hazastars,
az egyenesigbeli rokon, az 6rokbefogadott, 2 mostoha- és a nevelt gyermek, az 616kbefogadé-, a
mostoha- és a nevel&szild és a testver.

Az érintett jogait érvényesits személyt e jogok érvényesitése - igy killonosen az AdatkezelGvel
szembeni, valamint a Hat6sag, illetve birdsg elbtti eljards - sorin az érintett részére megallapitott
jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az ésintett jogait érvényesité személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy bitdsagi hatirozattal, valamint sajat személyazonossagat és hozzatartozdi mindségét
kozokirattal igazokja.

Az érintett hatranyos megkiilonboztetésének tilalma

Az érintettet nem érheti hitrinyos megkilonboztetés a Rendeletben, vagy valamely jogszabalyban
a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorlasa miatt.

sk

A kérelem teljesitésének rendje
1. Iktatas

A beérkezett kérelmet az Egyetem a szokasos iktatdsi rendnek megfeleléen iktatja. A kérelmet
iktaté foglalkoztatott késedelem nélkil tajékoztatia a kérelem teljesitéséért felelés személyeket a
kérelem beérkezésének tényerdl

A kérelem teljesitéséért az Adatkezel$ adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatiban megjelolt
adatvédelemért felelés vezetdie felelSs (a tovibbiakban: ,,Felelds vezet8™).

Az Fgyetem esetében az adatvédelmi és adathkezelési szabalyzatban megjelolt adatvédelemért felelés
vezetd a rektor.

2. Az érintett azonositasa
A kérelem érdemi vizsgalatat megel8zben az Hgyetem a kérelmez6t kétséget kizaroan azonositja.

Amennyiben a kérelem természetes személytdl érkezik és az Adatkezelének megalapozott kétségei
vannak a kérelmet benyijtd természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az erintett
személyazonossiginak megerdsitéséhez szikséges informacidk nydjtasat kérheti, ennek érekében
az Adatkezeld a kérelmezdt adatszolgaltatisea kételezheti.

A szetélyazonositd jel helyébe 1épé azonositisi médokedl és az azonositd kédok hasznilatardl
2616 1996. évi XX. torvény 4. § (1) bekezdése alapjan a polgart

a) természetes személyazonositd adataival,

b) a természetes személyazonosité adatokbél kivilasztott, az adatkezelés célja szerint
szitkséges és megfelelé mértékd adattal, vagy

) térvényben meghatirozott esetben csaladi és utonevével, valamint az e tdrvényben
meghatirozott azonosité kéddal (a tovibbiakban egyttt: azonositdsi kédok) kell
azonositani.



A 4§ (4) bekezdése alapjin természetes személyazonositod adat a polgar

a) csaladi és utbneve, sziiletési csalidi és uténeve,
b) sziiletési helye,

c) sziletési ideje €s

d) anyja sziiletési csaladi és uténeve.

Azonosité kodok a 6, §-ban kifejtettek szetint példaul:

- az adbzissal kapesolatos nyilvantartds azonositd kéd az adéazonositd jel,

- egészségligyl, a szocialis és a tArsadalombiztositisi és a magannyupdi] rendszerrel
kapcsolatos nyilvantartasok azonosité kédja a Tirsadalombiztositisi Azonosité Jel (TA]
szAm),

- személyiadat- és lakcimnyilvintartis azonositd kédja a személyi azonositd.

Ezen azonositd kédok azonban azonositisra csak torvény kifejezett felhatalmazasa esetén
lehetséges.

Fontos!

A személyazonossig igazoldsa és az azonositis nem azonos fogalmak. Az azonositishoz csak
kiveteles esetben szilkséges mind a négy természetes személyazonositd adat megadaisa, a legtobb
esetben elegendd a név és a tovibbi hirom személyazonosito adat kdzil az egyik, vagy egyéb olyan,
mar az Adatkezel§ dltal ismert adat, amely az érintett azonositisihoz ténylegesen szitkséges.
Tovabbi informacidk bekérése azonban semmi esetre sem vezethet olyan adatok kezeléséhez,
amelyek nem sziitkségesek az azonositds céljibol.

Az azonositishoz szitkséges belést adatok kérét az Adatkezeld mindig az adott helyzethez mérten
hatarozza meg,

Pelda:

e Ha az érintett azonosithatd a név és ligyfélszaim vagy a név, az igyfélszam és a lakcim
kombindcidjaval, akkor nem sziikséges tovabbi azonosits adat bekérése.

® Ha az adatkezelés felhasznaldi fidkhoz kothetd, a megfeleld felhasznaléi név és jelszo
megadasa elegendd lehet az érintett azonositisahoz,

A megfelelé azonositds hidnydban a kételem az érintett jogainak biztositisa, valamint az
adatbiztonsig kovetelményeinek valé megfelelés érdekében nem teljesithetd.

3. A kérelem vizsgilata

Az azonositist kovetSen a Felel8s vezetd, vagy az altala a vizsgilatra kijeldlt foglalkoztatott (a
tovibbiakban: ,, Vizsgalatért felelSs személy”) megvizsgilia a kérelmet, ennek sorin:

- beazonositja a kérelmet,

- megvizsgalja, hogy az Adatkezeld a kérelemmel érintett adatok kezel&je-e,

- megvizsgalja, hogy a kérelem pontos és egyértelmii-e,

- megvizsgilja, hogy a Rendelet 15-21. cikkében foglalt feltételeknek alapjin a kérelem
teljesitheté-e.



Amennyiben ennek sorin megallapitasra kerill, hogy a kérelem hidnyos, esetleg pontatlan, az
Adatkezels a teljesitést megelézden felveszi a kapesolatot a kérelmezdvel ¢s felhivia a kérelem
hiinyossagainak potiisara, pontositasra. Ha az Adatkezeld nagy mennyiségll informaciot kezel az
érintettre vonatkozdan, szintén kérheti az érintettet, hogy az informiciok kézlését megelSzden
pontositsa, hogy kérése mely informacidlkra vagy mely adatkezelést tevékenységekre vonatkozik.

Amennyiben a kérelem teljesithetd, a Vizsgilatért felelSs személy meghatirozza a kérelem
teljesitéséhez sziikséges részfeladatokat és kijelSli azok feleloseit.

Fannek soran

- meghatirozza azokat a teriiletcket, amelyek érintettek lehetnek a kérelem teljesitésében és
azonositja az érintett teriiletel feleléseit,

- meghatirozza a kérelem teljesitésének rendjét és hatiridejét a felelés személyek
kijelolésével, és

- clinditja a kérelem teljesitésére irinyuld eljarast.

4, A kérelem teljesitésének modja

Az Adatkezels az érintettnek a jogai gyakorldsaval kapcsolatos minden tajékoztatast f6szabaly
szerint irdsban tesz meg. Ha az érintett elektronikus Giton nydjtotea be a kérelmet, az informdciok
széles korhen hasznalt clektronikus formatumban keriilnek rendelkezéste bocsatasra, kivéve, ha az
érintett masként kérl.

A kérelemben foglaltakra adott valaszt az Adatkezeld ugy adja meg, hogy az tomot, atlathato,
érthetd és kdnnyen hozzaférhets legyen.

A hozzafétési jog, illetve az adathordozhatésaghoz vald jog gyakotldsa nem érintheti hatranyosan
mésol jogait és szabadsagait, beleértve az tizleti titkokat vagy a szellemi tulajdont, és kiiléndsen a
szoftverek védelmét biztositd szerzbi jogokat, {gy amennyiben a kérelemmel érintett dokumentum
olyan adatot is tartalmaz, amelynek megismerésére a kételmez6 nem jogosult, a dokumentum azon
részét, mely a kérelmezd altal meg nem ismerhetd adatot is tattalmaz, az Adatkezeld
felismerhetetlenné teszi.

A kérelem teljesitése soran az Adatkezel6 az alibbiak szerint jar el.

Hozzaférési jog gyakotldsa esetén a kérelem tartalmatol fliggden az Adatkezelé

- tajékoztatast nyajt az érintett szamara arrdl, hogy az érintett személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e,
- amennyiben folyamatban van,
O az érintett altal a kérelemben megjeldlt személyes adatokhoz az érintett 4ltal kért
modon hozzaférést biztosit,
o tajékoztatast nyljt az érintett szaméra az adatkezeléssel kapcsolatos érintett altal
kért informacioktol,
o ha a személyes adatoknak harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szetvezet észére
térténd tovabbitisira keriilt sor, tajékoztatast nyijt a tovabbitasta vonatkozdan a
46. cilde szetinti megfelelé garancidkrdl,

Maiasolat iranti kérelem esetén az



- az Adatkezel6 az adatkezelés tirgyat képezd személyes adatok mdsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja.

Az elsé misolatot az AdatkezelS ingyenesen biztositja, az érintett altal kért tovabbi méasolatokést
pedig az Adatkezeld ésszerti — a felmeriilt kéltségeivel arinyos - mértékd dij felszamitdsta jogosult.
A dfj mértékérdl, szamitisinak médjirdl a Felelds vezetd esetileg rendelkezik az tgy Osszes
koriilményének figyelembevételével.

A személyes adatok rendelkezésre bocsitisa nem érintheti hitrinyosan masok jopait és
szabadsagait.

Helyesbitési jog gyakorldsa esetén a kérelem tartalmatél fiiggSen az Adatkezel

- helyesbiti az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat,
- kiegésziti a hidnyos személyes adatokat.

Az adat helyeshitésének (médositasinak) kérése esetén a mddositani kért adat valdsagat az
erintettnek ald kell timasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valoban az atta jogosult személy kéri
az adat médositdsit. Az AdatkezelS csak igy udja megitélni azt, hogy az Gj adat valés-e, és ha igen,
akkor modosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmi, hogy a kezelt adat helyes-e vagy
pontos-¢, akkor az AdatkezelS az adatot nem helyesbiti, csak megjeloli, azaz jelzi, hogy azt az
érintett kifogasolta, de nem biztos, hogy helytelen.

Az Adatkezels a kérés hitelességénel megerésitését kovetSen, indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti a pontatlan személyes adatokat, lletve kiegésziti a kérelemnmel érintett adatokat. A

helyesbitésrSl vagy megjelolésté] az Adatkezeld az érintettet értesit.

A térléshez valb jog (,.elfeledtetéshez valo jog”) gyakorlasa esetén az Adatkezeld

- torli a kérelemben megjelélt személyes adatot, amennyiben a 17. cikkben foglalt indokok
valamelyike fenn4ll.

Az adatok torlése véglegesen és visszaallithatatlanul térténik, Az Adatkezeld a torlést gy hajtja
végre, hogy azt késébb igazolni tudja.

A papir alapd személyes adatok térlése iratmegsemmisits gép alkalmazasaval torténik. A digitalis
adathordozok torlését erre szakosodott cégekkel javasolt végezni, killondsen abban az esetben, ha
a totlést kdvetden ezek értékesitéste keriilnek, hiszen csak igy biztosithatd, hogy az értékesitést
kovetden az adatokat biztosan ne lehessen visszadllitani. Selejtezés esetén is sziikséges a végleges
megsemmisitésrdl gondoskodnt,

Személyes adatot tartalmazé okirat, vagy targy megsemmisitésére kizérdlag olyan médon keriil sor,
amely lehetetlenné teszi, hogy barmilyen médszertel a személyes adat az adathordozébdl Gjbol
eléallithatd legyen.

Amennyiben az érintett az elfeledtetéshez valé jogaval online kotnyezetben él és a szoban forgd
szemelyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok misolatinak, illetve masodpéldanydnak
torlesét is kéri, Ggy az Adatkezel§ az elérhetS technolégia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével észszerlien elvathatd 1épéseket tesz annak érdekében, hogy a nyilvanossagra
hozott informacidkat dtvevS adatkezelSket tajékoztassa errdl.
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A korlatozashoz valé jog gvakotldsa esetén az Adatkezeld

- amennyiben az érintett a személyes adatol pontossagat vitatja, Ugy az Adatkezel6 a vizsgalat
idejére a pontossag ellendrzés befejezéséig felfiiggeszti mindazon adatkezelési
miiveleteket, amelyek a vitatott pontossagl személyes adatokon végez,

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az Adatlezels az adatok torlésére koteles, azonban
az étintett barmilyen, sajit helyzetével kapcsolatos okbol ellenzi a ttlést, dgy az Adatlkezeld
a totlés alternativdjaként felfiiggeszti az érintett személyes adatokon végzett
adatkezelési miiveleteket, mindaddig amig az étintett oldalan fennallé esetleges
érdek érvényesitésc¢hez sziikseges,

- amennyiben a személyes adatok kezelésére az Adatkezelének mat nincs sziiksége, azonban
az érintett igényli azokat jogi igények elétetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
tigy az Adatkezeld az iltala folytatott adatkezelést a jogi igény el6terjesztéséhez vagy
érvényesitéséhez szitkséges ideig felfiiggeszt,

- amennyiben az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, Ggy a mérlegeles idejére, a
vizsgalat befejezéséig az Adatkezeld felfiiggeszti mindazon adatkezelési miiveletet,
amelyet a tiltakozissal érintett személyes adatokon végez.

Amig az adatkezelés kotlatozas ald esik, fGszabaly szetint a kotlitozassal érintett adatokon a
tarolason kiviil mas mivelet nem végezhetd.

A tiroldson til az Adatkezeld tovabbi adatkezelési milvelet akkor végez, ha
- ahhoz az érintett hozzajarult,
- jogi igények elStetjesztéséhez, érvényesitéschez vagy védelmehez,
- mds természetes vagy jogl személy jogainak védelme érdekében vagy

- az Unid, illetve valamely tagillam fontos kozérdekébdl sziikséges.

Az adatkezelés kotlatozasanak feloldasardl az érintettet eldzetesen tijékoztatja az Adatkezeld.

Tiltakoz4si jog gyakorldsa esetén az Adatkezeld

- amennyiben az adatkezelés kdzérdekii feladat vagy jogos érdek alapjan torténik és
az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okbol tiltakozik az adatkezelés ellen, Ggy 2
kérelem nyoméan annak bizonyitisa érdekében, hogy az adatkezelést olyan kényszerfts etejd
jogos okok indokoljik-e, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGtetjesztéséhez, érvényesitéschez vagy
védelméhez kapesolédnak, az Adatkezel6 érdekmérlegelési tesztet végez.

Ha a teszt eredményeképpen megallapitisara keriil, hogy nem allnak fent ilyen
érdekek, akkor a személyes adatokat az Adatkezel§ az adott célbol nem kezeli
tovabb.

- Haaz érintett a személyes adatai kbzvetlen iizletszerzés érdekében trténd kezelése cllen
tiltakozik, akkor az Adatkezeld a személyes adatokat torli.

- Ha az adatkezelésre tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kertil
sor és az adatkezelésre nem kozérdekdl okbdl végzett feladat végrehajtisa érdekében van

szitkség, az Adatkezel az adatkezelést megsziintetl.

Adathordozhat6saghoz vald jog gyakorlasa esetén az Adatkezel6
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- az érintett részére tagolt, széles kotben hasznalt, péppel olvashatd formatumban
atadja a kérelemben megjeldlt személyes adatot,

- ha ez technikailag megvaldsithatd és az érintett kérelme kifejezetten erte irdnyul, a
személyes adatokat kozvetleniil az érintett altal megjeldlt adatkezel§(k) részére
tovabbitja.

A formai kovetelmények tekintetében a rendelkezésre bocsatott személyes adatokat az Adatkezel
megfelelé médon tagoltan adja at, amely azt jelenti, hogy az informdcidkat j61 elkilonithetd
és atlathatd modon teszi hozzaférhetdvé.

A géppel olvashatosdg kiveielményének valé megfelelés érdekében az Adatkezels a
dokumentumot olyan fijlformatumban adja 4t, amely lehet5vé teszi, hogy az érintett altal
hasznélt szoftveres alkalmazdsok a benne lévS egyedi adatokat kénnyen azonositsak,
felismerjck és kinyerjék. Az adatok kinyerését kotlatozé vagy ellehetetlenitd fajlformitumban
kédolt dokumentumok nem tekinthetéek szamitégéppel olvashaténak. !

A személyes adatok rendelkezésre bocsitisa nem érintheti hitrinyosan masok jogait és
szabadsagait.

Fontos!

Az adathordozhatésighorz vald jog nem gyakorolhaté akkor, ha az adatkezelés jogalapja a
hozzajarulastdl vagy szerz6dés teljesitésétdl eltérd egyéb jogalap. Amennyiben az Egyetem
adatkezeléseinek jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja (az adatkezelés az Egyetem altal
végzett kbzfeladat végrehajtisihoz szikséges), az érintettek adathordozhatdsagt jogot nem
gyakorolhatnak, az esetleges ilyen kérelmek teljesitésére az Egyetem nem kételes. A valaszadasi
kotelezettség azonban ilyenkor is terheli — elkor a kérelemben foglaltak megtagadasard] és annak

indokairdl szitkséges tajékoztatni a kérelmezét,

Hozzajarulas visszavonisa

A hozzijarulis visszavonasa kizarolag azon adatokra vonatkozhat, amelyek kezelésének mas
jogalapja nincs.

Amennyiben az érintett személyes adatok kezelésének més jogalapja nincs, abban az esetben a
hozzijirulis visszavondsit kovetSen a személyes adatokat az Adatkezels véglegesen  €s
visszallithatatlanul t6rli, vagy ha az adatok kezelése egyéb célbél tovibbra is jogszer(, ezen célbol
a tovabbiakban nem kezeli.

A hozzijarulds visszavonasa a Rendelet alapjan a visszavonis eldtt a hozzajarulas alapjin
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét nem érinti.

5. A kérelem teljesitésének hatarideje, az érintett tdjékoztatisa a kérelemrl
Az érintetti jogok gyakotfdsa soran az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a
keérelem beérkezésctél szamitott 30 napon beliil thjékoztatja az érintettet a kérelme nyoman

hozott intézkedéseki8l, ideértve a kérelemben foglaltak megtagadasat és annak indoklasat,

Mi mindsill a kérelem beérkezésénekr

1A 29. cikk szerinti munkacsoport iranymutatisa az adatok hordozhatosagarsl
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PBeérkezésnek mindsiil az érintett személyes megjelenésekor vagy egy telefonos hivis sotdn megtett
nyilatkozata, a postai kézbesités dituma, elektronikus levél esetében, pedig a beérkezés idépontja.

Meghosszabbithaté-e a kérelem teljesitésénck hatrideje?

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamdt, a 30 napos hataridd
tovabbi két honappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitdsar6l az Adatkezeld
a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétSl szamitott egy honapon
beliill tajékoztatja az érintettet.

Az Adatkezelé a tijékoztatist ugyanazon csatornan adja meg, amit az érintett hasznal a kérelem
eléterjesztésekor, kivéve, ha az érintett kifejezetten mashogy két,

6. Dij felszamitisa a kérelem teljesitéséétt, a kérelem alapjan torténd intézkedés
megtagadisa

Az érintetti jogok gyakorldsival kapcsolatos tajékoztatast és intézkedést az Adatkezeld
dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kételme egyértelméien megalapozatlan vagy — killonosen ismétlddo jellege miatt

— t4lz6, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatds nydjtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre

- észszer(l sszegll dijat szamithat fel, vagy
- megtagadhatja a kérelem alapjin torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy tlz6 jellegénck bizonyitisa az Adatkezeldt tethel,
ez alapjin tchit kizdrélag akkor van lehetSség dijat felszdmitani, ha valds és igazolhaté annak

jogalapja.
A dij mértékét a FelelSs vezetd hatarozza meg,

Példak:

e Megalapozatlan a kérelem példiul abban az esctben, ha az olyan személyes adatokra
vonatkozik, amelyek nincsenek az Adatkezeld kezelésében, hiszen ilyenkor fogalmilag
lehetetlen a kérelem teljesitése.

¢ Dgyértelmlen megalapozatlan a kérelem abban az esetben is, ha nem az érintett a kérelmet
benytjtd személy, azaz mds személyre vonatkoz6 adatok tekintetében kivan élni az érintetti
jogolkal.

e TWlz6 a kételem példaul, ha az érintett tobbsz6r kér hozzaférést az adatokhoz ugy, hogy az
adatokban, illetve az adatkezelés koriilményeiben érdemi valtozds idSkozben nem allt be.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, ugy tdjékoztatja az étintett
arré], hogy mely hatdsignal és milyen feltételek mellett éthet panasszal, vagy birdsagi jogorvoslati
jogaval.

7. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy tdrléseéhez, illetve az adatkezelcs

korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kitelezettség
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Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes adatainak helyesbitéstol,
torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasedl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézdlte, kivéve,
ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Fontos!
Az elszamoltathatésig elvére tekintettel az Adatkezeldnek utolag is tudnia kell bizonyitani azt, hogy
mely okok miatt képtelen ¢ tijékoztatds megadasara,

Az érintettet kérésére az Adatkezels tajékoztatja &t e cimzettekrdl,

sk

A kérelem nyilvantartasba vétele

Az Adatkezel az érintetti jogok gyakotlasira, illetve az ahhoz kapcsolédé kérelmek teljesitésére
vonatkozé nyilvintartist vezet, mely a kévetkez8ket tartalmazza:

a) érintett személyére vonatkozé adatok,

b) azonositisa megtortént, vagy sem,

) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése),

d) kérelem beérkezésének idSpontja,

€) kérelem teljesitésének a hatirideje,

f) kérelem elSterjesztésének méodja, csatorndja,

g) a kérelem alapjan tett intézkedések,

h) kérelem teljesitésénck az idSpontja,

) a kérelem alapjan tett intézkedésekrd] s2616 tijékoztatis az érintett részére toreénd
megadasanak idGpontja.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai t5rlésére irdnyult, Ggy a nyilvintartds fenti a)
alpontja nyilvantartisbél térlésre ke,

Budapest, 20................

Obudai Egyetem
Képv.: Prof. Dr. Kovics Levente rektor

Melléklet: Erintetti kérelem fitlap minta
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KERELEM

ERINTETTI JOGOK GYAKORLASA IRANT

Tisztelt Adatkezeld!
Ahalirott

N oot e e e e

A beazonositisahoz szikséges tovabbi adatolok: ...

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
fiyen adatok szabad 4ramlasardl, valamint a 95 /46/BK itdnyelv hatalyon kivill helyczésérél szolo
az Burdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. rendeletében (a tovabbiakban: ,Rendelet”)
foglalt jogaimmal élve az alibbi kérelmet terjesztem elé.

Az érvényesiteni kivant érintetti jog*:

- Hozzaférési jog
Masolat rendelkezésére bocsatisahoz vald jog
= Helyesbitéshez valo jog
= ‘T6tléshez valo jog
" Kotlitozashoz vald jog
= Adathordozhatésaghoz valo jog#
= Tiltakozashoz vald jog
u Hayéb, az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatis kérése, észrevételeik megtétele

Jelen kérelmemmel kapcsolatos tdjékoztatast az AdatkezelStdl az alibbi elérthetSségi cimte kérem:

....................................................... (e-mail cim és/vagy levelezést cim)

Alairas

(A kérelem targyatdl fliggben a tészletes kifejtés a kovetkezd oldalokon.)

* Az azonositashoz szikséges tovabbi, az adatkezel6 dlral kezelt személyes adat ph lakeim, sziiletési 1d6, NEPTUN kéd, stb.
* A megfelel§ aldhizandéo.
* iz a jog kixdrdlag hozzidjirulison vagy szersGdésen alapuld adatkezelés esetén gyakorolhato,
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A keérelem targya
I.  Hozzaférési jog gyakorlisa esetén
Téjekoztatas kérek arrdl, hogy személyes adataimnak kezelése folyamatban van-e.

Amennyiben az adatkezelés folyamatban van, hozzaférést kérek az alibbi személyes adatokhoz:

Adat megnevezése (pl. név) Az adat, amihez hozzdférést kérek

Az adatkezelésre vonatkozd kovetkezd informicidkhoz kérek hozzaférést:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategdridi,

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezels a
szemelyes adatokat kozolte vagy kézolni fogga, ideértve killonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) aszemélyes adatok taroldsanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasanak szempontjai;

e) egyéb:

Maisolat rendelkezésére bocsatasahoz vald jog gyakorlisa esetén

Az alabbi iratok masolatinak kiaddsat kérem:

Irat, dokumentum megnevezése

II.  Helyesbitéshez valo jog gyakotlasa esetén

Az alabbi adatok helyesbitését kérem:

Helyesbiteni kivant adat Helyeshitett, 0j adat

* A megfelel$ aldhizandd

16



III.  Torléshez valo jog gyakotlasa esetén

Az alabbi adatok torlését kérem:

Adat megnevezése (pl. név) Az adat, aminek a torlését kérem

IV.  Kotlatozashoz val6 jog gyakotlasa esetén

Az alabbi adatok kotlatozasat kérem:

Adat megnevezése (pl. név) Az adat, aminek a korlatozasat kérem

A kotlatozast az alabbi indolkbél kérem:

a) vitatom a személyes adatok pontossagat (ez esctben a kotlatozas atra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezels ellendrizze a személyes adatok
pontossagat),

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzem az adatok torlését, chelyett kérem azok
felhasznalasanak kotlatozasat;

c) az Adatkezelonek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
igénylem azokat jogi igények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) tiltakoztam az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas atra az idétattamra vonatkozik,
amig megallapitisra nem keril, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e
az érintett jogos indokaival szemben).

V. Adathordozhatésiaghoz vald jog gyakorliasa esetén*

Filni kivanok az adathordozhatdsaghoz vald jogommal az alabbiak szerint:

Adat megnevezése (pl. név) Az adat, aminek vonatkozisaban az
adathordozhat6sagot gyakorolni kivanom

' Bz a jog kizdrdlag hozzdjiruidson vagy szerzddésen alapuld adatkezelés esctén gyakorolhato.
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A fent megjeldlt adatot az alabbi formaban és médon (formatum pontos megjeltlése) kérem
rendelkezéste bocsatani:

Amennyiben ez technikailag megvalodsithatd kérem, hogy a fent megjelolt személyes adataimat
kozvetlent] az alabbi (0j) adatkezel6héz tovabbitsa az Adatkezeld:

Adatkezeld megnevezése

Név:

Cim, ahova a tovabbitast kérem:

VI. Tiltakozashoz valé jog gyakotlasa esetén

Tiltakozom az alabbi adatkezelés ellen:

VII. Egyéb, az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas kérése, észrevételeik megtétele

Az adatkezeléssel kapesolatos alabbi tajékoztatast kérem:
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