ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO

I. ADATKEZELO BEMUTATASA

Az Obudai Egyetem (a tovibbiakban: Egyetem, Adatkezeld vagy ,,Mi”) belsé adatkezelési
folyamatai jogszeriségének és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi adatvédelmi
tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Obudai Egyetem

Intézményi azonositd szam: F112904

Adatkezels székhelye: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B
Adatkezel6 elektronikus cime: jog@uni-obuda.hu

Adatkezel6 képvisel6je: Prof. Dr. Kovacs Levente rektor
Adatvédelmi tisztvisel6: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Az AdatkezelS, mint felséoktatasi intézmény a nemzeti felséoktatasrol szolé 2011. évi CCIV.
torvényben meghatarozottak szerint — az oktatdas, a tudomanyos kutatds, a muvészeti
alkototevékenység mint alaptevékenység folytatasara — 1étesitett szervezet. Kozfeladatainak ellatasa,
végrehajtasa soran szitkségszeren felmertl személyes adatok kezelése.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat valamennyi hatalyos, de elsésorban az alabbi jogszabalyok
el6irasai szerint kezeli:

- az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az Burdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivill helyezésérsl (altalanos
adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: Rendelet),

- a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. t6rvény (a tovabbiakban: Levéltari torvény),

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szol6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok meg6rzése érdekében megtesz
minden az adattarolashoz, adatkezeléshez kapcsolodd informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést el6segits technikai és szervezési intézkedést.

KoKKKK
Fogalmak
A jelen tajékoztatéd fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten az Infotv. 3. § értelmezé

rendelkezésetvel.

Amikor a jelen tajékoztat6 adatokrol, vagy adatkezelésrol rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.

A jelen tajékoztatéban szerepl6 alabbi fogalmak meghatarozasa a Levéltari torvény alapjan torténik:



»irat”: valamely szerv mikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett,
barmely jelrendszerrel és adathordozon rogzitett, egy egységként kezelendd rogzitett informacio,
adategyiittes;

,kozirat”: a keletkezés idejétSl és az Orzés helyétdl flggetlentl minden olyan irat, amely a
kozfeladatot ellaté szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;

wirattari anyag”: rendeltetésszerden a szervnél maradd, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges
megdbrzést igényld, szervesen Osszetartozo iratok Gsszessége;

wirattar’: az irattari anyag szakszert és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol
létrehozott és mikodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely;

wiratkezelés”: az iratokkal kapcsolatos barmely muveletet vagy azok Osszességét egyliittesen magaba
foglalé tevékenység, kilondsen az azok készitését, hitelesitését, tovabbitasat, nyilvantartasat,
rendszerezését és a selejtezhetség szempontjabdl torténd valogatasat, segédletekkel vald ellatasat,
hiteles masolatkészitését, szakszerd és biztonsagos megdrzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését,
megsemmisitését, illetve levéltarba adasat érint6 feladatok;

mrattari terv’: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhet6ség szempontjabdl torténd
valogatasanak alapjaul szolgalé jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskoréhez, valamint
szervezetéhez igazodo rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe
tartozo iratok tgyviteli céli megbrzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba
adasanak hataridejét;

,maradandé értékd irat”: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi,
tudomanyos, mtvel6dési, maszaki vagy egyéb szempontbol jelentds, a torténelmi mult kutatasahoz,
megismeréséhez, megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az allampolgari jogok
érvényesitéséhez nélkilozhetetlen, mas forrasbol nem vagy csak részlegesen megismerhet6 adatot
tartalmazo irat.

skkokokk

II. ADATKEZELESI CEL: Iratkezelés a kozfeladatot ellaté szervek irattari anyagara
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen

Adatkezelési cél

Az adatkezelés célja az Egyetem, mint kozfeladatot ellatd szerv, irattari anyagara — azaz a
rendeltetésszertien az Egyetemnél maradd, tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges megdrzést
igényls, szervesen Osszetartozo iratokra — vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeknek vald
megfelelés az alabbiak szerint.

A Levéltari torvény 4. §(-aban foglaltak szerint az irattari anyaggal rendelkezé szervek és a
maradandé értékd iratokat 61z6 természetes személyek kotelesek a szervesen Osszetartozoé irataik
egységének, illetve eredeti rendjének meg6rzésérdl, valamint a tulajdonukban vagy birtokukban
1évé maradandé értékd iratok megdvasardl gondoskodni.

A Levéltari torvény 5. § (1) bekezdése alapjan koziratot, valamint kézlevéltarban 6rzott, kdziratnak
nem mindsilé levéltari anyagot elidegeniteni, megrongalni vagy egyéb moédon hasznalhatatlanna



tenni, tovabba — a szabalyosan lefolytatott selejtezési eljarast, illetve a hiteles masolatkészitési
eljarast kivéve — megsemmisiteni tilos.

A kozokiratok védelme érdekében tovabba a 9. § (1) bekezdése szerint a kozfeladatot ellatd szerv
koteles:

a. a hozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a keletkezés id6pontjaban
nyilvantartasba venni;

b. a nyilvantartast és az ahhoz kapcsolédé — az irattari anyag attekinthetségét szolgalo —
tgyviteli segédleteket levéltari célra is hasznalhaté médon vezetni;

c. az Ugyintézés soran az ugyviteli értékd és ennek megszinésével selejtezhetd, valamint a
maradandé értékd és ezért nem selejtezhet6 iratokat az irattari terv megfelel6 tételébe
besorolni, a tétel jelét az iraton feltiintetni és azt a nyilvantartasba bejegyezni;

d. a nala keletkez8, nem selejtezhets iratok készitésekor azok tartés megérzését lehetévé
tevé eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmazni;

e. azeclintézett tigyek iratait — az irattari terv szerinti rendszerezés és valogatas pontossaganak
ellenérzése mellett — irattaraban elhelyezni, s irattari anyaganak szakszerd és biztonsagos
meg6rzésérdl, valamint hasznalatra bocsatasarol gondoskodni;

f. irattari anyaganak selejtezhetd részét az irattari tervben megjel6lt irattari rzési id6 letelte,
illetve ugyviteli értékének megszinése utan, a szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére
jogosult kozlevéltar (a tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezni;

g. a nem selejtezhetd irattari tételekbe tartozo, valamint a mintavétel soran maradando
értéklinek mindsitett iratokat a kapcsolédo nyilvantartasokkal és segédletekkel egytitt,
olvashat6 formaban, a 12. §-ban el6irtak szerint az illetékes kozlevéltarnak sajat koltségén
atadni.

A Levéltari torvény 9. § (4) bekezdése szerint az e térvényben, valamint a Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelmények teljesitésének részletes szabalyait az Egyetem, mint a kozfeladatot
ellaté szerv, altal készitett egyedi, vagy a részére kotelezGen elbirt egységes iratkezelési szabalyzat
és irattari terv (a tovabbiakban: iratkezelési szabalyzat) tartalmazza.

Kezelt személyes adatok
Az Egyetem irattari anyagaban 1évé iratokban szerepl6 valamennyi személyes adat.

Ezek magukba foglaljak valamennyi, az Egyetem iktatott iratat, igy a postai leveleket, iktatasba
kertil6 e-maileket. Amennyiben tehat az érintett olyan iktatott iratot (papir alapt, vagy elektronikus)
kild az Egyetem részére, melyben személyes adatok is szerepelnek, azok az iratkezelési szabalyzat
alapjan keriilnek eltarolasra, és azok sértetlenségét koteles az Egyetem megérizni. Amennyiben az
Egyetem altal kildott kozirat olyan adatokat, informacidkat is tartalmaz, melyek az adott Ggy
szempontjabol nem relevansak, a Levéltari torvény fenti rendelkezései alapjan akkor sincs az
Egyetemnek lehetésége kizarolag ezeket torolni, mivel az irattari anyag sértetlensége nem sérilhet.

Adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés az Egyetem altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz szitkséges, mely jelen esetben
konkrétan az Egyetemre iranyado, a Levéltari torvényben és a Korm. rendeletben foglalt jogszabalyi

kotelezettség teljesitése, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Amennyiben az érintett irat kiilonleges adatnak mindsilé adatot tartalmaz, Ggy ezen adatok
kezelését megalapozo kivétel a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés j) pontja, hiszen ez esetben az



adatkezelés k6zérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol sziikséges tagallami jog alapjan.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

Az Egyetem iratkezelési szabalyzatanak megfelel6en az irattari anyagaban 1évé iratok tartalma csak
az arra jogosultak szamara ismerheté meg,.

A Levéltari torvény 11. § alapjan a nem selejtezhetd koziratok fennmaradasanak biztositasa
¢érdekében a kozfeladatot ellaté szerv iratainak védelmét és iratkezelésének rendjét — az iratkezelési

szabalyzat alapjan — az illetékes kozlevéltar ellenSrzi.

A Levéltari torvény 12. §-aban foglaltak szerint a nem selejtezheté koziratok teljes és lezart
¢évfolyamait az Egyetem koteles az illetékes kozlevéltarnak atadni.

Az illetékes kozlevéltar az Egyetem tekintetében a Magyar Nemzeti Levéltar, mely 6nallo
adatkezelének mindsul.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére

A személyes adatokat az Egyetem nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama
Az irattari anyagban szerepl$ iratok meg6rzési idejét az iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

keksksksk

III. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz val6 jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet az Adatkezeld jelen
tajékoztatd rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

Az érintettet kérelmére az Adatkezel6 barmikor tajékoztatast nyujt arrél, hogy az érintett személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciékhoz hozzatérést biztosit:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezel6 a
személyes adatokat k6zolte vagy kozolni fogja, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;



d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6étartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett tajékoztatast kap tovabba azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra
vonatkoz6 személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

2) ha az adatokat nem kozvetlenil az érintettd]l gydjtotte az Adatkezels, gy az adatok
forrasara vonatkoz6 minden elérheté informacio;

h) ha sor keril automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkil az Adatkezel6
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult arra is, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat atjan torténd — kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (moédositasinak) kérése esetén a modositani kért adat valdsigat az
érintettnek szitkséges aldtamasztania, valamint az érintettnek sziikséges igazolnia azt is, hogy
valéban az arra jogosult személy kéri az adat médositasat. Az Adatkezel6 csak igy tudja megitélni
azt, hogy az 0j adat valos-e, és ha igen, akkor moédosithatja-e a korabbi adatot.

Az Adatkezel6 felhivja tovabb a figyelmet arra, hogy a személyes adataiban bekévetkezett valtozast
az érintett miel6bb jelentse be, ezzel is megkonnyitve a jogszerd adatkezelést, valamint a jogainak
érvényestlését.

Torléshez valo jog

Az érintett kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul koteles tordlni az érintettre
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) az Adatkezel6nek a személyes adatokra mar nincs sziiksége abbdl a célbol, amelybél azokat
gytjtotte vagy mas modon kezelte;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre;

¢) aszemélyes adatokat az Adatkezel jogellenesen kezeli;

d) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;



b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
kotlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog

Mivel a személyes adatok kezelése az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pont], igy az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait a jog(@uni-obuda.hu cimre megkiild6tt elektronikus levelében, az
Adatkezel6 székhelyére eljuttatott postai levélben, illetve az Adatkezelé székhelyén személyesen
tudja gyakorolni. Az Adatkezel6 az érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését
kovetéen indokolatlan késedelem nélkil megkezdi. A kérelem alapjan tett intézkedéseinkrdl az
Adatkezel6 a beérkezésétdl szamitott 30 napon belul tdjékoztatja az érintettet. Amennyiben a
kérelmet az Adatkezel6nek nem all moédjaban teljesiteni, ugy 30 napon belil tdjékoztatja az
érintettet a megtagadas okairol és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kovetd 6t éven beldl a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes
bizonyité ereji maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy
adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a kés6ébbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény szerinti kézeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valé jog) és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint
— ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett
halalaval megsztnt — a Rendelet 17. (térléshez vald jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat
kovetd ot éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

skeksksksk

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

/////

szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az altalunk megbizott
vagy rendelkezésiink alapjan eljar6é adatfeldolgozo, vagy k6zos adatkezel6 a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurdpai Unié koételezd jogi
aktusaban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli. A birdsag az tigyben soron kivil jar el. A
per elbirlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett
lakéhelye vagy tartézkodasi helye, vagy az Adatkezel6 székhelye szerinti torvényszék (Févarosi
Torvényszék) el6tt is megindithato.


mailto:jog@uni-obuda.hu
mailto:jog@uni-obuda.hu

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (NAIH) bejelentéssel az
Adatkezel6vel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall,
illetve hogy az adatkezeléshez kapcsolodod jogainak érvényesitését az Adatkezel6 korlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhet&ségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Budapest, 2021. oktéber 20.
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